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BAZ iz
1. Datenbankanmeldung

Aus technischen Griinden missen Anwender, deren Datenbank vom BSZ betreut wird, sich
zunachst bei den Servern des BSZ einwéhlen, bevor sie sich an der imdas-pro-Datenbank
anmelden.

Far die Datenbankanmeldung gibt es zwei Moglichkeiten, die Anmeldung Uber den Citrix-Server
und die Anmeldung Gber Webaccess. Uber den fir lhre Institution gliltigen Zugangsweg
informiert Sie die/der zustéandige MuslS-Koordinator/in.

1.1. Anmeldung an den Citrix-Server

Fur die Anmeldung an den Citrix-Server starten Sie das Programm ,,Citrix-ICA-Client: Program
Neighborhood®. In dem sich &éffnenden Fenster ,Citrix Program Neighborhood-
Benutzerdefinierte ICA-Verbindungen® finden Sie das Icon, lber das Sie sich an der Datenbank
anmelden.

n JETESY
% Aktueren Luﬁén agengaften Emsgen AnEsEiEht i ‘ E!]
Schnelstart | =l Gz [ateren
L 2 2 2 2 2 2 2 2 2 |
{af ng AEK BLM HDM LI LIt Lute REM SFG 2G5 KK
2
SMMK

Abb. 1: Fenster Citrix-Program Neighborhood — Benutzerdefinierte ICA-Verbindungen

i Das Icon fur die Datenbank kann sich auch als Verknipfung auf dem Desktop
3 befinden. In diesem Fall muss das Programm ,,Citrix-Program Neighborhood” nicht
gestartet werden. Sie kdnnen imdas pro direkt durch einen Klick auf das Icon starten.

Per Doppelklick auf das Icon starten Sie die Citrix-Anmeldung. AnschlieRend geben Sie in der
sich 6ffnenden Maske lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein. Der Benutzername und das
Startkennwort fur die Citrix-Anmeldung werden vom BSZ vergeben. Im Feld ANMELDEN AN ist
,MUSISKN* einzustellen.
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Windows-Anmeldung

l . Micoomaft

¥ Windows

_ ¥ Standard Edition

Copyright @ 2005 Microsofl Corporation

Benutzernarne: Imustermannk

Kennwart: I""""
Anmelden an: IMI_ISISKN j

QI | Abbrechen | Herunterfahbren. .. | Cptionen << |

Abb. 2: Fenster flr die Anmeldung an den Citrix-Server

Nach der ersten Anmeldung an den Citrix-Server erfolgt die Aufforderung, das
i Kennwort zu andern. Achten Sie bei der Vergabe lhres individuellen Kennwortes auf
\n) die Zeichenléange (mindestens acht Zeichen) und darauf, dass das erste Zeichen ein
Buchstabe ist; Umlaute und Sonderzeichen sind erlaubt.

1.2. Anmeldung an Webaccess

Fur die Anmeldung an der Datenbank durch Webaccess starten Sie Ihren Browser und geben
in die Adresszeile folgenden Link ein, um sich am Server anzumelden:

https://ts1.bsz-bw.de

Fur Personen, die bereits mit imdas pro arbeiten ist der folgende Serverlink zu empfehlen:

https://marel.bsz-bw.de

Es erscheint ein Anmeldefenster, in das Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Startpasswort
eingeben. Der Benutzername und das Startkennwort fiir die Webaccess-Anmeldung werden
vom BSZ vergeben.

B9 7Z |moemessn  \Neb-Access Anwendungen

Anmelden & | Willkommen
Benutzername: Bitte melden Sie sich an.
mustermannk Bitte geben Sie fur die Anmeldung die erforderlichen Anmeldeinformationen ein und klicken Sie auf

‘Anmelden'.
Kennwort:
Wenn Sie Ihre Anmeldeinformationen nicht kennen, wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen

LLLI A d Ll l]) A
Helpdesk bzw. Systemadministrator.

Erweiterte Optionen >>>

Message Center

Im Message Center werden Informationen und Fehlermeldungen angezeigt.

Abb. 3a: Fenster fur die Anmeldung an Webaccess tber Terminalserver 1 (TS1)
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Bitte melden Sie sich an

Benutzername: mustermannk

Kennwart: .I-I-I-I-I-.l.|

Abb. 3b: Fenster fir die Anmeldung an Webaccess tUber Mare-Server 1

Nach der ersten Anmeldung an Webaccess erfolgt die Aufforderung, das Kennwort
_ i.) zu andern. Achten Sie bei der Vergabe lhres individuellen Kennwortes auf die
= Zeichenldnge (mindestens acht Zeichen) und darauf, dass das erste Zeichen ein
Buchstabe ist; Umlaute und Sonderzeichen sind erlaubt.

1.3. Anmeldung an die imdas-pro-Datenbank

Nach der Anmeldung an den Citrix-Server bzw. durch Webaccess 6ffnet sich das imdas-pro-
Anmeldefenster.

imdas pro

¥ERSION: 5.0.15
DE-YERSION: 04.00.0022
COPYRIGHT 1995 - 2012

JOANNEUM RESEARCH

JOANNEUM N
RESEARCH D

¥ imdas pro - Anmeldung

Datenbank: | BSZ-ECHT a
ok

Berutzer: | mustermannk
@

Kennwort: | x*xuux*x*n| abbrechen

& bei Problemen nach der Installation von imdas pro klicki

Abb. 4: Fenster fir die Anmeldung an die imdas-pro-Datenbank
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Geben Sie im Feld DATENBANK den Namen der Datenbank ein, an der Sie sich anmelden
modchten: fur die Echtdatenbank ,(Museumskiirzel)-ECHT®, fir die Testdatenbank
»(Museumskurzel)-TEST*.

In den Feldern BENUTZER und KENNWORT geben Sie Ihren Benutzernamen und das
Startkennwort (fir die 1. Anmeldung) bzw. Ihr personliches Kennwort ein. Benutzername und
das Startkennwort werden vom BSZ vergeben.

Werden in einem der Felder falsche Angaben gemacht, erscheint folgende Fehlermeldung:

¥ imdas pro

Fehler Login

In ginem oder mehreren der Eingabefelder:
Datenbank, Benutzer baw, Kenmwort

wurden falsche Eingaben gemacht, baw,

die Datenbank konnte nicht gedffnet werden!

Weikere Hinweise finden Sie in der Qnline Hilfe und im Handbuch,

0].4

——"—"—"—"—S——S—S——é$—€—§—€—S$§—€—$—§€—s§s—$—_—_—é—_————————
Abb. 5: Fehlermeldung in imdas pro bei fehlerhafter Anmeldung

Bestétigen Sie die Fehlermeldung und versuchen Sie, sich erneut an der Datenbank
anzumelden.

Nach der ersten Anmeldung an der imdas-pro-Datenbank miissen Sie das vom
& BSZ vergebene Startkennwort &ndern. Schliel3en Sie dazu zun&chst die ggf.

geotffnete Objektbearbeitungsmaske sowie die Objektliste Uber IEI und gehen Sie
dann in der Menlileiste auf DATEI > BENUTZERVERWALTUNG. In der Maske
BENUTZERVERWALTUNG, die sich nun 6ffnet, klicken sie auf den Reiter KENNWORT
ANDERN. Ersetzen Sie das in das Feld ALTES KENNWORT einzutragende
Startkennwort durch Ihr persénliches Passwort im Feld NEUES KENNWORT und
bestatigen Sie dieses im darauf folgenden Feld. Beachten Sie bei der
Kennwortdnderung die imdas-pro-Hinweise in demselben Reiter.
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Bentzer ] Benutzergruppen  Kennwart &ndern

g Benutzer: SYSADM_BSZ

Altes Kennwort
Meues Kenmwort:

Kennwvort bestatigen:

it dieser Maske dndetn Sie lht Kenmwvart. Im Feld Benutzer steht der Benutzername, unter dem Sie in
imdas pro eingelogot sind (nickt veranderbart).
Sie missen zuerst e attes und dansch ein neues Kennwort eingeben. Zur Kontralle bzw . um
Tippfehler auszuschlielen, ist dss neus Kennwort ein zyweites Mal einzugeben.
Das Kennwort muss mit einem Buchstaben beginnen. Dansch kdnnen such Sonderzeichen und
Ziffern verwendet werden.

- Passvwirter missen von 1 his 30 Zeichen lang sein

- Passwitter dirfen keine Anfithrungszeichen enthatten

- bei Passwirtern wird nicht zwischen GroR-Mleinschreibung unterschieden

- Passwirter milssen mit einem Buchstaben beginnen

- und dirfen anschliefend nur aus alphanummerischen und _, §, # Zeichen bestehen

- bzw. dirfen sie noch sus Daten und Zeichenfolgen mit @@ =ein (zB: Emailadresse)

= 1]

Speichern Schliefen

Abb. 6: Kennwortanderung in der BENUTZERVERWALTUNG

1.4. Schliel3en der imdas-pro-Datenbank

Wollen Sie nach einer Arbeitssitzung die imdas-pro-Datenbank verlassen, schliel3en Sie
sukzessive alle offenen Fenster und Masken tber den Buttonlﬂl in der Statuszeile.

il Datei Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation ansicht Stammdaten  Thesaurus Fenster 2

G ) fs][ S]] 7 [9]90] [ eetrachten |nuseumsobjekt Gesartansicht (Standard) fur das web freigegebent
Z DEH (@[] 7] [-1] [&[d]s] [s]o]alz][=m][Q][=| (=] ve]e]o] [~]=]2] ]
= L ElElereich: |Ku|tur E“Samrnlung: E

|Museumsuhiekt : | E Institution:
b

Abb. 7: SchlieRen der imdas-pro-Fenster und -Masken

Wenn Sie den grauen Startbildschirm mit dem imdas-pro-Logo sehen, gehen Sie Uber den
Mentpunkt DATEI in der oberen Menuzeile und klicken dort auf BEENDEN.
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|@(hsrchs Objekt Module Ansicht Stammdaten Thesaurus ?
en...

Datenbankadministration. ..

Datenmanagement. ..
Drucken. ..

imdas pro

YERSION: 5.0.17
DB-YERSION: 04.00.0022
COPYRIGHT 1995 - 2012

JOANNEUM RESEARCH

Abb. 8: SchlieRen der imdas-pro-Sitzung

Um eine korrekte Abmeldung von der imdas-pro-Datenbank zu gewdahrleisten und

& zu verhindern, dass man eventuell ,,im Hintergrund“ angemeldet bleibt, ist es
notwendig, Uber den Menupunkt DATEI und dort auf BEENDEN zu gehen, statt die
Sitzung nur Uber den Button X|in der rechten oberen Ecke zu beenden.
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2. Die Objektbearbeitung

2.1. Offnen der Objektbearbeitung

Je nach Datenbankeinstellung offnet sich nach der Anmeldung an der imdas-pro-Datenbank
- eine Objektliste mit dem Aufgabenbereich

oder

- die Objektbearbeitung.

Erscheint eine leere Objektliste, 6ffnen Sie Uber das Menl OBJEKT > OBJEKTTYPEN OFFNEN oder
Uber den Button OBJEKTBEARBEITUNG . in der linken Symbolleiste den gewlinschten
Objektbearbeitungsbereich.

Datei  Recherche Module  Ansicht  Stammdaten Thesaurus 7

Obijektliste Chrl+L

pen &ffnen
Alkbestandsaufnahme

Rechtschreibprifung

]| [«le[z]|o)e]e]R]|[e]e

Abb. 9a: Menl Objekt: Objekttypen dffnen

Datei  Recherche  oObjekt Module  Ansicht  Stammdaten  Thesaurus 7

Archivalie dffnen

Ausstellung dfnen
EBibliographisches Obijekr &ffnen
Korvolut Gffrien

Medienobjekk &FFnen

Museumsobjekt &Ffnen

Versicherung dffnen

Abb. 9b: Linke Buttonzeile: Objektbearbeitung mit Optionen (Museumsobjekt 6ffnen)

Uber das Menii OBJEKT und den Button OBJEKTBEARBEITUNG kann von jeder beliebigen Stelle in
imdas pro in den gewtinschten Objektbearbeitungsbereich navigiert werden.

Stand: Mai 2013 Schulungsunterlagen: Einfihrung in imdas pro Seite 11 von 113



2.2. Aufbau der Objektbearbeitung

(5) Linke
Buttonzeile

¢ imdas pro 5.0.15 Benutzer: SYSADM_BSZ DB-Yersion: 04.00.0022 Datenbank: BSZ-TEST - [Objektbearbeitung]
il Datei EBearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS/Z

(1) Obere Statuszeile

(2) Mentizeile

9 Gesamtansicht {Grafik)

Q Katalogisierung {Kunsk)

Q Gesamtansicht (Tkonographie)

9 Gesamtansicht (Rahmen)

[1 Gesamtansicht
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I Dt 2 25041995 [ Attbestand [~ PunzenMarken
“oreigentimer: 8| 5| Kurz-
s FE beschreibung:
Ubernehimer: F1(E)

Bemerkungen:
Worbehalte:
Herkuntt: Ty Datierung: 19, Jhum 1860 Tl 2
Kinztler: 3|3 Titel
taterial: Papierkarton; Leinwand Ty| Technik: Maltechnikkolaoriert; Zeichentechnik T
Drarstellung: Ty| konographie: | Religidse DarstelungSzenizche Darstel| | Ty
Beschreibung: | signiert: E. Seubertz koloriert Ertweurt fiir StMungo, Glasgow
Male 0.R. 132 x 46 7 cm; m.R. ... DBA 268711

Zustand: Matiz:

v Invertarisieren

\

(3) Bereichsuibergreifender
Maskenteil (in allen Bereichen

@2 = % K €|» M| | Betrachten | Museumsobjekt: Gesamtansicht (Standard) (3) Statuszeile der
——— = Objektbearbeitungsmaske und
vl [ w=o| [Boazme = @ s vwac =2 Buttonaoilen
Museumsobjekt 7| |institutior: | Landesmuseum ¥ |Bereich: | Kunst ¥ |Sammiung: | Geméldesammiung -
-
k] Museumsobjekt COhjekthez : 2| T || 2 |[Ha| stick: |1 Eing Mr; | 31241995
Z_Dhiekthearheitung Biears & TelEig:
@ ‘ Ertsteh.-zeit: 2| werfig ™ Publicum Sammmiuncs = ‘ .
@Regls tierung- Eingangsbuch (Erveil e & - gliederung = glelchblelbend)
[ 1nventarisierung Standort: | MDep Bilderwand 18 re 2| Ml hr: | 2409 | m |Status: | Inventarisiert | v

(4) Bereichsspezifischer
Maskenteil (je nach Bereich
verschieden)
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(1) Obere Statuszeile

Anzeige des in imdas pro angemeldeten Benutzers mit seinem Benutzernamen, der
Datenbank (ECHT- oder TEST-Datenbank) und Anzeige der geladenen Objekte. Beim
Einstieg in die Datenbank, ohne zuvor eine Recherche durchgefiihrt oder eine
Objektauswahl geladen zu haben, werden hier alle vorhandenen Objekte des jeweils
geobffneten Objekttyps (Museumsobjekt, Konvolut etc.) in der Datenbank angezeigt, bei einer
Recherche/Objektauswahl jeweils die Anzahl der gefundenen/ausgewahlten Objekte.

(2) Menuzeile
Anzeige der in imdas pro vorhandenen Menis: DATEI — BEARBEITEN — RECHERCHE — OBJEKT

— NAVIGATION — ANSICHT — STAMMDATEN — THESAURUS — FENSTER - ? (HILFE). Je nach
Rechtevergabe sind alle oder nur ausgewahlte Menls aktiv.

(3) Statuszeile der Objektbearbeitungsmaske und Buttonzeilen

(3= ][] €] 3 [ 9] [ setrachten | Museumsobjekt: Gesamtansicht {Standard)

Abb. 11a: Statuszeile am Beispiel Museumsobjekt

Auf der linken Seite befindet sich der obere Teil der Buttonzeile fur folgende Funktionen (v. li.
n. re.): Fenster schlieBen E Recherchel .| . Query by Example (Fernglassuche)lE,
Objektinformation/Registrierbeleg Drucken , Navigationspfeile EB .

Darauf folgt die Anzeige des Bearbeitungsstatus im rechteckigen Feld (Betrachten, Neu,
Andern, Kopieren, Loéschen oder Suchen; jeweils farblich anders unterlegt) und des aktiven
Arbeitsbereiches rechts davon, hier im Beispiel: MUSEUMSOBJEKT: INVENTARISIERUNG.

Wenn im bereichsubergreifenden Maskenteil (Maskenkopf) das Hakchen im Feld PUBLIKUM
gesetzt wurde, erscheint in der Statuszeile in Rot der Warnhinweis ,flir das Web
freigegeben!®

][] 5[] €] 5[] [ Betrachten dMuseumsobjekunventarisierung fiir das Web freigegebent
ool s | Tl o] [l o]l [s] alfiE wlo] [=[w[][r]

|Museumsohj|ekt I E| Institution: ZEUm |Z||Bereic:h: |Natur / |Z||Sammlung: |\f’ﬁgel |Z||
w ¥
ii Museumsobjekt -~ W Meriin ! | E”?”j”ﬂ Stiick: Eingy.hlr 2
. . |
2 Objektbearbeitung Tarear: | ; | Typus: | |
Inventarisierung I.
= m Brra e SEMIMILINGS
[£] Gesamtansicht (Zoologie) Entsteh.-zert.| |Verfug..| “7 U gliederung | |
E/]Gesamtansicht (Eotanik) Standort: | Gotthardzchule/Raum 2 .05/Schrank 208 |Inv.Nr.: mmstatus: Inventariziert |Z|
Abb. 11b: Im bereichsibergreifenden Maskenteil gesetztes Hakchen ,,Publikum® am Beispiel
MUSEUMSOBJEKT

Die untere Buttonzeile setzt sich mit folgenden Symbolen fort:

B[R T T REETEEaE e = e slelw Tw O] =T ]

Abb. 11c: Untere Buttonzeile
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Allgemeine Befehle: Speichern , Neuen Datensatz eingeben , (Datensatz) Kopieren
, (Datensatz) LdschenE , Anderungen verwerfen [i#].

Maf3e zum Objekt @ Beschriftungen auf dem Objekt ,
Farben|®|, Personen zum Objektl@ , Datumsangaben zum Objekt 2|, Orte zum Objekt|ﬂ|,
Werte zum Objekt , Weitere Objektnummern|™|, Ereignisse |&/, Objektbeziehungen

\_i/ Néaheres zu den Detailmasken in Kapitel 4.

Buttons fur Materialien zum Objekt: Bilder zum Objekt anzei en , Audiodokumente
zum Objekt | 42| , Film *#| Dokumente ], Alte Karteikarten!?, Akten |

Bei einem gedtffneten Objektdatensatz sind die Buttons weil3 statt grau hinterlegt, sofern eine
Verknipfung zu einem Datensatz von einem Material zum Objekt besteht.

. Jeder Nutzer kann bei Bedarf einzelne Buttons ausblenden, um die Buttonzeile
.\_12 ubersichtlich zu halten. Die Konfiguration erreicht man in der Men(zeile unter ANSICHT
' > KONFIGURATION BUTTONLEISTE

Die (5) linke Buttonzeile filhrt teils dieselben Befehl-Buttons auf wie die obere und bietet an
weiteren Befehlen u. a.:

4
2 » | Objektauswahl laden
2 g Objektbearbeitung 6ffnen
€
=
L5
2
v
Media-Modul 6ffnen
g ——
£ > Aufgabenbereich 6ffnen / schliel3en
sl

Abb. 11d: Seitliches Buttonmendii

Die Objektbearbeitungsmaske besteht ferner aus dem in allen Bereichen festen (3)
Bereichsubergreifenden Maskenteil, in dem die Grundinformationen zum Objekt erfasst
werden.
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Im (4) Bereichsspezifischen Maskenteil wird die jeweils im Explorer ausgewahlte
Erfassungsmaske fir die Objektbearbeitung angezeigt.

Im (6) Explorer ist Uber eine anklickbare Auswahlliste die Navigation zu den jeweiligen
Erfassungsmasken zur Objektbearbeitung, Detailinformationen, Objektbeziehungen und
Geschaftsprozessen moglich.

Die blaue Markierung zeigt an, welche/r Erfassungsmaske/Detailinformation/
Objektbeziehung/Geschéftsprozess aktuell aufgerufen ist.

(][] =][1e] €] 5[] [ Betrachten | Museumsobjekt: Gesamtansicht (Zoologie) fir das web freigegebent
ol @I ] Rals) glollz[alQ] (= [=[a[vFwlo] [=]w[F

[r]

|Museumsohi|ekl: : IZH Institution: |Naturmuseum |Z||E|ereich; |Natur |Z||Sammlung: |Vﬁge| |Z||
w

&) Museumsobjekt =] [otiektoez: [Werin | &[T ]2 stock: Eing.hr :
2 Objektbearbeitung T : _ . :
’E’]Inventarisierung aen | | YL | |

Entsteh.-zet:| | (2] vertig:| | Publikum SANIE [ i3]

gligderung

[] Gesamtansicht. (Batanik) Standort: | GotthardschuleRaum 2.05/Schrank 205 | [ 2]l e - |I||E|Status:

E’] Gesamtansicht (Pal&ontologie)
E/] Spezielle Sammlungsbereiche h

B cesamtansicht (zoolagie)

[ Invertarisieren
Gesamtansicht (Zoologie) |

[#1 Fundart
& Detailinformationen Familie: Falconidae = = Typus: | |Z|
Sacherschliefiung () Gattung: Falco =] Praparat: | Standpréparat
[) wiss. Dokumentation - — P
. - Art: columbarius - Geschlecht: ménnlich |Z|
D Literaturhinweise =
D Literaturhimweise (Liske) Writzrse L7 | (e E|
%“hiektheziehungen Schlagworte: | |
Materislien zum Objekk (1
Materialien zum Ob;ekt EB;d) (1 Fundrt: | | Breite, Lange von: | | | |
D Materialien zum Cbiekt (Film) geograph. Fundort: | Bezugssystem: | |Z||
D Materialien zum Objekt (Akken’ Tk 'FIUSSSY] | i | |
[7) Materialien zum Objskt {Alke K sy ) _
D Materialien zum Objekt {Dokurr Fundort: I ==t | |
D Materialien zum Cbiekt (Tan) Fundllakalitét Stationsnummer: | |@
& Geschiftsprozesse el Legs =
D Ausstellngen = Eingancsart: |A|ter Bestand |Z||
D Deakzession Bemerkungen:
[0 Leihwerkehr =l Vorsigentimer: | | @]
[7) Erhaltung { Praparation Konvolut: | |Z||
D Restaurierung
4 Ausdrucke Finer: | | @
5 Leihschein (Museum) LI Funddatum: | |:)

54 Objektinfarmation (Museum)
2 Obiektliste (Museum)
% zu Merkliste hinzufiigen (5)

Abb. 11e: Erfassungsmaske am Beispiel GESAMTANSICHT (ZOOLOGIE)
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3. Erlauterungen zu den Feldern der Objektbearbeitungsmasken

In diesem Kapitel finden sich vor allem inhaltliche Bemerkungen zu den Feldern der
Standard-Erfassungsmasken fur die Objektbearbeitung/-erfassung im Naturkundebereich.
Die Funktionalitdten zur Dateneingabe und die Bedeutung der verschiedenen Feldtypen
werden im Kapitel 6 beschrieben.

Neben den hier erlauterten Feldbedeutungen, ist es mdglich Hilfetexte in imdas pro
- . zuvielen Feldern aufzurufen. Betatigen Sie das Icon fir die Direkthilfe im oberen

A
") Buttonmen E und klicken Sie anschlieBend in das Feld, zu dem Sie Fragen
haben. Allerdings bietet imdas pro nicht zu jedem Feld eine Erklarung.

3.1. Der Bereichsubergreifende Maskenteil

Bei dieser Maske handelt es sich um eine statische Maske, d. h. die Felder fir die
Objekterfassung sind im Bereich Natur weitestgehend gleich, unabhangig von der
aufgerufenen bereichsspezifischen Erfassungsmaske.

Irstitution: |Landesmuseum E"Elereich: |Natur |Z||Sammlung: |"-"ﬁgel E|
Ohjelthez - | | Stiick: Enghr: ||
Taxan: | | Typus: | |
e aok__|veis ] retan S [

Stancort: | |Inv.Nr.: | ” ||I||E|Status:

Abb. 12a: Bereichsiibergreifender Maskenteil (,,Maskenkopf“) fiir den Bereich Natur

Einzige Ausnahme ist, dass bei der Zuordnung des gedffneten Datensatzes zu einem
geologischen Bereich die Felder TAXON und TypPuUs ersetzt werden durch MIN.-FORMEL und
MIN.-SYSTEMATIK:

Imatitution: |Naturmuseum E|Elereich: |Mineralagie E|Sammlung: |Mineralien E|
Objektbez. | | Stiick: Enghre: |
rin.-Forimel: | | [7|Min. Systemati: | |
ek |aNeis | Pk | [0
Standort: | | Im-'.Nr.: | "I'EStatus:

Abb. 12b: Bereichsiibergreifender Maskenteil (,,Maskenkopf*) fiir den Bereich Natur
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Pflichtfelder (blaue Feldbeschriftung) missen ausgeflllt werden, bevor ein
Datensatz gespeichert werden kann.

INSTITUTION
(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)
e |nstitution, in deren Besitz sich das Objekt befindet.

¢ Auch bei Leihnahmen muss die besitzende Institution und nicht der Eigentimer
erfasst werden.

BEREICH

(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

¢ Sammlungsbereich/-gebiet des Museums, z. B. Geologie, Botanik oder Zoologie,
dem das Objekt zugeordnet wird.

SAMMLUNG

(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

e Sammlung des jeweiligen Sammlungsbereiches/-gebietes des Museums, z. B.
Sammlungsbereich Zoologie mit den Sammlungen Ornithologie, Ichthyologie,
Mammalogie, usw.

¢ Leihnahmen werden in die Sammlungsstruktur der eigenen Institution ibernommen.
Es empfiehlt sich, eine separate Sammlung im jeweiligen Sammlungsbereich fir die
Leihnahmen anzulegen.

OBJEKTBEZEICHNUNG

(Freitext- oder Thesaurusfeld)

o Konkrete Bezeichnung des zu erfassenden Objektes. Das kann die wissenschaftliche
oder eine allgemeine Bezeichnung sein.

¢ Bei der Objektbezeichnung sollten weitere Nutzungen und Funktionen der Datenbank
bertcksichtigt werden, vor allem die Recherchefunktion. Diese wird unter Umstanden
auch von anderen (Sammlungs-) Abteilungen verwendet, in denen zu spezifische
wissenschaftliche Begriffe nicht gelaufig sind. Daher empfiehlt es sich, bei der
Objektbezeichnung die kontrollierten Vokabulare zu verwenden. In der Naturkunde
empfiehlt sich z. B. Popularname einer Tier- oder Pflanzenart, gelaufige Gesteins-
und Mineralnamen.

e Daruber hinaus ist es sinnvoll, je Sammlung eine verbindliche Regelung fur die
Objektbezeichnung zu vereinbaren, z. B. als bevorzugte Bezeichnung einen
maoglichst allgemeingtiltigen Begriff zu wahlen und Fachbegriffe in der Detailmaske
WEITERE OBJEKTBEZEICHNUNGEN (s. u.) niederzulegen (z. B. fremdsprachige Begriffe).
In diesem Zusammenhang sind Schreibanweisungen ebenfalls ein wichtiges
Instrument zur Wahrung inhaltlicher Konsistenz.
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Durch einen Klick auf den Schreibstift-Button |- éffnet sich die Detailmaske
. . WEITERE OBJEKTBEZEICHNUNGEN, in der zusatzliche Bezeichnungen des Objektes
J/ erfasst werden kénnen. Dieses Feld kann auch in die Recherche eingebunden, in
der Druckoption ausgewahlt und in die Anzeige der Objektliste eingebunden
werden. Es wird jedoch nicht in das Feld OBJEKTBEZEICHNUNG gespiegelt.

In=titution: | Maturmusewrm E‘Elereich: | Mineralogie E”

Objektbez. | Pyrit | [@]
s
(@] [ [ve]%[ae][ ]

At der Ohjektbezeichnung Ohjekthezeichnung

Chemischer Mame Eizenill)-disulfid

Mundartiiche Bezeichnung ; Katzengold

Schwefelkies

Chemischer Matne : 1 - -
9 Karraltskirzel ; Praparat
Atundartiche Bezeichnung «||[5%]  Geschlecht:

Abb. 13: Detailmaske Weitere Objektbezeichnungen

Uber den Button HISTORIE DER OBJEKTBEZEICHNUNGEN: ™| kann man sich Anderungen in
der Objektbezeichnung anzeigen lassen.

STUCK
(Nummernfeld)

¢ Die Anzahl identischer bzw. ahnlicher Objekte, die als ein Objektdatensatz erfasst
und beschrieben werden, z. B. ein Fang-/Fundkluster, Typensets, etc.

. »Teile“ meint im Gegensatz dazu, aus wie vielen (Einzel-)Teilen sich ein Objekt
1) zusammensetzt bzw. wie viele Teile des Objektes vorliegen/erhalten sind.
Vergleichen Sie dazu die Hinweise zur Konvolutobjektmaske im Kapitel 5.2.

o Bei der Erfassung eines Einzelobjektes ist kein Eintrag erforderlich, die Stiickzahl ,1“
wird automatisch vergeben.

EING.NR.
(,Eingangsnummer*; Freitextfeld oder automatische Vergabe)

o Meist vorlaufige Nummer fir die eindeutige Kennzeichnung von Objekten und als
Registrierung des Eingangs im Haus (auch fur Leihnahmen).
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e Bei der spateren Inventarisierung vergebenen Inventarnummer handelt es sich meist
um einen ,sprechenden” alphanummerischen Code.

Mit der Vergabe der EINGANGSNUMMER wird zugleich immer automatisch das Feld
EINGANGSDATUM auf der bereichsspezifischen Maske Inventarisierung mit dem
tagesaktuellen Datum ausgefullt. Deshalb ist bei retrospektiven Erfassungen
darauf zu achten, das EINGANGSDATUM manuell auf das korrekte Datum

& zuriickzusetzten oder zu l6schen!

Wenn bei dem Ausgangsdatensatz bei dem ein neuer Datensatz angelegt wird
allerdings ein Hakchen bei Altbestand gesetzt war, wird dieses in den neuen
Datensatz tbernommen und die Eingangsdatum nicht ausgeflillt. Das das System
geht dann automatisch von einer Retrodigitalisierung aus.

e Die Eingangsnummer wird je nach Datenbankeinstellung des Museums manuell oder
automatisch vergeben. Bei der manuellen Vergabe gibt es eine Kontrollfunktion: Gibt
man eine schon vergebene Eingangsnummer ein erscheint folgende Nachricht:

imdas pro [EJ [ —

Doppelte Eingangsnummer -

'\ Diese Eingangsnummer wurde bereits vergeben !
y. : Soll eine neue Eingangsnummer vergeben werden?

[ Neue Nummer vergeben H Abbrechen

E 4

Abb. 14: Warnhinweis bei Eingabe einer bereits vorhandenen Eingangsnummer

Nur bei dem Befehl ,Neue Nummer vergeben® wird eine neue Eingangsnummer
& vergeben. Bei ,Abbrechen” wird die alte (bereits vorhandene) Eingangsnummer
gespeichert!

TAXON

(NUR im biologischen Bereich; berechnetes Anzeigefeld; gesperrtes Feld mit Sonderfunktionalitét bei
Eingabe)

e Der Eintrag in diesem Feld wird automatisch aus den Eingaben in der Detailmaske
SYSTEMATIK aus den Feldinhalten GATTUNG und ART generiert. Naheres dazu im

Kapitel 3.3.1.

e Sie gelangen zur Systematikmaske, indem Sie auf das Bearbeitungsbutton L hinter
dem Feld Taxon klicken, Sie kénnen die Felder der Systematik auch auf bestimmten
Masken sehen und bearbeiten, z. B. die imdas-pro Standardmasken GESAMTANSICHT
(ZOOLOGIE), GESAMTANSICHT (BOTANIK).
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TYPUS
(NUR im biologischen Bereich; gesperrtes Anzeigefeld, Stammdatenfeld)
e Das Eingabefeld fur den Typus befindet sich u. a. auf der Detailmaske SYSTEMATIK

(vgl. Taxon). Der dort vorgenommene Eintrag aus einer Auswabhlliste wird in das
Anzeigefeld im Maskenkopf gespiegelt (siehe Kapitel 3.3.1. Detailmaske Systematik).

o Auf Wunsch stellt das BSZ eine Stammdatenliste der biologischen Typen zur
Verfligung.

MINERALFORMEL

(NUR im mineralogischen Bereich; gesperrtes Anzeigefeld, Stammdatenfeld)

¢ Die Eingabe der Formel erfolgt auf der Detailmaske MINERALOGIE, die Uber den [2].
Button hinter diesem Feld aufgerufen werden kann. Der dort vorgenommene Eintrag
aus einer Auswabhlliste wird in das Anzeigefeld im Maskenkopf angezeigt (siehe
Kapitel 3.3.2. Detailmaske MINERALOGIE)

MINERALSYSTEMATIK

(NUR in mineralogischen Bereich, Thesaurusfeld)

e Bei dem Versuch etwas einzutragen, 6ffnet sich ein Detailfenster (SYSTEMATIK
(MINERALOGIE) oder man 6ffnet es Uber das Zil-1con hinter dem Feld.

¢ Nach Betatigen des Neueingabebuttons in diesem Fenster ist in die markierte
Zeile der Eintrag vorzunehmen bzw. aus der Thesaurusliste, die im Drop-Down-Meni
aufgefuhrt wird, auszuwahlen.

ENTSTEHUNGSZEIT

(Freitextfeld)

¢ In einigen naturwissenschaftlichen Sammlungsbereichen wird darunter das Datum
verstanden, am dem das Objekt prapariert wurde. Es sind rein nummerische
Angaben in einem gangigen Datumsformat mdglich sowie textliche Eintrage.

e In geologischen Sammlungsbereich dient dieses Feld der relativen und absoluten
Altersbestimmung im Zusammenhang mit dem Detailfenster DATIERUNG, auf das man
mit Klick auf 2| rechts neben dem Feld gelangt. Im Feld GEOLOGISCH und RELATIV

HISTORISCH sind Eintréage aus stratigraphischen Thesauri — soweit vorhanden —
maglich.
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Institution: |l EET=N ]

|z| Bereich: | Mineralogie

ElSammlung: | Mineralien |z||

Ohjekthez | Pyt

| BIFIZIR] swe Eing r

Min -Formel: |

Eritsteh -zeit:

Stancdart:

| 5 IMin Swatemstic |

B ]

= | Reaistriert |Z|

Inventarisierung |

Eingang=art:

Datierund: |

[~ Invertarisieren

N

Archaologizch:
Geologisch:

Relativ Historizch: |

“Yoreigentimer:

Bezchreibung:
Zustand:

Matiz:

Ertstehungszeit: |

Datierung won:

Dratierung bis:

Tag:

hdonat:

l:l l:l l:l(' w. Chr. (¢ n.Chr.
I:I l:l l:l(' w. Chr. (% n.Chr.

Jahr:

Datierungsmethode: |

Wigrt:

| Motiz:

“orhehatte: |

Lll*_ILI‘_ILI‘_I;

Abb. 15: Erfassungsmaoglichkeit naturwissenschaftlicher Datierungen

¢ Imdas pro hélt auf bestimmten naturwissenschaftlichen Masken auch die Felder Blo-
CHRONOSTRATIGRAPHIE, GEOCHRONOLOGIE und LITHOSTRATIGRAPHIE fur diese Art von
Altersangaben bereit, z. B. GESAMTANSICHT (PALAONTOLOGIE) oder FUNDORT (siehe

Kapitel 3.2.3)
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VERFUGBARKEIT

(Freitextfeld)

¢ In diesem Feld kbénnen Sie vermerken, ob das aktuelle Objekt fur Ausstellungen,
Leihverkehr usw. verwendet werden kann.

PUBLIKUM

(Hakchenfeld)

¢ Markierung des Objektdatensatzes zur Freigabe der Informationen an die
Offentlichkeit, z. B. fir Web-Prasentationen wie digitale Ausstellungen oder digitale
Kataloge. Wird es angehakt, erscheint in der Statuszeile rot der Vermerk ,flr das
Web freigegeben®.

. Das Setzen des Hakchens im Feld ,Publikum® ist an ein eigenes Recht geknlpft. Es
.,\l/ dient dazu, eine Auswahl von Objekten zu mit einer Markierung zu versehen, um sie
fur digitale Abzlge, Lieferungen oder die Museumswebseite zu verwenden.

SAMMLUNGSGLIEDERUNG oder KONVOLUT

(Thesaurusfeld mit Detailmaske) (Anzeigefeld)

. Welches der beiden Felder zu sehen ist, steuert eine datenbankibergreifende
._\l/ Einstellung unter DATEI > OPTIONEN. Die Entscheidung wird in aller Regel im Vorfeld
des Einsatzes von imdas pro getroffen und kann nur durch das BSZ geandert werden.

e Das Feld SAMMLUNGSGLIEDERUNG bietet die Moglichkeit, bei Bedarf die Sammlung
noch feiner zu strukturieren, z. B. mit der hauseigenen Sammlungssystematik.

¢ Das Feld KoNvoLUT erméglicht die Verknipfung des zu erfassenden Objektes zu
einem bereits existierenden Konvolut-Datensatz.

Ein Konvolut ist eine Gruppe von Objekten mit gemeinsamer Provenienz. Dies kann
z. B. eine in das Eigentum des Museums tbergegangene naturkundliche Sammlung
sein, deren Objekte von demselben Sammler stammen oder Funde mit demselben
Fundzusammenhang, z. B. ,Afrikaexpedition 1877

Der Konvolutdatensatz wird analog zum Museumsobjekt erfasst, allerdings im
Objektbereich KONvOLUT. Am schnellsten wechselt man zu diesem Objekttyp im
Bereichswechsel in Explorer (siehe Kapitel 2.2. Aufbau der Objektbearbeitung). Das
Anlegen eines Konvolutdatensatzes wird in Kapitel 5.2. erlautert
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A

Ist das Feld KoNvoLUT fur die Anzeige im bereichsiibergreifenden Maskenteil
ausgewabhlt, kann die Sammlungsgliederung nicht erfasst werden. Wurde dagegen
die SAMMLUNGSGLIEDERUNG ausgewahlt, ist die Eingabe des Konvolutes bzw. der
Hinweis in den Objektbeziehungen dennoch mdoglich. Daher wird diese Wahl vom
BSZ empfohlen.

STANDORT

(Anzeigefeld, gesperrtes Feld mit Sonderfunktionalitat bei Eingabe)

Das Feld ist ein gesperrtes Feld, in dem keine Eingabe gemacht werden kann.

Die Erfassung des aktuellen Standortes erfolgt Giber die Detailmaske Standort (siehe
Abb. 16), die sich per Klick auf den Button Objektbearbeitung & rechts neben dem
Feld offnet. In der Spalte Standort werden tber eine Auswabhlliste Angaben zu Raum,
Regal, Fach und Kasten jeweils in einer separaten Zeile dokumentiert. In die Spalte
Zusatzangaben kommt jeweils die genaue Nummer bzw. Kennzeichnung des
Raumes, Regals, Fachs usw. Dabei ist fur jeden Standortbestandteil Uber den Button
Neuen Datensatz eingeben |k | eine neue Eingabezeile zu erzeugen.

Handelt es sich bei dem aktuellen Standort gleichzeitig um den Dauerstandort des
Objektes, sollte dies durch Setzen eines Hakchens im gleichnamigen Feld
eingegeben werden. So ist es mdglich, nach einem Standortwechsel die
Standortangabe des Objektes schnell und einfach auf den Dauerstandort
zurlckzusetzen.

o1«
@ E ‘/___..- ggf. Dauerstandort setzen

Entnommen gon: | | I~ Dauerstandort:

Entnommen §ir: | | Dauerstandort Gschen

Gltigkeitsdatum: l:l Status: |Z|

Leitweerkel |

Stanclart | Fuszstzangaben | Zu bestét. Person | Sorierung |
- Lt Fgum 1 1
Hist 2 "

Eintrag nur in markierter Eingabezeile
(Neueingabe-Button!)

= || =]

Abb. 16: Detailmaske Standort
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e Uber den Button kénnen, wenn in der Datenbank eingestellt,
Standardeintragungen in die Spalte STANDORT eingetragen werden.

o Die komplette Standortangabe spiegelt sich in den bereichsubergreifenden
Maskenteil. Je nach Datenbankeinstellung werden dabei die einzelnen
Standortbestandteile als Abkirzung und durch Schragstrich voneinander getrennt
dargestellt.

Standor: Auendepotfaum 1.200Ka 20 7

EF

Abb. 17: Anzeige der Standortangabe im Feld Standort

e Standortanderungen werden in der Standorthistorie protokolliert und kénnen tber den
Button zur Historieninformation |H; aufgerufen werden.

INV.NR.
(,Inventarnummer*; Freitextfeld oder automatische Vergabe)

¢ Die Inventarnummer eines Objektes weist das Objekt als Eigentum des Museums
aus.

¢ Die Inventarnummer wird je nach Datenbankeinstellung des Museums manuell
eingetragen oder automatisch (empfohlen) vergeben.

e Inventarunternummern kénnen, sofern sie nicht langer als 4 Zeichen sind, im kleinen
Feld rechts neben dem Hauptfeld erfasst werden. Es sollte zugunsten der
Datenkonsistenz eine verbindliche Regelung zur Inventarnummernvergabe getroffen
werden.

o Fir die Erfassung alter Inventarnummern steht die Detailmaske ALTE
INVENTARNUMMER zur Verfligung, die per Mausklick auf den Button i rechts neben
dem Feld INV.NR. gedffnet wird.

. Weitere Objektnummern wie Sammler-, Fund- oder Fangnummern werden in der
\ 12 Detailmaske WEITERE OBJEKTNUMMERN|'_3| in der oberen Buttonzeile erfasst
(siehe auch Kapitel 4.).

Mit der Vergabe der INVENTARNUMMER wird zugleich immer automatisch das Feld
i INVENTARISIERUNGSDATUM mit dem tagesaktuellen Datum ausgefiillt. Deshalb ist bei
/ retrospektiven Erfassungen darauf zu achten, das INVENTARISIERUNGSDATUM
manuell auf das korrekte Datum zuriick zu setzten oder zu I6schen!

STATUS

(Stammdatenfeld mit Auswahlliste)

e Uber dieses Feld kann der Bearbeitungsstatus des Objektes festgehalten werden,
z. B. registriert, inventarisiert oder deakzessioniert.

e Je nach Datenbankeinstellung wird der Status automatisch oder manuell vergeben.
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3.2. Bereichsspezifische Masken
Fir die Objektdokumentation in naturwissenschaftlichen Sammlungen sind andere
Informationen relevant als im kulturellen Bereich. Auch die unterschiedlichen naturkundlichen
Disziplinen stellen andere Anforderungen an die Datenerfassung. Daher sieht imdas pro
verschiedene Ubersichtsmasken vor, auf denen die wichtigsten Felder der imdas-pro-
Standardmasken fir die Naturkunde (REGISTRIERUNG — EINGANGSBUCH (STANDARD),
INVENTARISIERUNG, SYSTEMATIK, FUNDORT) aufgefiihrt werden:

GESAMTANSICHT (ZOOLOGIE)

GESAMTANSICHT (BOTANIK)

GESAMTANSICHT (PALAONTOLOGIE)

. Es handelt sich um dieselben Felder nur in einer kompakten Zusammenstellung
.\l) und Anordnung fiir eine Gesamtibersicht. Das Fllen der einzelnen Felder ist in
jeder Maske/Ansicht maoglich.

Es besteht dartiber hinaus die Mdglichkeit, in Kooperation mit dem BSZ spezielle
benutzerdefinierte Masken anzulegen, die alle fir Sie relevanten Informationen enthalten
bzw. an die speziellen Arbeitssituationen angepasst sind.

Im Folgenden werden ausgewahlte Felder der Standarderfassungsmasken fir die
Naturwissenschaften naher erlautert.

Die unterschiedlichen Masken kénnen im Maskenexplorer links in der Objekterfassung
aufgerufen werden. Die Konfiguration des Maskenexplorers, Uiber die Sie steuern kénnen,
welche Masken zu sehen sind und in welcher Anordnung erreichen Sie tber die Menlzeile
ANSICHT > KONFIGURATION MASKENEXPLORER.

3.2.1. REGISTRIERUNG — EINGANGSBUCH (STANDARD)
Auf dieser Maske kann u. a. dokumentiert werden, wie, wann und durch wen das Objekt ins

Museum gekommen ist, wer es entgegengenommen hat sowie Erstinformationen zum
Objekt.
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1 [ RL=IN = TN AT

Reaqistrierung- Eingangsbuch (Standard) |

Eingsngsart: | IE” Eingangzcistum: [~ Text [ Afthestand

Yareigertimer: | | Teile: l:llj

Ukerbringst: | |

Lkernehmer: | |

“orbehate: ;I
4

Kurz-

beschreibung: ;|
=l

Bemerkungen: ;I
=

Ohjekt-

geschichte: ;I
=l

Abb. 18: Maske REGISTRIERUNG — EINGANGSBUCH (STANDARD)

EINGANGSART

(Stammdatenfeld)

e Angabe auf welchem Wege, ein Objekt in den Eigentum bzw. Besitz des Museums
gekommen ist

e 7. B. Kauf, Fund oder Schenkung.

EINGANGSDATUM

(Datums- und Freitextfeld)
e Datum, an dem das Objekt in die Obhut des Museums ubergeben wurde.

e Das Feld steht als reines Datumsfeld und als Textfeld zur Verfigung: Als Datumsfeld
werden nur Angaben mit dem Format ,tt.mm.jjjj akzeptiert. Weicht das
Eingangsdatum von diesem Format ab (beispielsweise durch Sonderzeichen wie ,/),
wird es im Textfeld dokumentiert. Daflr ist im Feld TEXT, rechts neben dem
Eingangsdatum, ein Hakchen zu setzen.

Achtung bei retrospektiven Erfassungsarbeiten!

& Bei der Erfassung eines Objektes wird automatisch das tagesaktuelle Datum als
EINGANGSDATUM eingetragen. Wenn dies nicht mit dem tatséchlichen Eingangsdatum
des Objektes Ubereinstimmt, muss es uUberschrieben oder geléscht werden.

Stand: Mai 2013 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 26



BOL Rt
ALTBESTAND
(Hakchenfeld)
e Zur Kennzeichnung, ob das Objekt retrospektiv erfasst wurde.

o Mit ALTBESTAND ist hier nicht der historische Sammlungsbestand gemeint, aus dem
das Museum hervor gegangen ist.

VOREIGENTUMER / UBERBRINGER / UBERNEHMER / BETREUER

(Stammdatenfelder, Felder mit Detailmaske)

e Festzuhalten ist der Vor- und Nachname aus den Personenstammdaten, die die
entsprechende Aufgabe im Bezug auf das Objekt wahrgenommen haben.

e Zur Erfassung von Personen zum Objekt siehe Kapitel 7.2. Personen- und
Kdérperschaften zum Objekt.

TEILE

e Angabe aus wie vielen (Einzel-)Teilen sich ein Objekt zusammensetzt bzw. wie viele
Teile des Objektes vorliegen/erhalten sind. Vergleichen Sie dazu die Hinweise zur
Konvolutobjektmaske im Kapitel 5.2.

VORBEHALTE

(Freitextfeld)

e Bezieht sich auf die Verwendbarkeit des Objektes, z. B. bei Leihanfragen oder fir
Ausstellungen, wenn es sich z. B. um besonders fragile oder lichtempfindliche
Objekte handelt (historische Dermoplastiken, Herbarien).

KURZBESCHREIBUNG

(Freitextfeld)

e Kurze, pragnante Beschreibung des Objektes, die dem internen wie externen
Datenbankbenutzer eine erste Vorstellung vom Objekt vermitteln soll, z. B. im
Hinblick auf (Internet-) Publikationen.

BEMERKUNGEN

(Freitextfeld)

e Kann unterschiedliche Inhalte von Hinweisen, Nebeninformationen, Notizen
enthalten.

e Fur Informationen zur wissenschatftlichen Erschlie3ung, z. B. Bezilige zu anderen
Objekten (Verweis auf zugehdrige bzw. Vergleichsobjekte); Angaben zur Datierung
(Anmerkungen zu Genauigkeit und Methode der Datierung); Hinweise auf Eintrage in
Inventarbichern/auf alten Karteikarten, die zur Erschlie3ung des Objektes
herangezogen wurden.
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OBJEKTGESCHICHTE

(Freitextfeld)

e Hier konnen Informationen zu wesentlichen Stationen von Entstehen bzw. Auffinden
des Objekts bis zum aktuellen Status festgehalten werden.

e Enthalt z. B. ausfuhrliche Erwerbungs- und Fundhistorie, Untersuchungen, friihere
Aufbewahrungsorte und Vorbesitzer.

3.2.2. MASKE INVENTARISIERUNG

Der Vorgang der Inventarisierung identifiziert ein Objekt als akzessionierten Bestandteil der
Sammlung. Die Inventardaten dienen als Besitznachweis fiir das Museum.

] 1Y e LAl 1]

Inventarisierung |

Eingangsart: | IZ" Eingangsdstum: |:| [ Text
I -Dratum: 16012012 | [ Akbestand
"oreigentimer: | won Rozenbety | (&[]
Beschreibung:
Zustanc: Hopf abgefallen
Matiz:
“arkehalte:

Bemerkungen: | aster Mame: Carpophags gulars

Katalogtext:

S I | T R T | Ko I

Abb. 19: Maske INVENTARISIERUNG

INV.-DATUM
(,Inventarisierungsdatum®; Freitextfeld)

e Datum der Inventarnummernvergabe.
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Achtung bei retrospektiven Erfassungsarbeiten!

& Bei der Vergabe einer INVENTARNUMMER schlagt imdas pro automatisch das
Eingabedatum der Inventarnummer als INVENTARISIERUNGSDATUM vor. Stimmt dies
nicht miteinander Uberein, muss es manuell geldscht oder tiberschrieben werden.

Beschreibung
(Freitextfeld)
o Ausfihrliche wissenschaftliche Beschreibung und ErschlieBung des Objektes.

ZUSTAND

(Freitextfeld)

o Kurze, fortlaufende Beschreibung des jeweils aktuellen Objektzustandes mit
Vermerk, wann und durch wen der Zustand festgestellt wurde.

. Sind umfangreichere Restaurierungsmafinahmen zur Erhaltung des Objektes
__\l/ erforderlich, konnen diese in imdas pro in der Maske ERHALTUNG/PRAPARATION unter
GESCHAFTSPROZESSE dokumentiert werden.

NoTIZ
(Freitextfeld)

e« Bemerkungen zur Objektbearbeitung.

KATALOGTEXT
(Freitextfeld)
e Mdglichst kurzer, aber aussagekraftiger Objekttext fur (Internet-) Publikationen.

e Enthalt v. a. Elemente aus den Feldern BESCHREIBUNG, der SYSTEMATIK und
OBJEKTGESCHICHTE.
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Die Maske zum Fundort gliedert sich in funf Untermasken, die tGiber das Anklicken der Reiter
aufgerufen werden kdnnen. Sie erlauben es, die relevanten Daten zu erfassen, die sich in
den unterschiedlichen Disziplinen mitunter sehr unterscheiden.

Allgemein |Archac.|-:.gie | Bctarikc | Mineralagie, Paléortolagie | Zoolagie |

Eingangsart: | [~ Fundlokaiitst: | -]
Fundart: | ManaLis | rel. Lage: I Strevauflage f Guarana (Paullinis j|
geogr. Fundort; | |
hist. Fundior: | SHIFT Agroforestry system j|
Teilort: | E” Begriftshierarchie: (4. Ehene) ;I
South America
Flurname: | | Brazil
Amazonaz
Flurnumemer: | | Manaus
Funktion der
Muminer: | E” LI
Wartenwerk: kartenname: Kartennummetr: Malzstak: ﬂ
=l
. Koord.- Worrd.-
SRS | | Genauickeit: Svstem:' E'
Reckts, Hach won: | | | his: | | | |
Lénge, Breite vor: | -59.95333 | |-288333 bis: | | | |
Hiihe: | | Berugssystem: _§| Genauicket: IE"
Tiefenwert: | |

Abb. 20: Maske FUNDORT mit aktiven Reiter ALLGEMEIN

e Allgemein
FUNDORT/HERKUNFT
(Thesaurusfeld)

e Politischer Fundort des Objektes.

Verfligung.

Fur die umfassendere Erfassung des Fundortes stehen auch die Thesaurusfelder
i GEOGRAPHISCHER FUNDORT, HISTORISCHER FUNDORT, GEWASSER-/FLUSSSYSTEM
.) uvm. auf den anderen Untermasken bzw. auf den der GESAMTANSICHT (...) zur
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FUNDLOKALITAT
(Stammdatenfeld)

¢ nimmt auf den Inhalt im Feld FUNDORT Bezug.

e Benennt bekannte Fundstellen wie z. B. Grube Sehringe, Solnhofen oder
Fundortlichkeit innerhalb des Fundortes wie Garten, Stral3en, Gebaude, Kiesgruben
usw.

RELATIVE LAGE
(Freitextfeld)

e stehtim Zusammenhang mit den Feldern FUNDORT und FUNDLOKALITAT.

e Ungefahre Beschreibung des Fundortes/-punktes, z. B. ,5600 m nérdlich von ...”

. Fur die Dokumentation detaillierter Fundortangaben einer Grabung siehe in der
.\l.) Maske FUNDORT, Reiter MINERALOGIE/PALAONTOLOGIE die Felder zum Bereich
GRABUNG.

GEOGRAPHISCHER FUNDORT

(Thesaurusfeld)

e Dient im Gegensatz zum (politischen) FUNDORT dem Festhalten der geographischen
Fundlokalitat

o die exakte Verortung erfolgt durch Angabe von Koordinaten
HISTORISCHER FUNDORT
(Freitextfeld)

e Altere, beschreibende Fundortaufzeichnungen zum Objekt bzw. zeitgendssischer
Ortsname zur Aufnahme des Objekts, u. U. auch heutige Wistungen

TEILORT
(Stammdatenfeld)

e Spezifizierung zur Angabe im Feld FUNDORT; zum Erfassen von Ortsteilen einer Stadt
oder Gemeinde.

FLURNAME
(Freitextfeld)
e namentliche Bezeichnung eines kleinrfAumigen Landschaftsteils ohne Gebaude, die
die kleineren und kleinsten geografischen Einheiten, wie Berge und Gipfel, Téaler,
Walder, Weiden, Wiesen und Auen, Wege, Gewanne kennzeichnen; z. B. ,Bei der

Muhle®, ,Auf dem Sonnberge*
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e sie sind in den Flur- bzw. Liegenschaftskarten der Katasterdmter eingetragen; einige
deutsche Bundeslander bieten digitale Recherchefunktionen: Digitale Flurkarte (DFK)
Bayern, Digitales Flurnamenlexikon Rheinland-Pfalz

FLURNUMMER
(Freitextfeld)
e zum Flurnamen gehorige Nummer, die ebenfalls in den Flurkarten geflhrt wird.
FUNKTION DER NUMMER
(Stammdatenfeld)

o fakultative Zuordnung der Angabe in FLURNUMMER zu einer bestimmten
Funktion/Bedeutung

KARTENWERK
(Tabelle)
o Kartenwerk: offizieller Name der der Kartensammlung.

¢ Kartenname: Name der konkreten, einzelnen Karte im Werk, auf die Bezug
genommen wird.

o Kartennummer: Nummer der einzelnen Karte im Werk.
¢ MalRstab: Mal3stab der jeweiligen Karte.

QUADRANT

(Freitextfeld)

e |stim Zusammenhang mit den Feldern KARTENWERK, KARTENNAME und
KARTENNUMMER zu sehen.

¢ Fundquadrant innerhalb des Kartenblattes.
KOORDINATENGENAUIGKEIT
(Stammdatenfeld)
e normierte Angabe zur Genauigkeit der Daten, z. B. ,einfache Genauigkeit” (sieben

signifikante Stellen pro Koordinate) und ,doppelte Genauigkeit* (bis zu 15 Stellen pro
Koordinate)

Stand: Mai 2013 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 32


http://vermessung.bayern.de/geobasis_lvg/dfk.html
http://www.flurnamenlexikon.de/

B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg
KOORDINATENSYSTEM

(Stammdatenfeld)

o |st fur die korrekte Darstellung von Koordinaten z. B. im IMDAS-Pro GIS-Modul von
Bedeutung.

i Eine Liste der fur das IMDAS-Pro GIS-Modul giltigen Koordinatensysteme wird
“‘w) bei Bedarf vom BSZ zur Verfluigung gestellt.

WERTE (RECHTS, HOCH VON/BIS, LANGE, BREITE VON/BIS, HOHE, TIEFENWERT)

(Freitextfelder)

¢ Angabe der gemessenen Koordinatenwerte, die sowohl in Dezimalgrad als auch in
Grad®°Minuten’Sekunden” erfasst werden kénnen

¢ Das Geographische Informationssystem von imdas pro (GIS-Modul) verwendet zur
Darstellung die Angaben in den Feldern LANGE, BREITE VON und BIS.

BEZUGSSYSTEM

(Stammdatenfeld)

e auf welches System nimmt die Hohenangabe Bezug? Z. B. Normalhthe (Normalnull,
Meereshohe), orthometrische, normal-orthometrische, nivellierte Hohe

GENAUIGKEIT

(Stammdatenfeld)

e Genauigkeit der Hohenangabe

e Archéologie

e Botanik

KONTINENT/OZEAN

(Stammdatenfeld)

e Zuordnung des Fundzusammenhangs zu einem Erdteil bzw. Weltmeer, z. B.
Siudamerika, Indischer Ozean

¢ eine Stammdatenliste der Kontinente (7-Kontinente-Modell) und Ozeane stellt das
BSZ auf Anfrage zur Verfliigung
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LANDSCHAFT/MEER

(Stammdatenfeld)

e Spezifizierung der Angabe in KONTINENT/OZEAN, z. B. Bergland von Guayana, Golf
von Oman

o das BSZ stellt auf Wunsch eine Stammdatenliste der Meere zur Verfugung
GEWASSER / FLUSSSYSTEM
(Thesaurusfeld)

o systematische hydrogeographische Einordnung eines Gewassers bzw. Angabe der
Fluordnung

KLIMAZONE
(Stammdatenfeld)
¢ Angabe der Klimazone, in der sich der Fundort befindet, ggf. mit Angabe der
Klimaklassifikation; z. B. tropische A-Klimate (Terjung/Louie), KiihigemaRigtes
Zonenklima (Troll/Paffen)
BioTop
(Stammdatenfeld)
e Name des Biotops, z. B. Magerrasen, Waldrand
BIOGEOGRAPHIE
(Stammdatenfeld)

¢ im Bereich Botanik, Angabe des Florenreichs, z. B. Capensis, Australis

e das BSZ stellt auf Anfrage eine Stammdaten fir die biogeographischen Regionen
und Reiche zur Verfugung

NATURRAUM
(Stammdatenfeld)

o Auswahl des zutreffenden biogeographischen Raums, in dem sich der Fundort
befindet

o das BSZ stellt bei Bedarf die Gliederung Deutschlands in die naturraumlichen

GrolR3regionen, Haupteinheiten und Untereinheiten durch die Bundesanstalt fur
Landeskunde als Stammdaten zur Verfliigung
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PFLANZENGESELLSCHAFT LATEINISCHER NAME

(Thesaurusfeld)

o fachwissenschaftlicher Term fir die systematische Zuordnung zu einer
Pflanzengesellschaft, z. B. Hordelymo-Fagetum, Betulo-Quercetum

¢ ACHTUNG: kann auch einheitlich in Deutsch erfasst werden: Eichen-Birken-Wald
BOTANISCHER STANDORT
(Stammdatenfeld)

o exakte Beschreibung des Fundkontextes in Hinblick auf das botanische Umfeld, z. B.
auf jungem Ahorn, zwischen Nadellaub

SUBSTRAT-STANDORT
(Stammdatenfeld)
e Angabe des Ausgangsmaterials fiir die Bodenbildung; z. B. Tonstein, Sand
GEOLOGISCHER STANDORT
(Stammdatenfeld)

¢ bodenkundliche und/ oder lithologische Kennzeichnung des Standortes;
lithostratigraphische Einordnung, z. B. Hasenweiler-Beckensediment, Wyk-Schicht

o Klassifikation ist nach Regionen unterschiedlich fur die deutschen Bundeslander

empfiehlt sich die Vereinheitlichung nach dem Symbolschliussel Geologie des
Geologischen Landesamtes.

e Mineralogie, Palaontologie

GRABUNG
(Stammdatenfeld)

o offizielle oder Kurzbezeichnung der Grabungskampanie, z. B. Grabung Spina 1971,
Gobekli Tepe 2012

FUNDPLATZ
(Freitextfeld)

o Name des Grabungsortes/-stelle, z B. Tell Brak, Gelbe Biirk, Grube Messel
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FUNDSTELLE

(Freitextfeld)

¢ Benennung der Fundstelle innerhalb des Grabungsareals, die haufig eine Zahl einer
Durchnummerierung

AREAL
(Freitextfeld)
e Benennung des Grabungsfeldes bzw. der konkreten Beobachtungsposition
ABTRAGUNG
(Freitextfeld)

o Bezieht sich auf das Feld PROFIL; im Fall von stratigraphischen Grabungen Angabe
des Stratums.

SCHICHT/HORIZONT
(Freitextfeld)

e Bezieht sich auf das Feld PROFIL; im Fall von Plangrabungen Benennung des
Fundplanums innerhalb des Profils, z. B. Schicht 13

PROFIL
(Freitextfeld)

e Profilbezeichnung/-kennzeichnung oftmals namentlich an den Himmelsrichtungen
orientiert, z. B. Westprofil, Stidost 3.

FUNDNIVEAU
(Freitextfeld)

e Einfache Hohenverortung im Fundkontext.
FUNDLAGE
(Freitextfeld)

e Angabe besonderer Ausrichtungen des Fundes.
FUNDQUADRAT
(Freitextfeld)

¢ Im Falle der quadratischen Rasterung der Grabungsflache, Angabe der Nummer des
Fundquadrats.
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ABZISSEN-, ORDINATEN-, TIEFENWERT & BEZUGSPUNKT
(Freitextfeld)

¢ Werte der Einmessung eines Objektfundes und Angabe des Bezugspunktes.
BEMERKUNGEN ZUM FUNDORT
(Freitextfeld)

¢ Anmerkungen zu den Fundumstanden und zur Fundsituation.
LITHOSTRATIGRAPHIE
(Thesaurusfeld)

e Angabe der lithographischen Einheit, der der Fund zuzuordnen ist; z. B.
Klittenformation, Keuper.

o hilfreich flr eine normierte Eingabe bzw. Aufbau eines lithostratigraphischen
Thesaurus ist das Lithostratigraphische Lexikon LithoLex.

ALTE LITHOSTRAPHISCHE BEZEICHNUNG
(Stammdatenfeld)

e u. U. vorhandene veraltete lithostratiphische Bezeichnung bzw. Zuordnung, z. B.
Bunte Mergel.

B10-CHRONOSTRATIGRAPHIE
(Thesaurusfeld)
e Palaontologische relative Alterseinstufung.
DATIERUNGSMETHODE
(Stammdatenfeld)

e Angabe einer (nicht stratigraphischen) Datierungsmethode, z. B. C-14-Methode,
Dendrochronologie, Warvenchronologie

GEOCHRONOLOGIE
(Thesaurusfeld)
e Absolute Entstehungszeit des geologischen Funds, z. B. Trias, Pilozan
EPOCHE
(Thesaurusfeld)

e istim Zusammenhang mit der DATIEURNGSMETHODE zu verstehen: Angabe der
anderweitigen (nicht stratigraphischen) Datierungsraums, z. B. 14.480 v. Chr.
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e Zoologie

INSEL
(Freitextfeld)
o sofern zutreffend, Name der Insel des Fundes, moéglichst mit amtlichen Namen
KLUSTER
(Freitextfeld)
¢ Name des Klusters, dem ein Objekt zugeordnet ist
INSELGRUPPE
(Freitextfeld)

o offizielle Bezeichnung der Inselgruppe, in der sich der Fundort befindet, z. B.
Nikobaren, Aleuten

BIOGEOGRAPHIE
(Stammdatenfeld)

e im zoologischen Bereich, Zuweisung eines Ortes bzw. Raumes oder eines Taxons
bzw. eines konkreten Fundes in den zoogeographischen Regionen,. z. B.
Palaotropis/Afrotropis/Tropische Trockenwalder.

TIERGESELLSCHAFT
(Stammdatenfeld)

e Angabe der Zoozonese, dem das Tier zuzuordnen ist.
FUNKTION/PARASITISMUS

(Tabelle)

o Funktion: Angabe, welche Rolle der Fund beim Parasitismus Gbernimmt: Parasit
oder Wirt.

e Parasitismus: Angabe, des Gegenorganismuses (z. B: Nematoden) ODER welcher
Art der Parasitismus ist (z. B. periodischer Ektoparasit).

FANGMETHODE
(Stammdatenfeld)

e Auswahl der Fangmethode, die zum Einsatz kam, z. B. Klopfschirm, Barberfalle.
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TAGESZEIT

(Stammdatenfeld)

e Angabe der Tageszeit des Fanges, z. B. friiher Abend.

3.3. Naturkundliche Detailmasken

3.3.1 DETAILMASKE SYSTEMATIK

Die Detailmaske SYSTEMATIK kann mit einem Klick auf den Bearbeitungsstift ] direkt hinter
dem Feld TAXON aufgerufen werden.

i) Achten Sie darauf, dass ein biologischer Bereich in den Pflichtfeldern im Maskenkopf
‘W) eingestellt ist, sonst sehen Sie u. U. statt TAXON das Feld MINERALFORMEL

=
(][ |[7 | [~weion [ ]@] e
. Unterklasse:
Klasse:
Qrdnung: Unterardnung:
Familie: Il Unterfamilie:
Gattung: E Uritergsttung:
Artgruppe:
At | |Z|| Unterart:
Hyhr M aristat:
\ALutor,Jahr |
ff
Elorigiklatur: | |Z|| Unbestimmtheit:
Taxon:
Synonyme [zur untersten Ebene)
=
=
Bestimmet ... Bestimmungzdatun Bestimmungzogualitst Frihetes Taxon A
-
Typus: |Z|| Geschlecht: | |Z||
hiolog. Alter: | |Z||

Abb. 21: Detailmaske SYSTEMATIK

SYSTEMATIK
(Mit Thesaurus verbundene Stammdatenfelder mit Besonderheiten bei der Eingabe)

Der gesamte rot markierte Bereich in der oberen Abbildung kennzeichnet den
Komplex fur die wissenschaftliche Taxonomiezuordnung.

Wurde ein taxonomischer Thesaurus in imdas pro aufgebaut und dieser
Systematikmaske zugeordnet, kénnen in den Drop-Downmenis der Felder KLASSE
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bis HYBRIDE/VARIETAT alle vorhanden Eintrage derselben Vokabularebene aufgerufen
und ausgewahlte werden.

um die Dateneingabe zu vereinfachen, reicht es aus, die unterste bekannte
Feldebene anzusteuern (ART oder GATTUNG) und aus den vorgeschlagenen
Auswahlmen die zutreffende Bezeichnung auszuwéhlen, die Felder zu den
daruiberliegenden Taxonomieebenen flillen sich automatisch mit den Informationen
aus dem hinterlegten Thesaurus

Enthalt der Thesaurus unter Verweisen eine Autorenangabe, wird diese in das Feld
AUTOR, JAHR eingeblendet.

Wenn das Recht zur Bearbeitung von Thesauri in imdas pro vorhanden ist, kdnnen
die Verweise zu einem Taxon Uber den 2] hinter dem Feld AUTOR, JAHR verandert
und erganzt werden.

Ist der gewlinschte Systematikbegriff, z. B. eine neue Art, nicht in der Auswabhlliste
enthalten, kann dieser direkt tiber die Systematikmaske im Thesaurus erganzt
werden, sofern Sie das Recht dazu besitzen. Setzen Sie dazu im Feld NEU ein

Hakchen ¥ N84 die Maske minimiert sich daraufhin auf die Systematikfelder und
der Maskenname lautet dann SYSTEMATIK zu SYSTEMATIK NEUERFASSUNG.

Prifen Sie als nachstes, ob alle Ebenen von der Klasse Uber die Unterklasse usw.
bis zu der Systematikebene, auf der der Begriff erganzt werden soll, korrekt
ausgewahlt sind, damit es zu keiner falschen Einordnung des Begriffes im
Systematikthesaurus kommt und geben Sie anschlieRend den neuen Begriff ein.

Beim Speichern der Neueingabe Uber den Button | der Detailmaske erhalten Sie
die Ruckfrage, ob in den Synonymen recherchiert werden soll - bestatigen Sie dies
mit JA. imdas pro beginnt dann, den neuen Begriff in den Synonymen der
Systematikthesauri zu suchen, um doppelte Eintrage zu vermeiden. Findet imdas pro
den Begriff nicht, werden Sie gefragt, ob er neu eingetragen oder ob die Neueingabe
abgebrochen werden soll.

Findet imdas pro den Begriff in den Synonymen, wird Ihnen angezeigt, zu welchem

Systematikbegriff das Synonym gehért und Sie kénnen an dieser Stelle den
gefundenen Systematikbegriff ibernehmen oder einen Neueintrag o
vornehmen.

OFFENE NOMENKLATUR

(Stammdatenfeld)

Ermdoglicht die vorlaufige Einordnung von Objekten in die Systematik, deren
systematische Stellung noch unsicher ist, z. B. cf. oder aff.

Eintrége in diesem Feld werden im Feld TAXON vor dem letzten in der Detailmaske
erfassten Systematikbegriff automatisch eingeftigt.

UNBESTIMMTHEIT
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e Z.B. spec. (das Objekt konnte nicht bestimmt werden) oder indet. (das Objekt wurde
noch nicht bestimmt).

e Eintrage in diesem Feld werden im TAXON nach dem letzten in der Detailmaske
erfassten Systematikbegriff automatisch eingefugt.

- oix]

@ I Andern [ Meu

Klasse: Z Unterklasse: ! [l
Ordnung: Z Unterordnung: !
Familie: Z H Unterfamiie: |3 S
Gattung: z Urtergatturg: | 8
Artgruppe: !
At |Z| Uriterart:
Hiybr M arietat: |
Autor, Jahr | Newton £, 1877 |[2]
P— —
Tason: Turdusz aff. bewsheri indet. t—— |@|

Abb. 22: Einfluss der Nomenklaturangabe und der Bestimmung auf das generierte Taxon
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TAXON
(berechnetes Feld)
e Aus den Angaben in Gattung und Art generiert imdas pro das Taxon.

e Bei Veranderungen der systematischen Zuordnung, kann es sein, dass das Taxon
die Veranderung nicht gleich bertcksichtigt; in dem Fall ist kann die Berechnung mit

dem Aktualisieurngs-lcon @ am Ende des Feldes erneuert werden.
SYNONYME (ZUR UNTERSTEN EBENE)

(Anzeigefeld)

¢ Sind im taxonomischen Thesaurus Synonyme als Verweistypen angegeben, werden
diese hier untereinander aufgelistet.

BESTIMMERTABELLE

e Bestimmer: In dem Feld 6ffnet eine Liste der Personen- und
Korperschaftsstammdaten zur Auswahl; ist die Person noch nicht vorhanden, tragen
Sie Sie in dem Schema ,Nachname, Vorname* ein; imdas pro meldet dann zurick,
dass diese Informationen noch nicht existieren und erméglichst die Neuerfassung der
Person.

e Bestimmungsdatum: Angabe des Datums der Bestimmung ist auch textlich méglich,
z. B. Sommer 1815.

¢ Bestimmungsqualitat: Aussage zum Bedeutung der Bestimmung, z. B.
Erstbestimmung, Neubestimmung, neue Gattung

e Friheres Taxon: Hat eine Neubestimmung oder taxonomische Anpassung erfolgt,
kann hier ein Hinweis auf das obsolet gewordenen Taxon gegeben werden.

TYPUS

(Stammdatenfeld)

e Handelt es sich um einem bestimmten biologischen Typus, kann dieser hier Gber die
Drop-Down-Liste eingestellt werden; z. B. Paratypus, Holotypus, Topotypus, etc.

e Eine Liste der biologischen Typenarten stellt das BSZ auf Anfrage zur Verfligung.
GESCHLECHT

(Stammdatenfeld)

e Liegt eine Geschlechtsbestimmung vor, kann der Eintrag durch das Auswahlmenu
erfolgen, z. B. female, Zwitter
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e Eine Liste der biologischen Geschlechtstypen stellt das BSZ gern zur Verfligung.

BIOLOGISCHES ALTER

(Stammdatenfeld)
e Altersangabe, z. B. embyonal, juvenil, Tritonymphe

e Eine Liste der biologischen Alterskategorien stellt das BSZ gern zur Verfiigung.

3.3.2 DETAILMASKE MINERALOGIE

Die Detailmaske MINERALOGIE kann mit einem Klick auf den Bearbeitungsstift | direkt hinter
dem Feld MINERALFORMEL aufgerufen werden.

. Achten Sie darauf, dass ein mineralogischer Bereich in den Pflichtfeldern im

\l‘) Maskenkopf eingestellt ist, sonst sehen Sie u. U. statt MINERALFORMEL das Feld
" TAXON.

=AY
[6][S][e] [ Fndern e
Kristallfarbe: Pleochraismus: | |
Glanz: I Anisotropie Konstarten -
Strich: |
Tenazitat:
Spattharkeit: | LI
Harte: Funktian Mineraleigenschaft =

=l
Mineralfarmel E"

Abb. 23: Die Detailmaske MINERALOGIE

Die Funktionalitit der Mineralogiemaske bedarf einer Uberarbeitung!

Informationen zu KRISTALLFARBE, PLEOCHROISMUS, GLANZ, STRICH, TENAZITAT,

& SPALTBARKEIT und HARTE sind feste Mineraleigenschaften und sollten sich
automatisch aus einer hinterlegten mineralogischen Systematik ergeben.

Momentan ist nur eine freie manuelle Eingabe der Werte mdglich. Wir empfehlen
vorerst in dieser Maske nur das Feld Mineralformel auszufullen.
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MINERALFORMEL

(Stammdatenfeld)

¢ Neueintrag bzw. Auswahl aus der Stammdatenliste in Drop-Down-Meni zum Feld.

& Auch die Mineralformel ist eine konstante Mineraleigenschaft, die sich glnstig aus
dem Thesaurus heraus automatisch abbilden soll.

4. Buttonleiste der Objektbearbeitungsmasken

Neben den Feldern auf den Erfassungsmasken kénnen hinter den Buttons Detailfelder in der
Buttonleiste der Objektbearbeitungsmaske |iaZ| | un| (@] v|Q|= | ™| & weitere
Angaben zum Objekt gemacht werden.

Buttons, hinter denen keine Informationen abgelegt wurden, sind grau &£ , und Buttons mit
Informationen weif @] unterlegt.

Per Mausklick auf den jeweiligen Button 6ffnet sich die jeweilige Detailmaske.

MAGE %

e Hinter dem Button MARE zuMm OBJEKT werden MaRRangaben wie beispielsweise Lange,
Breite, H6he, Durchmesser und Gewicht dokumentiert.

e Per Mausklick auf den Button STANDARDEINTRAGE EINFUGEN in der Detailmaske
MARE schlagt imdas pro automatisch die in den Optionen voreingestellten
Maleinheiten vor, so dass nur noch die entsprechenden Werte zu den Mal3en zu
erganzen sind.

[ CIE[X|
CIC LSS YR 4
Geandert am: Letzter Benutz Ohijektteil artart wert Einheit Maotiz i
-+ Auzenmals (B cm
b d Breite cm
-+ Breite (Gesamt [=0)]
-+ Geswicht i
-+ Faormat A4
-+ Lange cm [
w
4 »

Abb. 24: Detailmaske MARE mit StandardmalRen
BESCHRIFTUNGEN

¢ In dieser Detailmaske kénnen auf und an dem Objekt befindliche Texte erfasst
werden.
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FARBEN

e Fir die Erfassung von Farbangaben zum Objekt steht der Button FARBEN zur
Verfligung. Auf Wunsch hinterlegt das BSZ die RAL-Classic-Farbwerte (weitere
Informationen unter: http://de.wikipedia.org/wiki/RAL-Farbsystem).

e Im Bereich Mineralogie gibt es fur die Angabe der Kristallfarbe in der Detailmaske
MINERALOGIE ein gesondertes Feld (siehe Kapitel 3.3.2.)

PERSONEN &

e Zur Detailmaske des Buttons PERSONEN zUM OBJEKT siehe Kapitel 7.2. Personen und
Korperschaften zum Objekt.

DATUMSANGABEN

e Hinter dem Button DATUMSANGABEN kann neben der ENTSTEHUNGSZEIT und
DATIERUNG die Eingabe weiterer Datumsangaben zum Objekt wie z. B. Funddatum,
Erwerbungsdatum oder Bestimmungsdatum erfolgen.

OrTE 2

e Die zentrale Erfassung aller Ortsangaben zu einem Objekt wie Fundort,
Erwerbungsort oder Vorkommen ist Giber den Button ORTE moglich.

WERTE

¢ Wertangaben wie Kaufpreis oder Spendenwert zum Objekt werden hinter dem Button
Werte abgelegt. Analog zu den Mal3en sind hier ebenfalls Standardeintrage mdglich.

WEITERE OBJEKTNUMMERN tﬂ

¢ Neben der Eingangs- und Inventarnummer werden hinter dem Button WEITERE
OBJEKTNUMMERN weitere direkt oder indirekt auf dem Objekt angebrachte Nummern
wie Sammel-, Stations-, Serien- oder Sammlernummer vermerkt.

& INVENTARNUMMER und EINGANGSNUMMER durfen, um Datenredundanz zu
vermeiden, nicht nochmals bei WEITERE OBJEKTNUMMERN abgelegt werden!

EREIGNISSE @}

e Zur Angabe von (historischen, wissenschaftlichen) Ereignissen, die mit dem Objekt in
Verbindung stehen, wie z. B. kriegsbedingt verbrachtes Sammlungsgut, Kolonien,
Projekt- und Exkursionszeitrdume, politische Umbriche.
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Zu den EREIGNISSEN kdnnen unter dem MenUlpunkt STAMMDATEN: EREIGNISSE
i . weiterfuhrende Informationen eingegeben werden: Diese Informationen kann man
/ sich in der Objektbearbeitung tber den Info-Button i/‘ in der Detailmaske anzeigen
lassen.

5. Erstellen eines Datensatzes

5.1. Anlegen eines Museumsobjektes

Um einen neuen Datensatz fur ein Museumsobjekt anzulegen, missen Sie sich einer
beliebigen Erfassungsmaske (siehe Kapitel 3) im Objekttyp MUSEUMSOBJEKT befinden.

Wie Sie in die Objektbearbeitung unterschiedlicher Objekttypen gelangen, ist im Kapitel
2.1.0ffnen der Objektbearbeitung beschrieben.

Vor jeder Neueingabe, ist der Neueingabebutton ¥ 2y betatigen. Der Bearbeitungsstatus
in der Statusleiste der Objektbearbeitungsmaske wechselt dann von BETRACHTEN (grau) zu
NEU (gruin) und die Maske leert sich bis auf die drei Felder INSTITUTION, BEREICH und
SAMMLUNG. Die vorgeschlagenen Inhalte in diesen Feldern kénnen bei Bedarf abgewandelt
werden.

Bl I 1 I Neu Museumsobjekt: Gesamtansicht (Zoologie)

= ]2

L 171 [ Rfee) [@lolalz[@le][=][ [«][ [ ["]]

Abb. 25: Bearbeitungsstatus Neu

Betatigen Sie den Neueingabebutton nicht, werden Informationen eines aktuellen
Datensatzes lberschrieben!

Nach dem Ausflillen der blau unterlegten Pflichtfelder INSTITUTION, BEREICH, SAMMLUNG,
OBJEKTBEZEICHNUNG und EINGANGSNUMMER ist das Speichern  des neu angelegten
Datensatzes Uber das Diskettensymbol k] mdoglich.

Jede Neueingabe und auch jede Anderung wird erst nach dem Speichern in die
i Datenbank ibernommen, d. h. imdas pro nimmt keine automatische Speicherung
/ in bestimmten Abstanden vor. Es empfiehlt sich daher, regelméfiig zwischendurch
Zu speichern.

.

Falls Sie in eine andere Erfassungsmasken, z. B. von der INVENTARISIERUNG zu
GESAMTANSICHT (PALAONTOLOGIE) wechseln mdchten, ohne den neu erfassten oder
geéanderten Datensatz gespeichert zu haben, erscheint folgende Sicherheitsriickfrage:
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Tl 717 ][ Andern MuseumnsobjeInventarisierung i
Q[ [ ][] |’ [ 1] R[g[9] s[o]alz][m][e

|Museumsohiekt |2“ Institution; |Naturmuseum |Z||Eler:
1. - |
T
2 Dbjektbearbeitung e
E’] Inventarisierung

E/] Gesamkansicht (Zoologle)

? ) wollen Sie die Anderungen speichern? fug':l:

E Ja I Mein | Abbrechen |
B Spezielle Sammiungsbereiche Natur

TS
[ Fundort |

Abb. 26: Sicherheitsriickfrage zur Speicherung von Neueingaben oder Anderungen

Werden in einem bereits gespeicherten Datensatz neue Eintrage bzw. Anderungen
vorgenommen, wechselt der Objektbearbeitungsstatus von BETRACHTEN (grau) zu ANDERN
(gelb). Der rote Warnhinweis ,fur das Web freigegeben!®, der nach Setzen des Hékchens im
Feld PUBLIKUM in der Statuszeile erscheint, verweist darauf, dass sich Anderungen dieses

Datensatzes auch auf digitale Kataloge bzw. Internetausspielungen auswirken kénnen.

(B[] el <]- ]! | Andern  |Museumsobjekt: FUNOIT fiir das Web freigegebens
[T [ ][ae][][ ] ] a2 [o[a[z[D[Q][=| [e[R[w[ww[T] [ZTe[%][F]

Abb. 27: Bearbeitungsstatus Andern

Der Status BETRACHTEN (grau) ist immer dann aktiv, wenn Datensétze nur gelesen und nicht
verandert werden.

@|%|‘¢'|=|K|€|3’|3’B| Betrachten | viliseumsobjekt Fundort
[ [vol] [Ea][ae][~ ][] ] R[e[2] [B[o[aQ[z (D[] [=] [®[Rel@w[0] [~T=[%][r]

Abb. 28: Bearbeitungsstatus Betrachten

Uber den Button ANDERUNGEN VERWERFEN i besteht die Méglichkeit, Eingaben riickgangig
zu machen, solange diese noch nicht gespeichert wurden.

Das Recht, Datenséatze oder Eingaben zu léschen o , ist dem MusIS-Koordinator des
Museums vorbehalten. Deshalb missen zu I6schende Datensatze/Eingaben an die
betreffende Person gemeldet werden.

Zum Navigieren zwischen den Datensatzen stehen die Buttons ERSTES/LETZTES, bzw.
VORHERIGES/NACHSTES OBJEKT ANZEIGEN M| €| 2 |90 zur Verfugung, das Verlassen der
Objektbearbeitung ist tiber den Button FENSTER SCHLIEREN [§ | moglich oder mit dem
Kreuzfeld am oberen rechten Rand des Fensters.

5.2. Anlegen eines Konvolut-Datensatzes

Es gibt zwei Wege das Erfassungsformular/ die Eingabemaske fiir Konvolute aufzurufen:

1. Gehen Sie auf den Button OBJEKTTYPEN (")FFNEN[Z’ am linken Monitorrand und
wéahlen Sie im aufgelisteten MeniKoNvOLUT OFFNEN. Sofern schon Konvolute
bestehen, 6ffnet sich ein Konvolutsdatensatz und nach dem Betétigen des
Neueingabebuttons B leert sich das Formular fur die Neueingabe.

2. Klicken Sie auf den nach unten gerichteten Pfeil gleich neben dem
Neueingabebutton und Wahlen Sie in der Auswahl: ,Neuen Datensatz anlegen im
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Objekttyp Konvolut®. Es 6ffnet sich ein schon vorhandenes Konvolut und nach
einfachen Klick auf | kann ein neues angelegt werden:

@l\-{;l"ﬁi|| |/ |/ |i! | Betrachten Konwolut:
[ Taall 1T | IR IR | | | g

EI L& b7 Neﬁ:en Datensatz anlegenI ) E IEI—

|K°“"'°|“t o im Objekttyp Archivalie lz‘

%1 konvo b im Objekttyp Ausstellung _;,
2 Dbjel P~ im Objekityp Bibliographisches Objekt

i Objekttyp Fremdobiekt

im Objekktyp Konwaolut ’
i Objekttyp Leihabgabe

im Objekktyp Leihannahme
irm Objekttyp Medienobjekt
im Objekktyp Museumsobjekk
i Objekktyp Versicherung

[ Matkarialian = Cihialk {Tant

Abb. 29: Neuen Datensatz im Objekttyp Konvolut auswahlen

Pflichtfelder sind auch in diesem Bereich die blau beschrifteten: Institution, Bereich,
Sammlung, Konvolutsbezeichnung, Stiick und Eingangsnummer. Fullen Sie diese und ggf.
weitere Felder auf der Erfassungsmaske aus und Speichern Sie den Konvolutsdatensatz mit

H| ab.

Die Zuordnung der einzelnen Objekte zu einem Konvolut erfolgt im Objekttyp
MUSEUMSOBJEKT. Auf der Maske KATALOGISIERUNG (NATUR) kann im Feld Konvolut Gber das
Drop-Down-Meni die Einordnung zu einem Konvolut erfolgen:

] InvEntErisE
Katalogisierung {Matur) |

Eingangsart: | |3| Eingangsdatum: [ Text
Datierung: | | =2
Finder: | |
Material. | | El Funcsstum: | 2
Préparat | | Konvalut: schenkung Alfons Deppert,
Schiagworte: |
Beschreibung:
Bestimmer .. Bestimmungsdatum| Bestimmungsualtat Frilhere Bestimmung: ii
=l
Echtheit: | ]
Geschlecht: | |3| Biclog. Ater: |3|
Bemerkungen: ﬂ
=

Abb. 30: Erfassung eines Museumsobjektes als Bestandteil eines Konvolutes

Die Zugehorigkeit zum Konvolut kann auch in der Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN | ""-"|
erfasst werden (Néaheres dazu siehe Kapitel 9.1.).

In der Bearbeitungsmaske des Konvoluts befindet sich das Feld TEILE, das mit einem
Taschenrechnersymbol || versehen ist. Mit einem Rechtsklick darauf steht der Befehl TEILE
BERECHNEN zur Verfugung. Wird dieser bestatigt, ermittel imdas pro wie viele
Museumsobjekte diesem Konvolut aktuell zugeordnet sind.
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][ ]s [ 2]k €] 5 [90] [ Betrachten | Konvolut Registrierung- Eingangsbuch {Standard)

[ el G2 171 ] Wlal2) [g[o[Q[z][D]o][=|[@[R[wEe[a] [~]==

Konvolut : | E| Irestitution: |staaﬂiches MuzeLm flr NaturklZ"Elereich: |Geologiel E‘Sammlung: |Pa'é°m°'°9i9 E|
w
&) Konvolut =] |on Bez: | sammiung Binde! |[7][22] %] st Eing M
"2 Dbjektbearbeitung Persanen: | |[@] TelEig: | |
=rung- Eingangsbuch . - § Sammiungs
2] Registrierung- Eingangsbuch Ents13h.-zert:| |Verfug.:| “_ Publikum gliecerung | |
& Detailinformationen Standart: | | Inv.Nr.: l:“:l mmstatus;

D Literaturhinweise {Liste)
D Literaturhinweise

i Registrierung- Eingangsbuch (Standard) |
% Objektbeziehungen

[7) Materislien zum Chijekt

[ Invertarisieren

Eingangsart: Eingangsclatum: [ Text |Rechter Klick
[) Materislien zum Obiekt (Eild) | |Z|| .
[) Materialien zum Objekk (Ton) ‘oreigentimer: @ Teile .‘_k Teile berechnen '
D Materialien zum Objekt (Film}) [berbringer: @
D Materialien zum Objekt (Daoku Ubetnehmer: @
i e
D Materialien zum Objekt (alte |
D Materialien zum Objekt (Akke VR :I
2 Ausdrucke LI
2 Registrierbeleg (Museum) _I
D A . Kurz- -
5 Objekkinformation (Museum) sEsaElmg
%, 2u Merkliste hinzufigen LI
Bemerkungen: :I
Cbjekt- .
geschichte: _I

Abb. 31: Objekttyp KonvoLuT (Konvolut-Datensatz) mit dem Feld TEILE

Nach dem SchlieRen der Bearbeitungsmaske sind die Konvolute in einer Ubersichtsliste
(Naheres siehe Kapitel13. Objektliste) aufgefuhrt. Ein griin unterlegtes Plus-Zeichen am
Anfang einer Zeile kennzeichnet den Datensatz damit, dass er Objekt- oder
Personenbeziehungen besitzt. Klickt man darauf erfahrt man u. a. auch wie viele
Museumsobjekte den jeweiligen Konvolut zugeordnet sind. Mit einem Rechtsklick in die Zeile
der Museumsobjekte besteht die Option diese in eine weitere Liste in einem neuen Reiter zu

laden.

k) Recherche 2 {61 Datensitze)

| Cihjekttyn | Bere

Eing.Mr. | Objekthezeichnung

© Konvolut Geologe | | Rechter Klick

1002007 Sammlung Krauch

| T ij Museumsobjekt 43

Markierte Objekttypen in neuem Tab &Ffnen

]
hlung Wagner

W Honvolut Geologie |
B o Horvaolt Geologie | Pal&ortalogis 1262007 Sammlung Heinrich Eckert
B O Horrvaolut Geologie | Pal&ortologis 14452007 Sammlung Stlrmlinger
| 4+ ij Museumsobjekt 30
i oy Morvolut Geologie | Paldontologie 1552007 Sammlung & . Schmitt

Abb. 32: Einem Konvolut zugeordnete Objekte ist neuen Reiter (Tab) laden
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funktionalitaten der verschiedenen Feldtypen

xistieren verschiedene Feldtypen, die sich in ihren Eingabefunktionalitaten
. Bereits die Felderlauterungen der Standardmasken in Kapitel 3 haben in
den Feldtyp verwiesen.

In imdas pro konnen drei Feldtypen unterschieden werden: Freitext-, Stammdaten- und

Thesaurusfeld

er. Im Folgenden werden diese Feldtypen mit ihren Erkennungsmerkmalen

genauer beschrieben.

Freitextfelder

Merkmal:
Feldlange:
Eingabe:

weild hinterlegt, keine Kennzeichnung am rechten Feldrand.
Die maximale Feldlange betréagt 4.000 Zeichen.

In Freitextfeldern ist ein Fliel3texteintrag mdglich.

Alle Zeichen inklusive Sonderzeichen sind erlaubt.

Mit einem Doppelklick in das Feld kann es optisch vergrof3ert werden, um die

Eingabe und das Lesen langerer Texteintrage zu erleichtern.

Imtitution: |Naturmuseum |Z||E|ereich; |Natur Elsammlung; |Vﬁgel |Z||
Objekthez | Amsel | [Pl 2]R) stick: [1 | Eingw; | 5322013 |
Taxon: | | Typus: | |
Emsteh..zen:: Verng.:l:ll_ Publium  Wanvolut: | |
Standaort: | GotthardschuleRaum 2.05/5chrank O | Inv Mr: |93 . mmgams;
[~ Inventarisieren
Gesamtansicht (Zoologie) |
Familie: Turdidae z [=][7] Typus: | |Z||
Gattung: Turdus [+] Préparat: | Standpraparat
Art: merula (-] Geschlecht: weiblich [+]
Unterart: [+] hiclogizches After: E|
Srhiagworte: | |
Funiclort: | X I
geograph. Fundort: AP
Gewésser-FIusssy*l /I ’ SETETEEE
| -
historischer o~
Funciort: | ’/
Fundlokslitét: /
relative Lage:
I/
Bemerhungen: o
Iﬁﬁppelklick
Abb. 33:Freitextfeld ,,Bemerkung“ in der Maske GESAMTANSICHT (ZOOLOGIE)
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Stammdatenfelder mit Auswahlliste (sog. Stammdatenlisten)

Merkmal: Auf der Spitze stehendes, schwarzes Dreieck am rechten Feldrand (Abb. 34).
Feldlange: Durch Auswahlliste festgelegt; es ist nur ein Eintrag pro Zeile moglich. Es
kénnen mehrere Zeilen ausgefillt werden.
Eingabe: Die direkte Eingabe in Stammdatenfelder ist nicht mdglich. Der Eintrag erfolgt
durch Auswahl einer Bezeichnung aus einer hinterlegten Stammdaten-
Wortliste, die alphabetisch sortiert ist. Diese Wortliste 6ffnet sich per Mausklick
auf das schwarze Dreieck rechts neben dem Feld. Nach dem Markieren des
gewinschten Begriffes oder der Eingabe des/der ersten Buchstabens, mit
dem/denen der Begriff beginnt, wird er in das Feld ibernommen (Abb. 34).
Engangsart: | Ater Bestand Typus:
Depositum s Praparat; Allut
Erstei il
F;n;gerung Geschlecht: Epitypus
“oreigentimet: hiologizches After: Holaotypus
. - |Kauf lzonectypus
Beschreibung: Leihgabe lsotypus
Machlass . . . Lectotypus
Sammelkauf Brefte, Lange Meoallotypus
Fustand: Schenkung - Meatypus
Stiftung BezugssyﬁerParalectutypus
Tausch =] Hihe: Paratypus
) Ubernahme | e Syntypus
Totiz: Unbekannt ﬂ Tieferwert:  |Topotypus
Wermdchinis hd = A Typotypus

Abb. 34: Stammdatenliste zur Auswahl im Feld fiir EINGANGSART

Y

Befindet sich der von Ihnen gewiinschte Begriff nicht in der Liste, kann er Uber das
Menl STAMMDATEN ergénzt werden, wenn lhnen die Rechte dafiir zugewiesen sind.

Stammdatenf

Merkmal:

Feldlange:

Eingabe:

Stand: Mai 2013

elder mit Detailmaske und Auswahlliste

Bleistift- “ oder Personenbutton #|am rechten Feldrand.

Durch Auswahlliste festgelegt; es ist nur ein Eintrag pro Zeile moglich. Es
kénnen aber mehrere Zeilen ausgefullt werden.

Der Eintrag erfolgt Uber eine Detailmaske in Form einer mehrspaltigen
Eingabetabelle. Diese wird per Mausklick auf den Bleistift- oder den
Personenbutton geoffnet. Vor jeder Eingabe ist der Neueingabebutton ¥ in
der Detailmaske zu betatigen und nur in der durch einen schwarzen Pfell
markierten Eingabezeile ein Eintrag vorzunehmen.

Seite 51
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o] x]
[6] [l [ S]] 2]
Geéngert = Letzter Benutz Ohijektteil Malart Wert Einheit Matiz :I
> i SIS 5
Hirterfurd
Kl'o'r;;ru = A | j|
Pazsepartolt .
ortHerkuntt: Platte Fundlokalit&t:
3 = |5 |k
lstuhe,Mahe Flughsten | Esihrnn:gel |Z| | |Z||
_age: Schwanz Bemerkungen zum Fundaort:
Sockel =l | =l
Untecarm s R =
|Urterlane 7

Abb. 35: Detailmaske WERTE zuMm OBJEKT mit markierter Eingabezeile

Erfolgt der Eintrag nicht in der Eingabezeile (mit Pfeil), wird er nach dem Speichern
auch nicht tbernommen!

Bei der Dateneingabe in die Detailmaske erfordern bestimmte Felder einen Eintrag, andere
wiederum nicht. Die Spalten OBJEKTTEIL und NOTIZ sind immer fakultativ. Wird kein Objektteil
angegeben, bezieht sich der Eintrag auf das gesamte Objekt.

& In der Spalte NOTIZ abgelegte Informationen sind weder recherchierbar noch
exportierbar!

In einigen Spalten kénnen Begriffe aus hinterlegten Stammdatenlisten ausgewahlt werden

(z. B. DATUMS- und ORTSTYPEN, OBJEKTTEILE, WERTEARTEN, EINHEITEN), in anderen Spalten
ist ein freier Eintrag maoglich. Die Spalten, in denen eine Liste hinterlegt ist, sind wiederum an
dem schwarzen, auf der Spitze stehendes Dreieck am rechten Spaltenrand zu erkennen, das
beim Hineinklicken erscheint. Per Mausklick auf das Dreieck 6ffnet sich eine alphabetische
Liste, in der durch Scrollen, Bewegen der Pfeiltasten auf der Tastatur oder Eingabe eines
Buchstabens/einer Buchstabenfolge zu dem jeweils gewiinschten Begriff navigiert werden
kann.

YL LSS S

Objektteil Vetteart et Einheit Motiz A

Kautpreis 155,00 EUR

Schatzwert 300,00 EUR

w Spendensett i

CHF

]

ELIR
USD a2

Abb. 36: Stammdatenliste EINHEIT in der Detailmaske WERTE zuM OBJEKT
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Solange Eingaben noch nicht gespeichert wurden, kénnen sie tiber den Button ANDERUNGEN
VERWERFEN in der Detailmaske riickgéangig gemacht werden.

Um die Eingabe zu speichern, ist der Speicherbutton & und der Button FENSTER SCHLIEREN @
zu bestatigen, um die Maske zu verlassen.

Auch bei den blau hinterlegten Feldern INSTITUTION, BEREICH und SAMMLUNG auf dem

i , bereichsubergreifenden Maskenteil handelt es sich um Stammdatenfelder. Die blaue
“*—2 Markierung kennzeichnet die Felder zudem als Pflichtfelder, d. h. diese Felder
mussen ausgeflllt werden/sein, bevor ein Datensatz gespeichert werden kann.

Thesaurusfelder mit Detailmaske

Merkmal: Feld mit einem roten ,T“ am rechten Feldrand:@ .

Feldlange: Durch Thesaurus festgelegt. Pro Zeile ist nur ein Eintrag maoglich, es kénnen
aber mehrere Zeilen in der Tabelle ausgefiillt werden.

Eingabe: Der direkte Eintrag ist nicht mdglich, sondern erfolgt Uber eine Detailmaske in
Form einer mehrspaltigen Eingabetabelle, die sich per Mausklick auf den
Thesaurus-Button 6ffnet. Vor jeder Eingabe ist dort der Neueingabebutton zu
betatigen |»?| und nur in der durch einen schwarzen Pfeil markierten
Eingabezeile ein Eintrag vorzunehmen.

[7) LX)
BlE D 2D

FundortHerkuntt Sort. Matiz

Abb. 37: Detailmaske FUNDORT/HERKUNFT mit markierter Eingabezeile

& Erfolgt der Eintrag nicht in der Eingabezeile, wird er nach dem Speichern nicht
tibernommen.

Bei der Dateneingabe in die Detailmaske erfordern bestimmte Felder einen Eintrag, andere
wiederum nicht. Die Spalten OBJEKTTEIL und NOTIZ sind immer fakultativ. Wird kein Objektteil
angegeben, bezieht sich der Eintrag auf das gesamte Objekt.

& In der Spalte NOTIZ abgelegte Informationen sind weder recherchierbar noch
exportierbar!
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Um Begriffe in der Detailmaske einzutragen, gibt es drei Mdglichkeiten:

a) Eingabe aus einer alphabetischen Auswabhlliste

Die dem Feld hinterlegten Thesaurusbegriffe bietet imdas pro in einer alphabetischen
Auswabhlliste an. Durch die Eingabe der ersten Buchstaben, mit denen der Begriff beginnt,
springt imdas pro automatisch an die entsprechende Stelle in der Liste.

¥ Fundort/Herkunft

D KD B D

FunciortHerkuntt Sart. Motiz

=4 Cann b
— |Canna ~
Cannae

Cannsnore

Cannara

Cannenburch

m—— Cannero Riviera

Cannes

Cannes =Region=

Cannes-et-Clairan

Cannicella bl

Abb. 38: Detailmaske FUNDORT/HERKUNFT mit Auswabhlliste

Es kann auch durch Scrollen zum gewlinschten Absatz im Alphabet navigiert werden. Per
Mausklick wird der gewiinschte Begriff dann jeweils aus der Liste in das Feld tbernommen.
Nach dem Betétigen des Speicherbuttons & in der Detailmaske erscheinen die
eingegebenen Thesaurusbegriffe im entsprechenden Datenfeld auf der
Objektbearbeitungsmaske.

Je nach Datenbankeinstellung zeigt imdas pro dabei den ausgewahlten Begriff in der
zugehdorigen Begriffsstruktur des Thesaurus an oder nur den ausgewahlten Begriff.

Diese Einstellung ist datenbankibergreifend und kann nur fir den Ortsthesaurus unabhéngig
bzw. singular von anderen Thesauri eingestellt werden.

Fundort: !North and Central America % Jamaica l @E}
Fundort: Jamaica ] @ [9]

Abb. 39: Feld FUNDORT mit (oben) und ohne (unten) Thesaurushierarchie

Die Detailmaske wird nach der Eingabe und Speicherung Uber den Button @ geschlossen.
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b) Eingabe Uber die Thesaurushierarchie

Die Begriffe des Thesaurus kdnnen statt in einer alphabetischen Liste auch tUber den Button
THESAURUSBEGRIFFE ANZEIGEN in der Detailmaske in hierarchischer Form angezeigt
werden, um sie fur den Eintrag in ein Datenfeld auszuwéahlen. Im Thesaurusfenster erfolgt
die Navigation Uber das Pluszeichen.

Institution: | Staatiches Museum for Neturk| = [Bersich: | Zooiogie [+ |sammiung: | aves

Objekthez. | Gimpel | [Pl ]2]m] stick: [1 | Em
Taxor: | Pyrrhula pyrrhuls | Tyeus [
v Fundort,/Herkunft — | O |L|:
[6] o[~ @) s
| FundortHerkunit Sort. Motz |

[Ble]=]e]

Sortierund: o alphabetisch = nach Mummern

- e | | @ Freie Begriffe
(£ Freie Begriffe Ort

| »

Praparat: el
. Orte
| Ead | 4% Gemeindeverzeichnis100
E---“#_Germany
Préaparator: - Baden®irttembery <BL=
+- Freiburg =RB=
Gust, P.
| : | Farlsruhe =RB=
Kurzbeschreibung:

Tikingen =RB=
Bayern <BL=
Berlin =BL=
Brandenburg =BL=
Bremen =BL=
Hamburg <=BL=
Hessen <BL=
Mecklenburg-Yorpommern <=BL=
Miedersachsen =BL=
Mordrhein-WWestfalen <BL=
Rheinland-Pfalz =BL=

Saarland =BL=

Sachsen =BL=

. -
Gewdsser-Flusssystem: LI : S _.I_I

[ |[E]] =
! Hierarchisch |Dphabetisch I Freie Begriffe I Thesaurusverweise I

hist. Funclort:

mannlich adult

FundortHerkuntt:
| Karlzruhe Mahe Flughaten |

Rel. Lage:

VT - - P P - - -
I E g B e Ea g e E g B R E e )

Abb. 40: Thesaurusfenster mit gedffneter Begriffsstruktur vom Ortsthesaurus GEMEINDEVERZEICHNIS 100 (im
Hintergrund die Detailmaske ORTE mit dem Button THESAURUSBEGRIFFE ANZEIGEN)

Anschliel3end wird durch Betéatigen des Buttons THESAURUSBEGRIFF UBERNEHMEN oder
auch durch Doppelklick der gewlinschte Begriff aus dem Thesaurus(fenster) in das
Thesaurusfeld der Detailmaske Gbernommen.

Das Feld OBJEKTBEZEICHNUNG ist ebenfalls ein Thesaurusfeld. Da hier nur ein
Eintrag mdglich ist, hat es keine Detailmaske.

\..l.) Die Eingabe kann hier ebenso uber die Thesaurushierarchie erfolgen: dasselbe
Fenster 6ffnet sich beim Klick auf den Thesaurus-Button| T rechts neben dem Feld.

Die Eingabe eines freien Begriffes (siehe folgende Beschreibung) ist auch maglich.
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c) Freie Eingabe

Bei der Eingabe von Begriffen in Thesaurusfeldern, die noch in keinem Thesaurus enthalten
sind, schlagt imdas pro vor, diese Begriffe in FREIE BEGRIFFE zu ibernehmen.

e———————
Begriff hinzufiigen E x|

[6]2]

QLCEERUTEA ) Freie Begiiffe

K.ateqorie: | &3 Freie Begriffe Ort |E”

B eqriff: IFarah

Abb. 41: Thesaurusfenster BEGRIFF HINZUFUGEN

Je nach Zuordnung des Begriffes ist hierfir in dem sich 6ffnenden Fenster BEGRIFF
HINZUFUGEN die Kategorie FREIE BEGRIFFE ORTE oder SONSTIGES auszuwahlen. Uber den
Button BEGRIFF SPEICHERN wird der Begriff anschlieend in den vorgeschlagenen
Thesaurus und in das entsprechende Datenfeld der Detailmaske tibernommen.

) Die freien Begriffe werden vom MuslIS-Koordinator und vom BSZ in die
*a) jeweiligen Thesauri eingepflegt.
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Informationsbutton bei Thesauri (sowie Objektbezeichnung und Personen)

Klickt man den Begriffsinformations-Button | “#|neben dem Feld OBJEKTBEZEICHNUNG an,
Offnet sich ein Fenster mit Detailinformationen zum ausgewéahlten Begriff.

Inztitution: |Staatliu:hes Muzeum for Naturk|z||E|ereich; |Zoologie

[]s

Ohjekthez.; | Gimpel | =

Taon: | Pyrrhula pyrrhula 5'
- - Samrnlungs

Eistiztf 2 el Beqgriffsinformation X[ ghederung

Standort: I:

Gesamtans

Familie:
Gattung:
At
Urterart:
Schlagworh
Funciort:
geograph. F

Gevrasser-|

historischer
Funciart:
Fundlakalital

relstive Lag

Bemerkunc
==L

@)=

e pyrrhula
Thezaurus: Systemstik:
Hategorie: Wirbeltiere

Begriffzhierarchie; (10, Ebene)
Lyves

Paszerifarmes
Fringilliclze:

Pyrrbula

pyrrhula

Berutzer: SYSADM_Shink
geandert am; 25092007 16:32:29

Werweise:
Autar: (Linnaeus, 1758)
Deutscher Mame: Dompfaff
Deutscher Mame: Gimpel
Englischer Mame: Eurasian Bullfinch
Franzosizcher Mame: Bouvreuil pivoine
Spanischer Mame: Camachuslo Comin

Werwendet hei
48 Chiekten
0 Perzonen
0 Ereignizsen

e flr s | ShANK-

] Typus:
Praparat:
Geschlecht:
hiologisches AR

él Breite, L&r
il Bezugssy:
|5 Hahe:

El Tietenwer
EI Stationznu

| Eingangsa
“oreigentt

Konealut:

Finder:

Fundldlatun

Abb. 42: Fenster BEGRIFFSINFORMATIONEN zU mit Detailinformationen zum ausgewahlten Art ,,pyrrhula“

Unter der Rubrik ,Verwendet bei* wird angezeigt, ob und wie haufig der Begriff in anderen
Kategorien wie z. B. bei Personen, Ereignissen oder Objekten verwendet wird. Durch einen
Klick auf die Verweise erhalt man eine Liste der entsprechenden Objekte. Von dort gelangt

man wiederum durch einen Klick in den Datensatz zum Objekt.
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Weitere Feldtypen in imdas pro

Felder mit Historienfunktion

Merkmal: rotes ,H“ am rechten Feldrand: .

Funktion: imdas pro speichert veranderte Feldeintrage automatisch in einer separaten
Detailmaske, die per Klick auf den Button einsehbar ist.
", Historie der Eingangsarten {Z Datensatze) - I O I x I

Eingangsart: |Fund |ﬁ| |—| |§| |—| |;| I e
Vorsigertimer: | @z @ — — —
Konvalut: | E| Eingangsart | Erwerbsdatul| Datum Benutzer

Alter Bestand 22.01.2023 1., |IMPORTESZ
Finder: | |[@[=] 28.05.2013 1.,
Funddstum: | |\V) |

Abb. 43: Feld EINGANGSART mit gedffneter Detailmaske der Historienfunktion: Verdnderung der von ,,Alter
Bestand“ zu ,,Fund“ am 28.05.2013 mit Nennung des Nutzers

Anzeigefelder

Merkmal: grau hinterlegt.

Eingabe: Die direkte Eingabe ist nicht moglich, Eintrage werden aus einer Detail- oder
einer anderen Erfassungsmaske in das Anzeigefeld gespiegelt. So werden
zum Beispiel Eintrage im Feld STANDORT im bereichsuibergreifenden
Maskenteil aus der Detailmaske STANDORT, oder das Feld TYPuUs aus der
Detailmaske SYSTEMATIK dorthin gespiegelt.

Institution; |Staaﬂiches Museum flir Naturk|z||aerein:h |Zoolngie |Z||Sammlur|g ‘Nematoda E
Ohjekthez: | Mematoda | [2] 2] stock: Eing e | 108/2012
Taxon: | Plectus communis | Typus | Topotypus
e, 55—
G || [ Betrachten I Heu / bistus: [Inventarisient | ]
= Inventarisi
e = = ] Untertiasse: |1 [~ Inventarisiersn
Qrainung: Z Uniterorcnung: l / [l
Famle: [~ [[Z] untertamiie: |1 yAlE 1]
Gattung; Z Untetoattunc: ! / Z
Artoruppne: ! / Z |z|
At |z| Uriterart: / |~
Hybr Marietét: =
/ GO ] )
Autor, Jahr | Bltschi, 1873 / |2 I
/ 9
RIGEN. npesinntnet |/ [
TR | Plectus communis / || s
' ]
Synonyme (zur untersten Ebens) /
L B
£ E
4
Bestimmer ... Elas‘tlmmungsdatﬁ- Bestimmungsoualitat Friheres Taxan ﬂ @l
/ =l -
Typus: aTnputypus Gezchlecht: ‘7 |Z||
N -
hiolog. Atter: ‘ |Z|| J

Abb. 44: Aus der SysTEMATIK-Detailmaske wird der Feldinhalt zu Typus in den Maskenkopf gespiegelt
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Hakchenfelder

Merkmal: kleines, quadratisches Feld.
Eingabe: Durch Klick in das Feld kann ein Hakchen gesetzt bzw. entfernt werden.
[T Text

| [V Atbestand

Abb. 45: Hakchenfelder auf der Standardmaske INVENTARISIERUNG
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7. Personen- und Kdrperschaften

7.1. Personen/Kdrperschaften in den Personenstammdaten

Alle Personen und Korperschaften (Sammler, Voreigentiimer, Mitarbeiter des Museums,
Mitglieder des Fordervereins, historische Persdnlichkeiten etc.) werden in imdas pro
gemeinsam in den Personen- und Korperschaftsstammdaten verwaltet.

Zu den Personen- und Korperschaftsstammdaten gelangen Sie Uber das Menl STAMMDATEN

> PERSONEN/KORPERSCHAFTEN > PERSONEN/KORPERSCHAFTEN oder mit einem Klick auf == g
in der seitlichen Buttonleiste. Beim Aufrufen der Stammdaten erscheint eine alphabetische
Liste aller vorhandenen Eintrage.

Personen/Korperschaften ? | * I
[l _Ibol[a][ ][<:][9]
RolleFunktion |< Alle Perzonen [ Karperschaften =|Z||
Alle |Personen| Kﬁrperschaﬂenl ShF-L ol |
Gedndert am: |Geénder1 \-'on1 Matme Sorname Anzeigensme ﬂ
05.04.2013 08:32:30 SCHAEIBEMII A5 Boudesvijn van der Boudeswijn van der L
29.01 2013 17:10:07 | SCHAEIBENZI Abel Bernd
01.02.2013 16:47:44 | SCHAEIBENZI Abel Kain Kain Abel
29.01 2013 17:10:08 | SCHAEIBENZ] Aberle Helga
19.04 2013 10:11:34 | KAMMERLARNL Achenbach Oscar Czcar Achenbach
29.01 2013 17:10:08 | SCHMEIBENZI Acht Biérkel
21.01 2013 14:40:25 | SYSADM_BS. Acker Christian Acker, Christian
29.01 2013 17:10:08 | SCHAEIBENZI Acker hiarianne
29.01 2013 17:10:08 | SCHAEIBEMZ] Ackermann Karl
2901 2013 1710:08 | SCHAEIBEMZ] Ackermann Michazel
29.01 2013 17:10:09 | SCHAEIBEMZ] Ackzm Christianz
29.01 2013 17:10:08 | SCHAEIBENZI Acller Bernhard

E_lmﬂ T _'lll

Abb. 46: Alphabetische Liste aller Personen/Kdrperschaften in den STAMMDATEN

Durch Anwahl der Reiter ALLE, PERSONEN oder KORPERSCHAFTEN kénnen entweder alle oder
nur Personen oder nur Korperschaften angezeigt werden.

Im Auswahlfeld ROLLE/FUNKTION besteht dariiber hinaus die Moglichkeit, durch Anwahl einer
bestimmten Rolle oder Funktion von Personen/Kdrperschaften, die Anzahl der angezeigten
Personen/Kdrperschaften weiter einzuschranken und z. B. nur die Bestimmer anzuzeigen.

Personen/Kdrperschaften
@D.D.... "l

_r x|

L

't

Alle |Personen| Kﬁrperschaﬂenl ShAF-Aclr v |

Gedndert am: |Geénder1 voni Mame Vorname Anzeigename
21.01.2013 14:40:25  SYSADM_BS] Acker Christian Acker, Christian
29.01 20131710058 | SCHAEIBENZ] Acker Marianne

Abb. 47: Auswahl der Rolle/Funktion ,,Bestimmer® und entsprechende Liste in den STAMMDATEN
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Um eine neue Person oder Kdrperschaft zu erfassen, wahlen Sie den entsprechenden Reiter
PERSONEN oder KORPERSCHAFTEN, klicken Sie auf den Neueingabebutton b2, tragen Sie die
Person oder Korperschatft in die markierte Eingabezeile der Liste ein und speichern Sie
anschlie3end die Eingabe mit | .

Vor der Eingabe einer neuen Person/Kdrperschaft sollte Giber eine Query by
. Example (Fernglassuche) tberpruft werden (siehe Kapitel 12.1.), ob es die
4,\_12 Person/Korperschaft bereits in den Stammdaten gibt. Imdas pro fuhrt keinen
automatischen Abgleich bei Eingabe in den Stammdaten durch; das geschieht nur
bei der Eingabe einer Person/Kdrperschaft im Zusammenhang mit dem Objekt.

Weitere Angaben zur Person/Korperschaft kénnen in der Maske PERSONEN-/KORPER-
SCHAFTSDETAILS gemacht werden, indem die betreffende Person/Kérperschaft in der Liste
markiert und der Button DATENSATZ BEARBEITEN | ;7 angeklickt wird oder per Doppelklick auf
die Zeile mit dem gewiinschten Datensatz.

2|

SEIE

| M| € > M Betrachten | 35 sammdatenss Materialien zur Fersan

‘P“‘IBIFS“OH\;}Adresse 1 IEleruf.fTiteI ]Ausz.momession ]Datumsangaben lorte IEre\gnisse 1

Tame; Darner
WOrname: Helmut (1352)

Anzeigename. | Helmut Daorner (1952)

L] RollesFuniktion der Persan | Handzeichen:

* Maler
Geschlecht: L] <
Bildhauer @

Entweerfer | Nationalitat: -

Art des Personennamens weitere Mamen gltig won | giftic bis A

v
< >
Patiz:

KL Referenz
lelent.-rr.. 10193352

AKL-D: 10193382

e p z ToRTET ™ T TTNTICTT
11.082011 11:14:20 SCHWEIBENZIBS,  Schweibenz Werner Werner Schweiben:
02.09.2011 13:09:.09 Wihite Robin Robin White

< >

Abb. 48: Erfassung von PERSONEN-/ KORPERSCHAFTSDETAILS zum heu angelegten Stammdatensatz
,Personen®

Bei der Erfassung einer Person in den Stammdaten kann bereits eine bzw. mehrere
Rolle(en)/Funktion(en) zugewiesen werden, diese Angabe wird jedoch erst bei der
Verbindung einer Person/Korperschaft zum Objekt zwingend (siehe unten).

Uber das Feld ANZEIGENAME wird die Anzeige des Personen- oder Kérperschaftsnamens in
der Objektbearbeitungsmaske und im Ausdruck gesteuert.

Im Reiter PERSONEN werden alle mit Weiblich oder Mannlich und auch alle nicht (eindeutig)
gekennzeichneten Eintrage angezeigt; im Reiter KORPERSCHAFTEN nur die Juristischen.
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7.2. Personen und Kdrperschaften bei der Objekterfassung

Bei der Erfassung von PERSONEN ZUM OBJEKT E” ist die Eingabefunktionalitat dieselbe wie
bei allen Stammdatenfeldern mit Detailmaske (siehe Kapitel 6), nur dass hier zuséatzlich eine
ROLLE/FUNKTION eingetragen werden muss.

Die Auswahl der Personen/Kérperschaften kann durch das Hakchenfeld ALLE
PERSONEN ANZEIGEN gesteuert werden: Ist das Feld durch ein Hakchen aktiviert,
werden alle in der Datenbank erfassten Personen, ungeachtet ihrer Rolle/Funktion,
angezeigt und stehen fur die Eingabe zur Verfigung.

=, Istdas Feld nicht aktiviert, dann werden in der Tabellenspalte NAME nur diejenigen
/ Personen/Korperschaften angezeigt, die zu der ausgewahlten Rolle/Funktion in der
gleichnamigen Spalte passen. Voraussetzung fir die Auswahl ist, dass der Person
oder Korperschaft zuvor in den STAMMDATEN in der Detailmaske PERSONEN-/KORPER-
SCHAFTSDETAILS diese Rolle/Funktion zugewiesen wurde. Ist dort auch ein
Anzeigename erfasst, so wird dieser in der Spalte ANZEIGENAME automatisch
erganzt.

Weitere in den PERSONENSTAMMDATEN dokumentierte Informationen zur Person sind Uber
den Informationsbutton der Detailmaske PERSONEN und neben den entsprechenden
Personenfeldern auf defassungsmasken abrufbar. Dies kann bei gleichnamigen
Personen zur Kontrolle Gienen, ob die richtige Person ausgewahlt wurde.

Personeninformation zu ‘Matisse, Henri® 53]

(B | T b

a8 Anzeigename: Henri Matisse

Mame: Matisse, Henri
AKL ID: 00186155

‘Welkerere Personennamen:
Mamensvatiante: Matisse, Henri
Mamensvariante2: Matisse, Henri-Emile-Benoit
Mamensvariante3: Matisse, Henri Emile
Marnensvarianted: Matisse
Thieme-Becker-Mame: Matisse, Herri
Vollmer-Name:  Matisse, Henri
Weitere Mamensvariante:  Matisse, Henri Emile Benoit

Orke:
Aktueler Staatsname: Frankreich
akkueler Staatsnamez: ‘ereinigte Staaten
Geburtsart: Le Cateau-Cambrésis (Mord)
Todesort: Mizza

Datumsangaben:
Geburtsdatum:  31.12,1869
Todesdatum: 03.11.1954

Motz
AKL:
Ident.-Mr.: 00186155
Guelle zum Yollmer-Mamen: Yo3, 1956

Abb. 49: Fenster PERSONENINFORMATION [...]
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Sie koénnen in der Detailmaske PERSONEN zuM OBJEKT auch Personen oder Korperschaften
eintragen, die nicht in den Stammdaten enthalten sind. Imdas pro meldet dann beim
Versuch zu Speichern zurtick, dass er den Eintrag nicht kennt und schlagt vor, nach der
Person im AKL (Allgemeines Kinstlerlexikon) zu suchen. Das trifft fir den
Naturkundebereich in der Regel nicht zu, weshalb mit NEIN auf den Dialog zu reagieren ist.
Dann folgt eine weitere Nachfrage, ob die noch unbekannte Person neu erfasst werden soll.
Bestétigen Sie dann mit Ja. Es 6ffnet sich automatisch die Maske
PERSONEN/KORPERSCHAFTSDETAILS, in der Eintragungen wie im vorhergehenden Kapitel
geschildert, erfolgen kénnen Durch Betéatigen des Buttons PERSON UBERNEHMEN in der
Maske tbernimmtimdas pro den Neueintrag in die Eingabezeile der Detailmaske PERSONEN
ZUM OBJEKT.

Personen- / Kirperschaftsdetails 2=l

[ i-.'}l % IZI - | 4 | / |f! Betrachten |5tammdaten >>| | Materialien 2ur Ferson |

Perzon |."3\C|IESSE | Draten Korpersch. | Beruf/Titel | Auzz. Konfeszion | Datumzangaben | Orte | Ereignizze |

Hame: Thomaz

Warnarme: Friedrich

Anzeigename: | Frisdrich Thamasg

Abb. 50: Ausschnitt aus der Maske PERSONEN/KORPERSCHAFTSDETAILS
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8. Kopieren von Datenséatzen

Um die Erfassung von Objektdatenséatzen mit weitgehend Ubereinstimmenden Informationen
zu erleichtern, ist die Kopierfunktion hilfreich.

Wahlen Sie dazu den zu kopierenden Datensatz und die Erfassungsmaske, deren Inhalt
kopiert werden soll, aus und klicken Sie anschliel3end auf den Kopier-Button in der
Buttonzeile der Objektbearbeitung.

Der Bearbeitungsstatus in der Statusleiste der Objektbearbeitungsmaske wechselt dann von
BETRACHTEN (grau) zu KOPIEREN (grun) und die Inhalte der Erfassungsmaske werden bis auf
die Eingangs- und Inventarnummer in den neu angelegten Datensatz (ibernommen.

FIENE R P |ﬁ Kopieren | huseumnsobjekt Gesamtansicht (Zoologie)
L@ T2 7 [ 1] M[=ls] @eRlpEel =] [F] [~

Abb 51 Button und Statuszeile zum Kopieren

Beim Kopieren wird nur der Inhalt aus einfachen Stammdaten-, Thesaurus- und
Freitextfeldern der jeweils gedffneten Erfassungsmaske kopiert, sozusagen nur
der sichtbare Inhalt der jeweils gedffneten Erfassungsmaske.

Eintrage in Detailmasken werden nicht automatisch kopiert!
J/ Sollen diese ebenfalls kopiert werden, so sind sie vor dem Kopieren zu 6ffnen. Sie
kénnen dabei die Masken aus Platzgriinden auf dem Monitor minimieren oder

hintereinander angeordnet werden.

Eine Sonderregelung gilt hier fir die LITERATURHINWEISE. Diese missen
gesondert kopiert und eingefuigt werden.

Unmittelbar nachdem Sie einen Datensatz kopiert haben, wird Ihnen dieser

& kopierte Datensatz angezeigt; der Betrachtungsstatus steht dabei weiterhin auf
grin fir KOPIEREN. Sie erkennen den kopierten Datensatz an der fehlenden
Eingangsnummer.

Vor dem Bearbeiten des kopierten Datensatzes, ist dieser zu speichern. Sonst
& kann es mitunter vorkommen, dass imdas pro gednderte und/oder neu
eingegebene Daten nicht vollstandig Gbernimmt.

Solange sich der kopierte Datensatz im Kopierstatus (grun) befindet, konnen Sie den
Kopiervorgang abbrechen, indem Sie auf den Button ANDERUNGEN VERWERFEN’ﬁ] in der
Buttonzeile klicken.

Die Kopierfunktion ist auch beim Anlegen von Personen- oder Kdrperschaftsstammdaten
Uber die Adressverwaltung einsetzbar.
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9. Objektbeziehungen

Uber die Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN, die sich Uber den Button == &ffnet, besteht die
Maoglichkeit, Teile-Ganzes-Beziehungen abzubilden, z. B. die Beziehung zu Konvoluten oder
die Zugehorigkeit von Objekten zu einer Serie.

9.1. Beziehungen von Museumsobjekten zu einem Konvolut

J.) Voraussetzung: Es wurde ein Konvolut-Datensatz angelegt (Kapitel 5.2.).

Die Beziehung von Museumsobjekten zu einem Konvolut wird bei jedem einzelnen
Objektdatensatz im Reiter ZUGEHORIGKEIT durch die Angabe des Konvolutes in der Spalte
BEZIEHUNG hergestellt.

Bestandteil Fremdobjekte | Medienobjekte
9,51 Beziehung I -r . Ifcl. Mr. Eing.-Mr. Ohbjekthezeichnung Indigene Bez
Konvalut 304 123456 Machlass Frau Lieselotte Sander | 0123456759(
Konvalut 345345 Straszenheim 01234367590
Konwaolut 20024451 vohnzimmereinrichtung 01234567530
Konwaolut ooy Sammiung Grin 01234567530
<) >

Abb. 52: Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN. Im Reiter ZUGEHORIGKEIT wird das Konvolut angegeben

Beim Konvolut-Datensatz werden damit automatisch in den Objektbeziehungen die
einzelnen zugehdrigen Museumsobjekte im Reiter BESTANDTEILE aufgelistet.

:I Konvolut Registrierung- Eingangsbuch (Enveitert)
5] [wlo@z[De(=)=avelwu] [

i
Institution: |Museum der Natur / IZHEIereich: |Mnde||e & Dicramen IZ||Samqung: Obstmodels
Korv -Bez: | Chstmodelle Sicklers” [ ]2][%] stock: |1
ra

& Objektbeziehungen - I ] I X |
[G][_][vo][se][" ]
:Bestandteile }Zugehﬁrigkeit | Fremdobjekte | Medienobjekte I
¢ 1 Beziehung | Irv -l | Ifed. M. | Eirg -Ir . | Objekthezeichnung |Indigeneﬂ
Korreahdt Si-A-001 95022012 | Modelfrucht
Konwvolut Si-A-004 95032012 Modellfrucht
Konvolut Si-A-006 95042012 Modellfrucht
Konwvolut Si-A-007 95052012 Modellfrucht
Konvalut Si-A-009 95062012 Modelifrucht
Konwolut Si-A-010 95072012 Modellfrucht -
[« | _'I_I

Abb. 53: Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN eines Konvolutes. Im Reiter BESTANDTEILE sind die einzelnen
Objekte gelistet
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Eine Beziehung zwischen Museumsobjekt und Konvolut kann auch tber das Feld KonvoLUT
auf der Maske KATALOGISIERUNG (NATUR) erstellt werden, indem das entsprechende
Konvolut aus der Liste ausgewahlt wird. Dann werden die beschriebenen Objektbeziehungen
(ZUGEHORIGKEIT, BESTANDTEILE) automatisch in der Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN
eingetragen.

9.2. Suche in Objektbeziehung

Ist die genaue Objektbezeichnung oder -nummer des zu verknipfenden Datensatzes nicht
bekannt, besteht die Mdglichkeit, durch Doppelklick in die Spalten INV.-NR., EING.-NR. oder
OBJEKTBEZEICHNUNG die Detailmaske AUSWAHL-OBJEKT zu 6ffnen, um nach den jeweiligen
Objekt(en) zu suchen: Fillen Sie in dieser Maske die Spalte Typ (= Objekttyp) sowie eine
der Spalten INV.-NR., EING.-NR. oder OBJEKTBEZEICHNUNG aus und starten Sie die Suche
Uber den Button . *h . Aus der Trefferliste wird der gewiinschte Datensatz in die
Objektbeziehungen durch Klicken auf teernehmen  lbernommen. Die weiteren Daten, die mit
dem Ubernommenen Datensatz verknipft sind, werden von imdas pro automatisch ergénzt.

Instiution: | Landesmuseum ¥ |Bereich: | Volkerkunce ¥ |Sammiung: | Ametika -

Objektbez ;| Pleil 2|7 |2 | B Stick: |99 Eing My | ES

Personen: Ab: Antonio, Gerd, H: Gearg Baselitz; H: Bolkart, Antor;| | 3| TielEig.: | 012345678901 2345678901 2345673901 23456758901 2345676891

n L " Sammlungs

Entsteh.-zeit: Werfiig.: b
eh.-zeit:| 1955 £ |verfug.| Test [ Publikum gliedarung =

Standort: | Depot A2k [Ungiitigl 12 2|l wr: |56 8 | m e S |

¥ Invertarisieren
Gesamtansicht {Standard)

Eingangsart: Schenkung ~ | Wy EingDst: 04072002 [ Text v signiert Ji
InvDat: 03122002 v Athestand [~ PunzenMarken
= HER|
FIEICEFI S
Biestandeile lZugehﬁrigkeit ] Fremdobjekte | Medienobjekte
%1 Bezichung Irve =hr . Ifel. Mr. Eing.-Mr. Chjekthezeichnung Indigene Bezsichnung
= | Teil van
huswahl - Objeki X
Typ Ire =M . Eing.-Mr . Objektbezeichnung ﬂ La
Ubernehmen
@
< Ahbrechen L4
Sortieren nach:
& Typ
O Irve M
" Eing.-hr.
(™ Objektber
- 7
- huzsumsobjekt Baogen| = Suchen

Abb. 54: Suchmaske AuswAHL-OBJEKT in den Objektbeziehungen

i . Sind zu einem Museumsobjekt Materialen zum Objekt erfasst (wie Fotos, Alte
"‘-.) Karteikarten 0.4.), so werden diese Angaben von imdas pro automatisch in den
Reiter MEDIENOBJEKTE der Objektbeziehungen gespiegelt.
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Die Beziehung zwischen Objekten wird auch in der Objektliste dargestellt, von wo aus
flexibel zwischen z. B. Konvolut und verknipften Museumsobjekten navigiert werden kann.
Zu erkennen sind vorhandene Beziehungen in der Liste anhand des griinen Pluszeichens
am Beginn der Datenzeile.

—
E Datei Bearbeiten Recherche Objekt Module Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus  Fenster 7

Startseite () Recherche 1 [T

...... ki Recherche 1 (1.196 Datensitze) -->= sortiert nach: Objektbezeichnung
Bild Objektbezeichnung Inventarnummer Sammlung Material Technik Eingangsart
Abundius W 23452 Amerika Schenkung

/

/ Album Hancischriften,
Inkunakbeln, Grafik

Album Handschriften,
Inkunakbeln, Grafik

SERREIROENIEE

Abb. 55: Darstellung von Objektbeziehungen in der Objektliste

Beim Anklicken des Pluszeichens werden alle mit dem jeweiligen Objektdatensatz
verknipften Objekte aufgefiihrt. Dabei ist in der ersten oder zweiten Spalte ablesbar, um was
fur ein Objekt es sich handelt, um ein Konvolut, Museumsobjekt oder Medienobjekt/Material
zum Objekt (Bild, Dokument etc.) usw.

Welche Art von Beziehung besteht, wird an dem Verknipfungszeichen deutlich.
Beziehungen nach ,oben®, d. h. ob das Objekt zu einem anderen Objekt, beispielsweise
einem Konvolut gehort, werden durch i1 kennzeichnet. Das Verknipfungszeichen w1
kennzeichnet dagegen Beziehungen nach ,unten®, das sind Bestandteile oder Materialien mit
dem ein Objekt verknlpft ist.

E Datei Bearbeiten Recherche Objekt Module Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus  Fenster 7
2,
: ¥ =
2 Startseite () Recherche 1 [0}
ki Recherche 1 (1.196 Datensitze) -->= sortiert nach: Objektbezeichnung
“4 Bild Objektbezeichnung Inventarnummer Sammlung Material Technik Eingangsart
& e Abundivz W 2345-2 Amerika Schenkung
e + & Konvolut 1
& & Mittelgeber 1
\.3 + a Voreigentiimer 1
It Album Handzchriften,
Inkunakbeln, Grafik
2
Album Handschriften,
[ﬂ Inkunabeln, Grafik
4
Album Handschriften,
8 Inkunakbeln, Grafik
i
4
-]

Abb. 56: Darstellung von Objektbeziehungen in der Objektliste
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10. Literaturhinweise

Zu jedem Objektdatensatz kdnnen unter DETAILINFORMATIONEN Literaturhinweise mit ihren
bibliographischen Angaben erfasst werden.

In dieser Maske konnen auch relevante Textstellen zitiert und im Notizfeld Anmerkungen zur
Literatur abgelegt werden. Durch den Eintrag im Feld ART DER LITERATUR wird die verknupfte
Literaturangabe zum Objekt verdeutlicht, z. B. Katalog, Aufsatz o. A.

dll Datei Eearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

S RES Heu Museurnsobjekt: Literaturhinweise
7l @ ¥da soQrne == gwwe o I [#
& Museumsobjekt T lInstitution; | Landesmuseum * |Bereich;  Kunst ~ |Sammiung: | Liturgisches Gerét -
-
2 | |[ %1 Museumsobjekt Objekthez : S| |2 || M) Stick: |1 Eing Nr. | 7141998
P ﬁ_ﬂbiekthearheitung Personen: & Titelig.:
u Gesamtansicht {Skandard) Sammiungs
\3 Q Registrierung- Eingangsbuch (Ervweil (Bl 4| ertiia: r liederung =]
[ inwentarisierung Standort: Depotity 220 [Uingiiftic!] Ml ;| 4078 Ha|| W Stetus: Registriert -
¥ M Gesamtansicht {Grafik) -
2 [] katalogisierung (kunst) Literaturhinweise [Liste) iLiteraturhinweise ;
3 [ Gesamtansicht (Tkonographie)
Q Gesamtansicht (Rahmen) Art cer Literatur: -
7] Gesamtansicht
Eﬂ @ samiansic Yerfasser Kurztitel:
: [ Gesamtansicht (Kultur)
£ Q Registrierung- Eingangsbuch {Stand Titel:
;/] Katalogisierung (Kultur) 0. Fvel=
|4 Bibliographisches Objekt
E/] B3Z-Leihwerkehr_Objekkbearbeitung 2. AT
5 Detailinformationen In Buch: v | |
i ' In Zeitschritt e
Erscheinungsort: Werlag:
D Materislien zum Objekk Eracheinungsjaht: Band:
a Materizlien zum Objekt (Bild) . .
. . | Setie: Reite:
a Materialien zum Objekt {Dokumente
Matetialien zum Objekt (alke Karteik -
0 o ] ¢ Sefte: Muste . £ b
D Materialien zum Objekt {Akten)
D Massenanderung Hakchen Publikurn M
& Geschéftsprozesse Titat:
a Deakzession
D Irveentur
a ‘ersicherungen Motiz:
D Erhaltung | Priparation
a Leihwerkehr
D Mon.Restaurierung \SENASERE
) Bestanrienion

Abb. 57: Die Maske LITERATURHINWEISE

Uber die Pfeiltasten [I¢| €] % |31 der Buttonzeile kann zwischen den zu einem Objekt
angelegten Literaturdatensatzen geblattert werden. In der Maske LITERATURHINWEISE (LISTE)
erscheinen alle zum Objekt erfassten Literaturdatensétze tbersichtlich in einer Tabelle.

Fur neu zu erfassende Literaturhinweise den Neueingabebutton | b |betétigen und
abschlieRend die Eingabe speichern .
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Kopieren von Literaturhinweisen

Den Literaturhinweis, der kopiert werden soll, auswéahlen und auf DATENSATZ
KOPIEREN in der Maske LITERATURHINWEISE klicken. Anschlie3end den
Objektdatensatz, bei dem der Literaturhinweis eingefiigt werden soll, 6ffnen. Dort
die Maske LITERATURHINWEISE 6ffnen und den Neueingabebutton betéatigen. Per
DATENSATZ EINFUGEN in der Maske LITERATURHINWEISE werden die kopierten
Daten eingefiigt. Das Speichern H abschlieRend nicht vergessen! Nun kénnen
weitere Literaturangaben kopiert werden.

A

Betéatigen Sie den Neueingabebutton nicht, wird der aktuell aufgerufene
Literaturhinweis tberschrieben!

In imdas pro besteht die Mdglichkeit, Literaturhinweise zu Objekten mit ihren biblio-
graphischen Angaben manuell oder per Datenlibernahme aus einem elektronischen
Bibliothekskatalog (OPAC) mit Hilfe einer definierten Schnittstelle (239.50-Client) zu
erfassen.

Empfehlungen fur die manuelle Titelaufnahme finden Sie in der MuslS-Handreichung 2:
Datenfeldkatalog imdas pro: Literaturhinweise und Bibliographisches Obijekt.

Flr die Erfassung der Literaturhinweise mittels Z.39.50-Schnittstelle empfehlen wir die
MuslS-Handreichung 3: Ubernahme von bibliographischen Angaben aus
Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client nach imdas pro.

Die mittels Z39.50-Protokoll automatisierte Ubernahme bibliographischer Angaben
aus Bibliothekskatalogen verhindert Schreibfehler, die bei der manuellen Eingabe
auftreten kénnen und stellt zudem eine wesentliche Arbeitserleichterung dar. Ein
hinterlegtes Datenfeldmapping zwischen imdas pro und dem vom BSZ
betriebenen Sidwestdeutschen Bibliotheksverbundkatalog mit mehr als 15
Millionen Literaturnachweisen garantiert den korrekten Import nach imdas pro.
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11. Materialien zum Objekt

Sind Materialien wie Bilder, Texte, Film- und Tonaufzeichnungen zu einem Objekt
vorhanden, bietet imdas pro die Mdglichkeit, diese mit dem entsprechenden Objektdatensatz
zu verknupfen.

Die Dateien mussen, wenn die Datenbank vom BSZ betreut wird, dazu auf dem
Medienserver (Laufwerk Z:) des BSZ liegen.

_ i/ Zur Struktur der Dateiablage empfiehlt das BSZ die MuslS-Handreichung 1:
= Empfehlungen und Hinweise fir die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

11.1. Verknupfen von Materialien zum Objekt

Sie haben den entsprechenden Objektdatensatz in der Objektbearbeitung aufgerufen, zu
dem Sie Materialien ergdnzen wollen. Wéhlen Sie im Maskenexplorer die entsprechende
Maske MATERIALIEN zuM OBJEKT (BILD)/(AKTEN)/ 0. &. und klicken Sie auf den Neueingabe-
Button M

@|-’>|"' |E|| [71- Tt Heu Museumsobjekt: Materialien zum Objekt (Bild)
[l 70 [ k=ls] [s[ola[z[R[e)[=|[e[R[vFe[d]  [=]*]
|Museumsuhjekt : e E| Institution ‘Museum 1ilir Regiunalgasch\cm|aareich |Ku|lur |Samm|ung |Schriﬂgu1 |
|2 Gesanmtansicht {Standard) ;I Chjekthez. | Drucksache | mmm@ Stiick: Eing.Mr 2
@ Registrierung- Eingangsbuch {Erweitert) Fejsarem | | @THEIE\Q.: | |
@ Inventarisisrung . - erfiia: . SammiUngs " = T
[ Gesamtansichk (Eatanik) eh.-zeit: 1945 | [2]verfug. | Publicwm sliedierung | W1 - Schriftgut nach 1945/Autrufe und Flughlztter | [T
|2 Gesamtansicht (Paldontologie) Standort: | HHHaGR 1.11 Neue Plankammer Fach 6 |Inv.Nr: Ta41 mE‘mS\ta{us;
|2 BSZ Digitaler katalog MK I invertarisi
= v entarisisren
I:/] Gesamtansicht (Zoologie) Materialien zurn Objekt (2ild) |
[ B57 Digitaler Katalog Kk
|:/] Katalogisierung (Matur)
|4 Gesamtansicht (Grafik) Bezeichnung: ‘ Dietailsufniahme 1| | Natiz =
u Gesamtansicht {Tkonographie)
@ Gesamtansicht (Geméalde) Dateiname: ‘ | ;I
5 Ej:::::;:cm {Rahmen) Fotograf: mmm Aufnahmedst . | Avuflasung: |Z||
|2 Crtsangaben Atelier: ‘ | Aufnahmeort: | |
_.Tj[?etailinformatinnen Negativ-Nr: ‘ | Positiv-hir: | |
Sacherschliefiung (3}
[ Literaturhinmsise iLists) Technizche ;I Technische ;I
a Literaturhinweise Ees;ﬁrelbung LI Eles;hrelbung LI
a Wiiss. Dokumentation i metle
% Objektbeziehungen Erhattungszustand: HerkunftErvwerk von:
| Materialien zum Objekt (1 | | | [a1[=]F]
e Besitzer des Originals: Mutzungsrechte:
| [[E1=IE] | |
a Materialien zum Objekt (Film)

Abb. 58: Maske Materialien zum Objekt (Bild)

Bei dem blau unterlegten Feld BEzZEICHNUNG handelt es sich um ein Pflichtfeld, das
ausgefullt werden muss. Diese Bezeichnung wird spéter als Bildunterschrift in der
Bildanzeige erscheinen. Sie sollte moglichst sinngebend gewahlt werden, weil auch danach
recherchiert werden kann.
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Per Klick auf den Button@ neben dem Feld DATEINAME 0Offnet sich das Fenster BILDDATEI
AUSWAHLEN.

| Bilddatei auswahlen 21|
SKKMedien$ auf "dc1” (2] & @ ck E-
) Bilder
ydrucklayout
)frau ludewig
Ini
()ini_imdas31
C)ini_imdas3s
Desktop 5ini_test
) MuseumPlus
. | -)Pan-Net Catalogue
5 3 ) Texte
Eigene Dateien =) tmpBilder
! B herstellung
Arbeitsplatz
! Dateiname: | LI Offnen I
Netzwerkumgeb flLLLL 73 [ Dateien () = Abbrechen
na ™ Schieibgeschiitzt dffnen
Z|

Abb. 59: Fenster Bilddatei auswéahlen mit BSZ-Medienserver (Laufwerk Z:)

Wahlen Sie auf dem Laufwerk Z: (BSZ-Medienserver) den Ablageordner aus und markieren
Sie darin die entsprechende Bilddatei.

Nachdem Sie auf den Button OFFNEN geklickt haben, erscheint die Pfadangabe zur (Bild-)
Datei im Feld DATEINAME in imdas pro.

Nach dem Speichern wird der Button BILDER ZzUM OBJEKT ANZEIGEN in der Buttonzeile der
Objektbearbeitungsmaske weil3 unterlegt angezeigt.

Wenn Sie weitere Materialien mit demselben Objektdatensatz verknipfen wollen, klicken Sie
wieder auf den Neueingabebutton M und verfahren wie oben beschrieben. Es kdnnen
beliebig viele Materialen mit einem Objektdatensatz verknipft werden — achten Sie dabei
wiederum besonders auf eine eindeutige und sinngebende Bezeichnung.

Haben Sie mehrere Materialien zu einem Museumsobjekt angelegt, so kénnen Sie innerhalb
einer Materialgruppe (z. B. bei mehreren Bildern) durch die blauen Navigationspfeile in der
Buttonzeile der Objektbearbeitungsmaske durch die Bilddatensatze blattern:
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4

imdas pro 5

ktbearbeitung]

{ll Datei Beatbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster ?
] =) % € Y M | Betrachten | Museumsobjekt Materialien zum Objekt (Bil. .. fiir das Web freigegebent
2| vl [l[ae]l” [T K[ ] [m[o]az[m[e)] = [@swEed [~z
E : T=1
& Museumsobjekt ‘ ~ | linstitution: ¥ |Bersich; | Hunst ¥ |Sammiung; | Gemaldesammiung -
-
5 Ohjektbez ;| Madonna mit Kind E 2% stick: |1 Eing.Mr.. | 172009
. Museumsobjekt
el Zﬂhiektbearbeitung Personen: Hans Holbein (14607 & | TitelEig
E’] Gesamtansicht {Standard) . " SEs
@ QRegistrierung- Eingangsbuch [Erweil Ertsteh.—zel: um 14031404 |eniict I~ gliederung .2}
[ 1nventarisierung Stariciort Y | 2807 1| W Status: | Inventarisiert | ¥
L2 Q Gesamtansicht {Grafil) r
a9 [ katalogisienung (Kunst) Materialien zumn Objekt (Bild) l
Q Gesamtansicht {Ikonographies
4 |1 Gesambansicht (Rahmen) o= g“é %3]
& Q Gesamtansicht . - - -
Bezeichnung. | Gesamtansicht gespieget otiz:
= Q Gesamtansicht {Kultur)
'J QReglstrlerung- Eingangsbuch [Stand Dateiname: CanjaDreizertholbein_2807_dt1 jpg e
Katalogisi Kulk
Q atalngisierung (Kultur) Fotograf: &% & Aufnahmedat. Auflizunc: -
Q Bibliographisches Objekt
[ Es2Z-Leihwearkehr_Objekkbearkeitung Atelier: Aufnahmeort:
& Detailinformationen Negaiiv-Hir: -
Literakurhinweise (Liste) (1)
Literaturhinweise (1) Technische Technische
55 s - Beschreibung Beszchreibung
5 Dbjektbeziehungen Negativ: Positiv:
Erhattungszustand: HerkunftErswerk won:
|_] Materialien zum Objekt {Dokuments] FYIENES
Materialien zum Objekk (Alte Karteik Besitzer des Criginals: Mutzungsrechte:
D Materialien zum Objekk (Akken) IEF
D Massenanderung Hakchen Publikum
& Geschiftsprozesse

Abb. 60: Navigation bei mehreren Materialien zum Objekt

Um ein Bild vergréRert zu betrachten, betatigen Sie den Button BILD ANZEIGEN & in der
jeweiligen Material-Maske. Das Bild 6ffnet sich dann im Image Viewer von imdas pro und
kann dort u. a. vergré3ert und verkleinert betrachtet werden kann und mit Annotationen
versehen werden.

Materialien zum Objekt (Bild) |

Fotograf:

Atelier:

Negativ-Nr:

Technische
Beschreibung
Negativ:

Erhalttungszust

I

Besitzer des O

H

Abb. 61: Der Image Viewer mit Zoom-Funktion
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Im Maskenexplorer kdnnen Sie bei den jeweiligen MATERIALIEN ZUM OBJEKT (...) durch die

nachgestellte Zahl in Klammern sehen, wie viele Materialen eines Typs mit diesem

Datensatz verknlpft worden sind.

Auf der Maske MATERIALIEN zuM OBJEKT werden alle mit einem Objekt verknlpften Dateien
aufgelistet. Hier legen Sie in der Tabellenspalte ,Sortierung® die Reihenfolge der Materialien

fest, z. B. die Reihenfolge der Bildanzeige. Die Sortierfolge wird durch Eintragungen

arabischer Ziffern vorgenommen.

Die hier festgelegte Sortierreinenfolge bestimmt die Anzeige der Materialien in der

Obijektliste.

Materialien zum Dbjekt |

T
Medientyp Bezeichhiung Dateiname. .. Erthaltung|| Sort. Matiz
Bild 4545 01 ZA0bjektBildYBSZ-EchtsBid_20024P4 [ 1
Bild Bild_01 ZA50bjekthBildYBSZ-EchtsBid_20024P4 [ 2

Abb. 62: Festlegung der Sortierreihenfolge in der entsprechenden Tabellenspalte sowie allgemeine
Ubersicht Uber die Materialien zum Objekt

Media Modul

\ i/ Mit dem imdas-pro-Media-Modul kdnnen digitale Bild- und Mediendateien effizient

verwaltet und als Medienobjekte nach imdas pro importiert werden. Das Media-

Modul wird in der MuslS-Handreichung 5: imdas pro-Media-Modul erlautert.
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11.2. Galerieansicht

Ab Version 5 von imdas pro kann das Modul Galerieansicht genutzt werden, das dazu dient,
vielen Bildmedien aufrufen und bearbeiten zu kénnen ohne imdas pro zu blockieren.

Diese Funktion ist derzeit v. a. fur kunst- und geschichtliche Sammlungen relevant und wird
daher in der Schulungsunterlage Einfiihrung in imdas pro: Objektbearbeitung - Kunst- und
Kulturgeschichte in Kapitel 10.2. thematisiert.

12. Recherche

12.1. Query by Example (Fernglassuche)

Die einfachste Mdglichkeit, in imdas pro zu recherchieren, ist die Query by Example
(Fernglassuche).

Um eine solche Recherche auszufiihren, klicken Sie auf den Button QUERY BY EXAMPLE
AUSFUHREN 9| . Alternativ erreichen Sie den Sucheinstieg tGber die Menilizeile BEARBEITEN >
QBE.

Befinden Sie sich in der Objektbearbeitung, wird die Maske nach dem Klicken auf diesen
Button leer und der Bearbeitungsstatus in der Statusleiste wechselt von BETRACHTEN (grau)
ZU SUCHEN (violett).

EHJ\J i |E|| [ |>|3{E®Jseumsobjekt Gesamtansicht (Palaontologie)
[ L 0 | =) K ) 4 51 X 3 IS (= 2 e Y | ) R o e e R R A

|Museumsoh|iekl: . IZH Institution: | |Z||Elareich:| |Z||Sammlung: | |Z||
v
], Museumsobjekt :I Objekthez : | | |§||T||7H"—£| Stiick: I:I Eingy Mr - l:l
JEI/J]hiekthearheitung Taxon: | | Typus: | |
SINE-Zoologie . - - 3 I =
[ SMMK-Palsontolagie Entsteh -zsit | 2] verfi:| |I= pubifikum g"aerzzrt';gs [ |
[1 5Mpk-Miner slogie Standort: | | Inv.Nr.: l:“:l II‘lE‘Status:
QSMNK-Entomologie -
[ Fundort I™ | Inventatisisren

Gesamtansicht (Paldontologie) |

Q Gesamtansicht (Botanik)
Gesamtansicht {Palaontologi Familie: v IE‘ Typus:
E’]Gesamtansicht (Zoologie) Gattung; [+
%Reglstnerung- Eingangsbuch At =1 Geschiecht -
Inventarisierun: — —
L y Uniterart: hd hinlogizches After: -
Q Katalogisierang (Makur) — =
~ Detailinformationen offene Nomenklatur: |Z| Unbestimmtheit: Bl
D Literaturhinweise
. . . . Schlagworte: |
D Literaturhinweise {Liste)
D Wiss, Dokumentation Beschreibung: :I Breite, L&nge von: | ”
D Sacherschlieung LI Koordinaten=ystem | E
% Objektbeziechungen - Rechts, Hoch | ”
D Materialien zum Objekk Funcort | |
% Materia:ien 2um OEJEE EBiIt:I):l R FUmE: | | Eingangzart: | |Z||
Materialien zum Objekk (Ton ! .
o ) Fundliokalitat: [o]] CEhEmEsEm | | I Text ™ atsestand
D Materialien zum Objekt {Film}) |z|
D Materialien zum Objekt (Doku relative Lage: :.' Konvolut:
. = . =
D Materialien zum Objekt (Alte | woreigentimer:
=
D Materialien zum Ohjekt {Akier Bio- Chronostrsti: Fincler:
= - . N
QDl;eschaftsprozesse Lithostratigraphiz: Funciciatum: |J
Leifweerkehr

5 H i Eemerkungen:

H chicht/Morizont:

[7) schatzungen

) versicherungen Planum; | . |

Abb. 63: Objektbearbeitungsmaske im Suchstatus
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Tragen Sie anschliel3end in ein oder mehrere Felder einen Suchbegriff ein, der mittels des
%-Zeichens an beliebiger Stelle trunkiert werden kann oder wahlen Sie den Begriff aus der
Stammdatenliste in Drop-Down-Menu aus. Um die Suche auszufiihren, klicken Sie nochmals
auf den Button, auf dem sich vorher das Fernglassymbol befand und wo jetzt an seiner Stelle
ein Ausrufezeichen | y |erscheint.

Imdas pro springt dann zu den Datensatzen, die im betreffenden Feld den gesuchten Begriff

aufweisen.

Bei der QUERY BY ExamMPLE-Recherche durchsucht imdas pro die gesamte Datenbank nach
dem Suchbegriff in dem eingetragenen Datenfeld.

Werden mehrere Datenséatze gefunden, kbénnen Sie diese der Reihe nach durch Blattern

i€ ﬂ aufrufen oder Sie schlie3en die Bearbeitungsmaske und finden die
Suchergebnisse in der Objektliste aufgefihrt.

Soll die Recherche abgebrochen werden, klicken Sie auf den Button ANDERUNGEN
VERWERFEN .

IB Gesamtansicht {Grafik)

|2 Katalogisierung (Kunst)

|a Gesamtansicht {Tkanographie)

|2 Gesamtansicht {Rahmen)

|1 Gesamkansicht

|2 Gesamtansicht (Kulkur)

|a Registrierung- Eingangsbuch (Skand

|2 Katalogisierung (Kulkur)

|a Bibliagraphisches Objekt

|;/] B5Z-Leibwverkehr_Objektbearbeitung
% Detailinformationen

|j Literaturhinweise (Liske) (43

|j Literakurhinweise (4)
% Objektbeziehungen

|j Materialien zum Objek: (&)

|J Materialien zum Objek: (Bild) (3)

|j Materialien zum Objek: {Dokumente’

|j Materialien zum Objekk (Alke Karteik

|j Materialien zum Objekk {akken)

|j Masseninderung Hakchen Publikurm
¢ Geschéftsprozesse

B | € > |3 | Betrachten | Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
00|~ B[ KEe 80Q 20 | s B 68w d |9
Museumsohiekt T || institution: | Landesmuseum ¥ |Bereich: |Kuttur ~ |Sammlung: | Uhren -
-

%] Museumsobjekt Ohjektbez. | Uhr S| T |2 Stock: |1 Eing.Mr.. | 1142004

2 Objektbearbeitung Personen: | TitelEig.:

& ans tandard) S
@Registrierung- Eingangsbuch (Erwei i et £/ verflg. [ Pulicum gliederung =]
[ rwentarisierung Standort: AulkendepotRaum 1.200s 20 |8 e M Hy|| W | Status: -

- I Invertarisieren
Gesamtansicht (Standard) I

Eingangsart: ~| My EingDat: 10072002 [ Text [~ =igniert JM

I Dt [T Atbestand [~ PunzenMarken
“oreigertimer: &5 Kurz-
Merrineee 3T beschreibung:
Ubernehimer: FE)

Bemerkungen:

Worbehatte:
Herkuntt: T, Datierung: [=1|F3
Hersteler: |5 Herstellungsort: T
Material: MetallGald Ty| Technik: T
Drarstellung Ty lkonographie: T
Beschreibung:
Zustand Motz

|j Deakzession
=

Abb. 64: Objektbearbeitungsmaske mit Trefferanzeige in der Statuszeile

Bei der Eingabe des Suchbegriffs ist auf die exakte Schreibweise zu achten, da

imdas pro bei der Query by Example (Fernglassuche) wortgenau sucht. Grof3- und
Kleinschreibung sind also auch zu berticksichtigen. Trunkierungen tber das %-

Zeichen sind links- und rechtsbiindig moéglich sowie in der Mitte eines Wortes.
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Eine Query by Example (Fernglassuche) ist auch fur die Thesaurusfelder und die

Personen- und Kdrperschaftsstammdaten moglich. In dem jeweiligen

Fenster/Detailmaske (siehe z. B. Abb. 46) befindet sich derselbe Button mit

"~.) Fernglassymbol |:|. Per Mausklick erscheint dann eine Eingabezeile fir den
Suchbegriff in demselben Fenster/Detailmaske, die Suche wird durch Klick auf den
nunmehr veranderten Ausrufezeichen-Button| ! ausgelost.

12.2 ,,Schnell-Suchfunktion*

Das Dialogfenster fiur diese Suche ist Uber die Menlzeile NAVIGATION > GEHE ZU DATENSATZ
zu erreichen. Es ist auch aus einer Objektliste heraus aufrufbar, indem in einem oder
mehreren markierten Datensatzen ein Rechtsklick erfolgt und im Kontextmeni die Option
SUCHEN ...gewahlt wird.

BAD«"HZE@EE B& @ @8

Starts eite ‘{,J Recherche 2
2., Recherche 2 (921 Datensétze) - sortiert nach: Datierung von
Bild Objektbezeich...  Inwentarnum... Sammlung
Holzzkulptur: Lew... 3553 Skulptur, Plastik
= 5 7 5 G0 Shulptur, Plastik
1 Markierte Datensatze exportieren nach . L Shulptur, Plastk
Vallkextrecherchendatenbank aktualisisren R5E2 Skulptur, Plastik
‘2 Drucken der Liste y S04 Gemaldezammiung
039 Texdilien
markierte Datensatze, . b Ess0 Textilien
5 BEO7 Texdilien
|w§_)] Suchen... | e
120 Gemaldesammliung
Leirweandbild: A... 2503 Gemaldesammlung

Abb. 65: Option SucHEN... bei Rechtsklick in eine markierte Zeile

Es offnet sich daraufhin folgendes Fenster:

Suchen in Recherche 2 ¥

Suchen Ersetzen

Suchfeld: Suchkermn:

Eingangsark e |

[] Zeilen ausblenden

[] Datensatz &ffnen

Suchen

Abb. 66: Suchfenster

Befinden Sie sich im Reiter SUCHEN, ist ein SUCHFELD auszuwahlen. Wenn der Einstieg Uber
die Objektliste erfolgte wird die Spalte der Tabelle als Suchfeld vorgeschlagen, auf die
geklickt wurde. Uber das Drop-Down-Menii kann diese Vorwahl durch andere Felder der
zugrundeliegenden Tabelle verandert werden. Unter SUCHTERM ist dann der gewiinschte
Begriff einzugeben. Bei Textfeldern ist die Verwendung von Platzhalterzeichen ,%"“ und ,_*“
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maoglich. Der Button SUCHEN startet die Suche. Wahrend der Suche wird das Wort ,Sucht...”
eingeblendet.

Man kann die Suche jederzeit unterbrechen, in dem man einen anderen Suchterm eingibt,
und wieder auf SUCHEN Kklickt oder das Suchfeld tGiber den x-Button oben rechts schliel3t.

Wenn die Suche ausgefihrt wurde, wird die Anzahl der gefundenen Datensétze links unten
im Dialogfenster eingeblendet. Man kann mit den Buttons ZuRUcK und WEITER dann
zwischen den gefundenen Datensatzen navigieren (vgl. Abb. 60). Um wieder den Button
SUCHEN zu erhalten, muss eine Anderung in einem der Felder SUCHTERM oder SUCHFELD
erfolgen.

Suchen in Recherche 2 X
Suchen Ersetzen
Suchfeld: Suchkerm:
Objektbezeichrung  ~ Hand%:

[ Zeilen aushlenden

[ Datensatz éffnen

2 won 15 Datensétze [%.. Zurtlck] [Weiter @l

Abb. 67: Anzeige Uber die Suchergebnisse

Mit der Option ZEILEN AUSBLENDEN werden alle Zeilen in der Objekttabelle ausgeblendet, die
nicht dem Suchkriterium entsprechen. Wird diese Option nicht gewahlt, werden die auf das
Suchkriterium passenden Datensatze in der Tabelle lediglich durch eine Markierung
hervorgehoben.

Der Vorteil gegenuber einer Query by Example oder anderen Recherche ist, dass die
zugrundeliegende Tabelle unveréndert bleibt.

Dieses Dialogfeld eignet sich auch zum zielgerichteten Navigieren zwischen Datensatzen.
Denn wenn eine Objektliste viele Datensétze enthalt, kann es von Vorteil sein, zu einem
bestimmten Datensatz zu springen. Ist SUCHFELD und SUCHTERM ausgeflillt, bestenfalls mit
einer eindeutigen Nummer, ist noch die Option DATENSATZ OFFNEN auszuwahlen und das
gewiinschte Objekt wird in der Objekterfassungsmaske zum Bearbeiten geotffnet.

Suchen in Recherche 1 x|
Suchen
Suchfeld: Suchterm:
Eingangsnurmmmer = 2011-58

[] Zeilen ausblenden

[l Datensatz oFfren

ga&] Suchen |

Abb. 68: Suchfenster fir den Befehl Gehe zu Datensatz
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12.3. Die Einfache Suche

Fir die differenzierte Suche in der imdas-pro-Datenbank steht die Recherchemaske zur
Verfligung, die tiber das Menl oder den Button RECHERCHE <,| oder der Schnellbefehltaste
F4 aufgerufen wird.

Recherche E gﬂ
> - Ohbjektliste Feldauswahl:
4, Recherche: Einfache Suche T}, Museumsobjekt -
Objekttypen Einfache Suche l\u"olltemecherche ]Thesaurussuche ]Expertensuche ]SQL-ModuS l
[ Wy, Archivalie
Fl hi Ausstellung Suchfelder:. Suchterm: . e
[] Wy Bibliographisches Obj v | Bl | Objekthezeichnung <Text= M [~ Trunkierung
i
B h', Konvolut Und |+ | [ | konographie <Text= - [ Trunkierung u
[ &, Medienobjekt Abbrechen
‘- Museumsobjekt Und | [l | Eingangsnummer =Tesxts - [ Trunkierung
i
[] Wy, versicherung Und |+ | BBl | Sammiung =Tesxt= - [~ Trunkigrung
Und v | [aBl | Material =Text= - [ Trunkierung
Felderauswahl
Und |+ || [l | Ort =Text= - [ Trunkierung
32
Und |+ | [Bl | Person =Texts - [~ Trunkierung Sortierung...
[ GroB-Mleinzchreibung beachten m
] Suchbedingungen laschen
£ >
139 @ @l
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 69: Die Recherchemaske mit getffnetem Reiter EINFACHE SUCHE
Zum Ausfiihren einer einfachen Suchanfrage klicken Sie auf den Reiter EINFACHE SUCHE.

Legen Sie dort im linken Maskenausschnitt OBJEKTTYPEN zunéchst fest, in welchen
Bereichen der Datenbank recherchiert werden soll. AnschlielRend wahlen Sie aus der Liste
der moglichen Suchfelder per Klick auf das Hakchen rechts neben dem Feld [+ das
gewiinschte Feld aus.

Im Feld SUCHTERM kénnen Sie den gesuchten Begriff eintragen oder diesen aus einer Liste
auswahlen, die sich per Doppelklick in das Feld SUCHTERM 0ffnet. Markieren Sie dazu den
gewinschten Eintrag in der Liste und klicken Sie auf den Button UBERNEHMEN.

Ist der genaue Suchbegriff nicht bekannt oder ist er Teil eines anderen Begriffs
bzw. Textes, kann mit dem %-Zeichen als Platzhalter fur unbekannte Zeichen
erganzt (trunkiert) werden. Wird z. B. im Feld HISTORISCHER FUNDORT hach
— %stein% recherchiert, findet imdas pro sowohl Objekte, die nur den Eintrag Stein
\ l‘) enthalten als auch Objekte, die an einer beliebigen Stelle der historischen
Fundortangabe stein stehen haben.

Beim Setzen des Hakchens im Feld , Trunkierung® in der Recherchemaske erfolgt
automatisch nur eine rechtsseitige Erganzung durch das %-Zeichen.
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Bei der manuellen Eingabe des Suchbegriffs ist wiederum auf die exakte Schreibweise zu
achten, weil imdas pro wortgenau sucht. Die Beachtung von Grof3- und Kleinschreibung
kann im Hakchenfeld unterhalb der Suchfelder gesteuert werden.

Die voraussichtliche Treffermenge der Recherche kénnen Sie sich durch die Trefferanzeige

T

reffersnzeige | armitteln lassen.

Haben Sie mehrere Suchkriterien ausgewahlt, konnen Sie diese mittels einer UND-, ODER-
und UND NICHT-VerknUpfung, links neben den Suchfeldern, zueinander in Beziehung
setzen. Der Einsatz dieser sogenannten Boole'schen Operatoren fuhrt zu unterschiedlichen
Ergebnissen:

ACRB

:

Oder-Verknupfung: Suchanfrage fuihrt zu einer Vereinigungsmenge von zwei
oder mehr Mengen

AANDB

=

ANOTB

Und-Verknipfung: Suchanfrage fuhrt zu einer Schnittmenge von zwei oder
mehr Mengen

s

Und nicht-Verknipfung: Suchanfrage flihrt zu einer Teilmenge von zwei oder mehr Mengen

In der Recherchemaske und ihrer Recherchemdglichkeiten (Karteireiter) werden bei der
Eingabe einer Zeichenfolge ins Feld SUCHTERM passende Begriffe, die in der Datenbank in
diesem Feld vorkommen, automatisch in alphabetischer Reihenfolge angezeigt. Die
dahinterstehende Zahl zeigt an, wie oft der jeweilige Begriff in der Datenbank fir das
ausgewahlte Suchfeld vorkommt. Diese Funktion berticksichtigt auch Rechts- und
Linkstrunkierungen.

Durch Klicken auf einen der vorgeschlagenen Begriffe wird er in das Feld SUCHTERM

tibernommen. Werden keine Begriffsvorschlage angezeigt, ist davon auszugehen, dass die
Rechercheanfrage ergebnislos ist.
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Recherche EJ E|

A Ohjektliste Feldauswahl:
<4 Recherche: Einfache Suche &), <automatische Auswahi= =
Objekttypen Einfache Suche l\u"olltemecherche ]Thesaurussuche ]Expertensuche ]SQL-Modus ]
Wy Archivalie
I:l ‘i Ausstellung Suchfelder:. Suchterm: . i
), Bibliographisches Dbj v | [abl | Objektbezeichnung <Text= - [~ Trunkisrung
&, Konvolut Und || [l | lkonooraphie <Texts = F}
k1 Medienobjekt Abbrechen
], Museumsobjekt Und | =| [BI | Eingangsnummer =Text= -
[] Wy, versicherung Und || [l | Sammiung <Texts -
Und | =| [l | Material <Text= -
lelderauswahl
Und | v | [abl | Ort<Text= -
3
Und || [ | Person <Text- T || |aniguctien Schafenivuchfe ) Sortisrung. .
ek L)
W Grok-Mleinschreibung beachten
i Such 3
< > Fdsanimghms 3 (LD
g @ el
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 70: Begriffsvorschlage in der Detailmaske Recherche

Es kann sein, dass die Liste mit Begriffsvorschlagen etwas unleserlich angezeigt
i v wird. In dem Fall hilft es, die Recherchemaske zu schliel3en und bei der Objektliste
.) die SchriftgroRe zu vergroRern. Beim erneuten Offnen erscheinen die Vorschlage
groRer und deutlicher.

Ab wie vielen Zeichen sich die Liste mit Begriffsvorschlagen aufklappt, ist als
Administrator unter SYSTEMINFORMATIONEN unter Datenbank bei ,min. Anzahl
. . Zeichen fir Begriffsanzeige” einstellbar. Der Standardwert betragt ,0, somit erhalt
.\l/ man bereits Vorschldge, ohne eine Eingabe gemacht zu haben. Wenn diese
" Funktion nicht gewlnscht ist, kann der Wert bspw. auf ,30“ gesetzt werden und
dieses Feature ist praktisch ,deaktiviert“. Die Einstellung wirkt
datenbankibergreifend fur alle Nutzerlnnen.

Es kann sein, dass eine Recherche mittels Einfacher Suche (oder Expertensuche) bei
geodffneter Objektbearbeitungsmaske oder -liste zunachst keine Liste der
Ergebnisdatensatze liefert, sondern zunachst nur Suchparameter und Trefferzahl anzeigt.
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Or@EnE 6&@ e

Startseite ﬂ Recherche 1 E Objektauswahl|_Standort_zuordnen J Material -> Metall @,

& Material - Metall (4 Datensdtze) —= sortiert nach: ing@
[ - T 7" -

]

|

Recherche

Ohbieltliste Feldauswahl

), Recherche: Einfache Suche [ &, Museumsobjekt =l

Objekttypen Einfache Suche |VOIhsxtrscherche Thesaurussuche |Expsdensuche |SQL—MUduSI

I~ W Archivalie

Suchfelder: Sychterm:

I~ W versicherung

I~ W Ausstellung K

I~ g Bibliographisches obj | El [abl ‘Mater\a\ =Tests E‘(‘ et [ Trunklerung

™ W Fremdobjekt |Und E| [abl ‘Pvad (Medienobiekte) =Text= E” g < SRR @

r ii Kataloge Abbrechen
I &g Konvolut |Und E| [ ‘Elamﬂda Nutzziffer neu <Texts E” I | I Trunkierung

r :i Leihabgabe |Und E| Bl ‘Leihnehmar Text= E” \ | I Trunkderung

I & Leihannah =

r i: I [tre [ BT | mventarmummer <Text- ]I | I Trunkierung
¥ ) Museumsobjekt |\_Ind E| [ai ‘Ikunugraphls =Text= |Z” [~ Trunkierung

3
Sortierundg,

|L|rvd E| [abl ‘Person =Tet= ‘ [~ Trunkigrung

I Grofi-Kisinschreibung beachten

b 4
Suchbedingungen lschen
KT B
7 & &l di*d
Trefferanzeive Speichern Laden Personen

Abb. 71: Unvollstandige Anzahl bei fehlender Feldauswahl der Ergebnisliste
In dem Fall ist auf den Button FELDAUSWAHL |@| zu gehen, eine gespeicherte Felderauswabhl

anzuwahlen bzw. eine neu zusammenzustellen und SPEICHERN zu driicken und die
Ergebnisse werden in einer entsprechenden Tabelle angezeigt.

Des Weiteren ist es in imdas pro auch méglich, in Hierarchien von Objekttypen zu suchen.
Das Symbol ¥ zeigt an, welche Hierarchieebenen in die Suche eingebunden sind. Die
Standardeinstellung bezieht keine Hierarchien in die Suche ein.

Recherche E| a3
fe . Chjektliste Feldauswahl:
%, Recherche: Einfache Suche " Museumsobjekt -
Objekttypen Eintache Suche l\u’olnextrecherche Thesaurussuche lExpenensuche ]SQL—Modus ]

[] &g, Archivalie )

O ii Ausstellung _uchfelder: : Suchterm: . i

[] Wy, Bibliographisches Obj =|| [l |Okjekthezeichnuny <Text= hd [~ Trurkierung

] . Konvolut und |- Bl | konographie <Text= - [~ Trunkierung @

[] & Medienobjekt T Abbrechen

ii Museumsobjekt Unid - [Bl | Eingangsnummer =Tesxts - [ Trunkierung

|:| ii Yersicherung Und | [abl éammlung =Text= - [T Trunkierung
Unicd - [abl _Material =Text= - [ Trunkierung @

3 Felder auzwahl
Und | =] Bl |oOrt=Test= - [~ Trunkierung
i 3 82

Und | = sl _Person =Text= - [ Trunkierung Sortierung. ..
[ GroR-Menschreibung beachten m
v Suchbedingungen lozchen

£ ¥

w3 ad =]
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 72: Die Recherchemaske mit der Option Hierarchieebenen zu durchsuchen
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Durch mehrmaliges Anklicken des Symbols lasst sich die Suche auf bis zu drei
Hierarchieebenen unter #'1 oder Uber 21 dem ausgewahlten Objekttyp modifizieren. Auf
diese Weise lassen sich Konvolute beispielsweise hierarchisch durchsuchen.

Das Rechercheergebnis \ ""‘“ ~iner Objektliste angmgf,"* iese ist wiederum uber die
Buttons FELDERAUSWAHL | pagemusan| UND SORTIERUNG soreng. | KONfigurierbar.

12.4. Volltextrecherche

Unter Volltextrecherche versteht man die Suche nach einem Suchbegriff Uber alle
Datenfelder hinweg. Sie missen also nicht wissen, in welchem Datenfeld der gewtinschte
Suchbegriff erfasst wurde. Da tber alle Datenfelder hinweg gesucht wird, kann das Ergebnis
bei dieser Recherche unter Umstanden sehr umfangreich und, je nach eingegebenem
Begriff, nicht unbedingt prazise ausfallen.

Auch hier haben Sie die Mdglichkeit zur Trunkierung und zur Anzeige der voraussichtlichen
Treffermenge.

12.5. Thesaurusrecherche

Die Recherche Uber den Thesaurus ermdglicht die gezielte Suche nach Thesaurusbegriffen.
Es wird dabei immer in allen Thesaurusfeldern eines Datensatzes gesucht.

In der Thesaurussuche ist es zudem mdglich, nicht nur nach einem Thesaurusbegriff,
sondern zugleich auch nach dessen untergeordneten Begriffen und nach dessen
Synonymen zu suchen.

Recherche EJE|
> Objektlizte Feldauswahl:
ug Recherche: Thesaurussuche & Museumsobjekt -
Objekttypen Einfache Suche l\f‘olltextrecherche Thezaurussuche lExpedensuche lSQL—Modus l
] &y, Archivalie
[] &, Ausstellung Suchterm: o
[] Wy Bibliographisches Obi hd T
[ & konvolut od |- = ]
[] & Medienobjekt Abbrechen
k] Museumsobjekt Und |~ T
[] &y, ¥ersicherung Und |- S
Und - T
Felderauswahl
Unct - T
3
bnd hd T Sortierung...
o =
[T Auch nach ¥ervweizen suchen “
[T Grok-Kleinzchreibung beachten Suchbedingungen l5zchen
4 ?
2 o al
Trefteranzeige Speichern... Laden...

Abb. 73: Recherchemaske, Reiter THESAURUSSUCHE
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Der Suchbegriff kann manuell eingegeben werden oder ein glltiger Thesaurusbegriff wird
Uber das Thesaurusfenster, welches sich per Klick auf den Button THESAURUS |1 || rechts
neben dem Feld SUCHTERM 6ffnet, ausgewahlt. Es 6ffnet sich nun dasselbe
Thesaurusfenster wie bereits im Kapitel der Eingabefunktionalitaten erlautert.

Bevor Sie die Suche ausfiihren, geben Sie im entsprechenden Feld der Recherchemaske
durch Setzen oder Entfernen des Hakchens an, ob bei der Recherche nach untergeordneten
Begriffen und nach Synonymen gesucht bzw. die Grol3- und Kleinschreibung beachtet
werden soll.

[v Baumsuche

[vw Auch nach Yerweizen suchen

v Sroi-Mleinschreibung beachten;

Abb. 74: Felder Baumsuche, Auch nach Verweisen suchen, Gro3-/Kleinschreibung beachten

Im Thesaurusfenster haben Sie durch Auswahl der entsprechenden Reiter die Mdglichkeit,
den gewiinschten Begriff entweder Uber die Thesaurushierarchie im Reiter HIERARCHISCH,
die alphabetische Liste im Reiter ALPHABETISCH oder in den Verweisen im Reiter
THESAURUSVERWEISE zu suchen.

Markieren und tbernehmen Sie anschlieRend den Suchbegriff per Doppelklick oder tiber den
Button THESAURUSBEGRIFF UBERNEHMEN in das Feld SUCHTERM.

Thesaurus

O @ | [v Alle Thesaur anzeigen
Sortierundy: % alphabetisch  © nach NUmmern

Q. Systematik

#--48 PAlanzen

-4 standard

&4 Wirbellose

-4 Wirbeltiere
7 Acanthodi fossil
Agnatha fossi
Amphibia fossil
Amphibia rezert
Aves fozsil
-5 Aves reTent
Chondrichthyes fossil
Crossopterygii fossil
Mammalia fossil
Mammalia rezent
Osteichthyes fossil
Placodermi fossil

TIEETDIHDHOE

-- Arthrodiriformes
+- - Arthrodiriformes incerste sedis
- Arthrodiriformes incettae sedis
-
-
Bo-
R 2 = pidichthys
[ Pteraspiciformes
[+ Ptyctodontiformes
[ Reptilia fossi

| Hierarchisch | Iphabetizch ] Freie Begriffe ] Thesaurusvermeise I

Abb. 75: Thesaurusfenster, Reiter HIERARCHISCH
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Mochten Sie mehrere Suchkriterien auswéhlen, konnen Sie diese in der Recherchemaske
mittels einer UND-, ODER- und UND NICHT-Verknupfung zueinander in Beziehung setzen.

Das Rechercheergebnis wird, wie bei der EINFACHEN SUCHE, in der Objektliste angezeigt.

12.6. Expertensuche

Mittels der Expertensuche kdnnen Suchanfragen mit sogenannten Kontextoperatoren
formuliert werden, die in den anderen Suchoptionen nicht zur Verfligung stehen.

So kann hier beispielsweise nach unbelegten (d. h. nicht ausgefiliten) Datenfeldern bei
einfachen Eingabefeldern (z. B. Objektbezeichnung, Eingangsart, Inventarnummer) gesucht
werden. Dazu wahlen Sie in der Spalte SUCHFELD die Feldbezeichnung aus, nach der
gesucht werden soll, beispielsweise Inventarnummer, und setzen in der Spalte OPERATOR
den Wert auf IS NULL (siehe Abb. 75).

Recherche EJE|
3 Ohjektliste Feldauswahl:
<4, Recherche: Expertensuche &1 Muscumsabjekt -
Objekttypen Einfache Suche l‘-folrle:drecherche Thesaurussuche Expertensuche ISQL-ModuS l

D ii Archivalie Suchbedingungen:

[] & Ausstellung ok,

[] W Bibliographisches Obj UncliOder &= | ( Suchfeld Operatar Suchterm 1 |GM B S| A

O ‘i Konvolut [abl Invertarnummer =Text= [ 0] H

[] & Medienobjekt 0 EE Abbrechen

k], Museumsobjekt O oo

]. ¥ersicherun

O il q O EE
O oo
OO/ Felderauswahl
] 2
|:| |:| |:| Sortierung. ..
O O] e

o T | G .. GroBkleinzchreibung beachten
Suchbedingung lischen | |Alle Suchbedingungen ldschen B ... Baumsuche 5 ... Synonymsuche
< >
139 & @l
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 76: Die Maske ReEcHERCHE mit dem Reiter Expertensuche

Die zur Verfiigung stehenden Kontextoperatoren 6ffnen sich durch einen Klick auf das
kopfuber stehende Dreieck.

Auch in der Expertensuche kann eine Verknipfung der Suchkriterien durch die Boole‘schen
Operatoren und/oder/und nicht vorgenommen werden, um das Suchergebnis weiter einzu-
schranken.

Darlber hinaus ist es auch mdglich, komplexe Suchanfragen mit unterschiedlichen

Operatoren zu formulieren, indem Sie einzelne Suchkriterien per Klammersetzung von
anderen trennen. So ist es moglich, bis zu finf Suchanfragen miteinander zu kombinieren.
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. Das BSZ fiihrt auf Inren Wunsch spezielle Schulungen zur Recherche in imdas pro
\l) durch. Ferner stellt Ihnen das BSZ die MuslS-Handreichung 7: Recherche in imdas

pro auf Anfrage zur Verfligung.

12.7. Speichern und Laden einer Recherche

Mit Hilfe der Buttons SPEICHERN und LADEN kdnnen haufig gebrauchte Rechercheanfragen
gespeichert werden. Wenn Sie nach dem Formulieren einer Suchanfrage auf den Button
SPEICHERN klicken, 6ffnet sich folgende Detailmaske:

Recherche speichern 2 x|
Recherchename:
|Testsuche| |Z|| I~ Offentlich:
Kornmentar: Letzte &nderng:
Speichem und Schliefen
@
LI Abbrechen

Abb. 77: Die Detailmaske RECHERCHE SPEICHERN

Es wird empfohlen, einen sprechenden Namen fiir die zu speichernde Recherche zu
vergeben, also z. B. ,Inv.Nr. der Jahre 2000-2005“. Im Feld KOMMENTAR kdnnen Sie eine

Erklarung oder Beschreibung zu dieser Recherche notieren.

Wenn Sie in die Kontrollbox OFFENTLICH ein Hakchen setzen, haben auch alle anderen
Nutzer der Datenbank Zugriff auf Ihre Suchanfrage (s. Abb. 77).
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gAufgabenbere ich

&l Ge speicherte Recherchen

[[] Eigene Recherchen

Recherch Letzte Verwen...
ﬁ Scanner Test 1 \% # 25102011 10:09:24
ﬁ ADR-Glas \% 07102011 132300
e, Kelche @ @ 27092011 153504
ﬁ Madonna mit Kind \& & 26092011 130819
ﬁ Standort-Zuzatzangaben \% # 23032009 16:43:43

ﬁfi Ohiekthezeichnungl Thesaurus) »% # 19032009 17:36:18

B, jz01bid & M 14.1020081319:35
ﬁ mit geo Fundaort \% 27042006 1517:22

.} Objektauswahl laden

& Erste Schritte

Administration

wo) Makros

ki Objekt-Medientypen laden

Q‘ Recherche

2] Gespeicherte Recherchen

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Abb. 78: Ubersicht tiber alle gespeicherten Recherchen im AUFGABENBEREICH

Uber den Button LADEN | t=en.. | in der Recherchemaske oder durch Anwahlen von
GESPEICHERTE RECHERCHEN im Aufgabenbereich gelangen Sie zur Auswahl aller 6ffentlich
gespeicherten und zu lhren persdnlich gespeicherten Suchanfragen:

Gespeicherte Recherchen

Recherchename:

B ADR-Glas

!a Alle Standorte sbgelehnt
é'a Alle Standorte bestatigh

§ﬂ Alle Standorte zu bestatigen

i, js01bild

B, kelche 2002

B, Madonna mit Kind

{a Meine Standorte abgelehnt

&a Meine Standorte bestatigh

§ﬂ Meine Standorte zu bestatigen
ﬁ mit_geo_Fundort

ﬂ CObjektbezeichnung( Thesaurus)
ﬁ Scanner Tesk 1

ﬂ Standort-Zusatzangaben

[™ Mur eigene Recherchen laden

Kommentar:
Test 13.03.09
& v
Benutzer: SCHANEIBENZIBSZ

Letzte Anderung: | 04.05 2012 16:25:43

Q
Recherche ausfihren

=}

Recherche anzeigen

@

Schiielen

Abb. 79: Fenster Gespeicherte Recherchen

Wenn Sie Uber die Recherchemaske eine Suchanfrage laden méchten haben Sie im sich
offnenden Dialogfenster folgende Auswahl:
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e RECHERCHE AUSFUHREN: die Suchanfrage wird ausgefiihrt und die Ergebnisse in die
Obijektliste geladen,

» RECHERCHE ANZEIGEN die Recherchemaske wird mit der dazugehdrigen Suchanfrage
geladen, so dass Sie noch Anderungen vornehmen kénnen.

Sie kdnnen nur Ihre eigenen Recherchen mittels des Buttons\vg |6schen.

13. Objektliste

In der Objektliste werden ausgewahlte Informationen zu Objekten in Form einer Tabelle
angezeigt. Im Gegensatz zu den Bearbeitungsmasken, Modul- und Detailfenstern etc. besitzt
die Listenansicht ein an Microsoft Outlook von Windows 7 orientiertes Look and Feel.

Die Obijektliste 6ffnet sich automatisch beim Aufrufen der Objektbearbeitung mit allen
vorhandenen Datensétzen des zuvor ausgewahlten Objekttyps (KONVOLUT,
MUSEUMSOBJEKT, MEDIENOBJEKT etc.) und beim Ausfiihren einer Recherche mit den
gefundenen Datenséatzen.

Sofern keine Objektliste geladen wurde, 6ffnet sich die Startseite der Listenansicht. Hier wird
die Moglichkeit geboten, direkt Tabellen zu laden, Recherchen oder Google Earth zu 6ffnen
sowie zur Hilfe Konfiguration zu gelangen. Sofern die Einstellung fur Online-Updates aktiviert
ist und eine Internetverbindung besteht, werden darunter Nachrichten rund um imdas pro
und archivis pro der Herstellerfirma Joanneum Research angezeigt.

(X Autgabenbereich NG RG] [Slole] XeD

Module Startseite ¢ Adressen mitK... & Baumansicht @

& Galerieansicht tffnen

Offnet die leere Gaierieansicht, Listenansicht
© Highlights anzeigen |3 Tabellenladen . Recherche dffnen & Goagle Earth dffnen < Hilfe Konfiguration
s Ladt die zuletet Effret die Sffret die Google Dieser Teil der Liste kann
e 9 ST gespeicherten Tabsllen Recherchemasks Earth Masks riert werden!

| Bilder anzeigen e
Al Bider in der Datenbark b i
anzeigen. ATIITN

2 Unverkniipfte Bilder suchen Grazer Hauptbahnhaf
Bilc N

e ) - ]
ST Informationen zu archivis pro / imdas pro
aogle Earth tffnen

Off [

it die G .
e Version 5.0.27 von archivis pro [ imdas pro steht als Online Update zur Verfugung. Letrte Ainderung: 31.10.2012

# Baumansicht sffnen
Offnet die Baumansicht . . .
Online-Befragung zur mobilen Erfassung von Objekten
Die Umfrage endet am Montag 5.11.2012
Wir erhenen den Bedarm an einer neden LOsung fr KUIreinrichtungen. it dieser Lasung soll die Erfassung und Katalogisierung von Objekten gurch den Einsatz
moderner mohiler Endgerate wie Smartphones und Tablets verbessert werden
JOANNEUM N Mit e Fragenogen soll im Vorfeld erhoben werden, wie die Erfassung von Objekien in den Institutionen akiuell erfolgr. Weiters soll herausgefunden werden, ob | ]
RESEARCH p)))) eine Lisung zur mobilen Erfassung durch die verantwortiichen Personen van Interesse ist
“  Das Beantworten des Fragebogens wird rund 10 Minuten Ihrer Zeit in Anspruch nehmen. Die Befragung erfolgt dabel vollstandig anonymisiert. Optional kannen Sie
uns selbstverstandlich Ihre Kontaktdaten mitteilen.
Ihre Witarbeit hilft uns, innovative LAsungen 7u entwickeln, die Ihre Arbeit erleichtern

[7] Listenansicht offnen
Offnet die Listenansicht

Fragen zu dieser Umfrage senden Sie bitten an: = imdas@joanneum at
Link zur Umfrage % http:tidinital joanneurn atUrfrage/Kulturouster

Feiertag tage in Osterreich

|& Erste Schritte = Folgende Tage sind Feiertage/Fenstertage in Osterreich. Das archivis pro/ imdas pro Team ist an diesen Tagen nur sehr eingeschrankt erreichbar,
1. Noveraber Allerheiligen

2. November Allersealen (Penstertag)

5 Makros

A Objekt/Medientypen laden

3 Personentypen laden

MUTEC 2012 in Leipzig
%, Recherche Besuchen Sie uns auf der MUTEC vom 22 - 24.11.2012 in Leipzig
T A W — Robert Kammerlander und Stephan Ehgarter erwarten Siel
el

Zu den zontraien Themen gehoren a . Dmwait- und Kl wnd 3 , 1 . Ticketing
Audiotechvui, Lieht, Mulfimedia, mteraidive Systerte, musewraspadagogische Konzapte, Depot und Archiv, I soiwte A den atvied.

|2, Recherche Personen

\# Module

3 Objektauswahl laden

\_ PR LS

Abb. 80: Startseite der Listenansicht

i ,  Abhéangig von den Rechten des aktiven Nutzers kann die Auswahl der angezeigten
"‘-/ Optionen im Aufgabenbereich und auf der Startseite auf weniger begrenzt sein.
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In der Regel sind die imdas-pro-Datenbanken der Museen im MusIS-Verbund so
eingestellt, dass sie nach dem Start des Programms alle Datensétze des
Objekttyps Museumsobjekt laden und zum Teil einen Datensatz in der
Bearbeitungsmaske 6ffnen. Die Listenansicht weist dann zunachst, wie gewohnt,
alle Datenséatze auf. Diese Gesamtauflistung besitzt im Karteireiter den Namen
RECHERCHE 1.

Um in dem Fall auf die Startseite der Listenansicht zu gelangen, riicken Sie den
gleichnamigen Kartenreiter durch Anklicken in den Vordergrund.

Ist die Objektbearbeitung geotffnet, befindet sich die Objektliste immer hinter der Objekt-
bearbeitungsmaske. Mdchten Sie also zwischen Liste und Objektbearbeitung \*~=hseln,
mussen Sie ieweils eines der Fenster am oberen rechten Rahmen minimieren —  oder
verkleinernTETl.

@ imdas pro 5.0.15 Benutzer: SYSADM_BSZ DB-Version: 04.00.0022 Datenbank: BSZ-TEST

Datei Bearbeiten Recherche ©Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

B Recherche 1 (1.196 Datensiitze - [D] lZJ

Startseite ﬂ Recherche 1 3

ki Recherche 1 (1.196 Datensitze) —> sortiert nach: Eingangsnummer M Museumscbisk - @ [ 3]

)| wle]z] o]e|sn]] s

Bild Ohjekthezeichnung Inventarnummer Sammiung Material Technik Eingangsart o)
Schildkrdtenpanzer 23452012 Sldzes Kaut N

ThD0001 4 Handzchritten,

Inkunabeln, Grafik

Koptschmuck Amerika Farblack koloriert

Auzzeichnung 4107 ab Amerika beschrieben

Skulatur, Plastik

Cllampe Gemaldesammiung

# Ohjekt...

@
X

Abb. 81: Objektliste fir Museumsobjekte mit minimiertem Objektbearbeitungsfenster

Um einen bestimmten Datensatz der Liste zu bearbeiten, ist die entsprechende Zeile zu
markieren und Gber den Button OBJEKT BEARBEITEN i»"’_zu offnen oder per Doppelklick auf
den Datensatz.
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In der Objektliste ist im Falle einer langen Suche, dem Fehlen von Datenséatzen oder eines
Fehlers eine der folgenden Animationen zu sehen:

Va Q)
( o Keine Datensatze gefunden! 9 Suche |E0ft .
-~
o = Es ist ein Fehler passiert!

Mahere Informationen finden Sie in
der imdassglerror.log Datei,

Abb. 82: Animationen in der Listenansicht

Wenn Sie diese deaktivieren mochten, gehen sie mit einem Rechtsklick auf die Animation
und wahlen sie KEINE ANIMATION ANZEIGEN.

13.1. Konfiguration der Objektliste - Felderauswahl

Welche Felder in der Objektliste angezeigt werden, ist flexibel Gber dai‘enster OBJEKTLISTE
- FELDERAUSWAHL, das sich per Klick auf den Button FELDERAUSWAHL offnet, einstellbar.

Objektliste - Felderauswahl E E|
Felder: hi
‘ § L1l Museumsobjekt v | | [E1]
Ausgewshite Anzeigefelder: Migliche Anzeigefeldear:
Ohjektbezeichnung b A
Inventarnummer B
Sammiung B& Adreszanrede
taterial 1 - Ahnlichkeit (Fata)
Technik - Mlthestand
Eingjangsart & - Afte Invertarnummern
- alte lithostr. Bezeichnung
¥ | o anial Forts. (Numismatik)
-- Artiker Funcor (Mumismetik) v
Zeilenhdhe: 4 F: Anzahl der fixierten Spalten: 0 F:
Bilcker in der Ohjektliste anzeigen: 1B SchrittgriRe in der Objektlists: & 3
| H F]
Standard Speichern Schliefen

Abb. 83: Fenster Objektliste - Felderauswahl

Hier missen Sie zundchst den auf die angezeigten Daten zutreffenden Objekttyp
(KoNvOoLUT, MUSEUMSOBJEKT, MEDIENOBJEKT etc.) aus der Liste FELDERAUSWAHL auswahlen.

Die im Auswahlfenster MOGLICHE ANZEIGEFELDER enthaltenen Felder kénnen markiert und
durch Klicken auf den Button mit dem griinen Pfeil oder per Doppelklick in das Fenster
AUSGEWAHLTE ANZEIGEFELDER kopiert werden.

Die Reihenfolge der dort aufgelisteten Felder wird in die Objektliste tbernommen. Mdchten
Sie die Reihenfolge andern, markieren Sie im linken Fenster ein Feld und verschieben Sie es
Uber die Buttons mit den blauen Pfeilen. Um unerwinschte Felder in der Feldauswahl zu
entfernen, markieren Sie diese und klicken Sie anschlief3end auf den Button mit dem
einzelnen orangefarbigen Pfeil.
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Zur besseren Orientierung in der Objektliste dient das Feld #ZEILENNUMMER#, das an erster
Stelle unter den mdglichen Anzeigefeldern aufgefihrt ist. Es ist kein objektbezogenes Feld
mit Informationen aus den jeweiligen Datenséatzen, sondern eine Spalte, die eine Z&hlung in
der aktuellen Tabelle vornimmt.

B2 (@2 = (@ 2 ||<=||KJ|\J| () (@

Startseite Bilder zum Objekt (Pfad) -: Q,

&, Bilder zum Dbjekt (Pfad) -> % (262 Datensdtze) --> sortiert nach: Eingangsnummer

| Bild (\ #Zeilennummer# | Jsammiung | oblewtbezeichnung | Inventarnummer | Eingangsnummer Datie

_ B Scherhe A 9871 22009 Hellenis
_ 9 Wy appe WESE Barcode_01 22011
| 10 Antike WasE 22011
_ 11 Eaubtiere gschnaheligel 2¢2011
— :]] g DObjektliste - Felderar ? X
o + 14 Felderauswahl:
_ 18 | il Museumsobjekt \\E”
o 16 "
| 17
|~ 18

o 18 s :
e 20 Ohjekthezeichnung Adreszanrede
) Inventarnummer Ahrlichkeit (Foto)
|- 21 Eingangsnummer - Aktenzeichen

+ 09 Datierung u [ Aktionskinstierin
= 93 Technik - Aktueller Staatzname
—|¥ Material ﬂ - Akueller Stastsname2
_ | 24 - - Altusller Staatsnamed =
e e . R X .

v 26 ner
| 97 Zeilenhidhe: 1 E Anzahl der fixierten Spatten: 0 E
o + 28 Bilder in der Okjektliste anzeigen: 1 E Schriftardlde in der Objektiste: 10 E
| 29

+ a0 = 2] [
7 Er Standard Speichern SchiieRen
B 32 PERET EE Tarcoe 15 TIOTT

Abb. 84: Spalte mit der Zeilennummerierung

Ist eine Objektliste bereits gedffnet, kann die Feldauswahl noch geandert werden. Dazu
rechts oben in der Liste die Kombobox aufklappen und die gewtinschte Feldauswahl

auswahlen oder tber den Button = eine andere Auswahl treffen. Die Objektliste wird sofort
nach der Auswahl neu aufgebaut. Der aktuelle Datensatz bzw. die markierten Datensatze
bleiben bei einer Anderung der Feldauswahl erhalten.

RO« EEE G @@ *e@
startseita Objektteil: Gesamtobjekt/gesamt (3
J Objektteil: Gesamtobjekt/gesamt (6 Datensatze) unsortiert [T Objektgeschich @.“_\
i ‘ ‘ ol ung | itarn " | Ei | Datierung | Technik ‘ Material ‘ [ Museumsobjek: =
Antike MEsSErgrit H 2005-3508 /2009 Rémische Kals..  geschliffer; ges... Gagat %::2100
Antike Arrnring A 1234-1 1072009 Ende 12.Jh gegossen Gagat
Antike Qbjekt H 2003-1847 13/2009 3. Janrhundert ermailiert; geqo... Bronze odin
Antike Emaillescheibe... H 2003-3831 14/2009 Frihe Kaiserzei... emailliert; gego... Gagat [oipaul |
wolkskunde Halskrausel Kos110 15/2009 Letztes Drittel 2... gekreppt Holz; Glas & Person
[ChrebekkaPersonen ~)
“olkskunde Halskrause (Do MO 00032

Abb. 85: Feldauswahl

Darlber hinaus kann in diesem Fenster die Zeilenhohe der Objektliste festgelegt werden und
eine Fixierung von bis zu drei Spalten eingestellt werden. Eine solche Fixierung kann
ndtzlich sein, wenn die Liste so viele Spalten enthélt, dass nicht alle gleichzeitig auf dem
Bildschirm darstellbar sind und gescrollt werden muss. Die fixierten Spalten bleiben dann
jeweils stehen und sind immer sichtbar. Zusatzlich kbnnen Sie bestimmen, wie viele Bilder
(maximal 4) in der Objektliste erscheinen sollen.

Des Weiteren kann man im linken, unteren Bereich der Objektliste dynamischen Anderungen
der Zeilenhohe, der Schriftart und -gréf3e vornehmen. Wenn man mit der Maus Uber das

Symbol H fahrt, kann die Zeilenhdhe von einzeilig bis zu 30 Zeilen eingestellt werden.
Diese Einstellung wird pro Objekttyp und pro Anwender gesondert gespeichert. Uber das
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Menu al kann eine andere Schriftart gewahlt werden. Obwohl mit zur Auswahl gestellt,
kénnen Formatierungen wie kursiv, fett usw. nicht berticksichtigt werden. Der Schieberegler
erlaubt ein schnelles Skalieren der SchriftgroRe zwischen 8 und 30 Punkt.

N

Abb. 86: Schriftart und GrofRe

Die vorgenommen Einstellungen haben nur Auswirkung auf die momentan aktive Objektliste.

Sie kdnnen sich auch eine personalisierte Feldauswahl fiir die Objektliste anlegen.
. Driicken Sie hierfiir den Neueingabebutton E"_ﬁmd vergeben Sie in der sich
,_\l/ offnenden Eingabemaske einen eindeutigen Namen und speichern Sie diese ab.
Danach stellen Sie sich — nach der Vorgehensweise wie oben erlautert — lhre
eigene Feldauswahl zusammen.

. Soll die Objektliste Daten aus mehreren Objekttypen enthalten, z. B. aus
A,\lﬁ MUSEUMOBJEKT und KONvOLUT, dann ist fur jeden dieser Objekttypen eine
Feldauswahl vorzunehmen.

13.2. Konfiguration der Objektliste - Sortierung

Neben der Feldauswahl kann auch die Reihenfolge der angezeigten Objekte in der
Obijektliste aufsteigend oder absteigend sortiert werden. Es gibt zwei Mdglichkeiten die
Obijektliste zu sortieren:

A
a) Klicken Sie auf den Button SORTIERUNG 82| und wahlen aus dem Fenster OBJEKTLISTE -
SORTIERUNG das gewtinschte Feld aus und ob die Sortierung AUFSTEIGEND oder ABSTEIGEND
erfolgen soll. Bestatigen Sie die Auswahl Giber den Button OK.
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Objektliste - Sortierung

Chiektliste zortieren nach:

Dargestelterfe a0 Aufsteinend
Darstellungsart
Diatierung won
Datierungs his

Dekorateur
Designerin GA
Digitaler Katalog Creditine y4

Digitaler Katalog Standort

" Asbsteigend

Direktor

Dokumertarin @

Eigerttimer Aktualisieren

Eingangsdatum

Eingangsnummer

Dieze Einstellungen werden erst nach einer neusn DK

Recherche oder giner neuen GEE-Suche wirksam. Ii
Abbrechen

Abb. 87: Fenster Objektliste — Sortierung

b) Klicken Sie in der Objektliste mit der rechten Maustaste auf den Spaltenkopf der
betreffenden Spalte. Es 6ffnet sich eine Auswabhl, in dem durch Markieren der jeweiligen
Option das gewlnschte Feld in der Objektliste auf- oder absteigend sortiert wird.

G Datei EBearbeiten Recherche o©Objekk Module Mavigation  Ansicht  Stammdaten  Thesaurus  Fenster 7

Startseite G Recherche 1 L

k) Recherche 1 (1.196 Datensétze) —-> sortiert nach: Eingangsnummer
Bild Ohjekthezeichnur
Schildkritenpanzer

'

H
Aufsteigend sartieren -

Absteigend sortieren

Optimale Breite

Ji 15X S

Optimale Breite aller Spalten
Fifik
Sortierindex aktualisiersn

2| |[o]8]e]r]|[e]#

Auch Mehrfacheintrdge werden bei der Sortierung beriicksichtigt, mit der Folge,
& dass ein Datensatz mehrfach in einer sortierten Liste eingeordnet sein kann (s.
Abb. 89).
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Startseite ) Objektteil: Gesamtobjekt/gesamt [ Museumsobjekt & Medienobjekt & Serienimport_Bilder [}
53 Techniksorierung @9 Datens'&itzeD—) sortiert nach: Technik

| Bild | #Zeilennummer# | Objektbezeichnung | Eingangsnummer | Datierung | Technik Material |
- [T C Emailiescheibe...  14/2009 Frithe Kaiserzei.. emailiert; gego... Gagat D)
I Ohjekt 13/2009 3. Jahrhundert  emailiert;, gega.. Bronze
e 00 Posaune 7/2010 19, Jahrhundert  Galvanische Ve Blech; Silber
L@ Rasiermesser 19/2009 Drittes Wiertel 2. gedtzt gegoss...  Kunststoff, Stanhl
e Spiehwirtel 11/2008 3 Jahrhundert  gebohrt gesch.. Gagat
(] Klgiderbirste 17/2008 Mitte 20 Jh. gehohrt; gesag... Holz; Kunststoff
e Bettpfanne 56/2009 Mitte 19 Jh. gebrannt Porzellan
L@ Rasiermesser 19/2009 Drittes Wiertel 2. gedtzt gegoss...  Kunststoff, Stanhl
e wickenadel 212009 Drittes iertel 2. gegossen; ger.. Kunststoff; Metall
(] Scheibenfibel  12/2008 3 Jahrhundert  gegossen: geni. Melkschemel
L |@ Girtelschnalle 9/2009 Rdmische Kais.. gegossen; geni.. Gagat
(] Armring 10/2008 Ende 12 Jh. gegossen Gagat
L |@ Abrakadabra 16/2009 Zweites Drittel .. gegossen; geni.. Bambushalz
(] (Emaillescheibe.. 14/2009 Frilhe Kaiserzei . emailliert gego.. Gagat D)
e Objekt 13/2008 3 Jahrhundert  emailliert, gego.. Bronze
(] Puderdose 18/2009 Letrtes Drittel 2. geklebt; gepres.. Glas; Metall; Te...
e Halskrausel 15/2009 Letrtes Drittel 2. gekreppt Holz; Glas
L@ @ar‘[pflegeset 22/2009 Zweites Drittel .. genaht; gepres... Kunststoff; Led.)
L |@ Schelbenfibel 1272009 3. Jahrhundert  gegossen; genl.. Melkschemel
L@ Girtelschnalle 9/2009 Rdmische Kais..  gegossen; geni.. Gagat
L |@ Ahrakadahra 16/2009 Zweites Drittel .. gegossen; geni.. Bambusholz
L@ (Rasiermesser 19/2009 Drittes Wiertel 2. gedtzt gegoss...  Kunststoff, StahD
L |@ Rasiermesser 19/2009 Drittes Yiertel 2. gedtzt gegoss... Kunststoff, Stanl
(] Puderdose 18/2008 Letrtes Drittel 2. geklebt; gepres... Glas; Metall; Te...
L |@ Rasierpinsel 20/2009 Zweites Drittel .. gepresst; gesta.. Kunststoff; ketall
@ (Bartpflegeset 222009 Zweites Drittel ... gendht; gepres...  Kunststoff; Led..)
L |@ Abrakadahra 16/2009 Zweites Drittel .. gegossen; geni.. Bambusholz
(] Scheibenfibel  12/2008 3 Jahrhundert  gegossen: geni. Melkschemel
e Klgiderbiirste 17/2008 Mitte 20 Jh. gehohrt; gesag... Holz; Kunststoff
L@ Ahrakadahra 16/2009 Zweites Drittel .. gegossen; geni.. Bambusholz
L |@ hESSErgriff 8/2009 Rdmische Kais...  geschliffen; ges... Gagat
L@ Rasiermesser 19/2009 Drittes Wiertel 2. gedtzt gegoss...  Kunststoff, Stanhl
L |@ Abrakadahra 16/2009 Zweites Drittel .. gegossen; geni.. Bambusholz
L@ Bartpflegeset 22/2009 Zweites Drittel .. gendht; gepres...  Kunststoff;, Led..
e Spighwirtel 11/2008 3 Jahrhundert  gebohrt, gesch.. Gagat
L@ hEssergrift 8/2009 Rdmische Kais...  geschliffen; ges... Gagat
e Puderdose 18/2008 Letrtes Drittel 2. geklebt; gepres.. Glas; Metall; Te...
L@ s Rasierpinsel 20/2009 Zweites Drittel . gepresst; gesta.. Kunststoff; wetall

T Rasiermesser  19/2003 Drittes Viertel 2. gedtzt gegoss...  Kunststoff, Stahl

Abb.: 89: Mehrfache Einsortierung, wenn ein Feld mehrere Eingaben beinhaltet

Die Anzahl der Zeilen einer derart sortierten Liste wird irrfihrend als Anzahl

iy

geladener Datensétze angezeigt. Es handelt sich jedoch meist um weniger
Datensatze, die durch die mehrfache Einsortierung mehrfach aufgefuhrt werden.

Im Kontextmeni des Spaltenkopfes besteht zudem die Option, die OPTIMALE BREITE zU
BESTIMMEN, die die Spaltenbreite an die maximale Lange des Feldinhaltes anpasst, so dass
in der Darstellung der Objektliste auf dem Bildschirm alle Feldinhalte des jeweiligen Feldes

lesbar sind.
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13.3. Offnen mehrerer Listen

Die Objektliste bietet die MOglichkeit, mehrere Listen gleichzeitig 6ffnen und bearbeiten zu
konnen. Um Recherchen, Objektauswahlen in separaten Reitern zu 6ffnen, muss die Strg-

/Ctrl-Taste gehalten werden. Mit Klick auf den Kartenreiter wird die gewlinschte Obijektliste in

den Vordergrund geriickt und fir die Bearbeitung aktiviert.

. versicherung

Abb. 90: Zeitgleiches Offnen mehrerer Listen in neuen Reitern

X Aufgabenbereich JIROHEEEER BER @@
i Obiekt-/Medientypen laden Startseite T Bild (8 Objektbezeichnung -» Kelch% lepidoptera_20090628 2 virbeltiere 3 AlteKarteikarte T Konvolr

J ade iy Konvolut (39 Datensatze) unsortiert

i@ Alte Kerteikarte Bild BenutzerdefFeld... Verlag

. archivelie

. usstelung

). Bibliographisches Obielt

13 gt

ot . StrgHCtri-Taste haiten

—— und anklicken =

() Karteikarts

I Korvout -

® e

. wedienohiekt

. useumsobiert w

[ Renteenpid 5

& o ¥

Ohne Driicken der Strg-/ Ctrl-Taste wird die neu angewahlte Recherche,
Objektauswahl etc. in die Tabelle mit dem aktiven (weif3en) Karteireiter geladen.

Alle geoffneten Listen und die aktuelle Position innerhalb der jeweiligen Liste kénnen
gespeichert werden, indem auf einen beliebigen Karteireiter mit der rechten Maustaste
geklickt und TABELLE SPEICHERN gewahlt wird. Hier gibt es auch die Funktion, alle Tabellen
auf einmal zu schliel3en.

BROoHEEE R @@ e
Startseite 1ol susstellung g e Mg -> Kelch%
- - — - ~ Alle Tabs schliefen
3 wirbeltiere (89 Datensatze) unsortied .
: @ Tabellen speichern
Bild Chjekthezeichnung Iung
+ Stk " Vertikal anordren y
- Hocker Horizonkal anordnen ften, Inkun...
T Hocker IS

Abb. 91: Alle Tabellen speichern oder schliel3en

Die gespeicherten Tabellen kdnnen Gber den Button TABELLEN LADEN auf der Startseite der
Listenansicht geladen werden. Voraussetzung ist, dass dabei keine anderen Tabellen
geobffnet sind, ansonsten wird die gespeicherte Tabellenauswahl zuséatzlich zu den bereits
gedffneten Tabellen getffnet.
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Startseite Adressen mit K... 4

Listenansicht

{2 Tabellen laden . Recherche offnen
L&dt die zulstzt Gffnet die
gespeicherten Tabellen Recherchemaske

. |
At
L"‘-._.- n'.__ =

Grazer Hauptbahnhof

Abb. 92: Tabellen laden

s Eslasst sich nur auf die zuletzt gespeicherten Tabellen zurlickgreifen. Bis jetzt
.) lassen sich nicht mehrere Tabellenauswahlen speichern und wieder aufrufen.

Sind mehrere Listen mit vielen Datenséatzen und eventuell auch Bildern zugleich gedtffnet,
wird unter Umstanden die Arbeitsleistung des Programms zu grof3. Aus diesem Grund ist
eine Speicherplatzkontrolle eingebaut, die das Aufrufen weiterer Tabellen abbricht, wenn die
Summe der gedffneten Listen zu grof3 wird.

B [

Es wurden zu viele Datensatze ausgwahlt! Ihr Arbeitsspeicher ist zu klein. Die
Aktion wird abgebrochen!

Abb. 93: Speicherplatzkontrolle

13.4. Anordnung der Tabellen

Standardmafig 6ffnen sich die Tabellen zu den Rechercheergebnissen, geladenen
Objektauswahlen etc. nacheinander und kdnnen mit einem Klick auf den entsprechenden
Reiter in den Vordergrund gertickt und eingesehen werden. Es besteht aber auch die
Mdoglichkeit, mehrere Tabellen zugleich in horizontaler sowie vertikaler Anordnung zu
betrachten.

Dazu ist auf den Reiter der gewiinschten Objektlisten zu gehen und im Kontextmeni nach
einem Rechtsklick entweder VERTIKAL ANORDNEN oder HORIZONTAL ANORDNEN anzuwéhlen.
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IR 0®EEPEER @E@ X
Startseite {j Kidrperscha Fondsor sod 2 Medienobjekt &, Kataloge M) XML_PNC_TEST (3
= = alle Tabs schiisBen - . =
4 Kirper J koperschoft |+ @2 € Tabelen speichern lsobjek = k Medie g Dokument = & Katalo fgKataloge B EEIPEED g Museumsobiek | v
| Bild | Ohjekthe; ’ | #Zeilennumrmel | Bild | Objektbezeich = | ‘ Bild | Ohjekthezelchnu ‘ Bild | #Zeilennummer
o Vertikal anordnen T o 1
B Horizontal anordnen = - Katalogioto, | | |©@ B P
o T - Tost2 o | -
e | T — Bl o ===
o e 2 2 000 ] I Dokument | |& I 5
- e - sreuer B35, | e
- [T - B e oo
@ L wappen-scar
_ @ @ [l <onstanz_Ric
G O cooantansic
e 0 Foto der DO
B < I ittt
O\ Dok.01 %z
I bildi2
O —
L@ Gesamtansic
o _ Gesamtansic
_—n
_______ G e@ 6w
Startseite v;_‘.'l Karperschaft Cundart Sod 2 dienobjekt & Kataloge M XML_PNC_TEST 12
= = alle Tabs schliBen
4 Kirperschaft (12 Datensdtze (@ Tabslen speichern & Kérperschaft -
| Bild | Objektnezei Sammiung
o WVertikal anordnen
SO [ Horizontal anordnen | |
g D' getiiten Tabellen horizontal thereinander anordnen
" B
+ Handschritten, |
— T =l
Ha o———
3 Fundort_&ndern (7 Datensitze) unsortiert &g Museumsobiek | -
| Bild | #FZeilennummer# ‘ Sammiung ‘ Ohjekthezeichnung Inventarnummer Eingangsnummer Datierung | Technik | Material 1=
@ 1 Artike Iessergrift H 2003-3508 8/2009 Ridmische Kais... geschiiffen; ges... Gagat
G Antike: Gortelschnalle  H 2003-1390 /2003 Rimische kKais . gegossen genl . Gagat
- T Antike Armring AM 1234-1 10/2009 Ende 12, Jh gegossen Gagat
BE 0B Antike Spiewiirel AM 1234-1 11/2009 3 Jahrhundert  gebohrt; gesch... Gagat w
BE 0B Antike Scheibenfibel  H 2003-1515 12/2009 3. Jahrhundert  gegossen; geni... Melkschemel
e = P i v A7 e e e S e hd
Ha o—— .
k) Medienobjekt (305 Datensétze) unsortiert [ Dokument: -
| Bild | Chjektbezeichnung ‘ Inventarnummer ‘ Sammlung i’
L Biographie Mediales Archiv
L Watalogroto, 3/ Mabel
n Test2 Gemalde
_ Biographie Lurche
+ Dokument Raubtiere

HAal o——vo

Abb. 94: Vertikale und horizontale Anordnung der gedffneten Tabellen

Um diese Ansichten wieder aufzuheben, muss eine beliebige Liste (iber den Button FENSTER
MAXIMIEREN am oberen rechten Rand eines Fensters angeklickt werden (vgl. Abb. 94).
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Der Aufgabenbereich ist der Listenansicht links angeschlossen und bietet einen schnellen
Zugriff auf verschiedene Aktionen.

Er ist Gber den blauen Keilpfeil am oberen rechten Rand des Aufgabenbereichsfensters aus-
und einklappbar und kann somit auch im minimierten Zustand bedient werden. Auch dann

stehen alle Ments durch die entsprechenden Icons zur Verfigung.

Stand: Mai 2013
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Die verschiedenen Aufgabenbereiche 6ffnen sich durch Anklicken. Die Reihenfolge und
Auswahl der angezeigten Aufgabenbereiche kann tber Einstellungen und Sortierung
individuell angepasst werden. Aufgabenbereiche, die am Ende der gewahlten Reihenfolge
stehen und die Anzahl anzeigbarer Menlpunkte tbersteigen, werden lediglich als Icons am
unteren Rand des Fensters angezeigt und sind ebenfalls anklickbar (siehe Abb. 95).

Der blaue Keilpfeil unten links erlaubt, Einstellungen zum Aufgabenbereich und der
Objektliste vorzunehmen. Anderungen bei den Einstellungen werden sofort wirksam.

14.1. Konfiguration des Aufgabenbereichs

Die Auswahl, Anzahl und Anordnung der einzelnen Aufgabenbereiche kann jeder Nutzer
individuell vornehmen. Dazu den Pfeil am linken unteren Rand im Aufgabenbereich
anklicken.

Unter Einstellungen 6ffnet sich ein Fenster, in dem durch Anklicken die Anzeige von
bestimmten Aufgabenbereichen aktiviert bzw. deaktiviert werden kann. Ist eine Auswabhl
getroffen, ist sie zu speichern und das Fenster zu schlieRen.

WX Aufgabenbereich ,|(B)@ @ (@ EEE EEE2 @@

2, Recherche Startseite Neuer Standort 3 XML_PNC_TEST '3

Recherchemaske ffnen

@, Eintache sucne M 0T e Listenansicht

den Suchb)
Was mdchten Sie tun?
% wolltextrecherche Die vYolltexd Zuletzt gespeicherte Tabellen dffnen
Die Thesa [ Tabellen laden ), Recherche iffnen
% Thesaurussuche eingegene Ladt die zuletzt Offnet die
gespeicherten Tabellen Recherchemaske
Die Experts
Experten suche
% Experten Suche ausgefilts
Mit dem 5
&, 50l Modus ey o
Ed
@ Erste Schritte
Adrministration / Prijfungen
&3 imdas pro Makros
Ohjekt/Medientypen lade
Personentypen lade
Recherche
2] Gespeicherte Recherchen
&, Recherche Personen
Module
4 | 5 4 Objektauswahl laden

Personenauswahl laden

Standortverwaltuny

& Media Import

D IMDAS-Web Liste

Importierte Offline-Daten

f Masken der Objektliste dffnen
¢ Favoriten anzeigen

Speichern Schliefen

2 Objektauswahl laden

& Erste Schritte

Administration

JEEESEEEEEEEEEEEE

423 Makros

ki ObjektiMedientypen laden

4, Recherche

0] Gespeicherte Recherchen

©. Recherche Personen

& Module

=gl Standortverwaltung
@ weitedt Meniis anzeigen

<3 Importierte Offline Daten B wenifler Menis anzeigen

= Media Import 3 sorgerong Menis
G Aktualisieren

[ SC; Einstellungen j

Farbthiema auswahlen O

Abb. 96: Auswahl der angezeigten Menis Uber Einstellungen
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In welcher Reihenfolge die Mentpunkte des Aufgabenbereichs angezeigt werden, lasst sich
unter SORTIERUNG MENUS in der Konfiguration des Aufgabenbereichs einstellen.

Sortierung Meniis X I

[w] Erste Schritte

[wl] Objektauswahl laden

[w] Makros

[wl] Objekt-Medientvpen laden
[wl] Recherche

[w] @espeicherte Recherchen
[wl] Recherche Personen

[w] Module ;I

Ok | Abbrechen

Abb. 97: Anderung der Reihenfolge der angezeigten Meniis

Der Platz im Aufgabenbereich ist begrenzt, deshalb werden einige Mends, die am Ende der
Reihenfolge stehen, in der Ful3leiste des Fensters nur mit ihren Icons dargestellt. Die Anzahl
der Menus hat Einfluss auf das Anzeigefeld zum aktuell aktiven Menlbereich, deshalb kann
es nutzlich sein, weniger genutzte Menis ganz auszublenden (unter EINSTELLUNGEN) oder
zu Buttons in der Fulileiste zu minimieren. Dazu dienen die Befehle MEHRERE MENUS bzw.
WENIGER MENUS ANZEIGEN im Konfigurationsmenu. Alternativ dazu kann das aktive
Menufenster am unteren Rand durch gedriickte Maustaste in der Hohe variiert werden und
die anderen Menus wechseln automatisch in die Mendiliste bzw. Fulleiste (siehe Abb. 98).

gAufgabenbereich B0 2@ (G2 (%

i Objekt-/ Medientypen laden Startseite ¢ Objektteil: Gesamtobjekt/gesamt () Museumsobjekt . Medienobjekt & Serienimport_Bilder (33 k4 I 4
O Akte 1| 3 Techniksorierung (49 Datensitze) --= sortiert nach: Technik Mg Museumsobiek | - & (23]
i@ Alte Karteikarte Bild ‘ #7eilennummers | Objektbezeichnung ‘ Eingangshummer | Datierung ‘ Technik | haterial ‘ 1=l
. Archivalie Emaillescheibe. . 14/2009 Frihe Kaiserzei... emailliert, gego... Gagat
. Ausstellung Objekt 13/2009 3. Jahrhundert  emailliert; gego... Bronze
W Bibliographisches Objekt | Posaune 72010 19, Jahrhundert  Gakvanische Ve Blech; Silber
@ B Rasiermesser 19/2009 Drittes Viertel 2., gesizt gegoss...  Kunststoff, Stahl
(& Dokument Spietwirtel 1172009 3.Janrhundert  gebohrt; gesch.. Gagat
8 Film Kleidertirste 17/2009 Mitte: 20. Jh gehohrt; gesag Holz, Kunststorf =
N Fremdabiekt Bettpfanne 56/2009 Mitte: 19. Jh gehbrannt Porzellan

e = Fasiermesser 19/2009 Drittes Viertel 2. gestzt, 0egoss...  Kunststoff, Stahl
Katalnge = wickelnadel 21/2009 Drittes Viertel 2... [e00SsER; GEZ.. KURststor, Metall
@ Erste Schritte v Scheibenfibel 12/2009 3. Jahrhundert gegossen, geni.. Melkschemel
- - Gurtelschnalle  9/2009 Romische Kais..  gegossen; geni. Gagat
& Objekt/Medientypen laden Armring 10/2009 Ende 12_Jh negossen Gagat
3 Objektauswahl laden Abrakadabra 16/2009 Zweites Drittel ... gegossen; geni... Bambusholz
Emaillescheibe...  14/2009 Frihe Waiserzel... emailliert; gego... Gagat
&, Recherche Ohjekt 13/2009 3.Jahrhundert  emailliert; gego... Bronze
) Puderdose 18/2009 Letrtes Drittel 2. geklebt, gepres... Glas; Metall, Te
B e e e Halskransel 15009 | ptrtes Orittal 7 nekrennt Hrlr Glas b
QBRBAVED U pf——————— I —
'eibere Menus anzeigen

Weniger Menils anzeigen
Sortierung Meniis

Alkualisieren

Einstellungen

Farbthema auswahlen

Abb. 98: Variieren der angezeigten Menus
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In dem Meniu FAVORITEN kann jeder Nutzer individuell aus den verschiedenen Menus h&ufig
genutzte Tabellen zusammen ablegen, um schneller unter den viel genutzten Objektlisten

navigieren zu kénnen.

Um Tabellen zu Objekten, Medien oder Personen zu den Favoriten hinzuzufiigen, ist mit
einem Rechtsklick auf den Listennamen zu FAVORITEN HINZUFUGEN anzuwahlen, dann wird
die ausgewahlte Tabelle unter dem Menlpunkt FAVORITEN angezeigt. Analog dazu kénnen
Tabellen, die bereits zu den Favoriten gehdren, aus dieser Zusammenstellung wieder

entfernt werden.

\A Aufgabenbereich

& Module

&l Galerieansicht Gffnen

.7 Highlights anzeigen
Fotos geardnet nach Bewertung
anzeigen

& Bilder anzeigen
Alle Bilder in der Datenbank
anzeigen.

x4 Unverkniipfte Bilder suchen
Bilder suchen, die nicht in
der Datenbank sind.

& Google Earth dffnen
OFfret die Google
Earth Maske

@)D ] (2] (] ([T () (@) (@)@ K|
Startseite Objektteil: Gesamtobjekt/gesamt 3 Museumsobjekt ) Medienobjekt Serienimport_Bilder
- Techniksorierung (49 Datensdtze) —> sortiert nach: Technik
Offret die lesre Galerieansicht. @ u Favar\tan‘ Finaufiigen ‘ #Zeilennummerst | Objekthezeichnung ‘ Eingangsnummer | Diatierung | Technik | Material

= J1 Emaillescheibe...  14/2009 Frihe Kaiserzel.. emailiert; gego... Gagat
- T Objekt 13/2009 3.Janhrhundert  emailiert gego.. Bronze
_ oI - Pnsaune 712010 19 Jahrhundert  Galvanische Ve Blech; Silber
|- _4 Rasiermesser 159/2009 Drittes viertel 2. geatzt; gegoss Kunststoff; Stahl
I - Spielwiirfel 11/2009 3. Jahrhundert  gebohrt gesch... Gagat
- s Klelderbirste 17/2009 Mitte 20. Jh gebohrt gesan.. Holz Kunststoff
LS 7 Bettpranne 96/2009 titte 15, .Jh gedrannt Forzellan
|- [ - Rasiermesser  19/2009 Drittes Viertel 2. geatzt; gegoss..  Kunststoff, Stah
e 9 Wwickelnadel 2142009 Drittes viertel 2. gegossen; gez...  Kunststoff; Metall
oI Scheibeniibel 1242009 3 Jahrhundert  gegossen, geni . Welkschemel
|« _ i Glrtelschnalle 972009 Romische Kais... gegossen, geni.. Gagat

- I Arearine 1RTnNG Ende 19 1k AEMNEEER manat

Abb. 99: Favoriten auswahlen

Dann wird die ausgewahlte Liste unter dem MeniUpunkt FAVORITEN angezeigt, sortiert nach
Typ der Liste. Analog dazu kdénnen Listen, die bereits zu den Favoriten gehdren, aus dieser
Zusammenstellung wieder entfernt werden: Rechtsklick auf die zu entfernende Liste und Aus
FAVORITEN ENTFERNEN anwahlen.

E Datei Eearbeiten Recherche ©Objekt Module Mavigation Ansicht  Stammdat

anoRlEE

.f Favoriten

2 'Q'A ufgabenbereich

| R[e[E

Stand: Mai 2013
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Abb. 100: Aus den FAVORITEN entfernen
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15. Objektauswahl

Unter einer Objektauswahl versteht man die recherchierten und abgespeicherten
Datensatze, die sozusagen als ,Untermenge® des Datenbestandes zusammengefasst
werden. Sie werden in einer Ergebnisliste unter einem eigenen Namen abgespeichert.

Wahrend eine Recherche zu verschiedenen Zeitpunkten unterschiedliche Ergebnisse liefert,
stellt die Objektauswahl den IST-Zustand zu einem bestimmten Zeitpunkt (i. d. R. in der
Vergangenheit) dar. Sie ist also statisch.

Wenn Sie z. B. eine Ausstellung planen, kdnnen Sie alle Objekte dieser Ausstellung in einer
Objektauswahl zusammenfassen, und diese danach weiter bearbeiten (z. B. Ausdruck,
Export). Die Objektauswahl gewdahrt so einen wiederholten und schnellen Zugriff auf
Objektdaten, ohne wiederholende Recherchen durchfiihren zu miissen.

Eine Bearbeitung der Objektauswahl ist nur durch den Benutzer moglich, der die
Objektauswahl angelegt hat.

15.1. Objektauswahl anlegen
Um eine Objektauswahl zu erstellen, fihren Sie folgende Schritte aus:

Fihren Sie eine Recherche durch und wechseln Sie in die Objektliste. Markieren Sie die
Objekte, die Sie der Objektauswahl hinzufligen méchten. Um mehrere ausgewahite Objekte
zu markieren, halten sie die Steuerungstaste (Strg bzw. Ctrl) wahrend des Markierens
gedrickt.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button OBJEKTE ZUR OBJEKTAUSWAHL HINZUFUGEN ,
woraufhin sich die folgende Detailmaske 6ffnet:

Objektauswahl - Marme: [~ ‘web
Glas_Restaurienng - v QOffertich

Letzte Anderung: ;". Obiekte:

12.08.2011 15:40:01 ] " aktueller Datensatz
Obijektliste Feldauswahi: Q@ welkialz Dzl
%l =automatische Auswahl: - £ dlle Datensatze

[ inkl. verkniipfter D atenzatze
K.ommentar:

=
Speichern und Schliefen

P
Abbrechen

Abb. 101: Maske
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Vergeben Sie im Feld OBJEKTAUSWAHL - NAME: einen neuen Namen fir Ihre Objektauswabhl
oder wahlen Sie einen schon bereits bestehenden Namen aus der Liste aus.

Ist der Name einer bestehenden Auswahl voreingetragen, entfernen Sie diesen und

vergeben einen neuen Namen. Tun Sie dies nicht, werden die ausgewahlten

Objekte keiner neuen, sondern einer bestehenden Objektauswahl hinzugefuigt. Dies

'-/ ist nur sinnvoll, wenn die bestehende Objektauswahl von lhnen als Bearbeiter
stammt. Nur dann kénnen Sie die Objektauswahl fir den Druck oder Export weiter
bearbeiten.

Unter der Rubrik OBJEKTE auf der rechten Seite der Maske kénnen Sie festlegen, welcher
Datensatz zur neuen Objektauswahl hinzugefiigt werden soll, der ,aktuelle Datensatz®, der
.-markierte Datensatz", ,alle Datensatze” und die Option ,verknlpfte Datensatze®. Mit ,inkl.
verknulpften Datensatzen“ sind die Objektdaten gemeint, die durch eine Objektbeziehung
gekennzeichnet sind. Es kann sich dabei sowohl um Einzelobjekte als auch um Konvolute
handeiln.

Im Feld OBJEKTLISTE FELDAUSWAHL kdnnen Sie festlegen, dass beim Laden der Objektauswahl
in der Objektliste eine von lhnen vorgegebene Feldauswahl verwendet wird. Wenn Sie den

Eintrag auf <automatische Auswahl> belassen, wahlt imdas pro die Feldauswabhl fur den
jeweiligen Objekttyp selbst.

Zusatzlich kénnen Sie lhre Objektauswahl auch anderen Anwendern zur Einsicht zur Verfigung
stellen, indem Sie in der Kontrollbox OFFENTLICH durch Klicken ein Hakchen setzen.

Klicken Sie abschlieRend auf den Button SPEICHERN UND SCHLIEREN.
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15.2. Objektauswahl laden
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Klicken Sie in der Objektliste auf den Button OBJEKTAUSWAHL LADEN zl oder im Menu
RECHERCHE auf den Unterpunkt OBJEKTAUSWAHL LADEN.

7
el Objektauswahl - Name:

) ADR-Glasobjekke
Eﬂ Bildauswahl {dreiserbsz)
|8 Bildauswahl (kochbsz)
Eﬂ Bildauswahl {swsadm_bsz)
3 Dobedobeda
2 Fundart_vietnam
) Glas_Restaurierung
3 gonepkery:: rhamni
|8 Import
2 Karteikarte_al:
lkeich
) lepidaptera_z0090629
8] Test Wappen ws
| 8] Test_Bildteppiche LK
3] TEsktest123
| 8] TEsttest123_again
|8 Test_Mwappen_Uk
3 voreigentuemner_muskermann
) Wappen Test Siena
rﬂ Wappen-Italien-anjaMediaModul Test
Eﬂ Wappen_mit_Puti
2 wirbeltiere

K.ommentar:
2 [ web

v Ciffentlich
Benutzer: KOCHESZ

Letzte Venwendung: | 14.05. 2012 13:58:54
Anzakl Objekte: 5

3

Laden

@

Schiiefen

Abb. 102: Fenster Objektauswahl: Laden

|

In diesem Fenster kbnnen Sie Ihre eigenen und alle als offentlich markierten Objektauswahlen

laden.

Um eine bestimmte Objektauswahl zu 6ffnen, markieren Sie diese und klicken Sie anschlieRend

auf den Button LADEN‘ 4

Laden

\ .Es werden nun alle Objekte der Auswahl in die Objektliste

geladen; in der Statuszeile der Objektliste erscheinen der Name der Objektauswahl sowie die
Anzahl der darin enthaltenen Objekte.
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G Datei Bearbeiten Recherche Objekt Module Mavigation Ansicht Stammdaten  Thesaurus  Fenster 7

% » :L‘ | : :ﬁ% r~2 |is | || ¥ |G | || | :a :3
¥ Startseite () Kelch 123
2 |Kelch (5 Datensatze) unsortiert

“4 Bild Objektbezeichnung Inventarnummer Sammlung Material Technik Eingangsart
Q Kelch aus Maihingen 4451 Liturgisches Gerdt
&

\3 Kelch 4453 Liturgizches Gerdt
4

2] Kelch F 0202235 Gemaldesammiung
Eﬂ Kelch Dep. 2005848 Gemaldesammiung
2.4

Kelch Handschriften,

Inkunakbeln, Grafik

Objektauswahl laden

Abb. 103: Objektauswahl: Objektliste

Zusétzlich kbnnen Sie mit dem Lb‘schbutton| 3{_J (nur) die Objektauswahl I6schen, die Sie auch
selbst erstellt haben. o

Das Speichern von Objektauswahlen 6ffentlicher Anwender unter dem eigenen Benutzernamen
ist moglich. Gehen Sie dafur wie im vorangegangenen Abschnitt 14.1. OBJEKTAUSWAHL
ANLEGEN Vor.

Unter BENUTZER und LETZTE VERWENDUNG sehen Sie auch, wer eine Objektauswahl wann
erstellt hat bzw. wann diese zuletzt bearbeitet wurde.

15.3. Hinzufiigen von Objekten zu einer Objektauswahl

Sind beim Erstellen einer Objektauswahl mehrere Rechercheanfragen notwendig oder mochten
Sie zu einem spateren Zeitpunkt weitere (aktuellere) Objektdatensatze in einer bestehenden
Auswahl erganzen, kénnen diese nachtraglich hinzugefuigt werden.

Dazu muss zunéachst die identische Recherche durchgefuihrt werden. Statt Ihre Suchanfrage im

Recherchefenster erneut einzugeben, haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Objektauswahl als
Suchfeld auszuwéahlen:
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r

Recherche
3 . Objektlizte Feldauswahl:
., Recherche: Einfache Suche ML <cutomatische Ausmanis [
Objekttypen Einfache Suche l\folltextrecherche Thesaurussuche lExpenensuche lSQL-Modus

] &y, Archivalie )

[l ‘i Ausstellung Sucljﬂelder: Suchterm: . o

D hi Bibliographisches Obj w | [aB] | Objektauswahl <Text= - Kelch [~ Trunkierung

[ % konvolut |1 1 fami *Bilder zum Chjekt (Pfad) <Text= | = | [ Trunkierung @

ki, Medienobjekt = Ahbrechen

hi Museumsobjekt Lnd w | [ | Engangsnummer <Text= - [~ Trunkierung

O ii Yersicherung Und | w || BB | Sammiung <Texts - [ Trunkierung
Und w | [l | Material =Text= - [ Trunkierung

Felderauswahl
Und | w | [abl | Ort=Text= - [T Trunkierung
_ A

Und || [@Bl | Person =Texts hd [ Trunkierung Sortierung...
[v Gror-Kleinzchreibung beschten “
) Suchbedingungen lazchen

4 >

13 & @l
Trefferanzeige Speichern... Laden. ..

Abb. 104: Recherche nach einer Objektauswahl

Wabhlen Sie auf der linken Seite den gewtiinschten Objekttyp aus und im Suchfeld Gber die Liste
den Eintrag "Objektauswahl <Text>". Geben Sie als Suchterm den Namen Ihrer Objektauswahl
ein. Starten Sie die Recherche durch Klick auf den Button|_& . Es 6ffnet sich dann die
Objektauswahl als Objektliste. Nun haben Sie wie im Abschnitt 14.1. Objektauswahl anlegen
beschrieben, die Mdglichkeit, die Objektauswahl erneut zu speichern. Statt der Vergabe eines
neuen Namens im Feld OBJEKTAUSWAHL — NAME wahlen Sie hier den Namen der Auswahl an,

zu der Sie Objekte hinzufigen mdéchten.

15.4. Objekte aus einer Objektauswahl entfernen

Mochten Sie aus einer bestehenden Objektauswahl Datensétze wieder entfernen, laden Sie
dazu als Erstes die betreffende Objektauswabhl in die Objektliste. Markieren Sie als Zweites
mittels Steuerungs- (Strg) und linker Maustaste alle Datensatze, die entfernt werden sollen und
klicken Sie danach in der oberen Buttonleiste auf den Button OBJEKTE AUS DER OBJEKTAUSWAHL
ENTFERNEN, es offnet sich das Fenster OBJEKTAUSWAHL: OBJEKTE ENTFERNEN.
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Objektauswahl: Objekte entfernen

Objektauswahl - Hame:
T emporare Objektauswah [~ dffentich

Letzte Anderung: Objekte:

04.06.2012 17:08:57 " aktueller Datenzatz
' markierte D atensatze

K.ommentar; .
" alle Datensatze

-

a
Speichern und Schiiefen

t]

Abbrechen

Abb. 105: Fenster Objektauswahl OBJEKTE ENTFERNEN

Prifen Sie im Fenster OBJEKTAUSWAHL: OBJEKTE ENTFERNEN ob im Feld OBJEKTAUSWAHL —
NAME die richtige Objektauswahl ausgewahlt ist.

Wahlen Sie anschlieRend rechts daneben unter OBJEKTE durch Markieren der kreisrunden
Optionsfelder aus, ob nur der aktuelle Datensatz, die markierten oder alle Datensétze der

Objektliste entfernt werden sollen.

Klicken Sie auf den Button SPEICHERN UND SCHLIEREN Speichem:;'dsm"eﬂen ,wenn Sie Datensétze aus
der Liste endgiiltig entfernen wollen oder auf den Button ABBRECHEN| ,.2 |, umden

Vorgang rickgangig zu machen.
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16. Druck und Export von Objektlisten und Objektdatenséatzen

16.1. Druck Uber Druckformulare

Uber den Button DRUCKEN in der Buttonzeile der Objektliste/Objektbearbeitungsmaske ist
sowohl der Druck als auch der Export von Objektlisten/Objektdatensatzen maéglich. Es kénnen
dabei die imdas-pro-Standardformulare sowie benutzerdefinierte Vorlagen, die mit dem imdas
Layout Modul erstellt wurden, genutzt werden.

Erstellung benutzerdefinierter Druckvorlagen.

~ Néhere Informationen zum Layout Modul von imdas pro entnehmen Sie bitte dem
.,‘_l.) dazugehdrigen Handbuch. Grundsatzlich tbernimmt das BSZ auf Wunsch die

Im Folgenden wird der Druck/Export anhand der Standardformulare erlautert, bei

benutzerdefinierten Vorlagen ist analog zu verfahren.

Fur den Druck/Export ausgewahlter Objekte in der Objektliste, missen Sie diese vorher mittels
Steuerungs- (Strg) und linker Maustaste markieren.

Nach Betatigen des Druckbuttons erscheint das Fenster DRUCKEN/EXPORTIEREN, wahlen Sie

dort aus einer Liste das gewlnschte Druckformular (Objektinformation, Objektliste,

Registrierbeleg, etc.) aus.

a3

Drucken £ Exportieren

Formular: =
*iLayout Ausdrucke; A n,ufken
=/ IMDAS Standardausdrucke
& ADR-Druckformular-Imdas pro Einarbeitung
i Inventarliste (Murnismatik) :
i Karteikarte (Mumismatilk) Einstellungen
i Objektinfarmation (Mussum) =
& Obijektiste (Museurn) 3
- Registrierbeleg (Museum) -ayout Generatol
- \Ward-Dokurnent: Murismatik Katalog 2
= Fnrmatisrke Meanmnfeldar [i
Schliefzen
Drucken:
Optionen: (" aktueler Datensatz
v mit Druckvorschau (¢ markierte Datensitze Anzahl Exemplare:
[ in Exportdatei umleiten (™ alle Datensétze 1 -

Abb. 106: Fenster Drucken / Exportieren

Fur den Druck ist unter OPTIONEN, links unter der Liste der Druckformulare, das Hakchen fir
das Drucken MIT DRUCKVORSCHAU standardmalflig gesetzt, rechts daneben wahlen Sie unter
DRUCKEN durch Markieren des entsprechenden Optionsbuttons aus, ob nur der aktuelle, der
markierte oder alle Datensatze der Objektliste gedruckt werden sollen.

Stand: Mai 2013

Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro

Seite 107



Bb Z Bibliothe_lfssewice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg
Um die Auswahl der zu druckenden Felder der einzelnen Formulare einzusehen und/oder zu

veréndern, sowie das Layout des Druckformulars auszuwahlen, klicken Sie auf den Button
EINSTELLUNGEN.

Sind alle Einstellungen vorgenommen, starten Sie den Druckvorgang tber den Button
DRUCKEN.

Es offnet sich nun die DRUCKVORSCHAU. Mithilfe der blauen Navigationspfeile kdnnen Sie
zwischen den Datensatzen oder den Seitenanzahlen eines Objekts navigieren.

& Druckvorschau

Datei  Ansicht

o e K<
1

Objektinformation 04.06.2012

Landesmuseum

Sammiung Amerika Status Registriert Bereich: Vilkerkunde

Objektbezeichnung Kopfschmuck
Obj.-Bez (Thes). Kepfschmuck

lInv.-Datum: 02.08.2002 Stuick, 1
Signatur: 5123 Teile: 1
Schiagworte Omamentik
Entstefungszen. 19. Jahrhundert
Standort Bistums archiv [Ungiltigl] Raum 10
Eingangsnuramer. E1 Eingang scatum. 02.08.2002
Eingangsart Fund
Komvalit Machlass Frau Meier
Fundort/Herkunft:  Angsburg
Herstefiungson:  England
Datierung 1846-1847
Material Farblack
Darstellung Blut
Indigene Bez Haubitze
Eigenname Haubus Hohus
Technik: koloriert
Ikonographie: Ornamentik
Echiheit Original
T B Klaug; Bandinelli Baccio
Uberbringer: Antiguitaten Bina
{Ibernehmer Jourdan Marian
Beschreibung. Vielgliedriger Aufbau, figirlich-omamentale Yerzierungen
Zustand: Substanziell gefahrdet
hiotiz laksielsaneia
Kurzbeschretbung.  Schiin bunt
Vorbehalte, Empfindlich! Nicht mehr als 1 x im Jahr auGer Haus verleihen!
Bemerkungen. Auergewdhnlich selten
Obj Geschichie:  Sehr spannend
MaBe Gesamt Hihe 13.00cm
Breite 2400cm
Wete: Gesamt Kaufpreis 2000 EUR
Gesamt Spendenwert 3000 EUR
Erwerbungs mitte! 1500EUR
Beschriftungen Gesamt Orba et lahara
“Jedem das Seine"
Farben: Gesamt Kadmiumgelb

Abb. 107: Fenster DRuckvoRscHAU flr das Formular-Layout ,Objektinformation (Museum)

Wahlen Sie als Standarddruckformular OBJEKTINFORMATION (MUSEUM), wird jedes
i \ weitere Objekt auf ein neues Blatt gedruckt. Im Unterschied zum
|) Standarddruckformular OBJEKTLISTE (MUSEUM) werden die verschiedenen Objekte
nicht abgrenzt, sondern fortlaufend gedruckt.

Sie kdnnen sich in dem Fenster DRUCKEINSTELLUNGEN auch selbst eine persénliche
Feldauswabhl fur Ihr individuelles Druckformular zusammenstellen. Klicken Sie dafur auf den
Button NEU und geben Sie Ihrem persénlichen Druckformular einen eindeutigen Namen.
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1)

Auzdrucke lTrennzeichen

Faormularname:

Auzweahl Felder: -~
ADR-Druckformular-imdas pro Einarbeftung A v | &bsz., Ord., Tiefenwert
Adressliste
Irvertarliste (Mumismatik] v | Abtragung
Karteikarte (Mumismatik) v | Althestand
Leihzchein (Museum) te ithostr. B
Chjektinformation [ Srchivalie) et sy Eem.
Ohbjektinformation (Bibl.-Objekt) [v { Anbringungsart
| [v { Anbringungsort
[v | &real Neuer Formularname
Ohijektiiste (Bibl -Objekt) v At
Ohbjektlizte (Medienobjekt) i . @
Ohjektiiste (Museum) . 2 v i &t -= Notizen Formularname: oK,
[ i &rt -= URLs | |
Art [ Layout des Formulars: - . [i
2 v iar = Yeruweize Abbrechen
() Layout: Chjektinfo. (Medienobjekt) ~ ¥ |t der Bezsichnung
® Layout: Objektinfo. (Museum)
[v | Artaruppe
() Layout: Chjektliste (rchivalis) i P - -
M | O Lavout Otjsktliste hibl. Objekt) || Sl AR <5 e %)
() Layout: Ohjektliste (Medienchjekt) Eesige <= Rl Neu
() Layout: Ohjektliste (Museumn) | Artgruppe -= Verwsise T 3
() Layout: Personeninfo v i Authentizitaet Léschen
() Wiord-Dokument: Mumismatik Katalog [v i Bemerkuncen
M [ Ben.-def. Felder A H
Speichern
vyEhlen Sie unter Formularname einen Namen fir Ihren Ausdruck aus, oder geben
Sie einen newen mit dem MNew-Button ein. Wahlen Sie anschliefend ein Layout und
zum Abzchiul} die Felder aus, die in lhrem Formular ausgedruckt werden sollen. [i
Schlielzen

Abb. 108: Fenster Druckeinstellungen

Anschlielend bestimmen Sie das Layout durch Klicken eines Optionsbuttons und legen die
Feldauswahl durch Markieren der entsprechenden Hakchenfelder fest.

Andern Sie bitte keine bereits bestehenden Druckformulare!

Bitte beachten Sie zudem, dass bei Ihrem individuellen Druckformular nur

& diejenigen Informationen gedruckt werden kénnen, die Sie als Felder ausgewahlt
haben. Im Gegensatz dazu werden bei den vorgegeben Druckformularen
[OBJEKTLISTE (MUSEUM) und OBJEKTINFORMATION (MUSEUM)] alle Informationen
aus imdas pro gedruckt, da alle Felder zuvor ausgewahlt wurden, und keine
bestimmten.

16.2. Export der Objektliste via Datenexport
Das Menii fur den Export ist nur dann aktiv, wenn man das Benutzerrecht EXPORT hat.

Fur den Export von Daten aus imdas pro sollten Sie auf Ihrem lokalen Laufwerk einen zentralen
Ordner anlegen.

Aus technischen Grunden kdnnen Daten aus den vom BSZ betreuten Datenbanken
& nur auf lokale, nicht aber auf Netzlaufwerke exportiert werden! Standardméanig ist der
Export auf das lokale Laufwerk ,C:* moglich.

Legen Sie vor dem Export der Objektliste die zu exportierenden Felder sowie die gewiinschte
Sortierung der Liste fest und laden Sie die zu exportierenden Datensétze Uber eine
Objektauswahl oder Recherche in die Objektliste.
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Klicken Sie anschlieRend auf den Exportbutton [fy in der Buttonleiste der Objektliste; es 6ffnet
sich das Fenster DATENEXPORT:

™ Datenexport

Exportdatei | XML-Export

Dateiname der Exportdate: -

C: Programme’imdas-pro59liste.txt B e i
Mit dieser Funkkion werden die Daten aus der zur Zeit gedffneten
(hijektliste in eine Expartdatei geschrieben, Abbrechen
Dptionen

(%) Alle Datensatze expartisren

(") Mur markierte Datensatze expartisren

Exportdatei mit Steuerzeile erstellen

Abb. 109: Fenster DATENEXPORT

Imdas pro schlagt in dem sich 6ffnenden Fenster DATENEXPORT ein Verzeichnis und einen
Dateinamen vor, unter dem die Exportdatei gespeichert werden soll. Um das Verzeichnis und
den Dateinamen zu andern, 6ffnen Sie Uber den DATEI- Button Ql den Explorer und geben Sie
dort das gewtiinschte Zielverzeichnis bzw. einen Namen fir die Datei ein. Nach dem Speichern
dieser Einstellungen gelangen Sie wieder zum Fenster DATENEXPORT. Uber den Button EXPORT
STARTEN wird der Export lhrer gewahlten Obijektliste in Ihr gewlinschtes Zielverzeichnis
ausgeldst.

Es wird empfohlen, vor dem Export die Option EXPORTDATEI MIT STEUERZEILE
ERSTELLEN durch ein Hakchen anzuwéhlen, vor allem, wenn die Daten spater in
einem anderen Programm weiterverarbeitet werden sollen.

. Das Standardexportformat von imdas pro ist ASCII (*.txt) und als Trennzeichen
: l.) zwischen Feldern wird standardmalflig das Tabulatorzeichen (TAB) verwendet. Somit
konnen die Exportdateien problemlos in Formulare von Open Office Calc[ulator] bzw.
in Open Office Writer tber die Seriendruckfunktion importiert und weiterverarbeitet
werden. Beim BSZ erfolgte der Umstieg von Microsoft Office auf Open Office, eine
sogenannte Open-Source-Software, die kostenlos ist. Open Office Calc kann als
gleichwertig zu MS Excel betrachtet werden.

16.3. Export der Objektliste via Schnittstelle

Bei dieser Exportvariante sind in der gedffneten Objektliste bei gehaltener Strg- bzw. Ctrl-Taste
die Datensatze zu markieren, die exportiert werden sollen. Mit Klick auf die rechte Maustaste
offnet sich das Kontextmeni und unter MARKIERTE DATENSATZE EXPORTIEREN NACH... stehen als
Zielprogramme fur den Datenexport MS Word und Excel, Open Office Writer und Calc[ulator]
zur Verflgung.
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. Auf den Servern des BSZs, auf denen die imdas-pro-Datenbanken laufen, sind nur
._\l/ die Open Office Programme installiert, ein Export in die Programme von Microsoft
Office ist daher nicht mdéglich.

Zur Auswahl steht auch der Export in den Austauschformaten PDF, XML und LIDO. Letzteres
Exportformat ist z. Z. noch nicht vollstéandig und erprobt und daher in der Verwendung noch
nicht zu empfehlen.

Fur textbasierte Exporte kann zusatzlich zwischen Quer- und Hochformat gewahlt werden:

Startseite gild 1=

Standort-Zusatzangaben -= %
&, Standort-Zusatzangaben -> % (790 Datensitze) —-> sortiert nach: Eingangsnummer
Bild Ohjekthezeichimng — ITrwentarmummer Safmlnng Material
T Schwirrholz 12285c Sldzee Holz
Gemdlde HopE 001 Meue Malerei (nach 1...
Albuim Handzchriften, Inkun...
.Q Markierte Datensatze exportisren nach .. 3 | l‘-; Word »  |oorafie
‘olleexctrecherchendatenbank aktualisieren f5i| Excel ach ..
- 1 Papier; Pappe gebi
x rucken der Liste »
= |ﬁ Open Office wiiter  » | | Querformat
markierte Datensétze. ., » i Open Office Cale | 8] Hochformat
= L] i
)| suchen... #5)  POF Datei , Holz; Holzpappe; Pap...
Stundenbuch 1005 __:] AML Dakei Inkur... Farbstoff, Gold; Kart...  hesc
Gemalde 2006 10O Format ng
Ein hypothetischer K. =T o

Abb. 110: Auswahl méglicher Programme und Formate fur einen Datenexport

Wahrend des Exports ist es moglich andere Aktionen auszufihren. Man sollte die aktuelle
Tabelle, aus der exportiert wird, jedoch nicht schliel3en, weil dann auch der Export abgebrochen
wird, und keine weiteren Exporte aus derselben Tabelle durchfihren.

Wahrend des Datenexports wird links unten in der Tabelle eine Fortschrittsanzeige
eingeblendet. Links daneben kann man den Export abbrechen, ohne die Tabelle schliel3en zu
mussen.

D

Abb. 110: Button Export abbrechen und Fortschrittsanzeige

Bei einem Export nach Microsoft Office wird das Programm (Excel, Word) gedffnet

und die Daten ins gedffnete Programm exportiert. Sie sollten das Programm nicht

schlie3en oder mit der Maus im Programm aktiv werden, da das den Export stort
& bzw. Fehler verursacht.

Bei einem Export nach Open Office (Calc, Writer) wird der Export im Hintergrund
durchgefiuhrt, ohne dass das Programm zuerst getffnet wird. Nach dem Export oder
Abbruch des Exports wird das Programm mit den bis dahin exportierten Daten
gedffnet.
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Beim XML-Export werden nur die Daten der aktuell verwendeten Feldauswahl
exportiert.

Mochten Sie die Bilder zu den Objekten mitexportieren, empfehlen wir Ihnen den Export nach
Open Office Writer oder PDF.

. Die MusIS-Handreichung 9 widmet sich ausfihrlich den verschiedenen
- | / Exportfunktionen aus imdas pro. Dieses Dokument stellt Innen das BSZ auf
Anfrage gern zur Verfligung.
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Schlussbemerkungen

Das BSZ stellt Ihnen auf Anfrage folgende Handreichungen zur Verfigung:

MuslS-Handreichung 1:

Empfehlungen und Hinweise fir die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

MuslS-Handreichung 2:

Datenfeldkatalog imdas pro: Literaturhinweise und Bibliografisches Objekt

MuslS-Handreichung 3:

Ubernahme von bibliographischen Angaben aus Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client nach imdas
pro

MuslS-Handreichung 4:

Markierte Objekte in imdas pro gemeinsam bearbeiten (Eine Anleitung fur Massenanderungen mittels
benutzerdefinierten Masken)

MuslS-Handreichung 5:

Imdas- pro-Media-Modul

MuslS-Handreichung 6:

Datenfeldkatalog imdas-pro-Leihverkehr

MuslS-Handreichung 7:

Recherche in imdas pro: Beispielsammlung

MuslS-Handreichung 8:

Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro

MuslS-Handreichung 9

Datenexporte aus imdas pro

Bei Fragen, Anregungen oder dem Wunsch nach weiterfiihrenden und vertiefenden
Schulungen wenden Sie sich bitte an:

Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wirttemberg (BSZ)

Universitat Konstanz

78457 Konstanz

E-Mail: m-team@bsz-bw.de

URL: http://www.bsz-bw.de/museenarchive/musis.html
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