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1. Datenbankanmeldung

Aus technischen Grinden missen Anwender, deren Datenbank vom BSZ betreut wird, sich
zunachst dort anmelden und erst danach an der imdas pro-Datenbank.

Fir die Datenbankanmeldung gibt es zwei Mdglichkeiten, die Anmeldung Gber den Citrix-
Server und die Anmeldung tiber Webaccess. Uber den fiir Ihre Institution gliltigen
Zugangsweg informiert Sie die/der zustandige MuslS-Koordinator/in.

1.1. Anmeldung an den Citrix-Server

Fir die Anmeldung an den Citrix-Server starten Sie das Programm ,,Citrix-ICA-Client:
Program Neighborhood*. In dem sich 6ffnenden Fenster ,Citrix Program Neighborhood-
Benutzerdefinierte ICA-Verbindungen® finden Sie das Icon, Uber das Sie sich an der
Datenbank anmelden.

I citrix Program Neighborhood - Benutzerdefinierte ICA-Verbindungen IR
Datsl Ansicht Extras Hife

] s F Wi
Auf Aktuslisiersn Lischen  Einenscharten Einstellungen Ansicht
Schnelitart | =l [Gehezi| [Gotoren
2
ABK BLM HDM LM LMy Mk REM SFG 5G5 SKE

Abb. 1: Fenster Citrix-Program Neighborhood — Benutzerdefinierte ICA-Verbindungen

i Das Icon fur die Datenbank kann sich auch als Verknupfung auf dem Desktop
\4) befinden. In diesem Fall muss das Programm ,,Citrix-Program Neighborhood” nicht
gestartet werden. Sie kdnnen imdas pro direkt durch einen Klick auf das Icon starten.

Per Doppelklick auf das Icon starten Sie die Citrix-Anmeldung. AnschlieRend geben Sie in
der sich 6ffnenden Maske lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein. Der Benutzername
und das Startkennwort fur die Citrix-Anmeldung werden vom BSZ vergeben.

Windows-Anmeldung

I

7
'. Standard Edition

Caopyright @ 2005 Microsoft Carporation

Benutzername: |mustermannk

Kennwork: I LALLLLLL]
Anmelden an: IMI_ISISKN j
CE
(a4 | Abbrechen | Herunterfahren,. . | Cptionen <= |

Abb. 2a: Fenster fiir die Anmeldung an den Citrix-Server
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Nach der ersten Anmeldung an den Citrix-Server erfolgt die Aufforderung, das
in) Kennwort zu andern. Achten Sie bei der Vergabe lhres individuellen Kennwortes auf
Lo die Zeichenlange (mindestens acht Zeichen) und darauf, dass das erste Zeichen ein
Buchstabe ist; Umlaute und Sonderzeichen sind erlaubt.

1.2. Anmeldung an Webaccess

Fur die Anmeldung an der Datenbank durch Webaccess starten Sie lhren Browser

und geben in die Adresszeile folgenden link ein, um sich am Server anzumelden:
https://ts1.bsz-bw.de

Dann erscheint ein Anmeldefenster (Abb. 2b), in das Sie lhren Benutzernamen und lhr
Startpasswort eingeben. Der Benutzername und das Startkennwort fir die Webaccess-

Anmeldung werden vom BSZ vergeben.

BS 7 e Web-Access Anwendungen

Baden-Wiirttemberg

Anmelden Q Willkommen

Benutzername: Bitte melden Sie sich an.
I Bitte geben Sie fur die Anmeldung die erforderlichen Anmeldeinformationen ein und klicken Sie auf 'Anmelden'.

Kennwort: Wenn Sie Ihre Anmeldeinformationen nicht kennen, wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen Helpdesk bzw. Systemadministrator.

Message Center

Erveiterte Optionen =53

Anmelden

Im Message Center werden Informationen und Fehlermeldungen angezeigt.

Abb. 2b: Fenster fiur die Anmeldung an Webaccess

Nach der ersten Anmeldung an Webaccess erfolgt die Aufforderung, das Kennwort
i) zu andern. Achten Sie bei der Vergabe lhres individuellen Kennwortes auf die
b Zeichenlange (mindestens acht Zeichen) und darauf, dass das erste Zeichen ein
Buchstabe ist; Umlaute und Sonderzeichen sind erlaubt.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 6
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1.3. Anmeldung an die imdas pro-Datenbank

Nach der Anmeldung an den Citrix-Server bzw. durch Webaccess 6ffnet sich das imdas pro-
Anmeldefenster.

imdas

YERSION: 4.0.34
DB-¥ERSION: 04.00.0019
COPYRIGHT 1995 - 2009

JOAMNMEUM RESEARCH

Datenbark: |[BSZECHT ()

] 4
Eenutzer: |mustermannk

F
E.ernwart; lxxxxxxxxxxx71 Abbrechen

ilfe Button!! Fur Hilfe bei Problemen nach der Installation

Abb. 3: Fenster fiir die Anmeldung an die imdas pro-Datenbank

Geben Sie im Feld DATENBANK den Namen der Datenbank ein, an der Sie sich anmelden
mdchten: fur die Echtdatenbank ,,(Museumskiirzel)-Echt®, fur die Testdatenbank
.(Museumskdirzel)-Test".

In den Feldern BENUTZER und KENNWORT geben Sie Ihren Benutzernamen und das
Startkennwort (fir die 1. Anmeldung) bzw. Ihr persdnliches Kennwort ein. Benutzername und
das Startkennwort werden vom BSZ vergeben.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einflihrung in imdas pro Seite 7
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Werden in einem der Felder falsche Angaben gemacht, erscheint folgende Fehlermeldung
und es o6ffnet sich die imdas pro-Hilfe:

(linndas pro Fehler: 21017

L.;./

In einem oder mehreren der Eingabefelder:
Datenbank, Benutzer baw, Kennwart

wurden falsche Eingaben gemacht, bzw,

die Datenbank konnte nicht gedffnet werden!

Weitere Hinweise Finden Sie in der Online Hilfe
und im Handbuch,

Abb. 4a: Fehlermeldung in imdas pro bei falscher Anmeldung

x|

SchlieRen Sie das im Hintergrund gedffnete Hilfemenl von imdas pro, bestatigen Sie die
Fehlermeldung und versuchen Sie, sich erneut an der Datenbank anzumelden.

Nach der ersten Anmeldung an der imdas pro-Datenbank missen Sie das vom BSZ
vergebene Startkennwort andern. Gehen sie dafir in der Menlleiste auf DATEI:
& BENUTZERVERWALTUNG. In der Maske BENUTZERVERWALTUNG, die sich nun gedffnet
hat, klicken sie auf den Reiter KENNWORT ANDERN. Ersetzen Sie das in das Feld
LAltes Kennwort” einzutragende Startkennwort durch Ihr persénliches Passwort im
Feld ,Neues Kennwort" und bestatigen Sie dieses nochmals. Beachten Sie bei der
Kennwortanderung die imdas pro-Hinweise in demselben Reiter.

Stand: Juli 2012

&

Benutzerverwaltung

Benutzer | Benutzerguppen

Benutzer: @l
Altes Kennwort l:l
Neves Kennwort: :l
Fennwort bestatigen: l:l

Mit dieser Maske Sndemn Sie Ihr Kenrweort. Im Feld Benutzer steht der Benutzemame, unter dem Sie in
imdaz pro eingeloggt sind [nicht veranderbarl |,

Sie mussen zuerst [he altes und danach ein neues Kennwort eingeben. Zur Kontrolle bzw. umn Tippfehler
auszuschliefen, ist das neus Kennwort ein zweites b al einzugeben.

[Draz Kennwort musz mit einem Buchstaben beginnen: Danach kinnen auch Sonderzeichen und Ziffern

verwendet werden

- Pazswirter miizzen von 1 bis 30 Zeichen lang sein

- Paszwiirter diiifen keine Anfiibrungszeichen enthalten

- bei Passwirtern wird nicht zwischen GroB-/Kleinschreibung unterschieden

- Pazzwirter miizzen mit einem Buchstaben beginnen

- und diirfen anschiiefend nur aus alphanummerischen und _, §. # Zeichen bestehen
- baw. durfen sie noch aus Daten und Zeichenfolgen mit & sein [2B: Emailadresse)

21|

‘ &

Speichemn

Fi

‘ Schlieben

Abb. 4b: Kennwortédnderung in der BENUTZERVERWALTUNG

Schulungsunterlagen: Einflihrung in imdas pro
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1.4. SchlieBen der imdas pro-Datenbank

Wollen Sie nach einer Arbeitssitzung die imdas-pro-Datenbank verlassen, schliefen Sie
sukzessive alle offenen Fenster und Masken Uiber den Button|£| in der Statuszeile.

gl Datei Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus Fenster ?

o] Sl 7 5 [9A] [ etracnten | Museumsobjekt: Gesarntansicht (Standard) fir das web freigegebens

2l Gl ][ 71 [ W[a]%] [g[ola[z[D][e][=][@][s[¥[Ew[d] [=T=[2][F]
el EBereich: |Ku|tur E“Samrnlung: E

MuseumsuhiektI | lz“ Iratitution:
.

Abb. 5a: Schliel3en der imdas-pro-Fenster und -Masken

Wenn Sie den grauen Startbildschirm mit dem imdas-pro-Logo sehen, gehen Sie Uiber den
Menipunkt DATEI in der oberen MenUlzeile und klicken dort auf BEENDEN.

cherche Objekt  Module Ansicht  Stammdaten Thesaurus 7
Optionen. ..

Datenbankadministratiar. ..
Benutzerverwaltung. ..

Catenmanagement. .,

imdas pro

YERSION: 4.0.106
DB-YERSION: 04.00.0022
COPYRIGHT 1995 - 2012

JOANNEUM RESEARCH

Abb. 5b: Schlieen der imdas-pro-Sitzung

Um eine korrekte Abmeldung von der imdas-pro-Datenbank zu gewahrleisten und

& zu verhindern, dass man eventuell ,,im Hintergrund“ angemeldet bleibt, ist es
notwendig, Uber den Menipunkt DATEI und dort auf BEENDEN zu gehen, statt die

Sitzung nur Gber den ButtonX! in der rechten oberen Ecke zu beenden.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 9
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2. Die Objektbearbeitung

2.1. Offnen der Objektbearbeitung

Je nach Datenbankeinstellung 6ffnet sich nach der Anmeldung an der imdas pro-Datenbank
- eine leere Objektliste und der Aufgabenbereich (u. U. nicht sichtbar, weil ausgeblendet)
oder

- die Objektbearbeitung.

Erscheint eine leere Objektliste, 6ffnen Sie Uber das Meni OBJEKT: OBJEKTTYPEN OFFNEN
oder Uber den Button OBJEKTBEARBEITUNG@ in der linken Symbolleiste den gewtinschten
Objektbearbeitungsbereich.

Dakei  Recherche

Rechtschreibprifung

Jels||o]e]s]r]|[<]£]

Abb. 6: Menu Objekt: Objekttypen 6ffnen

Datei Recherche ©Objekt Module  Ansichk  Stammdaten  Thesaurus @

Archivalie Gffnen
Bibliographisches Cbjekt &ffnen
korvalut &FFnen

Medienohijek: &Ffnen

Museurnsobjekt dffnen

- virtuelles Objekt 6ffnen

Abb. 7: Linke Buttonzeile: Objektbearbeitung mit Optionen (Museumsobjekt 6ffnen)

Uber das Men(i OBJEKT und den Button OBJEKTBEARBEITUNG kann von jeder beliebigen
Stelle in imdas pro in den gewiinschten Objektbearbeitungsbereich navigiert werden.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 10



2.2. Aufbau der Objektbearbeitung

ill Datei Bearbeiten Recherche Objekt Navigation Ansicht Stammdaten Thesaurus  Fenster

-

BS7Z

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

(1) Obere Statuszeile

el

<=

:I_I%I% —>| (2) Meniizeile

Rl €] >[5 Betachten |Museumsobiekt Gesamtansicht (Standard)

[ ol T[]

[T ] Wale] [slolalz[m][e][=| (=] slvkHe[J]

L-'lr{t.lhg?

Buttonzeilen

(3) Statuszeile der
Objektbearbeitungsmaske und

F]

|Museumsobjekt I . |Z|| Irvstitutiar: |Landesmuseum |Z||Bereich:|Kunst |Z||Sammlung: |Glas
bl
T =] |Obicktbez: Bocher Bl Z]M)] stick: EingNr: 199978

22 Dhjektbhearbeitung

Personen: ‘

| @ Titel/Eig.: | |

Entsteh.-zeit:[1.1.1650 - 31121 [

i:/]Regls tierung- Eingangsbuch {Standard) Verfug.: |

>

|~ Publicum S [

BRegistrierUng- Eingangshuch (Ermeitert)

Standort: ‘GIasdepot:’Flaum 10/Regal 1/Fach 5

gliederng

gleich)

E/] Inventatisisrung

E‘] Katalogisierung (Kulcur)
E’] Katalogisierung {Kunst)
EI Gesamtansicht {Rahrmen)
[ Fundort

[ Murnismatik.

Gesamtansicht (Standard) |

Eingangsart: | Kauf

[]

Irwe.Dat.:

e Mr. l:l Emstatus: Ireentarisiert E

(3) Bereichsiibergreifender
Maskenteil (in allen Bereichen

[ Inventarisisren

W Test I~ signiert J/N
I Albestand [~ Punzen/Marken

i:/] B3Z-Murnismatik

& Detailinformationen
D Literaturhinweise {Liste)
) Literaturhinweise

Yoreigentlimer: | Thewald, Karl

Uberbringer:

[bemehmer:

2 1 orbehalte:
[ wiss. Dokomentation

DI Sacherschliefung (13)

Kurz-

: [riines Gals. leicht blau getant. ‘wohl frei « |
bezchieibung:

geblasen. Galdmalerei mit Jagdszeren —
mit Hundemevte und Pferden, T

Eemerkungen:

% Dbjektbheziehungen
| Materialien zum Obiekt
D Materialien zum Cbjekt (Bild)
D Materialien zum Objekt (Dokumente)
D Materialien zum Cbjekt (Akten)

Herkunft:

Kiinztler:

Siiddeuschland

M aterial: Glas; Blattgold

Darstellung:

Jagdzzene; Hunde; Pferde; \Wildschweir

[Dratierung:
Titel

Drrittes Wiertel 17, Jh.

Techrik: geblasen; geschnitten; vergaldet

Ikonographie

D Materialien zum Cbjekk (ale Karteikarten)

f
D Materialien zum Cbijekt (Film)
{

Beschreibung |
D IMaterialien zum Objekt {Ton)

(4) Bereichsspezifischer
Maskenteil (je nach Bereich
verschieden)

& Geschéftsprozesse

Zustand: |
D Erhaltung | Praparation

D Schatzungen
D Wersicherungen
D Yerpackungen
D Ausstellungen
D Imventur
D Deakzession
3 Ausdrucke
3 Objektinformation {Museum)
(5 Registrierbeleg (Museum)
5o Leihschein (Museurmn}

Maotiz: |

54 Restaurierbericht: {Museum )

\

(5) Linke
Buttonzeile

Y

(6) Explorer

Abb. 8a: Objektbearbeitung am Beispiel MUSEUMSOBJEKT




(1) Obere Statuszeile:

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

B8S7

Anzeige des in imdas pro angemeldeten Benutzers mit seinem Benutzernamen, der
Datenbank (ECHT- oder TEST-Datenbank) und Anzeige der geladenen Objekte. Beim
Einstieg in die Datenbank, ohne zuvor eine Recherche durchgefiihrt oder eine
Objektauswahl geladen zu haben, werden hier alle vorhandenen Objekte des jeweils
geodffneten Objekttyps (Museumsobjekt, Konvolut etc.) in der Datenbank angezeigt, bei einer
Recherche/Objektauswahl jeweils die Anzahl der gefundenen/ausgewahlten Objekte.

(2) Meniizeile:

Anzeige der in imdas pro vorhandenen Menus: DATEI — BEARBEITEN — RECHERCHE — OBJEKT
— NAVIGATION — ANSICHT — STAMMDATEN — THESAURUS — FENSTER - ? (HILFE). Je nach

Rechtevergabe sind alle oder nur ausgewahlte Menus aktiv.

(3) Statuszeile der Objektbearbeitungsmaske und Buttonzeilen:

| @ ||%|"'3-‘¢|| ‘j.n”Kl L 4 | » |)ﬂ| | Betrachten

| Museumsobjekt; Gesamtansicht (Standard)

Abb. 8b: Statuszeile am Beispiel Museumsobjekt

Auf der linken Seite befindet sich der obere Teil der Buttonzeile fiir folgende Funktionen (v. li.

n. re.): Fenster schIieBenE , Recherche \i[ , Query by Example Fernlassuche)li ,
Objektinformation/Registrierbeleg Drucken | |, Navigationspfeile |[j¢| €| 3 | 31

Darauf folgt die Anzeige des Bearbeitungsstatus im rechteckigen Feld (Betrachten, Neu,

Andern, Kopieren, Léschen oder Suchen) und des aktiven Arbeitsbereiches rechts davon,

hier im Beispiel: MUSEUMSOBJEKT: GESAMTANSICHT (STANDARD)

Wenn im bereichsibergreifenden Maskenteil das Hakchen im Feld ,Publikum® gesetzt
wurde, erscheint in der Statuszeile der Warnhinweis ,flr das Web freigegeben!*

ill Datei Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht  Stammdaten Thesaurus Fenster 7
| [E][] [ )€l €2 2] [ setracten | Museumsobjek: Gesamtansicht (Standard) far das Web freigegeben!

" b
LA vel] )@l T T T Wa]s] s[olalz[m[e][=|[@]s]e[E(@#lo] ==l [F]

Fi
|Museumsohjek|t E| Intitution: |Landesmuseum |Z||Elereic:h: |Kunst / |Z||Sammlung: |Glas |Z||
w v s
v
"o, |l| 72 Objektbearbei : A .
olf o e zot et e S| 2
—— QSpezieIIe Sammlungsbereiche Archaal Standort: |EIG.fSc:hrank2 |Inv.Nr.: I:I mmgatug;
»@? QRegistrierung- Eingangsbuch {Stands -
[ T e . L ™ Invertarisieren

Abb. 8c: Im bereichsiibergreifenden Maskenteil gesetztes Hakchen ,Publikum® am Beispiel MUSEUMSOBJEKT

Die untere Buttonzeile setzt sich mit folgenden Symbolen fort:

Wl [l 7T T [Ras] [s[olaz]m[e

Abb. 8d: Untere Buttonzeile

3| 43| 8| W | I

L

Allgemeine Befehle: Speichern [, Neuen Datensatz eingeben [b], (Datensatz) Kopieren |1

, (Datensatz) Léscheni , Anderungen verwerfen .

Mafe zum Objekt @ Beschriftungen auf dem Objekt , _
Farben|:| , Personen zum Objekt |82/, Datumsanben zum Objekt [, Orte zum Objekt| @,

Werte zum Objekt, Weitere Objektnummern

Buttons fur Materialien zum Objekt: Bilder zum Objekt anzeigen , Audiodokumente
zum Objekt|42], Film *#| , Dokumente [i+] , Alte Karteikarten | , Akten [{J .

Stand: April 2012 Schulungsunterlagen: Einflihrung in imdas pro
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In der (5) Linken Buttonzeile finden sich an neuen Befehlen u. a.:

Objektauswahl laden

Objektbearbeitung 6ffnen

@EMTJTM

lels]|

Media-Modul 6ffnen

a
\ 4

Aufgabenbereich 6ffnen / schlieRen

Die Objektbearbeitungsmaske besteht ferner aus dem in allen Bereichen festen (3)
Bereichsubergreifenden Maskenteil, in welchem die Grundinformationen zum Objekt
erfasst werden.

Im (4) Bereichsspezifischen Maskenteil wird die jeweils im Explorer ausgewahlte
Erfassungsmaske fur die Objektbearbeitung angezeigt.

Im (6) Explorer ist Uber eine anklickbare Auswahlliste die Navigation zu den jeweiligen
Erfassungsmasken (in der Objektbearbeitung)/Detailinformationen/Objektbeziehungen/
Geschéaftsprozessen mdglich.

Die blaue Markierung zeigt an, welche/r Erfassungsmaske/Detailinformation/
Objektbeziehung/Geschaftsprozess aktuell aufgerufen ist.

ill Datei Bearbeiten Recherche Objskk Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7
IEH %|%‘.ﬁ|\ﬂ<| €[2[0 Betrachten | Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard) fur das web freigegebens
[ Ibol] @]~ 7T [!] R[] [w[ola[z[@[][=| [s[s[w[E[a@[o] [~[=[2][r]
] :

‘ Museumsobjekt
!

[+ [Bereich [kunst [=|sammiung | cias

Q
v
T Institution: SELIM |z||
b4 ]|
@ % Museumsobyekt =] [ommrtnez. [ Anhénger <Schmuck= | B2 stick: Eing Nr: | 332010
&l Zduhjekthearbeitung i BoreTra | | [@] TiteLEig | ‘
dard)
£ tans ) X . " Sammiung=s
@ MR i angsbucigtands Ems‘teh.—zert.l |Verfug..‘ |l7 Publiutn gliedsrung | ‘
— [ Registrierung- Eingangsbuch (Erdeil  |standert | BG/Schrank 2 | [2][#a] e par s [ a2 [ ][] [ | status: Imventarisizrt [+ ]
i [ nventarisierung T e —
=)} @Katalnglslerung (Kulkur) %Esamtanswcht (standard) |
P M Katalogisierung (Kunst)
i =
4] Gesamtansicht (Rahmen) Eingangsart: Eing Dat.: l:l [~ Text [~ signiert Jin
3] Q]Katalngisierung (Matur) Inv.Det : 10422010 W
&l Dat.: _ : v Althestand [ PunzenMarken
— = Detailinformationen -
24 | ) Literaturhinweise (Liste) Woreigertimer: | Caritss; Ambrosius . Hurz- ;l
[ Literaturhirweise Uberbringer: beschreibung: [
[ wiss. Dokumentation ey
% Objektbeziehungen ) Blemerkungen: ;I
D Materialien zum Objekt “arkehate: =
[7) Materialien zum Objekt (Eild) = LI
D Materialien zum Objekt (Dokumente) Herkunit: | RS |
| Materialien 2um Obiek: (akken) - ) T EnE T ‘ = |
tnstler: ; | Titel:
D Materialien zum Objekt (Alte Karteika 0, S0AN, oL bamtont TITTAnY
D Materialien zum Objekt (Film) Material Glas Technik: mundgeblasen
[7) Materialien zum Objek: (Tan) Darstelundy T, lkonographie:
% Geschiftsprozesse ——
QErhaItungJ‘Praparation ESEArERLNG j
D\ferslcherungen S
[0 verpackungen Lt | ﬂ Motiz: | ﬂ
[7) susstellungen —~ —~
) Deakzession

Abb. 8e: Erfassungsmaske am Beispiel GESAMTANSICHT STANDARD
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3. Erlauterungen zu den Feldern der Objektbearbeitungsmasken

In diesem Kapitel finden sich vor allem inhaltliche Bemerkungen zu den Feldern der
Standard-Erfassungsmasken flr die Objektbearbeitung/Objekterfassung. Die
Funktionalitaten zur Dateneingabe und die Bedeutung der verschiedenen Feldtypen werden
im Kapitel 5 beschrieben.

3.1. Der Bereichsiibergreifende Maskenteil

Bei dieser Maske handelt es sich um eine statische Maske, d. h. die Felder fir die
Objekterfassung sind bei dieser Maske immer gleich, unabhangig von der aufgerufenen
bereichsspezifischen Erfassungsmaske.

Pflichtfelder (blaue Feldbeschriftung) missen ausgeflllt werden, bevor ein
Datensatz gespeichert werden kann.

INSTITUTION
(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

= |nstitution, in deren Besitz sich das Objekt befindet.
= Auch bei Leihnahmen muss die besitzende Institution und nicht der
Eigentimer erfasst werden.

BEREICH
(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

= Sammlungsbereich/-gebiet des Museums, z. B. Archaologie, Kultur oder
Kunst, dem das Objekt zugeordnet wird.

SAMMLUNG
(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

=  Sammlung des jeweiligen Sammlungsbereiches/-gebietes des Museums, z. B.
Sammlungsbereich Kunst, Sammlung Graphik.

= Leihnahmen werden in die Sammlungsstruktur der eigenen Institution
Ubernommen. Es empfiehlt sich, eine separate Sammlung im jeweiligen
Sammlungsbereich fur die Leihnahmen anzulegen.

OBJEKTBEZEICHNUNG
(Freitext- oder Thesaurusfeld)

= Konkrete Bezeichnung des zu erfassenden Objektes. Das kann die
wissenschaftliche oder eine allgemeine Bezeichnung sein.
Bei der Objektbezeichnung sollten spatere Nutzungen der Datenbank
bertcksichtigt werden, so vor allem die Recherchefunktion. Diese wird unter
Umstanden auch von anderen (Sammlungs-) Abteilungen verwendet, in denen
zu spezifische wissenschaftliche Begriffe nicht gelaufig sind. Daher empfiehit
es sich, bei der Objektbezeichnung die kontrollierten Vokabulare, wie den
BSZ- Objektbezeichnungsthesauri, zu verwenden.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einflihrung in imdas pro Seite 14
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Darlber hinaus ist es auch sinnvoll, pro Sammlung eine verbindliche
Regelung fur die Objektbezeichnung zu vereinbaren, z. B. als bevorzugte
Bezeichnung einen moglichst allgemeingultigen Begriff zu wahlen und
Fachbegriffe in der Detailmaske WEITERE OBJEKTBEZEICHNUNGEN (s. U.)
niederzulegen (z. B. fremdsprachige Begriffe). In diesem Zusammenhang sind
Schreibanweisungen ebenfalls ein wichtiges Instrument zur Wahrung
inhaltlicher Konsistenz (man denke beispielsweise an Komposita).

Durch einen Klick auf den Schreibstift-Button offnet sich die Detailmaske
W WEITERE OBJEKTBEZEICHNUNGEN, in der zusatzliche Bezeichnungen des Objektes
- | erfasst werden kénnen. Dieses Feld kann auch in die Recherche eingebunden, in
der Druckoption ausgewahlt und in die Anzeige der Objektliste eingebunden
werden. Es wird jedoch nicht in das Feld OBJEKTBEZEICHNUNG gespiegelt.

'i? Weitere Objektbezeichnungen - |I:I|5|
I =] et i sl
At der I:Il:uiektl:-ezei-:hnuﬂ' Objektbezeichnung ;'
Altermativer Dbjekiname
—|Kornvolutskiirzel
___|mundartliche Bezeichnung
|

Abb. 9: Detailmaske Weitere Objektbezeichnungen

Uber den Button HISTORIE DER OBJEKTBEZEICHNUNGEN: |Hj| kann man sich Anderungen in
der Objektbezeichnung anzeigen lassen.

STUCK
(Nummernfeld)
= Die Anzahl identischer bzw. dhnlicher Objekte, die als ein Objektdatensatz
erfasst und beschrieben werden, z. B. bei Objektpaaren, wie Ohrringen,
Handschuhen, Strimpfen etc.

il) »1eile“ meint im Gegensatz dazu, aus wie vielen (Einzel-)Teilen sich ein Objekt
= zusammensetzt bzw. wie viele Teile des Objektes vorliegen/erhalten sind.

= Bei der Erfassung eines Einzelobjektes ist kein Eintrag erforderlich, die
Stuckzahl ,,1“ wird automatisch vergeben.

EING.NR.
(,Eingangsnummer*; Freitextfeld oder automatische Vergabe)
= Eindeutige Nummer fir Objekte, die nicht inventarisiert sind, d. h., denen noch
keine Inventarnummer (manuell oder automatisch) zugewiesen wurde.

Mit der Vergabe der EINGANGSNUMMER wird zugleich immer automatisch das Feld

& EINGANGSDATUM ausgeflillt. Deshalb ist bei retrospektiven Erfassungen darauf zu
achten, das EINGANGSDATUM manuell auf das korrekte Datum zurlickzusetzten oder
zu léschen!
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= Die Eingangsnummer wird je nach Datenbankeinstellung des Museums
manuell oder automatisch vergeben. Bei der manuellen Vergabe gibt es eine
Kontrollfunktion: Gibt man eine schon vergebene Eingangs-Nummer ein,
klappt ein Fenster auf:

[ imdas pro LEJ [‘ﬂj
Doppelte Eingangsnummer -
I' Diese. Eingangs.nummer wurde bereits vergeben !
. Soll eine neue Eingangsnummer vergeben werden?
MNeue Mummer vergeben Abbrechen

Abb. 10: Warnhinweis bei Eingabe einer bereits vorhandenen Eingangs-Nummer

Es wird nur dann eine neue Eingangs-Nummer vergeben, wenn man das Feld
,Neue Nummer vergeben® anklickt. Klickt man hingegen auf ,Abbrechen® wird die
alte (also die schon einmal vorhandene) Eingangsnummer gespeichert!

PERSONEN (BEREICHSABHANGIGE PERSONENANZEIGE)
(Stammdatenfeld; Feld mit Detailmaske)
= Erfassung von Personen und Kdrperschaften, die mit einem Objekt in
Zusammenhang stehen und optionale Erfassung ihrer jeweiligen
ROLLE/FUNKTION (z. B. Kunstler ,Ku“, Autor ,A“, Voreigentimer ,VE®).

I nztibution; ITestmuseum j Bereich: IKunst

Objekthez.: |Landschaftsbild

|PETSDHEHZ A MATTAL “Walker; Ki: HOLEEIM, Huga il

Abb. 11: Feld BEREICHSABHANGIGE PERSONENANZEIGE mit Rolle/Funktion als Kiirzel

= Die Anzeige von Rollen/Funktionen der Person(en) kann in der
Bereichsabhangigen Personenanzeige fir die einzelnen (Sammlungs-)
BEREICHE unabhangig voneinander festgelegt werden.

= Zur Erfassung von Personen siehe ausfihrlich im Kapitel 6

TITEL/EIG.
(Freitextfeld, gesperrtes Feld)

= Das Feld ist ein gesperrtes Feld, d. h., es kann im Feld selbst keine Eingabe
gemacht werden.
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= Fir Eintrage muss das Eingabefeld “TITEL* auf der Maske REGISTRIERUNG —
EINGANGSBUCH (ERWEITERT), auf der Maske KATALOGISIERUNG (KUNST) oder
fur den Bereich Kunst auf der Maske GESAMTANSICHT (STANDARD) gefullt
werden. Der in diesen Masken vorgenommene Eintrag wird in das Anzeigefeld
im Maskenkopf gespiegelt.

= Zur Erfassung von Titeln oder Eigennamen siehe hier

ENTSTEHUNGSZEIT
(Freitextfeld)
= Es sind sowohl konkrete numerische Angaben, z. B. im Fall von absoluten
Datierungen bei signierten Objekten mdglich, als auch die Angabe ungefahrer
Jahresangaben, z. B. ,um 1950%, ,vor 1800“ ,zwischen [...] und [...]%

Hinsichtlich einer hoheren Trefferquote bei Recherchen, sollte sowohl das
i Freitextfeld ,Entstehungszeit” als auch das Thesaurusfeld ,Datierung“ verwendet
*-r) werden. Auf Wunsch stellt das BSZ die MusIS-Handreichungen 7 “Recherche in
imdas pro“und 8 ,Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro“ zur Verfigung.

PUBLIKUM
(Hakchenfeld)
= Markierung des Objektdatensatzes zur Freigabe der Informationen an die
Offentlichkeit, z. B. fiir Web-Prasentationen wie digitale Ausstellungen oder
Digitale Kataloge. Wird es angehakt, erscheint in der Statuszeile rot der
Vermerk ,fir das Web freigegeben®.

. Das Setzen des Hakchens im Feld ,Publikum® ist an ein eigenes Recht geknupft. Es
*-lr) dient der um eine Auswahl von Objekten, die fur einen Digitalen Katalog oder die
Museumswebseiten verwendet werden sollen.

SAMMLUNGSGLIEDERUNG ODER KONVOLUT
(Thesaurusfeld mit Detailmaske) (Anzeigefeld)

Ist das Feld KONvOLUT fur die Anzeige im bereichsubergreifenden Maskenteil
ausgewahlt, kann die SAMMLUNGSGLIEDERUNG nicht erfasst werden. Wurde
dagegen die SAMMLUNGSGLIEDERUNG im bereichslbergreifenden Maskenteil
ausgewahlt, ist die Eingabe des Konvolutes in der Maske REGISTRIERUNG —

r) EINGANGSBUCH (ERWEITERT) dennoch moglich.

h Um Einheitlichkeit der Daten (u. a. auch fur Listen und Ausdrucke) zu
gewahrleisten, empfiehlt das BSZ, verbindliche Regelungen fur jede Sammlung zu
treffen, d. h. eine datenbankibergreifende Einstellung, ob Konvolut oder
Sammlungsgliederung zu sehen ist.

= Das Feld SAMMLUNGSGLIEDERUNG bietet die Mdglichkeit, bei Bedarf die
Sammlung noch feiner zu strukturieren, z. B. mit der hauseigenen
Sammlungssystematik.

= Das Feld KoNvoLUT ermdglicht die Verknipfung des zu erfassenden Objektes
zu einem bereits existierenden Konvolut-Datensatz.

KONVOLUT
(Anzeigefeld)
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Ein Konvolut ist eine Gruppe von Objekten mit gemeinsamer Provenienz. Dies
kann z. B. eine in das Eigentum des Museums Ubergegangene
Gemaldesammlung sein, deren Objekte von demselben Sammler stammen
oder etwa eine Wohneinrichtung aus einer bestimmten Epoche (z. B. ein
Salon), eine Werkstatteinrichtung oder Objekte von einer Forschungsreise /
Expedition.

Ein mdgliches Kriterium fur das Anlegen eines Konvolut-Datensatzes ist der
Umfang des Nachlasses. Es empfiehlt sich zum Beispiel nicht, ein zehnteiliges
Tafelservice als Konvolut anzulegen. Vor allem dann nicht, wenn das Service
wiederum bereits Bestandteil eines Konvolutes ist. Das stiftet in den
Objektbeziehungen mehr Verwirrung als Eindeutigkeit.

Ein Vorteil des Konvolutes liegt in der zentralen Ablage grundlegender
Informationen, etwa zur Person des Sammlers oder zur Objektgeschichte, die
dann nicht mehr bei jedem einzelnen Objekt redundant erfasst werden
mussen.

(Anzeigefeld, gesperrtes Feld mit Sonderfunktionalitat bei Eingabe)

Stand: Juli 2012

Das Feld ist ein gesperrtes Feld, d. h., es kann im Feld selbst keine Eingabe
gemacht werden.

Die Erfassung des aktuellen Standortes erfolgt Uber die Detailmaske
STANDORT (siehe Abb. 12), welche sich per Klick auf den Button
OBJEKTBEARBEITUNG | | rechts neben dem Feld 6ffnet. In der Spalte
STANDORT werden Uber eine Auswahlliste Angaben wie Raum, Regal, Fach
und Kasten jeweils in einer separaten Zeile dokumentiert. In die Spalte
ZUSATZANGABEN kommt jeweils die genaue Nummer bzw. Kennzeichnung des
Raumes, des Regals, des Fachs usw. Dabei ist fur jeden Standortbestandteil
uber den Button NEUEN DATENSATZ EINGEBEN x| eine neue Eingabezeile zu
erzeugen.

Handelt es sich bei dem aktuellen Standort gleichzeitig um den Dauerstandort
des Objektes, sollte dies durch Setzen eines Hakchens im gleichnamigen Feld
eingegeben werden. So ist es moglich, nach einem Standortwechsel die
Standortangabe des Objektes schnell und einfach auf den Dauerstandort
zurtckzusetzen.

Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 18



B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

IT=TE
6wl &[] =] __— Dauerstandon
Entnomimen von: | | FEL;;:;andort
Entnamimen filr: | automatisch gesetzt | Dauerstandar 1Eschen
Gilltigkeitsdatum: I:I Status:

Leihverkehr | |
Standort | Zuzsatzangaben | zu bestét. Person |
Aultendepot Ringystralie
| Raum I

| Eintrag nur in
— markierter
— Eingabezeile

=+ Fegal 2|

Abb. 12: Detailmaske Standort

» Die komplette Standortangabe spiegelt sich in den
bereichsubergreifenden Maskenteil. Je nach Datenbankeinstellung werden
dabei die einzelnen Standortbestandteile als Abklirzung und durch
Schréagstrich voneinander getrennt dargestellt.

Standart | Aulendepot RingstraeReqal 2iRaum [V |

Abb. 13: Anzeige der Standortangabe im Feld Standort

» Standortanderungen werden in der Standorthistorie protokolliert und kénnen
Uber den Button zur Historieninformation |H, aufgerufen werden.

INV.NR.
(,Inventarnummer*; Freitextfeld oder automatische Vergabe)
= Die Inventarnummer eines Objektes weist das Objekt als Eigentum des
Museums aus.
= Die Inventarnummer wird je nach Datenbankeinstellung des Museums manuell
eingetragen oder automatisch (empfohlen) vergeben.
= |nventarunternummern kdnnen, sofern sie nicht langer als 4 Zeichen sind, im
kleinen Feld rechts neben dem Hauptfeld erfasst werden. Es sollte zugunsten
der Datenkonsistenz eine verbindliche Regelung zur Inventarnummernvergabe
getroffen werden.
= Fir die Erfassung alter Inventarnummern steht die Detailmaske ALTE
INVENTARNUMMER zur Verfugung, die per Mausklick auf den Button |H; rechts
neben dem Feld INV.NR. gedffnet wird.

i Weitere Objektnummern wie Sammler-, Produkt- oder Seriennummern werden in
1) der Detailmaske WEITERE OBJEKTNUMMERN || der oberen Buttonzeile erfasst.

Mit der Vergabe der INVENTARNUMMER wird zugleich immer automatisch das Feld

i 1) INVENTARISIERUNGSDATUM ausgefullt. Deshalb ist bei retrospektiven Erfassungen

.- darauf zu achten, das INVENTARISIERUNGSDATUM manuell auf das korrekte Datum
zurlick zu setzten oder zu I6schen!
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STATUS
(Stammdatenfeld mit Auswabhlliste)

= Uber dieses Feld kann der Bearbeitungsstatus des Objektes festgehalten
werden, z. B. registriert, inventarisiert oder deakzessioniert.

= Je nach Datenbankeinstellung wird der Status automatisch oder manuell
vergeben.

3.2. Der Bereichsspezifische Maskenteil

Die wichtigsten Felder der Masken REGISTRIERUNG-EINGANGSBUCH, INVENTARISIERUNG,
KATALOGISIERUNG (KULTUR) und KATALOGISIERUNG (KUNST) sind auf der Maske
GESAMTANSICHT (...) zusammengefasst. Es besteht darliber hinaus die Méglichkeit, in
Kooperation mit dem BSZ spezielle benutzerdefinierte Masken anlegen zu lassen, die alle
relevanten Informationen enthalten bzw. an die speziellen Arbeitssituationen angepasst sind.
Im Folgenden werden jeweils ausgewahlte Felder der genannten Erfassungsmasken naher
erlautert.

3.2.1. Maske Registrierungs-Eingangsbuch (Erweitert)

Auf dieser Maske kann u. a. dokumentiert werden, wie, wann und durch wen das Objekt ins
Museum gekommen ist, wer es entgegengenommen hat und welcher Mitarbeiter die
Verantwortung fiir das Objekt tragt.

EINGANGSART
(Stammdatenfeld)

= z. B. Kauf, Fund oder Schenkung.

EINGANGSDATUM
(Datums- und Freitextfeld)

= Datum, an dem das Objekt in die Obhut des Museums bergeben wurde.

= Das Feld steht als reines Datumsfeld und als Textfeld zur Verfugung: Als
Datumsfeld werden nur Angaben mit dem Format ,tt.mm.jjjj* akzeptiert. Weicht
das Eingangsdatum von diesem Format ab (beispielsweise durch
Sonderzeichen wie ,/“), wird es im Textfeld dokumentiert. Dafur ist im Feld
TEXT, rechts neben dem Eingangsdatum, ein Hakchen zu setzen.

Achtung bei retrospektiven Erfassungsarbeiten!

Bei der Erfassung eines Objektes wird automatisch das tagesaktuelle Datum als

& EINGANGSDATUM eingetragen. Wenn dies nicht mit dem tatsachlichen
Eingangsdatum des Objektes Ubereinstimmt, muss es Uberschrieben oder geléscht
werden.

VOREIGENTUMER, UBERBRINGER, UBERNEHMER, BETREUER
(Stammdatenfelder, Felder mit Detailmaske)

= Zur Erfassung von Personen siehe Kapitel 6

ALTBESTAND
(Hakchenfeld)

= Zur Kennzeichnung, ob das Obijekt retrospektiv erfasst wurde.
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= Mit ,Altbestand” ist hier nicht der historische Sammlungsbestand gemeint, aus
dem das Museum hervor gegangen ist
TITEL

= Fir eine die Objektbezeichnung spezifizierende oder erganzende
Bezeichnung. Bei Kunstwerken (Gemalde, Grafik, Skulptur) wird der vom
Kulnstler vergebene Originaltitel beziehungsweise der gebrauchliche Titel
abgelegt. Weichen Originaltitel und gebrauchlicher Titel voneinander ab, kann
letzterer dem Originaltitel in Klammern nachgestellt werden. Ein Gemalde
Rembrandts kdnnte z. B. wie folgt erfasst werden:
,Die Kompanie von Frans Banning Cocq“ (Die Nachtwache)

= Bei Werken ohne Titel kann z. B. folgende Angabe gemacht werden:
»,Ohne Titel” (Die Auferstehung)

=  Bei Werken ohne Titel kann in diesem Feld auch eine beschreibende
Objektbezeichnung abgelegt werden, z.B.
Vase mit Lotusbliiten

= Die Eingaben, die in diesem Feld gemacht werden, werden in das (gesperrte)
Feld TITEL/EIGEN. im bereichsubergreifenden Maskenteil gespiegelt.

EIGENNAMEN / INDIGENE BEZEICHNUNG

= Fir Eigennamen (z. B. Marken- und Produktnamen) und indigene
Bezeichnungen (regional gebrauchliche Bezeichnungen).

= Die Eintrage werden in das Feld TITEL/EIGEN. im bereichslbergreifenden
Maskenteil gespiegelt.

KURZBESCHREIBUNG
(Freitextfeld)

= Kurze, pragnante Beschreibung des Objektes, die dem internen wie externen
Datenbankbenutzer eine erste Vorstellung vom Objekt vermitteln soll, z. B. im
Hinblick auf (Internet-)Publikationen.

OBJEKTGESCHICHTE
(Freitextfeld)

= Enthalt z. B. die ausflhrliche Erwerbungs- und Fundhistorie, frihere
Aufbewahrungsorte und Vorbesitzer.

3.2.2. Maske Inventarisierung

INV.-DATUM
(,Inventarisierungsdatum®; Freitextfeld)

= Datum der Inventarnummernvergabe.

Achtung bei retrospektiven Erfassungsarbeiten!

& Bei der Vergabe einer INVENTARNUMMER schlagt imdas pro automatisch das
Eingabedatum der Inventarnummer als INVENTARISIERUNGSDATUM vor. Stimmt dies
nicht miteinander Uberein, muss es manuell geléscht oder Gberschrieben werden.

BESCHREIBUNG
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(Freitextfeld)
= Ausfihrliche wissenschaftliche Beschreibung und ErschlieBung des Objektes.

ZUSTAND
(Freitextfeld)

= Kurze, fortlaufende Beschreibung des jeweils aktuellen Objektzustandes mit
Vermerk, wann und durch wen der Zustand festgestellt wurde.

. Sind umfangreichere Restaurierungsmafinahmen zur Erhaltung des Objektes
‘-lr) erforderlich, kdnnen diese in imdas pro in der Maske ERHALTUNG/PRAPARATION unter
GESCHAFTSPROZESSE dokumentiert werden.

NoTIz
(Freitextfeld)
= Bemerkungen zur Objektbearbeitung.
VORBEHALTE
(Freitextfeld)
= Bezieht sich auf die Verwendbarkeit des Objektes, z. B. bei Leihanfragen oder
fur Ausstellungen, wenn es sich z. B. um besonders fragile oder
lichtempfindliche Objekte handelt (Textilien, illuminierte Handschriften).
BEMERKUNGEN
(Freitextfeld)
= Fur weitere Informationen zur wissenschaftlichen Erschlieung, z. B. Verweis
auf Vergleichsobjekte; Anmerkungen zu Methode der Datierung u. a. m.
KATALOGTEXT
(Freitextfeld)

= Moglichst kurzer, aber aussagekraftiger Objekttext fir (Internet-)Publikationen.
= Enthalt v. a. Elemente aus den Feldern BESCHREIBUNG, BEMERKUNGEN und
OBJEKTGESCHICHTE.

3.2.3. Maske Katalogisierung (Kultur)

HERKUNFT
(Thesaurusfeld)
» Angabe daruber, wo das Objekt sich zuletzt befunden hat/benutzt wurde.

HERSTELLER / KUNSTLER
(Stammdatenfeld, Personenstammdaten)
= Wer hat das Objekt geschaffen?

= Kunstler kdnnen hier mit Namen, Anzeigenamen und ihrer objektspezifischen
Rolle/Funktion (z. B. Stecher, Entwerfer) erfasst werden, Hersteller nur mit
Namen und Anzeigenamen.

» Zur Erfassung zu Personen und Koérperschaften siehe auch Kapitel 6
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Auf der Maske KATALOGISIERUNG (KULTUR) ist nur das Feld HERSTELLER
eingeblendet. Auf der Maske KATALOGISIERUNG (KUNST) ist nur das Feld
i KUNSTLER eingeblendet.
"*-n) Sollen sowohl Personen (oder Kdrperschaften) mit der Rolle/Funktion KUNSTLER
als auch mit der Rolle/Funktion HERSTELLER eingegeben werden, ist das Feld
PERSONEN im bereichsubergreifenden Maskenteil zu verwenden

HERSTELLUNGSORT
(Thesaurusfeld)
= Angabe, wo das Objekt hergestellt wurde.

MATERIAL
(Thesaurusfeld)
= Das verwendete (Roh)-Material, aus dem das Objekt gefertigt ist.
= Mehrfacheingaben sind mdglich und kdnnen nach Objektteilen
ausdifferenziert werden, wie es haufig beispielsweise bei liturgischem Gerat

vorkommt (Fassungen wie StandfiiRe aus Messing oder Gold,
Reliquienbehaltnis aus Glas oder Elfenbein).

TECHNIK
(Thesaurusfeld)
= Angaben zu Herstellungs- und Veredelungstechniken eines Objektes, z. B. in

Model geformtes Glas mit Goldmalerei.
= Mehrfacheingaben und eine Ausdifferenzierung nach Objektteil sind moglich.

DATIERUNG
(Thesaurus- und Freitextfeld)
= Uber den Bleistiftbutton|.2| hinter dem Feld Datierung oder/und dem Feld
ENTSTEHUNGSZEIT (siehe hier) gelangen Sie auf die Detailmaske DATIERUNG,
Uber die eine kontextbezogene Datierung der Museumsobjekte moglich ist.

Lo
x

Datierung

@l ]

[ atierung: |Anfang 19. Jh. |

Archaologisch: |

Geologizch: |

Relativ Histarizch: | |

Entztehungzzeit: | urn 1805 |
Tag Mahat Jahr:

D atierung wor: (" v, Chr. ¢ n. Chr,
D atierung bis: (" w, Chr. ¢ n. Chr,

D atierungsmethode; whert: Motiz:

=

Abb. 14: Detailmaske DATIERUNG; Thesaurusbegriff mit hinterlegter Zeitraumangabe

Nach der Auswahl eines Datierungsbegriffes aus einem Thesaurus Uber den
Thesaurusbutton@ wird mit Betatigen des Buttons DATIERUNG AKTUALISIEREN die

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 23



B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

entsprechende Zeitraumangabe in die durchsuchbaren Felder DATIERUNG VON bzw.
DATIERUNG BIS geladen. Erst nach dieser Aktion und dem Abspeichern sind nun auf diese
Weise indexierte Begriffe mittels Zeitraumsuchen recherchierbar.

i 1) Zu den Datierungsmaoglichkeiten imdas pro stellt das BSZ die Musl/S-Handreichung
= 8: Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro zur Verfligung

IKONOGRAPHIE
(Thesaurusfeld)

= Dient der ikonographischen Bezeichnung/interpretatorischen Analyse eines
Motivs (z. B. Majestas Domini).

DARSTELLUNG
(Thesaurusfeld)

= Zur Bezeichnung der dargestellten Motive (z. B. Jagdszene mit Hunden und
Reitern).

SIGNATUR J/N
(Optionsfeld)
= |st das Objekt mit einer Kinstlersignatur versehen?

PUNZE/MARKE J/N
(Optionsfeld)
= Befindet sich auf dem Objekt ein Stempel/eine Marke, z. B. einer
Porzellanmanufaktur?

3.2.4. Maske Wissenschaftliche Dokumentation

DOKUMENTATION
(Freitextfeld)

= Erfassung von Quellenmaterial z. B. Aufzeichnungen aus Inventarblchern
oder Karteikarten, Sammlungs- und Erwerbungsberichte, Dokumentation
mundlicher Informationen.

3.2.5. Maske Fundort

‘-ir) Fur archaologische Sammlungen gibt es zusatzlich noch den Reiter ARCHAOLOGIE.

FUNDORT
(Thesaurusfeld)

= Politischer Fundort des Objektes.
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FUNDLOKALITAT
(Stammdatenfeld, Feld mit Auswahlliste)

= Bekannte Fundstelle wie z. B. Grube, Pfostenloch, Latrine, oder
Fundortlichkeit innerhalb des Fundortes wie Garten, Strallen, Gebaude,
Kiesgruben usw.

RELATIVE LAGE
(Freitextfeld)

= Ungefahre Beschreibung des Fundortes/-punktes, z. B. ,600 m nérdlich von...*

HISTORISCHER FUNDORT
(Freitextfeld)

= Altere, beschreibende Fundortaufzeichnungen zum Objekt.

KOORDINATEN
(Freitextfeld)

= Koordinaten kénnen in imdas pro in Dezimalgrad oder in
,Grad°Minuten’Sekunden” erfasst werden.

= Das lizenzpflichtige Geographische Informationssystem (GIS-Modul) von
imdas pro stellt die Angaben in den Feldern LANGE, BREITE VON und BIS dar.

KOORDINATENSYSTEM
(Stammdatenfeld, Feld mit Auswahlliste)

= Fur die korrekte Darstellung von Koordinaten z. B. im imdas pro-GIS-Modul
von Bedeutung.
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BSZ pugrmpie
3.3. Die Buttonzeile der Objektbearbeitungsmasken - Detailfelder

Neben den Feldern auf den Erfassungsmasken kdnnen hinter den Buttons Detailfelder in der
Buttonleiste der Objektbearbeitungsmaske |%| u| ,4-3.| |E|\:}|-Q| -.:;| "ﬂ|@| weitere
Angaben zum Objekt gemacht werden.
Buttons, hinter denen keine Informationen abgelegt wurden, sind grau |& Buttons mit
Informationen weil} unterlegt.

Per Mausklick auf den jeweiligen Button 6ffnet sich die jeweilige Detailmaske.

MARE &
= Hinter dem Button MARE zum OBJEKT werden MalRangaben wie beispielsweise
Lénge, Breite, Héhe, Durchmesser und Gewicht dokumentiert.
= Per Mausklick auf den Button STANDARDEINTRAGE EINFUGEN in der
Detailmaske MARE schlagt imdas pro automatisch die in den Optionen
voreingestellten MalReinheiten vor, so dass nur noch die entsprechenden
Werte zu den Malden zu erganzen sind.

0] x|

CENE

Gedndert am: Letzter Benutz Objekiteil fd afhart et Einheit =]
-+ Lange cm
-+ Breite cm
-+ Hihe cm
- Durchmesser cm
-+ Gewicht i
-+ Falzmal’ [Breite) m TI
< | H

Abb. 15: Detailmaske MARE mit Standardmalen

BESCHRIFTUNGEN

= Hier kann die ausflihrliche Beschreibung von Kiinstlersignaturen, Aufschriften
von spaterer Hand, Inschriften, allegorischen Spriichen etc., aber auch von
Punzen, Marken, Stempeln und Ahnlichem erfolgen.

= Alternativ kdnnen ausfihrliche Beschreibungen von Kunstlersignaturen,
Punzen oder Marken u. a. m. auch auf der Maske GESAMTANSICHT
(BEZEICHNUNGEN) abgelegt werden(soweit die Rechte darauf zugewiesen
sind).

Bei der Detailmaske BESCHRIFTUNGEN AUF DEM OBJEKT und der Maske
GESAMTANSICHT (BEZEICHNUNGEN) handelt es sich um zwei verschiedene Masken,

& die nicht miteinander verbunden sind. Die dort abgelegten Informationen werden
also nicht jeweils in die andere Maske gespiegelt, wie z. B. bei den Maltangaben
zum Objekt. Es sollte also eine verbindliche Entscheidung getroffen werden, in
welcher Maske die Informationen festgehalten werden.
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FARBEN

= Fir die Erfassung von Farbangaben zum Obijekt steht der Button FARBEN zur
Verfugung. Auf Wunsch hinterlegt das BSZ die RAL-Classic-Farbwerte
(weitere Informationen unter: http://de.wikipedia.org/wiki/RAL-Farbsystem).

PERSONEN | &4
= Zur Detailmaske des Buttons PERSONEN zUM OBJEKT siehe Kapitel 6.2.

Datumsangaben

= Hinter dem Button DATUMSANGABEN kann neben der ENTSTEHUNGSZEIT und
DATIERUNG die Eingabe weiterer Datumsangaben zum Objekt wie Funddatum,
Erwerbungsdatum oder Rechnungsdatum erfolgen.

Orte |Q
= Die zentrale Erfassung von Ortsangaben wie Fundort, Gewédsser-/Flusssystem
oder Erwerbungsort ist Uber den Button ORTE mdglich.

Werte
- = Wertangaben wie Kaufpreis oder Spendenwert zum Objekt werden hinter dem
Button WERTE abgelegt. Analog zu den MAREN sind hier ebenfalls
Standardeintrage maglich.

Weitere Objektnummern | [

= Neben der Eingangs- und Inventarnummer werden hinter dem Button WEITERE
OBJEKTNUMMERN weitere direkt oder indirekt auf dem Objekt angebrachte
Nummern wie Sammelnummer, Stationsnummer, Seriennummer oder
Sammlernummer vermerkt.

& INVENTARNUMMER und EINGANGSNUMMER diirfen, um Datenredundanz zu
vermeiden, nicht nochmals bei WEITERE OBJEKTNUMMERN abgelegt werden!

Ereignisse @

= Zur Angabe von (historischen) Ereignissen, die mit dem Objekt in Bezug
stehen bzw. die Anlass fur die Herstellung des Objektes waren, wie z. B.
Kriege, Inthronisationen, Firmenjubilden, Theateraufflihrungen, Hochzeiten,
Geschenke im Rahmen diplomatischer Beziehungen.

Zu den Ereignissen kdnnen unter dem MenlUpunkt STAMMDATEN: EREIGNISSE

weiterfihrende Informationen eingegeben werden: Diese Informationen kann man
'*-r) sich in der Objektbearbeitung Uber den Info-Button i;l in der Detailmaske anzeigen
lassen. o
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4. Wie wird ein neuer Objektdatensatz angelegt?

4.1. Anlegen eines Museumsobjektes

Um einen neuen Datensatz fir ein Museumsobjekt anzulegen, missen Sie sich im Bereich
MUSEUMSOBJEKT: REGISTRIERUNG - EINGANGSBUCH (...), INVENTARISIERUNG oder
MUSEUMSOBJEKT: GESAMTANSICHT (...) oder einer benutzerdefinierten Erfassungsmaske
MUSEUMSOBJEKT: (...) befinden.

Wie Sie in die Objektbearbeitung gelangen, ist im Kapitel 2.1. beschrieben.

Vor jeder Neueingabe ist der Neueingabebutton »= zu betatigen. Der Bearbeitungsstatus in
der Statusleiste der Objektbearbeitungsmaske wechselt dann vom Modus BETRACHTEN
(grau) zu NEU (griin) und die Maske leert sich bis auf die drei blau hinterlegten (Pflicht-)
Felder INSTITUTION, BEREICH und SAMMLUNG.

EENE (B ||:|Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
Q] D..| /] W]e]9] [@[olalz[@[@][=|[ [*]7 [~ 7]

Abb. 16: Bearbeitungsstatus Neu

Betatigen Sie den Neueingabebutton nicht, werden Informationen eines aktuellen
Datensatzes uberschrieben!

Nach dem Ausflillen der blau unterlegten Pflichtfelder INSTITUTION, BEREICH, SAMMLUNG,
OBJEKTBEZEICHNUNG und EINGANGSNUMMER ist das Speichern| |} des neu angelegten
Datensatzes moglich.

Jede Neueingabe und auch jede Anderung wird erst nach dem Speichern in die
_ l‘) Datenbank Ubernommen, d. h. imdas pro nimmt keine automatische Speicherung in
ke bestimmten Abstéanden vor. Es empfiehlt sich daher, regelmafig zwischendurch zu
speichern.

Wenn Sie die Erfassungsmasken, z. B. von der GESAMTANSICHT (STANDARD) zu FUNDORT
wechseln, ohne den neu erfassten oder geanderten Datensatz gespeichert zu haben,
erscheint folgende Sicherheitsruckfrage:

ffl Datei Eearbeiten Recherche Objskk  Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus Fenster  ®

TAE]; - Georg Miiller (1850);

Gesamtansicht (Standard)

E/]Registrierung- Eingangsbuch (Erweit 1a I Hein | abbrechen | EVE’“‘Q*

NIEENE B | Andem | Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
2l ] D@l\ ] [eels) s[o[a[z[@][e][=|[®]s[s]w]y
A é I
IE iiz;:::x;:::s:ittung ? ‘Wallen Sie die Anderungen speichern?

Q

E/I Ireeentarisierung =pat 1/0M Faum 2/R K 27K
[ katalogisieruna (Kultur) | |

%

Abb. 17: Sicherheitsriickfrage zur Speicherung von Neueingaben oder Anderungen
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Werden in einem bereits gespeicherten Datensatz neue Eintrage bzw. Anderungen
vorgenommen, wechselt der Objektbearbeitungsstatus von BETRACHTEN (grau) zu ANDERN
(gelb). Der rote Warnhinweis ,fur das Web freigegeben!®, der nach dem Setzen des
Hakchens neben dem Feld PUBLIKUM in der Statuszeile erscheint, verweist darauf, dass sich
Anderungen dieses Datensatzes auch auf Digitale Kataloge bzw. Internetausspielungen
auswirken

EHJ\J”HZH [ [ -] Andern Museumsobjekt: Gesamtansicht {Standard) fir das Web freigegebent
[l 17T Tt W[a]s] [w[o]lalz[@[e][«=][®][R[vww[o] [~T2[2][r]

Abb. 18a: Bearbeitungsstatus ANDERN

Der Status BETRACHTEN ist immer dann aktiv, wenn Datenséatze nur gelesen und nicht
verandert werden.

s 2] 7218 [ Betrachten | Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
C e @l T T k[dle] wlolalzmlel[=|[w]alwEwla] =]z [F]

Abb. 18b: Bearbeitungsstatus BETRACHTEN

Uber den Button ANDERUNGEN VERWERFE besteht die Méglichkeit, Eingaben riickgangig
zu machen, solange diese noch nicht gespeichert wurden.

Das Recht, Datensatze oder Eingaben zu I6schen #& , ist dem MuslIS-Koordinator des
Museums vorbehalten. Deshalb mussen zu I6schende Datensatze/Eingaben an die
betreffende Person gemeldet werden.

Zum Navigieren zwischen den Datensatzen stehen die Buttons ERSTES/LETZTES, bzw.
VORHERIGES/NACHSTES OBJEKT ANZEIGEN| M| €| % | 30 zur Verfiigung, das Verlassen der
Objektbearbeitung ist {iber den Button FENSTER SCHLIEBEN@ maoglich.
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4.2. Anlegen eines Konvolut-Datensatzes

Auf den Button OBJEKTTYPEN OFFNEN| o | auf der linken Buttonzeile klicken und KONVOLUT
OFFNEN wahlen. Es erscheint dann ein bestehender Konvolut-Datensatz; auf den Pfeil im
Button NEUEN DATENSATZ AUSWAHLEN in der Buttonzeile klicken

ill Datei Eearbeiten Recherche Objekk  Mavigation

[G][a]= ][] <] >0 [ e«

IS (S Y[ [ [ K N B

ﬂKunvulut E
[ * |

&) Konvolut N

22 objektbearbeitung
E’] Registrierung- Eingangsbuch (Erweit
E/] Registrierung- Eingangsbuch {Standz

@EEH|& K

Abb. 19a: Neuen Datensatz im Objekttyp KONvVOLUT auswahlen

Und im Drop-Down- Menl OBJEKTTYP KONVOLUT auswahlen.
fll Datei Bearbeiten Recherche Objekk Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus Fenster 7

[6[2] ][ S]Be] €] 5 [50] [ setraemen | Komvolut: Registrierung- Eingangsbuch (Enweitert)

EN
] D oy = | 2 | i 72 s B e | 5 I . = — : 225 5) EI
L ¥l e Datemate anfegen B CYED e Y B2 1) 1 oA ) ] R A 5l
im Cbjekttyp Archivalie |Landesmuseum E|Elereich. |Kunst E|Samm|ung_ |Varia |z||
@ im Objekttyp Befund | Messer, Gabel, Schere, Licht | [ 1[2][m] stk Eing e
g i Objekttyp Bibliographisches Objekt ‘ | @TitelJEig X ‘ T el o ‘
— i Objekttyp Fundort . Sammiungs
g " im Objekktyp Korvolut | 1= | Cafverton| |~ pustkum gliederung ‘ |[=]
— - 1. . [mesiass Al -
ys'? i Cbjekttyp Medienobjake ‘ |Inv Mr.: m’j‘maatus_ Inventarisiert |z|
; D Lie W2 im Gbjekityp Museumsotiekt ung- Eingangsbuch (Erweitert) || I e
e D Literaturhinweise !
7] #“rgh]ekthezlehungen Eingangsart: |Schenkung |z|| Eingang=datum: [~ Text [~ Afthestand
—— lien 20 Cbiskt

Abb. 19b: Anlegen eines neuen Konvolut-Datensatzes im Objekttyp KonvoLUT

Die Eingabe der einzelnen Objekte, die zum Konvolut gehdren, erfolgt im Objekttyp
MUSEUMSOBJEKT. In der Maske REGISTRIERUNG — EINGANGSBUCH (ERWEITERT) wird im Feld
KONVOLUT Uber eine Auswahlliste, die sich beim Klick auf das kopfiiber stehende Dreieck am
rechten Feldrand 6ffnet, das zuvor angelegte Konvolut ausgewahlt.

EHQJ'HZH [7 ] [21 [ Andem  |Museumsobjekt Registrierung- Eingangsbuch (Erweitert)
[ &)=l [ [ W[&[2] [m[oaz[@e][=|[@[slewe[d [=~Te[2][]

‘Museumsnhieklt I E' In=titution: |Landesmuseum |Z||E|ereich |V6Ikerkunde |Z||Samm\ung- |Amerika
-

§1 Museumsobjekt o] [Ohiektbez.: |Auszemhnung | [Z][]L2] "] stick: Eirg.Mr
2 Objektbearbeitung Personen: | E a_aAngermuseun Erfurt; VE: Test, Heini | @] TetEia: |

E/] Gesamtansicht {Skandard)

. - ; Sammiungs
E/]Registrierung- Eingangsbuch {Standz (it iEf T I:I Verfug. l:l I”" Publikum gliederung ‘
[Bi|r.cqistrierung- Eingangsbuch (Erweit Standort | Bischofshaus [Ungitial] |Inv.Nr.: 4107 ab l:l BEREST

E/]Inventar\sierung

E/]Katalogisierung (ultury Registrierung- Eingangsbuch (Erweitert) |

E/]Katalogisierung (Kunst)

E]Gesamtansicht (Rahmer) Eingangsart: | E” Eingangsdatum: | 25.09.2002 [ Text [~ Atbestand

E/]Kataloglsnarung (Makur)

E/] Gesamtansicht (Bezeichnungen) Konvolut: |Z|
<& Detailinformationen Woreigertlimer: | Test, Heini; a_dn . Erfurt fo, 5555 =

1 \ i a_Mngermuseums Erfu =) -
D Literaturhinweise (Liste) . @. Messer, Gabel, _Schere, Licht; MGSL-19
- o Uberbringer: @ Betreuer: |Nachlass Fr. Meier;
() tteraturhinweise -- Machlazs Frau Else Miller,
) ) Ukernehmer: = '

D Wiss, Dokumentation Machlass Frau Elze Miller, 1 2020
# Objektbeziehungen Machlass Frau Lieselotte Sander; S04

[7) materialien zum Obijekk Rech. Hr. Rechost | EﬁC::aSS EF:U Meier;

Materialien zum Ohiekt (Bild) Erlass. Nr. C S =

Abb. 20: Erfassung eines Museumsobjektes als Bestandteil eines Konvolutes
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Die Zugehoérigkeit zum Konvolut kann auch in der Detailmaske
OBJEKTBEZIEHUNGEN erfasst werden (siehe Kapitel 8.).

Sie kénnen im Konvolut-Datensatz tiber das Taschenrechnersymbol sehen,
wie viele Teile zum Konvolut gehéren, bzw. wie viele Objekte dem Konvolut
zugeordnet worden sind: Rufen Sie dafur wieder den Objekttyp KONVOLUT auf.
Dort befindet sich ein Feld TEILE mit einem Taschenrechner-Symbol || Gehen
Sie nun mit der rechten Maustaste auf das Rechner-Symbol, es wird nun die

Anzahl der dem Konvolut zugeordneten Museumsobjekte ermittelt.

ill Datei Bearbeten Recherche [Objekt| Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Femster ?

@MMH?H 1712 [90) [ Benachten |Konvolut Registrierung- Eingangsbuich (Erweitert)

a Materialien zum Obijekk (Bild)

a Materialien zum Obijekt (Ton)

D Materialien zum Obiekt (Film)

D Materialien zum Obijekt (Dokumente)
I
I

AN vl @l T T 1] W] m[olalz[m]e)][=|[@]Alv[EwlJ] [=Tw]
| || Konvolut E“ ([ 0o Herz00 Anton Ulrich Museum  (RiERETaIST Sammiung: | % appen
[ | g
2
L Konvolut ﬂ Faonv.-Bez. ‘Easwlika-M\nor-\:\f’appensteine, Kaonstanzer Miinster | Stijck, EingMr.:
Personen: ‘V Kirchengemeinde Kanstanzer Miinster ‘ Titel/Eig |Papst\iche W appensteine der Basiika Minor, Konstanzer Mu'nste‘
B Reqistrierung- Eingangsbuch {Erweiten ) - S
& Detailinformationen et ot ‘ ‘Verlug" ||_ [T gliedenung | |
] Liceraturhinveise Liste} Standort: ‘ |\nv.Nl.. l:":l EESlalus
|] Literaturhinweise ——
% Dbjektbeziehungen - ~ P [OEEE =10
D Materidien 2um Obiekt Reqistrierung- Eingangsbuch (Erweitert) |

[~ Altbestand

E" Eingangsdatum: [~ Text

Eingangsart: |Dauer\5|hgabe

Teile:

D Materialien zum Objekt (Alte karteikart Woreigerilmer. |Kichengemeinds Korstarzerbiiste |j ‘-
a Materialien zum Obijekk {Akten) &lberbnnger: ‘
, 2uMerkliste hinaufiigen Ubemnehmer.
Erlass. Mi:
Sperd N Serddk [ 2] spendvet [ ][Z]

Stand: Juli 2012

Abb. 21: Objekttyp KoNvoLuT (Konvolut-Datensatz) mit dem Feld TEILE
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5. Eingabefunktionalitaten der verschiedenen Feldtypen

In imdas pro existieren verschiedene Feldtypen, die sich in ihren Eingabefunktionalitaten
unterscheiden. In den Kapiteln 3.1. und 3.2. wurde bereits in Klammern auf den jeweiligen
Feldtyp verwiesen.

In imdas pro kénnen drei Feldtypen unterschieden werden: Freitextfelder, Stammdatenfelder
und Thesaurusfelder. Im Folgenden werden diese Feldtypen mit ihren
Erkennungsmerkmalen genauer beschrieben.

Freitextfelder

Merkmal: weil3 hinterlegt, keine Kennzeichnung am rechten Feldrand.

Feldlange: Die maximale Feldlange betragt 4.000 Zeichen.

Eingabe: In Freitextfeldern ist ein Fliel3texteintrag moglich.

Mit einem Doppelklick in das Feld kann dasselbe optisch vergrofRert werden, um die Eingabe
und das Lesen langerer Texteintrage zu erleichtern.

% NI =T e
Gesamtansicht {Standard) |
Eingangsart: |Kauf | EingDat: | 16124992 | Text [ signiert JM
Imw.Dat: | 05051998 I~ Atbestand [ Punzentarken
Woreigentlmer: | a_Frye & Sohn, Berlin [@][=] Kurz- =]
e @ beschreibung: LI
Ubernehimer: =)
| @ Bemerkungen: ;I
Worbehalte: ;I
=l [
Herkuntt: AmerikaPeru | Datierng 17. oder 18. Jh. |
Kiinstler: |[ @[] Tite: |
Material Malfarbe; Leinwand Technik: Cimalerei
Darstellung: lkonographie: | Maria mit Kind
Beschreibung: | Gnadenbild der Jungfrau von Potama. Es handelt sich um eine gematte Statue der =]
Roszenkranzmacdonna von Potama (Potama liegt auf einem Vorgebirge am Tiicaca-See.). Das am =
| B =
Bl Beschreibung: x|
Schriftgrofe:
bnadenbild der Jungfrau von Potama. Es handelt sich um eine gemalte Statue der Rosenkranzmadonna won Potama (Potama liegt auf einem Yorgehirge am ;I
Titicaca-See ). Das am Herzen der Mutter rubiende Jesuskind wird mit beiden Handen dem Betrachter und Beter ertgedengehatten. Das reich arnamentisrte
steife Gevvand der Madonna, mit Perlenschndren, Jusvelen und einer auffallend groen Goldkette geschmiickt, unterstreicht ihre Majestat und ihre Rolle als
“ermittherin bz, Himmelskinigin, Der gedffnete Worhang wie such die beiden Blumenstrauke mit den typizchen Marienbiumen, Lilien und Rosen, steigern
den theatralisch reprizentativen Chrakter des Gnadenbildes. [Inventarblatt 7]

Abb. 22: Freitextfeld ,Beschreibung® in der Maske GESAMTANSICHT (...)
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Stammdatenfelder mit Auswahlliste (soq. Stammdatenlisten)
Merkmal: Auf der Spitze stehendes, schwarzes Dreieck am rechten Feldrand (Abb. 23).

Feldlange: Durch Auswabhlliste festgelegt; es ist nur ein Eintrag pro Zeile moglich. Es kdnnen
mehrere Zeilen ausgefullt werden.

Eingabe: Die direkte Eingabe in Stammdatenfelder ist nicht moglich. Der Eintrag erfolgt
durch Auswahl einer Bezeichnung aus einer hinterlegten Stammdaten-Wortliste, die
alphabetisch sortiert ist. Diese Wortliste 6ffnet sich per Mausklick auf das schwarze Dreieck
rechts neben dem Feld. Nach dem Markieren des gewlinschten Begriffes oder der Eingabe
des/der ersten Buchstabens, mit dem/denen der Begriff beginnt, wird er in das Feld
Ubernommen (Abb. 23).

Eingangzart: rbekarnnt M
YWareigentimer: |Auzgrabung
= . _ O epatfund
LIberbringer; Farg
Ubernehmmer;  [Fund

K. auf
Worbehalte: Leihnakime

Schenkung

Spende

T ausch
Kurz- I nbekannt
bezchreibung:

Abb. 23: Stammdatenliste zur Auswahl im Feld flir EINGANGSART

i Befindet sich der von Ihnen gewlinschte Begriff nicht in der Liste, kann er Gber das
"r) MenU STAMMDATEN erganzt werden, wenn lhnen die Rechte dafur zugewiesen sind.

Stammdatenfelder mit Detailmaske und Auswabhlliste
Merkmal: Bleistiftbutton 7 oder Personenbutton &3 am rechten Feldrand.

Feldlange: Durch Auswahlliste festgelegt; es ist nur ein Eintrag pro Zeile méglich. Es kdnnen
aber mehrere Zeilen ausgefullt werden.

Eingabe: Der Eintrag erfolgt Uber eine Detailmaske in Form einer mehrspaltigen
Eingabetabelle. Diese wird per Mausklick auf den Bleistift- oder den Personenbutton
gedffnet. Vor jeder Eingabe ist der Neueingabebutton bit| der Detailmaske zu betatigen und
nur in der durch einen schwarzen Pfeil markierten Eingabezeile ein Eintrag vorzunehmen.

o/
NENC|CEI N ES
| O?ékt‘teil Wigrteart wigrt Einheit Ilotiz ;l
Beswvertung L=t T O 200 T AIHESTE |
Etweerbungsmitel
woreigentimer ] Kauipreis nuseums Erfur Kurz-
(hoerbringer: Kaufpreis — — heschreibung;
SHRNNGET N e rhatrwert
Ubernehmer:  [Spendersvert _ "
Abb. 24: Detailmaske WERTE zuM OBJEKT mit markierter Eingabezeile

Stand: Juli 2012
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Erfolgt der Eintrag nicht in der Eingabezeile, wird er nach dem Speichern auch nicht
Uubernommen!

Bei der Dateneingabe in die Detailmaske erfordern bestimmte Felder einen Eintrag, andere
wiederum nicht. Die Spalten OBJEKTTEIL und NOTIZ sind immer fakultativ. Wird kein Objektteil
angegeben, bezieht sich der Eintrag auf das gesamte Objekt.

& In der Spalte NOTIZ abgelegte Informationen sind weder recherchierbar noch
exportierbar!

In einigen Spalten kdnnen Begriffe aus hinterlegten Stammdatenlisten ausgewahlt werden
(z. B. DATUMS- und ORTSTYPEN, OBJEKTTEILE, WERTEARTEN, EINHEITEN), in anderen Spalten
ist ein freier Eintrag mdglich. Die Spalten, in denen eine Liste hinterlegt ist, sind wiederum an
dem schwarzen, auf der Spitze stehenden Dreieck am rechten Spaltenrand zu erkennen,
das beim Hineinklicken erscheint. Per Mausklick auf das Dreieck &ffnet sich eine
alphabetische Liste, in der durch Scrollen, Bewegen der Pfeiltasten auf der Tastatur oder
Eingabe eines Buchstabens/einer Buchstabenfolge zu dem jeweils gewlinschten Begriff
navigiert werden kann.

¥ Werte =10 x|

(6] [&]vo]v.[ ][ a8][ ]

Objekttei Wierteart Wiert Einheit Motz =]

- ¥.aufpreis 12000:€
- Spenderwert i

i
F CHF

_IJ DDA -k ark,

(]}

Reichamark,

5

SFr

I15-%

Abb. 25: Stammdatenliste EINHEIT in der Detailmaske WERTE zuM OBJEKT

Solange Eingaben noch nicht gespeichert wurden, kénnen sie liber den Button ANDERUNGEN
VERWERFEN in der Detailmaske rickgangig gemacht werden.

Um die Eingabe zu speichern, ist der Speicherbutton H zu bestatigen und, um die Maske
zu verlassen, der Button FENSTER SCHLIEREN |3 |

Auch bei den blau hinterlegten Feldern INSTITUTION, BEREICH und SAMMLUNG auf dem

bereichsubergreifenden Maskenteil handelt es sich um Stammdatenfelder. Die blaue
'*u) Markierung kennzeichnet die Felder zudem als Pflichtfelder, d. h. diese Felder
miuissen ausgefullt werden/sein, bevor ein Datensatz gespeichert werden kann.
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Thesaurusfelder mit Detailmaske
Merkmal: Feld mit einem roten ,T“ am rechten Feldrand:

Feldlange: Durch Thesaurus festgelegt. Pro Zeile ist nur ein Eintrag moglich, es kénnen aber
mehrere Zeilen in der Tabelle ausgefillt werden.

Eingabe: Der direkte Eintrag ist nicht moglich, sondern erfolgt Gber eine Detailmaske in Form
einer mehrspaltigen Eingabetabelle, die sich per Mausklick auf den Thesaurus-Button 6ffnet.
Vor jeder Eingabe ist dort der Neueingabebutton zu betatigen ¥» und nur in der durch einen
schwarzen Pfeil markierten Eingabezeile ein Eintrag vorzunehmen.

_ioix]
G [& v %)@ 2] Y

Fundort/Herkumft Sort, [ atiz

-+ || E

Abb. 26: Detailmaske FUNDORT/HERKUNFT mit markierter Eingabezeile

Erfolgt der Eintrag nicht in der Eingabezeile, wird er nach dem Speichern nicht
Ubernommen.

Bei der Dateneingabe in die Detailmaske erfordern bestimmte Felder einen Eintrag, andere
wiederum nicht. Die Spalten OBJEKTTEIL und NOTIZ sind immer fakultativ. Wird kein Objektteil

angegeben, bezieht sich der Eintrag auf das gesamte Objekt.

& In der Spalte NOTIZ abgelegte Informationen sind weder recherchierbar noch
exportierbar!

Um Begriffe in der Detailmaske einzutragen, gibt es drei Moglichkeiten:

a) Eingabe aus einer alphabetischen Auswahlliste

Die dem Feld hinterlegten Thesaurusbegriffe bietet imdas pro in einer alphabetischen
Auswahlliste an. Durch die Eingabe der ersten Buchstaben, mit denen der Begriff beginnt,
springt imdas pro automatisch an die entsprechende Stelle in der Liste.

¥ Fundort/Herkunft -0l =]

ENCTEEFIE

Fundort/Herkunft Sort, Maotiz

v | =
West Indies

—|'Windward |slands

Warld

Abb. 27: Detailmaske FUNDORT/HERKUNFT mit Auswahlliste
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Es kann auch durch Scrollen zum gewlinschten Absatz im Alphabet navigiert werden. Per
Mausklick wird der gewlnschte Begriff dann jeweils aus der Liste in das Feld ibernommen.
Nach dem Betatigen des Speicherbuttons k& in der Detailmaske erscheinen die
eingegebenen Thesaurusbegriffe im entsprechenden Datenfeld auf der
Objektbearbeitungsmaske.

Je nach Datenbankeinstellung zeigt imdas pro dabei den ausgewahlten Begriff in der
zugehdrigen Begriffsstruktur des Thesaurus an oder nur den ausgewahlten Begriff.

Diese Einstellung ist datenbankiibergreifend und kann nur fur den Ortsthesaurus
unabhangig, bzw. singular von anderen Thesauri eingestellt werden.

Fundoart: Marth and Central Amenca b Jamaica

z
Abb. 28: Feld FUNDORT mit (oben) und ohne (unten) Thesaurushierarchie

Fundort: Jamaica

Die Detailmaske wird nach der Eingabe Uber den Button geschlossen.

b) Eingabe Uber die Thesaurushierarchie

Die Begriffe des Thesaurus kdnnen statt in einer alphabetischen Liste auch liber den Button
THESAURUSBEGRIFFE ANZEIGEN in der Detailmaske in hierarchischer Form angezeigt
werden, um sie fur den Eintrag in ein Datenfeld auszuwahlen. Im Thesaurusfenster erfolgt
die Navigation Uber das Pluszeichen.

e
(@] [ [Ppel& ][]

Ortstyp Qrt Sort, Motiz

ol x|

o |
- T

orbehalte  Sortierung:  (+ alphabetizch € nach Nummemn

Herkunit It 1

Hersteller e‘ Hrfe. ;I
- Afrika

Alter Crient
Amerika
Artarktiz
Arabizche Stasten, Araber
Arkdis —
Asien eigh
Atlartischer Ozean
Australien, Ozeanien —

M ateriak

Darstellury

Beschreiti

Zustand:

Byzantinisches Reich

Europa

Fiktive Geographika

Gesamte el Ubrige et

Griechenland =Atertum=

Indiizcher Ozean

Internationale Stastengemeinschatten, internationale
Juden

Camanizches Reich

Palstinenser in Geschichte und Gegenwart
Pazifischer Ozean

Rimisches Reich

-
4] | »

Hierarchizch iA\phabet\sch | Freie Begrifte | Thesaurusuelwelsel Enterne Thes

 PEEIEEEEEDE

B

G B B

Abb. 29.: Thesaurusfenster mit gedffneter Begriffsstruktur vom Ortsthesaurus SWD-GEO (im Hintergrund die
Detailmaske ORTE mit dem Button THESAURUSBEGRIFFE ANZEIGEN)
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Anschlieend wird durch Betatigen des Buttons THESAURUSBEGRIFF UBERNEHMEN oder
auch durch Doppelklick der gewilinschte Begriff aus dem Thesaurus(fenster) in das
Thesaurusfeld der Detailmaske ibernommen.

Das Feld OBJEKTBEZEICHNUNG ist ebenfalls ein Thesaurusfeld. Da hier nur ein
& Eintrag maglich ist, hat es keine Detailmaske.
k__lr) Die Eingabe kann hier ebenso Uber die Thesaurushierarchie erfolgen: dasselbe
Fenster 6ffnet sich beim Klick auf den Thesaurus-Button |1/ rechts neben dem Feld.
Die Eingabe eines freien Begriffes (siehe folgende Beschreibung) ist auch maglich.

c) Freie Eingabe

Bei der Eingabe von Begriffen in Thesaurusfeldern, die noch in keinem Thesaurus enthalten
sind, schlagt imdas pro vor, diese Begriffe in FREIE BEGRIFFE zu ibernehmen.

k.ategarie: | &4 Freie Begriffe Ort El

B eariff: |Farah

Abb. 30: Thesaurusfenster BEGRIFF HINZUFUGEN

Je nach Zuordnung des Begriffes ist hierflr in dem sich 6ffnenden Fenster BEGRIFF
HINZUFUGEN die Kategorie FREIE BEGRIFFE ORTE oder SONSTIGES auszuwahlen. Uber den
Button BEGRIFF SPEICHERN wird der Begriff anschlieend in den vorgeschlagenen
Thesaurus und in das entsprechende Datenfeld der Detailmaske Gibernommen.

i Die freien Begriffe werden vom MuslS-Koordinator und vom BSZ in die
"‘-n) jeweiligen Thesauri eingepflegt.
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Informationsbutton bei Thesauri (sowie Objektbezeichnung und Personen)

Klickt man den Begriffsinformations-Button neben dem Feld OBJEKTBEZEICHNUNG an,
offnet sich ein Fenster mit Detailinformationen zum ausgewahlten Begriff.

|nstitution: |Landesmuseum E|Bereich: |.&rchéologie E"Sammlung: |."-‘«ntike
Objektbez.: |Schale | B2 stick: Eing.Mr.: [24/2011
Personen: | |@Titela’Eig.: |
Entsteh.-zeit: (4.1 Jh. v Chr. \-"erf'u'g.: I:ll? Publik gl‘iaergrg[lﬂ:gs |
Standort; | |Inv.Nr.: |ania?891ﬂ || |E||*.1:|||T|Statug; Irventaris
Begriffsinformation zu "Schale’ | v Invent
Gesamt: = T
Blm [2[]
Eingangs. sighiert J/N
€ schale I s
and [~ Punzen/Marken
Thesaurus; Ohjektbezeichnung
Worgigent | Fategoris: Standard ﬂ
Uberbring | Begriffshisrarchis: (4. Ebene) =
i Ausristung, Werkzeug, Gerat
Ubermehn E
Gebrauchsgerat d
Warbehalt Gefal
Schale j
Benutzer: SYSADM_BSZ
Hetunft: | gesndert am:  05.02.2004 12:20:26 ahitausend v. CI
; T,
Hersh.aller. Verwendet bei: :l
Material | 4 Objekten erkzeugs Model <F
D I 0 Personen
arstelur 0 Ereignissen
Beschreit . oder aus dem

-
-

| hellernshizch-vorromizchen Haum.

Zustand: Matiz:

o -

korrodiert, gereinigt

Abb. 31: Fenster Begriffsinformationen zu [...] mit Detailinformationen zum ausgewahlten Begriff ,Schale*

Unter der Rubrik ,Verwendet bei“ wird angezeigt, ob und wie haufig der Begriff in anderen
Kategorien wie z. B. bei Personen, Ereignissen oder Objekten verwendet wird. Durch einen
Klick auf die Verweise wird man auf die mit den entsprechenden Objekten ausgestattete
Objektliste geleitet. Von dort gelangt man wiederum durch einen Klick in den Datensatz des
entsprechenden Objektes.
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Felder mit Historienfunktion
Merkmal: rotes ,H“ am rechten Feldrand: i

Funktion: imdas pro speichert veranderte Feldeintrage automatisch in einer separaten
Detailmaske, die per Klick auf den Button einsehbar ist.

Inztitution: |Landesmuseum |E||Bereic:h: |.~'—‘uc:h'eiulogie |E||Samm|ung: |.t'-‘mtike
Objekibez: |Becher | Shiick: Eing Nr.: | 25/201
Persoren: | | Tl Titel/Eia.: |
E ¢ Historie der Objektbezeichnungen = |EI|5|
: =
8 I:I ElStatu3: Ihventd
Ohbjektbezeichnung Bearbeiter Bearbeitungsdatum i
Becher DREISERBSZ  :21.09.2011 11:30:32 L
Schale KRAJSEBSS 06.09.20171 12:068:13
arken
DBErbrnger. | IE7E
Ubemehmer: | | @
B k i
Yorbehalte: "z allaiatas
Herkunft: |unhestimmbar | Datienng: |4.-1. Jh. w. Chr.
Hersteller: | ||§| Herstellungsnrt:|
b aterial: |I3Ia$ | Technik: |Dinge.‘Technik.‘gepresst
Darztelung: | | |konographie: |

Beschreibung: | Farblos mit gelblicher Tonung, Yermutich auf Drebecheibe Lber Kern geformt oder in Form gepresst,
Deckel aus Flachglasplatte Liber Model agbeszenkt, Kante beschliffen,

Zustand: karrodiert, gereinigt, Deckel Motiz:

fragmentarizch ¥

|+

Abb. 32: Feld OBJEKTBEZEICHNUNG mit gedffneter Detailmaske der Historienfunktion: Veranderung der
Objektbezeichnung von ,Schale” zu ,Becher am 21.09.2011 mit Nennung der Bearbeiter

Anzeigefelder

Merkmal: grau hinterlegt.

Eingabe: Die direkte Eingabe ist nicht moglich, Eintrage werden aus einer Detail- oder einer
anderen Erfassungsmaske in das Anzeigefeld gespiegelt. So werden zum Beispiel Eintrage
im Feld PERSONEN im bereichsubergreifenden Maskenteil aus einer Erfassungsmaske, z. B.
GESAMTANSICHT (STANDARD), bzw. den PERSONENSTAMMDATEN dorthin gespiegelt.

Hakchenfelder

Merkmal: kleines, quadratisches Feld.
Eingabe: Durch Klick in das Feld kann ein Hakchen gesetzt bzw. entfernt werden.
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6. Personen- und Korperschaften

6.1. Personen/Korperschaften in den Personenstammdaten

Alle Personen und Korperschaften (Sammler, Voreigentiimer, Mitarbeiter des Museums,
Mitglieder des Foérdervereins, historische Persdnlichkeiten etc.) werden in imdas pro
gemeinsam in den Personen- und Kdorperschaftsstammdaten verwaltet.

Zu den Personen- und Koérperschaftsstammdaten gelangen Sie tGber das Menu
STAMMDATEN: PERSONEN/KORPERSCHAFTEN: PERSONEN/KORPERSCHAFTEN. Beim Aufrufen
der Stammdaten erscheint eine alphabetische Liste aller vorhandenen Eintrage.

Personen;/Korperschaften

(G J[2][_1[vol[8][7 ][] [ 9][S]S] [ Betrachten ] [asc]
Ralle/Funktion |< Alle Personen / Korperschaften » E|
Alle | Personenl Kirperschaften |
Gedndert am: | gedndert von:| Mame | Wormame
26.06.2003 14:30:21 | 5YSADM_BS:  Abelein Foswitha
_ | 26.06.200314:30:21 SYSADM_BS.  Achter Thomas
| 24082011 15:40:34 KOCHESE Alban Peter
29.06.2003 17:19:52 MUSTERMAN  Albrecht Otto
: 02.09.2011 13:0%:14 Andrea Benedetto And
26.06.2009 14:30:21 | 5¥'SADM_BS: Andreaz Suzanne
: 28.11.2000 14:32:09 Antiguariat F. Dirling
i 20.09.2011 11:16:13  DREISERESZ Antiquariat K.atzelmache
I 28.11.2000 14:32:09 Antiquariat kurr
I 28.11.2000 14:32:09 Antiquitaten Bina
10.07.2002 15:28:06 | SCHULS Antanio Gerd
: 14.07.2009 17:00:15 | 5YSADM_BS: Bachmann Ingebarg
03.07.2002 14:08:43 SCHULS B achmann
: 02.03.2011 13:03:24 E alden-toritz Annemarie AR
02092011 130914 Baldung Hanz Han:
: 26.06.2003 14:30:21 | SY'SADM_BS] Bandinelli Baccio
| 26.08.200314:37.08 5v5ADM_BS: Bar K.arin
14.03.2002 16:44:43 SCHUL3 Barkas Harnilk.ar
: 28.11.2000 14:32:09 EBartenstein Jiirgen
02.09.2011 130922 Bazelitz Georg Geo
: 26.06.2003 14:30:22 | SYSADM_BS: Bauer Peter
02.09.2011 13:0%:22 B aurneister willi [1883) ill
: 26.06.2003 14:30:22 | SY'SADM_BS] B aur Izidor
i 12032002 13:29:38 SCHUL4 Bermhard Georg
26.06.2009 14:30:22 | 5¥'SADM_BS: Bertuch Friedrich Justin
: 26.06.2009 14:30:35 | 5v'SADM_BS: Bibliathek szervice-Zentr
12.03.2002 13:29:43  SCHUL4 Blumn Fobert
: 10.07.2002 14:2%:11 | SCHUL3 Bobel Harry
10.07.2002 14:48:01 | SCHULS Bodis Franz
: 28.11.2000 14:32:09 Ealkart Anton
|| 26.06.2009 14:29:06 | 5v'SADM_BS: Brecheisen Klauz
26.06.2009 14:30:22 | SYvSADM_BS: Bryant Edward
: 02.09.2011 13:09:22 Buchholz Guint Qui
26.06.2009 14:29:30  5v'SADM_BS: Buonaratti Michelangelo
: 26.02.2007 14:00:04 | JSBSZ Bush George Warner
28.11.2000 14:32:03 Caritaz
| Df.DQQD‘I‘I 1309:23 Cartier-Breszon Herri Hen
A

Abb. 33: Alphabetische Liste aller Personen/Korperschaften in den STAMMDATEN

Durch Anwahl der Reiter ALLE, PERSONEN oder KORPERSCHAFTEN kdnnen entweder alle oder
nur Personen oder nur Kérperschaften angezeigt werden.

Im Auswahlfeld ROLLE/FUNKTION besteht dartber hinaus die Méglichkeit, durch Anwahl einer
bestimmten Rolle oder Funktion von Personen/Kérperschaften, die Anzahl der angezeigten
Personen/Kdorperschaften weiter einzuschranken und z. B. nur die Maler anzuzeigen (siehe
Abb. 34).
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Personen/Kiirperschaften 21

[a]" 1] |lvol[a][ J[=][ 9][[G] [ eetwsemen ]

RoleFuntion  Moler |v]
Y

Alle Personen |Kurperschaﬂen|
Gedndertam: | Gesndert von] | Mame Worname Anzeigename:

07.04.2008 11:37:02 Bassitz Georg Georg Bassliz

19,01 2006 14:47:12 SYSADM BE. Chagal Marc: Chagall
| |o7.04.2009 11:37:03 Chagas Bernarding Faul Trindede | Bernarding Raul Trindace Chage:
07042009 11:37:03 Colires Sue Sue Coling
28412000 143209 Demmeimeier
07042003 1137:03 Dix otia Cito Dix
07042008 11:37:03 Dorner Helmut (1952) Helmut Dorner (1952)
| |o7.04.2009 11:37:08 Dirrer Albrecht (1471) Albrecht Diier (1471)
07042009 11:36:58 Fernéndez Gerdrima (1453) Gerbrimo Fernéndez (1493)
| 27072010 17:56:15 SYSADM_BS: Gebel Faul Eil Faul EMil Gakel
108122010 143520 SYSADM_BS: olak Franz Paul Franz Paul Glals
07042008 11:36:58 Kaer Johann Msthias Johann Mathias Kager
| |07.04.2009 11:37:00 Kollwitz Kethe Kethe Kollwitz
07042009 113701 Matisse Henri Hervi Matisse
| 1012201017:48:21 SYSADM_BS! Ficassa Faidlo Fabio Picasso
07042003 1137:04 Ravich Neo Meo Fauch
103122010 14:26:50 SYSADM_BS: Tiffany Lovis Comfort Louis Comfort Tiffany
| |26.07.201016:33:16 | SYSADM_BS! wegman Wil wilirm Wegmen
07042009 11:36:58 Virite Rokin Feobin Vhite
07042003 11:37:00 witz Wonrad o ad Witz
I .

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Abb. 34: Auswahl der Rolle/Funktion ,Maler und entsprechende Liste in den STAMMDATEN

Um eine neue Person oder Kérperschaft zu erfassen, wahlen Sie den entsprechenden Reiter
PERSONEN oder KORPERSCHAFTEN, klicken Sie auf den Neueingabebutton b2, tragen Sie die
Person oder Kérperschaft in die markierte Eingabezeile der Liste ein und speichern Sie |H

anschliel’end die Eingabe.

Vor der Eingabe einer neuen Person/Koérperschaft sollte Gber eine Query by
. Example (Fernglassuche) Uberprift werden, ob es die Person/Koérperschaft bereits
-u.ll) in den Stammdaten gibt. Imdas pro fuhrt namlich keinen automatischen Abgleich
' bei der Eingabe in den Stammdaten durch; dies geschieht nur bei der Eingabe
einer Person/Kdrperschaft im Zusammenhang mit dem Objekt.

Weitere Angaben zur Person/Kérperschaft kénnen in der Maske PERSONEN-/KORPER-
SCHAFTSDETAILS gemacht werden, indem die betreffende Person/Korperschaft in der Liste
markiert und der Button DATENSATZ BEARBEITEN | & angeklickt wird.

1o | Persoren | Kaperschaten |

Geanderlam | geander von, Name | Vomame [ Ancsiganame Shable | Pometzanl | 4|
| 11.07.2002 034101 SCHULS Tel M

2z

e[ €] [ ][ pewachen |[ 1 summenns|  wemsssmannszn |

[ 10820111 | | b Teel | Ausz |o | Gte | Ereignisse |
212001 -
1007.20021 S
Vomeme |rasm

212001

80320110 Anzeipename: [arsi Kister
03.07.20021

812001| B[ Role/fukionderPason  Handosicherc |

06092017 1| [ =0
2.06.20091 Eachiachy ._'..'...‘.l.
100720021 Nationsia ~
R}

100720021 an e Hamen [ gilguon | gilighis

2811.20001
11.07.2002 0
2311.20001 d
o520 Motz
20920111 = Feferenz
11.07.2002 0
12.08.2004 1
28.11.2000 1
020920111 ;J
15.03.2002 1
21120001 ARLID
26.06.2009 1
28.11.2000 14:3209 Zmmesmann Ench
_111.07.2002 132314 SCHULT ZKM
30.05.2008 11:11.07 IMPORTBSZ1  Zuecai Federica Zuceai
30.06.2008 11:11:07 IMPORTBSZ1 Clauda Clsudia NN
30,05 2008 11-11-07 IMPORTE5Z1
£RES: fore

Abb. 35: Erfassung von PERSONEN- / KORPERSCHAFTSDETAILS zum neu angelegten Stammdatensatz ,,Personen®
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Bei der Erfassung einer Person in den Stammdaten kann bereits eine (mehrere)
Rolle(en)/Funktion(en) zugewiesen werden, diese Angabe wird jedoch erst bei der
Verbindung einer Person/Korperschaft zum Objekt zwingend (siehe unten).

Uber das Feld ANZEIGENAME wird die Anzeige des Personen- oder Kérperschaftsnamens in
der Objektbearbeitungsmaske und im Ausdruck gesteuert.

Im Reiter PERSONEN werden alle mit Weiblich oder Mannlich und auch alle nicht (eindeutig)
gekennzeichneten Eintrage angezeigt; im Reiter KORPERSCHAFTEN nur die als Juristisch
gekennzeichneten Eintrage.

6.2. Personen und Korperschaften bei der (‘giekterfassung

Bei der Erfassung von PERSONEN zuM OBJEKT ist die Eingabefunktionalitat dieselbe wie
bei allen Stammdatenfeldern mit Detailmaske (siehe Kapitel 5), nur dass hier zusatzlich eine
ROLLE/FUNKTION eingetragen werden muss.

Die Auswahl der Personen/Kérperschaften kann durch das Hakchenfeld ALLE
PERSONEN ANZEIGEN gesteuert werden: Ist das Feld durch ein Hakchen aktiviert,
werden alle in der Datenbank erfassten Personen, ungeachtet ihrer Rolle/Funktion,
angezeigt und stehen fur die Eingabe zur Verfugung.

& Ist das Feld nicht aktiviert, dann werden in der Tabellenspalte ,NAME® nur diejenigen
-‘11) Personen/Kdrperschaften angezeigt, die zu der ausgewahlten Rolle/Funktion in der
gleichnamigen Spalte passen. Voraussetzung flr die Auswahl ist, dass der Person
oder Korperschaft zuvor in den STAMMDATEN in der Detailmaske PERSONEN-/KORPER-
SCHAFTSDETAILS diese Rolle/Funktion zugewiesen wurde. Ist dort auch ein
Anzeigename erfasst, so wird dieser in der Spalte ANZEIGENAME automatisch
erganzt.

Wenn Sie bei der gewahlten Person zusatzlich das Hakchen bei ,Kunstler J/IN“ setzen, wird
diese Person in das Feld KUNSTLER gespiegelt.

¥ Personen =1l =]
EI EI [ Alle Personen anzeigen
RolleFunktion Mame. .. ANTEIDENAME... Matiz Reihung | Anzeioe Kinztler J ;I
Graphiker Abbott, Berenice Berenice Abbott i} Ird r _I
o r
o r
o r
I r
o r
[l — — ﬂl

Abb. 36: Detailmaske PERSONEN mit Eingabezeile und Auswahlliste fur die ausgewahlte Rolle/Funktion Graphiker
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Weitere in den PERSONENSTAMMDATEN dokumentierte Informationen zur Person sind tber
den Informationsbutton der Detailmaske PERSONEN und neben den entsprechenden
Personenfeldern auf den Erfassungsmasken abrufbar. Dies kann bei gleichnamigen
Personen zur Kontrolle dienen, ob die richtige Person ausgewahlt wurde.

Personeninformation zu "Zuccari, Taddeo” E|
(6]

anzeigename: Taddeo Zuccari

MName: Zuccari, Taddeo

AkLID: 00193574,7,2
Benutzer: SYSADM_BLM
gedndert am: 14.01.2010 09:29:41
‘Weiterere Personennamen:
Mamensvarianke: Zuccar, Taddeo
Thieme-Becker-Mame: Zuccari, Taddeo
Crte:
Akkueller Staatsname: Italien
Geburtsart: Sant' Angelo in Yado
Todesort: Rom

Datumsangaben:
Geburtsdatum:  01.09.1523
Todesdaturn: 01.09,1566
Todesdatum2:  02.09.1566

Motiz:
AKL:
Ident.-Nr.: 00193574,T,2
Quelle zur Namensvariante: DA XxXaIII, 1996
Quelle zur Namensvariante: ELU IV, 1366
Guelle zur Namenswariante: DEE ®I, 1976
Quelle zur Namensvariante: PittltalCinguec 11, 1957
Quelle zum Thieme-Becker-Mamen: ThE36, 1947

Abb. 37: Fenster PERSONENINFORMATION [...]

Wollen Sie in der Detailmaske des Buttons PERSONEN zUM OBJEKT eine Person oder
Korperschaft erfassen, die nicht in den Stammdaten enthalten ist, 6ffnet imdas pro nach
Eingabe und Speichern des Namens automatisch die PERSONEN/KORPERSCHAFTS-
STAMMDATEN mit der Frage, ob der Name neu erfasst werden soll. Wahlen Sie ,JA", kann der
neue Eintrag, wie im vorherigen Kapitel beschrieben, vorgenommen werden. Durch
Betatigen des Buttons PERSON UBERNEHMEN in der Maske PERSONEN/KORPERSCHAFTS-
DETAILS der Stammdatenerfassung tbernimmt imdas pro den Neueintrag in die Eingabezeile
der Detailmaske PERSONEN zUM OBJEKT.

Personen- / Korperschaftsdetails llil

@ | || h'--’l DJHZI : | il | P |-f ! Betrachten |Stammdaten >>‘ | IMaterialien zur Person |

Persan |.&dresse I [raten korpersch. | Beruf/Titel I Auzz. Konfession | [raturmzangaben | Orte | Ereignizze I

Mame: |Th0ma8 |

Y omame: | Friedrich |

Anzeigename: |Friedrich Thomad |

Abb. 38: Ausschnitt aus der Maske PERSONEN/KORPERSCHAFTSDETAILS

Zurlck in der Objekterfassung, kann nun in der Detailmaske PERSONEN (siehe Abb. 33) der
neu aufgenommene Personenname aus der (Stammdaten-) Liste ausgewahlt werden.

. Allgemeines Kiinstlerlexikon (AKL)
L__li) Bei Lizenzerwerb des AKL des deGruyter-Verlages bietet das BSZ die Einbindung
des AKL in imdas pro Uber eine Schnittstelle an.
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7. Kopieren von Datensatzen

Um die Erfassung von Objektdatensatzen mit weitgehend Ubereinstimmenden Informationen
zu erleichtern, ist die Kopierfunktion hilfreich.

Wahlen Sie dazu den zu kopierenden Datensatz und die Erfassungsmaske, deren Inhalt
kopiert werden soll, aus und klicken Sie anschliellend auf den Kopier-Button in der
Buttonzeile der Objektbearbeitung.

Der Bearbeitungsstatus in der Statusleiste der Objektbearbeitungsmaske wechselt dann von
BETRACHTEN (grau) zu KOPIEREN (gruin) und die Inhalte der Erfassungsmaske werden bis auf
die Eingangs- und Inventarnummer in den neu angelegten Datensatz ibernommen.

Beim Kopieren wird nur der Inhalt aus einfachen Stammdaten-, Thesaurus- und
Freitextfeldern der jeweils geéffneten Erfassungsmaske kopiert, sozusagen nur der
sichtbare Inhalt der jeweils gedffneten Erfassungsmaske.
. Nicht automatisch kopiert werden Eintrage in Detailmasken!
"-11) Sollen diese ebenfalls kopiert werden, so sind sie vor dem Kopieren zu 6ffnen. Sie
' kdnnen dabei die Masken aus Platzgrinden minimieren.

Eine Sonderregelung gilt hier fur die LITERATURHINWEISE. Diese mussen gesondert
kopiert und eingefiigt werden.

7 imdas pro 4.0.100 Benutzer: KOCHBSZ DB-Yersion: 04.00.0022 Datenbank: BS2-ECHT - [Objektbe ] EdDeutsch [Deu.scmandﬂ o | E
il Datel Bearbelen Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesawrus Fenster ?

[ =[] €] 5[] [ setrachten | huseumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
[ el Gl T T [ el ] [w[olaz]2[e][=][@[A[8[Fw[v] [T [r]

2 | Museumsobieke [ |ttt [ comesmuseum [ [gersich: |vikeriune [ Jsammiung: | america =]
L4l -
€ | [[ % Museumsobjekt =] [ossinez: [Pren | EIIE2IR] sk Eng 1t
ersonen ania, Gert,  VE: Artiquariat F. Dérling; 6l/Ei ]
; P Al Antania, Gerd, VE: BSZ, VE: Artiquariat F. Dl Titelig | 12345676901 2345678901 2345675901 2345676901 23456763
_ Sammiings
) Eristen -zet. 1555 | 2] verfi [ Test | puatiun e | iR
—— [ registrierung- Eingangsbuch (Erweite  |Standort; | Depotiy A2k [Ungltigl 12 | 2] | 56 |E ‘mmstatus:l\nvantans\en E‘
2 [ nventarisisrun
ki l:/] o a IV Invertarisieren
2 [ katalogisierung (Kultury Gesamtansicht (Standard) |
— [ Katalogisierung {Kunst)
=3 =
[A) Gesamtansicht (Rahmen) Eingangsart |Schenkung E\ EingDat: [04.07 2002 | [ Text [ signiert Ji
[A Katalogisierung {atur) -
- [03.42 2002 I Attsestand [~ PunzenMarken
E 4] Gesamtansicht (Bezsichnungen) -
% Detailinformationen orsigentimer: | Radi, Hofbauer, Gerd, Antiquariat F | [&i]| ] Hurz- 5|
[E) Litersturhinweise (Liste) (5) Uberbringer: | Daseitz EE beschreiung =l
[2) Litersturhinweiss (5) R — EoE Eal
) wiss. Dokumentation Bemerkungen: |
&5 Ohi y ‘Vorbehalte: —
% Objektbezichungen |
[ materialien zum Obijekt =
2] ateriaen zum el (Dokumente) Herstelk Baseltz; Napoleon Bonaparts; MEE Herstelungsort| EwropaiDeutschland/Siddeutschiand/s| [T
lersteller: G lerstellungsor
) Hateriaien aum Objekt {akisr) iaseltz; Napolzon Bonaparts; @[ o UropaiDeutschland/Siddeutschian
) Materialisn zurn Obsiekk (Alke Karteika Haicial Anilinieder Technik beschrighen
[0 Materialien 2urm Objekt (Film) Darstelung: 1. Halfte 10. Jh lkonagraphie: | 1. Halfte 13. Jh
[ Materializn zum Objekk (Tan) —
eschreibun =
% Geschaltsprozesse & | beschrelbung j‘
[£) Erhaltung f Praparation (1) -
03 versicherungen st Zustand :I‘ otiz: |Noﬁz j‘
) verpackungen = =

-l0ix
(][] ol ] 28] =

Objektel Wigrteart wert Einhett Hotiz = ’___|
B E
Kautorsis 12,0018 =l
e Pt P Datumstyp Datum Datumstarmat Plotiz ol
e - € Spar)(jennamm 351999 |
Spendenwert 78,00 Dﬂ\ -] Bma\an 221922
& Malle -
= PR hd
B[ bo]v..[EIRT
Genderiam | Lefzter Benuty  Objektteil art
04.07 2002 08:50:11 |5VSADM_BS. Durchimesser
gedffnete Detailmasken
Al werden mitkopiert

Abb. 39: Gedffnete Detailmasken, die mit dem zugehdrigen Datensatz kopiert werden sollen
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Beim Kopieren von Personen 6ffnen Sie entweder die Detailmaske PERSONEN (zUM
OBJEKT) oder die entsprechenden Personendetailmasken, wie sie z. B. in der
Erfassungsmaske GESAMTANSICHT (STANDARD) eingebettet sind (z. B. Uberbringer,
Ubernehmer, Voreigentiimer).

Werden beide Masken gedffnet, verdoppeln sich die Personendaten beim Kopieren!

FF T=vgation Ansiht Stammoaten  Thesadrds  Fenster v

|
0 Museumsobjekt: Gesamtansicht (Standard) M
[ [1] [es] olaz[@e][=][ [F[TT [TT7] Fl=la
|Z|| Inztitution: |Landesmuseum |Z||Bereich: |Archéo|ogie E”Sammlung: |Ant\ke |Z||
=] |Dbiektbez: [Schae | B 1L2]] stick: Enghe:| |
Personen: | |@Titel.-"Eig.:| ‘
(Erwsitert) Entsteh. -zeit: |4_.1_ Jh. v Chr. |VerfLig.:| ||7 Publikum gl?er;:lmgs | |
St | | rEE— -ioix]
Gesamtansicht (Standard) | LIkl ey
= = Rolle/Funktion Mame... Anzeigename... ;I
Eingangsart: | Fund |Z|| Eing.Dat.: = =
Irve.Drat.:
Woreigentiimer: @ Kure- =
Uberbringer: bese 4| | I H o
Oberrehimes:
EIEmE Bemerkungen:
Worbehalte: .
pen)
) Herkunit: | D atierung:
Hersteller: ||§| Hesstellungsart:
Material: Technik:
Darstellung: Ikonographie:
Beschieibung: | Provenienz unklar miglicherweise persizch-achamenidische Glaskunst des 4./5 Jh,_oder aus dem

Abb. 40: Kopieren eines Objektdatensatzes mit gedffneter Detailmaske PERSONEN (zum OBJEKT)

AN

Unmittelbar nachdem Sie einen Datensatz kopiert haben, wird lhnen dieser kopierte
Datensatz angezeigt; der Betrachtungsstatus steht dabei weiterhin auf grin fur
.Kopieren®. Sie erkennen den kopierten Datensatz an der fehlenden
Eingangsnummer.

A

Vor dem Bearbeiten des kopierten Datensatzes, ist dieser zu speichern. Sonst kann
es mitunter vorkommen, dass imdas pro geanderte und/oder neu eingegebene
Daten nicht vollstandig Gbernimmt.

Solange sich der kopierte Datensatz im Kopierstatus (griin) befindet, konnen Sie den
Kopiervorgang abbrechen, indem Sie auf den Button ANDERUNGEN VERWERFEN| 84| in der
Buttonzeile klicken.
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8. Objektbeziehungen

Uber die Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN besteht die Mdglichkeit, Teile-Ganzes-
Beziehungen abzubilden, z. B. die Beziehung zu Konvoluten oder die Zugehorigkeit von
Objekten zu einer Serie.

8.1. Beziehungen von Museumsobjekten zu einem Konvolut

‘--i/] Voraussetzung: Es wurde ein Konvolut-Datensatz angelegt (Kap. 4.2., S29f.).

Die Beziehung von Museumsobjekten zu einem Konvolut wird bei jedem einzelnen
Objektdatensatz im Reiter ,Zugehorigkeit* durch die Angabe des Konvolutes in der Spalte
.Beziehung” hergestellt.

Insttutior; | Landesmuseum [=]Bersich: | Kunst [=]lsammiung | Livngisches Gerst [=]
Konv Bez: | | EIE]ZIM] stiick: EingNi: (2300338 |
Personen:  [H; Johann Miler; Albrecht, Dtio | [ TitelvEig.: | |
Enisteh zet | 7 verfia: | I Pubikum éfa";:r'::gs I li2
Standot. | Depotw A2b [Ungitg)] |[Zwhe [ | ] status [nvertarisier: [+]

¥ Invertarisisren
Reqistrierung- Eingangsbuch (Erweitert) |

Eingangsatt: | Unbekannt || /7] Eingangsdatum [~ Text [~ Altbestand
Konvolut: ‘Konlg “wilhelm von wiirttemberg: 0467 iz“
Varsigentiime. | =) e @
(IE = pbjektbeziehungen =lol x|
Uber 7
(G Tol[a]["]

Reet| gostandtele  Zusehtrighett | Fremdobielce | Mecienasielt |

Er

&l 1 Bedehung | It | WA N | EingHr | Objekibezsichrung [Indigens Bessichnungl £
A Kanvolut 0467 E/2004 Altbestand [51g. Kanig wilhelm vont

Tiel | [ |

Eiger| ||

indg | [

Herk LI._I LI

Abb. 41: Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN. Im Reiter ZUGEHORIGKEIT wird das Konvolut angegeben

Beim Konvolut-Datensatz werden damit automatisch in den Objektbeziehungen die
einzelnen zugehdrigen Museumsobjekte im Reiter BESTANDTEILE aufgelistet.

Institution |Lindenmuseum E‘Eeremh |V6Ikerkunde |Z||Samm\ung |Ame|ika

Konw -Bez - |Altbestand [Sla. Kinia Wilhelm von Wiittembera) ||T||7|E‘ Shick:
Personen | | @ Titel/Eig. |

Entsteh -ze\l'l ||ZVerfug ‘ ||— Publium gfzg:"ﬂ:gs

Standaort: | | |2 |t e |0467 l:l IBEIE

P CITIE
en [G][[bo] 28] ]

Eestandteile |Zugehar|gke|t I Fremdobiskke | Medienobjekte I
“or F1 Eezlehungl Irv-Nr. ‘ Ifd. Nr. | Eing.-Mr. | Objektbezeichnung Indigene B
Ube F.onvalut 4272008 Bartmannskrug
iih Konvolut 4502 3041938 | Altarleuchter
1
Rec| —
Edz| |~
Spe| ||
Kl

Abb. 42: Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN eines Konvolutes. Im Reiter Bestandteile sind die Objekte gelistet
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Eine Beziehung zwischen Museumsobjekt und Konvolut kann auch tGber das Feld KONvVOLUT
auf der Maske REGISTRIERUNGS-EINGANGSBUCH (...) erstellt werden, indem das
entsprechende Konvolut aus der Liste ausgewahlt wird. Dann werden die beschriebenen
Objektbeziehungen (ZUGEHORIGKEIT, BESTANDTEILE) automatisch in der Detailmaske
OBJEKTBEZIEHUNGEN eingetragen.

8.2. Beziehungen zwischen Museumsobjekten (z. B. Serie, Service, Set,
Vergleichsobjekte)

Durch diese Beziehung kdnnen beispielsweise zeitlich begrenzte/Uberschaubare serielle
Produktionen dargestellt werden (etwa eine Serie bestimmter Glaser aus einer
Kunstgewerbemanufaktur) oder auch kleinere Ensembles zusammengehoriger
Objektgruppen, wie z. B. ein Schreibtischset, ein Kosmetikset oder auch Reisesets, die aus
drei bis funf Objekten bestehen, oder auch ein Service.

Zur Wahrung klarer und eindeutiger Hierarchien ist eine Erfassung als Konvolut fur kleinere
Objektgruppen nicht empfehlenswert, da diese wiederum Bestandteil eines Konvolutes sein
kénnen — so entstehen sehr komplexe und verschachtelte Objekthierarchien.

Imdas pro kann n:m-Beziehungen nur abbilden, wenn ein Objekt einer Serie/eines

Ensembles zum ,Haupt-Referenz-Objekt* auf der ersten Hierarchieebene bestimmt
i wird. Bei gleichen Objekttypen bietet es sich dabei an, immer denselben Objekttyp
1) zum Hauptobjekt zu erklaren, z. B. bei einem Teeservice immer die Teekanne.
Diesem Hauptobjekt werden die anderen Objekte im Reiter BESTANDTEILE
zugeordnet.

Um eine Objektbeziehung in einer Serie/einem Ensemble zu erstellen, 6ffnen Sie die
Detailmaske OBJEKTBEZIEHUNGEN Uber den Button| == in der Buttonzeile der
Objektbearbeitung und klicken Sie dort auf Neueingabe b2 .

Erganzen Sie anschlieltend in der markierten Eingabezeile die Art der Objektbeziehung
sowie eines der Felder der Spalte INVENTARNUMMER, EINGANGSNUMMER oder
OBJEKTBEZEICHNUNG.

Nach dem Speichern k| werden die restlichen Angaben zum Objekt automatisch von imdas
pro eingefugt.

SCRIZD0]~ BRMEe0 [ =
Irstitution: | Landssmuseum [ | gereich: [Kutur [=]sammlung: [Urren
Obijektbez | | [FI]E2]] stiick: Fing
Personen: | | (@ Tieig: |
Entsteh.-zeit | | [ 2] erfiia: | ||- Publikum gfe".!';'f:ﬂ? ]
Standart: | | 210 M BERE
e (0] ][po][36][]
Bestandteile |Zuqahﬁmgkeit | Fremdaiskte | Medienobiekte |
Vor F1Bezietuna| InvMr | KA Nt | Eing i | Objektbezeichnung | Indigene Bezeic!
i Teil von 1201113 2872011 Taschenuhr
Ube | +—
Vor | |
Her | ||
Her| ||
wal| ||
Dat [
] || B
[ =1
Zustand :I Motz |uh. asigt astronische Lhrzeiten :||

Abb. 43: Dokumentation einer Objektbeziehung als ,Teil von®
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Die Bezeichnung der Objektbeziehungen (z. B. bei einem dreiteiligen Set: a-b,b-a //a-
c,c-a) miussen auch begrifflich gefasst werden und zwar immer in einer Bezeichnung
der Beziehung/Bezeichnung der Gegenbeziehung.

Die Bezeichnungen werden im Meni STAMMDATEN unter den Objektbeziehungen
zuvor festgelegt. Fur ein Service zum Beispiel als: Service (=Bezeichnung der
Beziehung) und Serviceteil (Bezeichnung der Gegenbeziehung).

3

Von der Vorgehensweise bietet es sich an, zunachst alle Objekte zu erfassen und diese
anschlielRend im Datensatz des ,Hauptobjektes” im Reiter ,Bestandteile® einander
zuzuordnen.

Ensembles oder Sets lassen sich auch durch die Vergabe von Inventarunternummern
erfassen.

8.3. Suche in Objektbeziehung

Ist die genaue Objektbezeichnung oder Objektnummer des zu verkniipfenden Datensatzes
nicht bekannt, besteht die Moglichkeit, durch Doppelklick in die Spalten INV.-NR., EING.-NR.
oder OBJEKTBEZEICHNUNG die Detailmaske AUSWAHL-OBJEKT zu 6ffnen, um nach den
jeweiligen Objekt(en) zu suchen: Fillen Sie in dieser Maske die Spalte Typ (= Objekttyp)
sowie eine der Spalten INV.-NR., EING.-NR. oder OBJEKTBEZEICHNUNG aus und starten Sie die
Suche Uber den Button . Aus der Trefferliste wird der gewiinschte Datensatz in die

2
Objektbeziehungen durch Klicken auf | tmemen: Ibernommen. Die weiteren Daten, die mit dem
ubernommenen Datensatz verknUlpft sind, werden von imdas pro automatisch erganzt.

] I 15 (= 3 o 5 T ) o e

|Z||Beneich: | Kultur

g

Institution: |Landesmuseum

Dbjektbez. |

ElSammlung: | Uhren

| [F]w][2]H] stick: Eing

Personen: |

| [ @] Titel/Eig. |

> Sammiungs
||_ Publikurn dliederuing |

||nv.Nr.: l:“ﬂmst

Eritsteh. zeit | ||E\.-"erfi,ig.:|

Standort: |

el == objektbeziehungen.

en: |3 ][][bo][ &[4

War %1 Bezichung | Irvw M. | IFd. Mr. | Eing.-Mr. | Objektbezeichnung Indigene Bezeid
Obe| | |Telvon 201112 28/2011 T aschenubr
| | Teil van

Bestandteils | Zugehdrigkeit | Fremdobjekke I Medienobjekke |

— Auswahl - Objekt _ ﬂﬂ
H
HEI Tup | Irre.-Mr. | Eing.-Mr. | Objektbezeichnung |ﬂ
o = Ubemehmen
tdal G
- |
_a' S Abbrechen
Bes| — |
—ir— =
S (.- — Sortieren nach:
ustan i Pt : ﬂ
[  Inv.-Nr. -
. | " Eing.-Mr.
| (= Objekthez.
| Museumsobiekt Ziffernblatt = Suchen

Abb. 44: Suchmaske AuswAHL-OBJEKT in den Objektbeziehungen
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» . Sind zu einem Museumsobjekt Materialen zum Objekt erfasst worden (wie Fotos,
-‘1_ Alte Karteikarten 0.4.), so werden diese Angaben von imdas pro automatisch in den
Reiter ,Medienobjekte” der Objektbeziehungen gespiegelt.

Die Beziehung zwischen Objekten wird auch in der Objektliste dargestellt, von wo aus
flexibel zwischen z. B. Konvolut und verknupften Museumsobjekten navigiert werden kann.
Zu erkennen sind die Beziehungen in der Liste anhand des Pluszeichens vor dem
Objektordner.

ﬁDatel Bearbeiten Recherche Objekt Maodule Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus  Fensker ?

GoMPea ez ®lx [@sedensnd

Obijektiste IOh]ektdetalIsIGa\er\e |

25

&

ﬂ Bild | Ohjektbezeichnung Inventarnummer Kurzhastﬂ

_____—-h B ] Gemélde Dies it ein Obj

F1 Akle (1) Inventarmummer Sammisng

FEEASIE00

T L Opyehtbereichnt | nventarmummer Sammlung

A1 Komvot (1) Objekthereichmng Benutzerde! £

F1 Musewmsabfekt |lnventarmummer Rurzbeschrel
it

1] Wappenstein Knmulf-wph-3

1 xyz

el o

Abb. 45: Darstellung von Objektbeziehungen in der Objektliste

Beim Anklicken des Pluszeichens werden alle mit dem jeweiligen Objektdatensatz
verknupften Objekte aufgefuhrt. Dabei ist in der ersten oder zweiten Spalte ablesbar, um was
fur ein Objekt es sich handelt, um ein Konvolut, Museumsobjekt oder Medienobjekt/Material
zum Objekt (Bild, Dokument etc.) usw.

Welche Art von Beziehung besteht, wird an dem Verknipfungszeichen deutlich.
Beziehungen nach ,oben®, d. h. ob das Objekt zu einem anderen Objekt, beispielsweise
einem Konvolut oder einer Serie gehort, werden durch 21 kennzeichnet. Das
Verknupfungszeichen %1 kennzeichnet dagegen Beziehungen nach ,unten®, d. h. welche
Bestandteile oder Materialien mit dem Objekt verknUpft sind.
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9. Literaturhinweise

Zu jedem Objektdatensatz kdnnen unter DETAILINFORMATIONEN Literaturhinweise mit ihren
bibliographischen Angaben erfasst werden.

In dieser Maske konnen auch relevante Textstellen zitiert und im Notizfeld Anmerkungen zur
Literatur abgelegt werden. Durch den Eintrag im Feld ART DER LITERATUR wird die verknupfte
Literaturangabe zum Objekt verdeutlicht, z. B. Katalog, Aufsatz 0.4.

ﬂDatel Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

G2 ]=|[ S]] €] > [20 [ Bowachten |Museumsobjekt Literaturhinweise
[ Jivol] [Gol(afl~ ][ T7T- [] [ _LAJJ [wo[a[z[D[e|[~ [e[alvEe[d] =[]

A,
2
& ||| Museumsobiekt Institution: | Landesmuseum E”Be'en:h |AlChaD|Dg\E ElSamm\ung |An||ke El
L > |
il Museumsobjekt ;| Objsktbez: |Schale | EIEIZIR] stick: [1 Eing i [24/2011
ai 2 Dbjektbearbeitung Personen: ‘ ‘ @] TitelEig. | |
B [ Gesamtansicht (Standard) S e
Q [ Registrizrung- Eingangsbuch (Erweitert) Enlsteh.zeit 4.1 Jh v Chr. | [ 7] Verfiin: | Pubiitm S deng | |
_L_)] Inventarisisrung Standart ‘ | Inv.Nr: | anja7asto ” | | /M| ] Status: | Inventarisiert E‘
L7 [ katalogisierung (Matur) P —
el e : ¥ | Iriventatisiersh
a ] Gesamtansicht (Botarik) Literaturhinweise (Liste) Literaturhinweiss |
e d Gesamtansicht (Pal&ontologie)
g = s
Ll [ Gesamtansicht (Zoologie) At der Literatur. | Aufsatz £ Artikel ul IE]
4 Fundrt Verfasser: | ScatoreaHiricht, LA | Kunztitel | Gilasfunds C. |
2] Gesambansicht (Grafik) : catozza-Huricht, | Glasfunde Campanien
‘ a‘ Q] Katalogisierung {Kunst) Titel ‘F‘h\egré\sche Glasfunde und die Verlagerung von Glashiitten aus dem Gstlichen Mittelmeer nach Campa!
@ Kartgikarte mit Gild 1. Zusatz: ‘ |
4] SMF-Gesamtansicht-kHW ‘ |
[ 4] SMF-Gesamtansicht-Kunst EEieh
[ Gesamtansicht (Bezeichnungen) InBuch [ ==
2] Gesamtansicht (Gemalds) InZeischift  |Archaclogischer Anzeiger ]k
|#] Gesamtansicht (Tkonographie) =
E}Gesammm b Erchoiwrgeot: Belin | Velex  [de Gt I
[ Gesamtansicht Erscheinungsishr: | 1390 Bandt Heit 3
L/] Gesamtansicht (Kulkur) e :‘ Fr ‘ |
4] Gesamtansicht MRy
= L:IpEtailir.rmrnatiunen Seie: 475433 Ihstr, / Abb: | |
Literaturhirwei isbe) {1
b L]
#’ Objektbeziel Zitat: ;l
[ Materialien zum Oh]ekt 2
\_] IMaterislien zum Objekt (Bild) —
ﬂ Materialien zum Objekk (Dokumente) Maotiz: d
C] Materialien zum Objekk (alte Karteikarten) J
\:l Materislien zum Objekk (akten)

Abb. 46: Die Maske LITERATURHINWEISE

Uber die Pfeiltasten der Buttonzeile kann zwischen den zu einem Objekt
angelegten Literaturdatensatzen geblattert werden. In der Maske LITERATURHINWEISE (LISTE)
erscheinen alle zum Objekt erfassten Literaturdatensatze tbersichtlich in einer Tabelle.

Fir neu zu erfassende Literaturhinweise den Neueingabebutton |k betatigen und
abschlielend die Eingabe speichern .

Kopieren von Literaturhinweisen

Den Literaturhinweis, der kopiert werden soll, auswahlen und auf DATENSATZ
KOPIEREN in der Maske LITERATURHINWEISE klicken. Anschlieend den
Objektdatensatz, bei dem der Literaturhinweis eingefligt werden soll, 6ffnen. Dort
die Maske LITERATURHINWEISE 6ffnen und den Neueingabebutton betatigen. Per
DATENSATZ EINFUGEN in der Maske LITERATURHINWEISE werden die kopierten
Daten eingefugt. Das Speichern || abschlieiend nicht vergessen! Nun kénnen
weitere Literaturangaben kopiert werden.

Betatigen Sie den Neueingabebutton nicht, wird der aktuell aufgerufene
Literaturhinweis Uberschrieben!
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In imdas pro besteht die Moglichkeit, Literaturhinweise zu Objekten mit ihren biblio-

graphischen Angaben manuell oder per Datenibernahme aus einem elektronischen
Bibliothekskatalog (OPAC) mit Hilfe einer definierten Schnittstelle (Z39.50-Client) zu
erfassen.

Empfehlungen flir die manuelle Titelaufnahme finden Sie in der MusIS-Handreichung 2,
Datenfeldkatalog imdas pro: Literaturhinweise und Bibliographisches Objekt.

Fur die Erfassung der Literaturhinweise mittels Z.39.50-Schnittstelle empfehlen wir die
MuslIS-Handreichung 3, Ubernahme von bibliographischen Angaben aus
Bibliothekskatalogen mittels Z.39.50-Client nach imdas pro.

Die mittels Z39.50-Protokoll automatisierte Ubernahme bibliographischer Angaben
aus Bibliothekskatalogen verhindert Schreibfehler, die bei der manuellen Eingabe
. auftreten kdnnen und stellt zudem eine wesentliche Arbeitserleichterung dar. Ein
,.11,) hinterlegtes Datenfeldmapping zwischen imdas pro und dem vom BSZ betriebenen
Sudwestdeutschen Bibliotheksverbundkatalog mit mehr als 15 Millionen
Literaturnachweisen garantiert den korrekten Import nach imdas pro.
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10. Materialien zum Objekt

Sind Materialien wie Bilder, Texte, Film- und Tonaufzeichnungen zu einem Objekt
vorhanden, bietet imdas pro die Moglichkeit, diese mit dem entsprechenden Objektdatensatz

zu verknupfen.
Die Dateien mussen, wenn die Datenbank vom BSZ betreut wird, dazu auf dem

Medienserver (Laufwerk Z:) des BSZ liegen.

1 r) Zur Struktur der Dateiablage empfiehlt das BSZ die MusIS-Handreichung 1:
- Empfehlungen und Hinweise fiir die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

10.1. Verkniipfen von Materialien zum Objekt

Sie haben den entsprechenden Objektdatensatz in der Objektbearbeitung aufgerufen, zu
dem Sie Materialien ergdnzen wollen. Wahlen Sie im Maskenexplorer die entsprechende
Maske MATERIALIEN zUM OBJEKT (BILD)/(AKTEN)/ 0. &. und klicken Sie auf den Neueingabe-

Button| pe: |.

¥ imdas pro 4.0.100 Benutzer: KOCHBSZNEW { Ulrike Koch )  DB-Yersion: 04.00.0022 Datenbank: B52-NEY - [Dbjekthearbeitung] J Deulsch [Deutschland) | (7} ‘ - i]

Datei Bearbeiten Recherche Objekt  Mavigation Ansicht  Stammdaten Thessurus Fenster 7
i
2 @IJ:IM\KI < | > |3’B\ Betrachten | Museurnsobjekt Materialien zum Objekt (Bild)
L2 el (S0 T T30 [Wd[s] [Bo[alz[B[e][=] wlalswle[d] [~T%[2][r]
|Museumsnbjekt . r |Z” Inztitution: |Landesmuseum E‘Elereich: |KLII'|ST E|Sammlung |Gema\d5 |z”
¥
&1 Museumsobjekt ;I Chiekthez. |Gemé|de | [BI[T][.2][] stack: Eing.Mr -
%) ﬁ:/]':'bi"ktb“rb:it(“"gd ” Personen: | K iliam Turner (1786); [ Georg Miller (1850); v: He| [&i] ThelBig: | Bodenses |
— Gesamtansicht (Standar
= . . 1 Sammiungs -
) [} Registrierung- Eingangsbuch (Erweert) Entsteh.-zeit | um 1850 | [2]werfiia. | = Pubticam sietierung | Englizch bis 1900 |=
— (2] ventarisierung Standort | KM-ASa 3iAuRendsepot 1M Raum 2R 20Ky 1| [2][inv s [ 1584-neu [ ][l ] status:
y@? M Katalogisierung (Kulkur) I et
. = nyentatisieren
=] |_d Gesamtansicht (Kulbur) Materialien zurn Objekt (Bild) |
= |4 Fundort
R C/] Katalogisierung (Kunst) ®||= %{;
a Redistrierung- Eingangsbuch (Standard) I'Eleze\chnuﬂg. [ Gesamtansicrt, Inv . Am-1234-1 itz =]
= Detailinformationen
D Literaturhinweise (113 Dateiname: | ZA0bjekt BildhBS Z-Mew \Turner_Bodenzee_1842 jpg | |: =
D Literaturhinweise (Liste) {11} X 5 ) i
) Sscherschliefung (7) Fotograt: | ||,; =] Aufnahmedat..| Aulasun: |z||
|]W\ss. Dokumentation Atelier: | | Aufnahmenrt: | |
& Objektbeziehungen )
a Leihabgabe Tabele Museumsobjekt Llecatielly | | Hos N | |
% Objektbeziehungen Technische A Technische A
D Materialien Beschreibung Bezchreibung
Megativ: - | Positiv: -
Erhaltungszustand: HerkunftiErveerh von;
[2) Materialien zum Objekt (Al Karteikarten) | | | [3]=][=]
[ Materialien zum Obiekt (Dokumente) Besitzer des Originals: Nutzungsrechte:
[7) Materialien zum Objekt (Film) | EE® | |
|] Materialien zum Objekt (Ton)
[E] BARCODE _Test_01 (3)
& Geschiftsprozesse
|] Erhaltung [ Préparation
a Restaurierung

Abb. 47: Maske Materialien zum Objekt (Bild)

Bei dem blau unterlegten Feld BEZEICHNUNG handelt es sich um ein Pflichtfeld, das
ausgefullt werden muss. Diese Bezeichnung wird spater als Bildunterschrift in der
Bildanzeige erscheinen. Sie sollte mdglichst sinngebend gewahlt werden, weil auch danach

recherchiert werden kann.
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Per Klick auf den Button|...| neben dem Feld DATEINAME &ffnet sich das Fenster BILDDATEI
AUSWAHLEN.

Bilddatei auswahlen

20

& E o B

| Bilder

I drucklayout
e e irau ludewig
\Chmi
|Chini_imdas31
|hini_imdas3s
{Cini_test:

| CIMuseumPlus
|CPan-Net Catalogue
[ChTexte

| tnpBilder
herstellung

Dateiname | =l Dffnen |
Hiy Datetyp [l D ateien (-] =1 Abbrechen

A |

™ Schiebgeschiitzt tffnen

Abb. 48: Fenster BILDDATEI AUSWAHLEN mit BSZ-Medienserver (Laufwerk Z:)

Wahlen Sie auf dem Laufwerk Z: (BSZ-Medienserver) einen Ordner aus und markieren Sie
darin die entsprechende Bilddatei.

Nachdem Sie auf den Button OFFNEN geklickt haben, erscheint die Pfadangabe zur (Bild-)
Datei im Feld DATEINAME in imdas pro.

Nach dem Speichern wird der Button BILDER ZzUM OBJEKT ANZEIGEN in der Buttonzeile der
Objektbearbeitungsmaske weil unterlegt angezeigt.

Wenn Sie weitere Materialien mit demselben Objektdatensatz verknlpfen wollen, klicken Sie
wieder auf den Neueingabebutton |#2| und verfahren wie oben beschrieben. Es kénnen
beliebig viele Materialen mit einem Objektdatensatz verknipft werden — achten Sie dabei
wiederum besonders auf eine eindeutige und sinngebende Bezeichnung.

Haben Sie mehrere Materialien zu einem Museumsobjekt angelegt, so kdnnen Sie innerhalb
einer Materialgruppe (z. B. bei mehreren Bildern) durch die blauen Navigationspfeile in der
Buttonzeile der Objektbearbeitungsmaske durch die Bilddatensatze blattern:

 limdas pro 4.0.100 Benutzer: KOCHBSZNEW { Ulrike Koch) DB-¥ersion: 04.00.0022 Datenbank: BS2-NEW - [Objektbearbeitung] J & D eutsch Deautschland) | )
il Datei Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

g |

|| Q[= | €[ » |50 [ Betracnten | puseumsobjekt: Materialien zum Objekt (Bild)
L2 ol Gl [RTT T[] ] [m[o]Q[z][D]@)[=] [o] Ao [w[] [=]%[2][r]
E Museumsobjekt — || |insttution: ‘Naturkundamuseum E”Berelch |Znnln9|iE E“Samm\ung |"’BUIthiErE E|
| @ ||[W Museumsobreke =] [oviuez: [Lowenzan | B2 stiek: Erng
"o |l| "2 objektbearbeitung T - -
= Ao FamilieA2 B Typus:
E [} Gesamtansicht (Standard) e - Samml‘u | |
g [} Registrierung- Eingangshuch (Efweitert) [Exietn =1 | 141930-31 '12" [ 2] vertie | ||- Fublikum giederung | |
_— [ tnwentarisisrung Stercot | WM-ASa BuGendepct 1M Reum 2Ry 1| 2] iy e vz Il [0 ][] o |t
2 Katal Kult
(] @rosmmrstons B— S—
@ Materialien zurm Objekt (Bi I
e QFundurt
; IZ FKatalogisierung (Kunsk)
[} Registrierung- Eingangshuch {andard) Bezsichnung |hi\d2 | . o
= % Detailinformationen i
5] Literaturhinweise (2) Dateiname: | Z:wObjekt BiIdiES Z-NewTurner_Bocensee 1642000 | [uu] z
D Literaturhinweise (Liste) (2) X )
) sacherschlefung (4) Fotogra: [&][=][%] Autnahmedat | Auflisung |z”
) wiss. Dakumentation Atelier: [ | Aufnanmenrt: | |
b Dbjektbezieh
g‘D L:a‘izhab;z:'r:l?egll‘:r;duseumsu ekt Negativ-h. | ‘ Fositiv-Nr: | |
% Objektbeziehungen Technische | Technische -
D Materialien zum Objel Beschreibung _I Beschreibung _I
Materialien zum ol Megati: =] Fostiv. &
D Materialien zum Objek (Akten) Erhattungszustand: Herkunft/Erweerh von:
[7] Materialien zum Objekt (alte Karteikarten) ‘ ‘ ‘ [&][=]3¢]
] Materialien zum Obiekt (Dokumente) (1) Besizer des Originals: Hutzungsrechts:
D Materialien zum Cbjekk (Film) ‘ HT"E"?‘ ‘ |

D Materialien zum Cbjekk (Ton)
=] BARCODE_Test_nt (4)

& Geschiftsprozesse
D Erhaltung | Praparation (2)

Abb. 49: Navigation bei mehreren Materialien zum Objekt
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Um ein Bild vergroBert zu betrachten, betatigen Sie den Button BILD ANZEIGEN E in der
jeweiligen Material-Maske. Es 6ffnet sich dann der Image Viewer, der auch eine Zoom-
Funktion (Lupensymbol) bietet.

¥ Image Yiewer: 2:0bjekt’,Bild . BS2-New' Kl - |EI|5|

Abb. 50: Der Image Viewer mit Zoom-Funktion

Im Explorer kbnnen Sie bei den jeweiligen MATERIALIEN ZUM OBJEKT (...) durch die
nachgestellte Zahl in Klammern sehen, wie viele Materialen eines Typs mit diesem
Datensatz verknupft worden sind.

Auf der Maske MATERIALIEN zUuM OBJEKT werden alle mit einem Objekt verknUpften Dateien
aufgelistet. Hier legen Sie in der Tabellenspalte ,Sortierung® die Reihenfolge der Materialien
fest, z. B. die Reihenfolge der Bildanzeige. Die Sortierfolge wird durch Eintragungen
arabischer Ziffern vorgenommen.

Die hier festgelegte Sortierreihenfolge bestimmt die Anzeige der Materialien in der
Objektliste.

Materialien zum abjekt |

s
? g3
i

T
b edientyp Bezeichnung D ateiname. .. Erhaltung|| Sort. Motiz
Bild 4545 M ZM0bjekt\Bild\BSZ-EchtnBild_20024P4 [ 1
Bild Bild_m ZM0bjekt\Bild\BSZ-EchthBild_20024P4 [T 2

Abb. 51: Festlegung der Sortierreihenfolge in der entsprechenden Tabellenspalte sowie allgemeine Ubersicht
Uber die Materialien zum Objekt

Media Modul

_ 1¢) Mit dem imdas pro-Media-Modul kdnnen digitale Bild- und Mediendateien effizient
o verwaltet und als Medienobjekte nach imdas pro importiert werden. Das Media-
Modul wird in der MusIS-Handreichung 5: imdas pro-Media-Modul erlautert.
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11. Recherche

11.1. Query by Example (Fernglassuche)

Die einfachste Mdglichkeit, in imdas pro zu recherchieren, ist die Query by Example
(Fernglassuche).

Um eine solche Recherche auszufihren, klicken Sie auf den Button QUERY BY EXAMPLE
AUSFUHREN | 4| . Befinden Sie sich in der Objektbearbeitung, wird die Maske nach dem
Klicken auf diesen Button leer und der Bearbeitungsstatus in der Statusleiste wechselt von
BETRACHTEN (grau) zu SUCHEN (violett).

¥ imdas pro 4.0.34 Benutzer: DREISERBSZ DB-Yersion: 04.00.0019 Datenbank: BS2-TEST - [Objektbearbeitung - 1161 Objekte )]
ill Datei Bearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht  Stammdaten  Thesaurus  Fenster 7

(Gl T2 ] st viussumsobjekt Gesamtansicht {Standard)
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o
e = [ | [EEE e —
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£ { ) } 5 = Samrlungs
‘k} |_/]Reg\str|5rung— Eingangsbuch (Erweitert) Entsteh. zeit l:l Velfug g l:l [= | Pubikum gliederung | |
QIHVE”tﬁfiSiEVU”D Standart: | | I Nr: [ ][ma[w status: E‘
L ] katalogisierung {Natur) = :
= rventafisieret
a9 @Gesamtanswcht (Batanik) Gesarntansicht (Standard) |
o 4] Gesamtansicht {Palaontologie)
5 = x
MGasamtanswcht (Zoologie) Eingangsart: Eing.[iat. l:l [ Text [~ sigriert J N
[ Fundart I Dat s Al
= thestand [~ Punzen/Marken
= 4] Gesamtansicht {Grafik) |:|
[ Katalogisierung (kunst) Woreigentiimer: | ‘ @@ Kurz-
2 i beschieibung,
L/] Katteikarte mit Bild Uberbringer: | | @
[ SMP-Gesamtansicht-KHu Wberaatoie: | | @
[ sMP-Gesamtansicht-Kunst EBemerkunger:
= Worbehalte: -
M Gesamtansicht (Bezeichnungen)
E’] Gesamtansicht (Gemalde) —
i;/]Gasamtanswcht (Ikonographie) Herkunft: ||§| Datierung:
SGEsamtans\cht {Rafimen] Hersteller HE Herstellungsart:
Gesamtansicht
= Haterial T, Technik
4] Gesamtansicht {Kultur) Hoid |
QGEsamtans\cht MY Darstellung: | Ikonographie:

. Detailinformationen
D Literaturhinweise (Liste)
[ Literaturhinweise Ziistand: -

’#f Objektbeziehungen j
D Materialien zum Objekt —~

w ial

[

Beschreibung, |

Natiz: |

Abb. 52: Objektbearbeitungsmaske im Suchstatus

Tragen Sie anschlief3end in ein beliebiges Feld einen Suchbegriff ein, der mittels des %-
Zeichens an beliebiger Stelle trunkiert werden kann. Um die Suche auszuflihren, klicken Sie
nochmals auf den Button, auf dem sich vorher das Fernglassymbol befand und wo jetzt an
seiner Stelle ein Ausrufezeichen| 1 | erscheint.

Imdas pro springt dann zu den Datensatzen, die im betreffenden Feld den gesuchten Begriff
aufweisen.

Bei der QUERY BY EXAMPLE-Recherche durchsucht imdas pro die gesamte Datenbank nach
dem Suchbegriff in dem eingetragenen Datenfeld.
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BS”7
Werden mehrere Datensatze gefunden, kénnen Sie diese der Reihe nach durch Blattern

K n aufrufen. Die Anzahl der gefundenen Treffer wird in der oberen blauen Status-
zeile angezeigt (siehe Abb. 53).

Soll die Recherche abgebrochen werden, klicken Sie auf den Button ANDERUNGEN

VERWERFEN .

¥ imdas pro 4.0.34 Benutzer: DREISERBSZ DB-Yersion: 04.00.0019 Datenbank: BSZ-TEST - [Objekthearbeitung - { 637 Dbjekte 3]
il Datel Eearbeiten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

4 e vaK <> }EI Betrachten | Museumsobjekt Gesamtansicht (Standard)
L[ e[ &)@l 71 '] k[eE]] [Blolalz[m]@][=][@]R[e@e]d] [=T2]e

‘Museumsuhjekt ‘ | |Z||Bereich: |Kunsl |Z||Samm|ung |Glas |z||
-

il Museumsobjekt ;I | |—J”T||7HE| Stidck: Eing.Nr.: ’l‘:‘lﬂtl

ﬁ_l]hjektearheitng |VE: Helmut Hentrich: Charles Schneider HE Titel/Eig | |

Enistehzeit [um 1923196 | [2)Vefig:[  |@ Publium zl‘?e“;“;mﬂgs | 2

Institution: |Landesmuseum

Objekthez.: IVase

Personen

rmtansicl

E/] Registrierung- Eingangsbuch (Erweitert)
E/] Inventarisierung

Standort: |MDap

Q Katalogisierung (Matur)
Q] Gesamtansicht (Botanil)
E/] Gesamtansicht {Palsontologie)
E/] Gesamtansicht {Zoologie)
[ Fundort
Q] Gesamtansicht {Grafik)
i;/] Katalogisierung (Kunsk)
[ karteikarte mit Bild
[] 5MP-Gesamtansicht-KHW
Q] SMF-Gesamtansicht-Kunsk
i;/] Gesamtansicht (Bezeichnungen)
E/] Gesamtansicht {Gemalde)
Q Gesamtansicht (Tkonagraphie)
Q] Gesamtansicht {Rahmen)
E/] Gesamtansicht
E/] Gesamtansicht {Kultur)
[] Gesamtansicht MRy
= Detailinformationen
|:| Literaturhinweise {Liste) (1)
|j Literaturhinweise (1)
% Dbjektbeziehungen
[7] Materialien zum Ohijekt

|@|HV.NI. CS 23456 [0 ][ma] ] St | Invventarisient |z|

I Invertarisieren

Gesamtansicht (Standard) |

Eingangsart Scherkung

EingDat: [05.09.2011 |~ Test [ sigriettJ/N
Ire.Dat:  |15.09.2011 [~ Altbestand [~ Punzen/Marken

“Woreigentiimer: |He\mutHentnch ‘@F_j‘ Eurz.h ] —
Uberbringer: | |@ eschreibung: =
Ubemehmer: | ‘ E8
“Yorbehalte: — Bemerkungen: ﬂ
= =l
Herkunft EuroparsFrankreich ||§| Datierung: 2EI.Jahrhundert.v‘DekadenﬂSZUerJal
Kunstler: Charles Schneider ‘ @ Titel |
Material Glas | Techrik. Uberfangglas: Modelgeblasen: Nadelatz
R Beererranken | Ikoroaraphie: | Blatt- und Beererranken: Vegetsbiles D

Beschreibung: |

Zustand: |

Hatiz:

=

1

E

Abb. 53: Objektbearbeitungsmaske mit Trefferanzeige in der Statuszeile

Bei der Eingabe des Suchbegriffs ist auf die exakte Schreibweise zu achten, da
i imdas pro bei der Query by Example (Fernglassuche) wortgenau sucht. Grof3- und
r) Kleinschreibung missen also auch berlcksichtigt werden. Trunkierungen Uber das
%-Zeichen sind links- und rechtsbindig moglich, sowie in der Mitte eines Wortes.

Eine Query by Example (Fernglassuche) ist auch fur die Thesaurusfelder und die

Personen- und Kérperschaftsstammdaten moglich. In dem jeweiligen

i Fenster/Detailmaske (siehe z. B. Abb. 38) befindet sich derselbe Button mit
r) Fernrohrsymbol = . Per Mausklick erscheint dann eine Eingabezeile fur den
Suchbegriff in demselben Fenster/Detailmaske, die Suche wird durch Klick auf den

nunmehr veranderten Ausrufezeichen-Button ¢ | ausgeldst.
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11.2. Die Einfache Suche

Fir die differenzierte Suche in der imdas pro-Datenbank steht die Recherchemaske zur
Verfligung, welche Gber das Meni oder den Button RECHERCHE |2, aufgerufen wird.

Recherche
a = A Obiektiste Feldauswahl:
“Q Recherche: Einfache Suche o Museumeongekt R
| Objekttypen Einfache Suche |anllextrecherche I Thesaurussuche I Expertensuche I SOL-Madus I
[~ gl Archivalie -
I {lj Bibliographisches obj Suchfelder: Suchterm: 3
™ dli konvolut | |Z|| [ab ‘Dbiektbezeichnung <Text> E” | | ™ Trunkierung
7 il Medienobjekt |Und |Z|| [abl ‘Inventamummerdexb |z|| | | ™ Trunkierung <
¥ gl Museumsobjekt Abbrechen
|Und |z|| [ab ‘Eingangsnummer <Text> |z|| | | ™ Trunkierung
|Und |z|| [abl ‘Sammlung <Texts |z|| | | I~ Trunkierung
|Und |Z|| [abl ‘Thesaurus <Teut> E| | | I~ Trunkierung
Feldzrauzwahl
|Und |Z” [abl ‘Drt<Text> EH | ||_ Trunkiening
: %
|Und lZ“ [ab ‘Person <Texts E| | | [ Trunkierung e
v GroR-/Kleinschreibung beachten “
Suchbedingungen l&schen
[ | 1]
e - &l @
Trefferanzeige Speichern... Laden... Suchfelder

Abb. 54: Die Recherchemaske mit gedffnetem Reiter EINFACHE SUCHE

Zum Ausfuhren einer einfachen Suchanfrage klicken Sie auf den Reiter EINFACHE SUCHE.

Legen Sie dort im linken Maskenausschnitt OBJEKTTYPEN zunachst fest, in welchen
Bereichen der Datenbank recherchiert werden soll. AnschlieRend wahlen Sie aus der Liste
der mdglichen Suchfelder per Klick auf das Hakchen rechts neben dem FeIdIT das
gewinschte Feld aus.

Im Feld SUCHTERM kénnen Sie den gesuchten Begriff eintragen oder diesen aus einer Liste
auswahlen, die sich per Doppelklick in das Feld SUCHTERM offnet. Markieren Sie dazu den
gewinschten Eintrag in der Liste und klicken Sie auf den Button UBERNEHMEN.

Ist der genaue Suchbegriff nicht bekannt oder ist er Teil eines anderen Begriffs
bzw. Textes, kann mit dem %-Zeichen als Platzhalter fiir unbekannte Zeichen
erganzt (trunkiert) werden. Wird z. B. im Feld HISTORISCHER FUNDORT nach

i %Agypten% recherchiert, findet imdas pro sowohl Objekte, die nur den Eintrag
'n,) Agypten enthalten als auch Objekte, welche an einer beliebigen Stelle der

historischen Fundortangabe Agypten stehen haben.

Beim Setzen des Hakchens im Feld ,Trunkierung® in der Recherchemaske erfolgt
automatisch nur eine rechtsseitige Erganzung durch das %-Zeichen.

Bei der manuellen Eingabe des Suchbegriffs ist wiederum auf die exakte Schreibweise zu
achten, weil imdas pro wortgenau sucht. Die Beachtung von Grof3- und Kleinschreibung
kann jedoch im entsprechenden Hakchenfeld gesteuert werden.

Die voraussichtliche Treffermenge der Recherche kdénnen Sie sich durch die Trefferanzeige

% | ermitteln lassen.
Trefferanzeige
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Haben Sie mehrere Suchkriterien ausgewahlt, kdnnen Sie diese mittels einer UND-, ODER-
und UND NICHT-VerknUpfung, links neben den Suchfeldern, zueinander in Beziehung
setzen. Der Einsatz dieser sogenannten Boole‘schen Operatoren fuhrt zu unterschiedlichen

Ergebnissen:

AORB

oder mehr Mengen

i

AANDB

=

mehr Mengen
ANOTB

s

mehr Mengen

Oder-Verknupfung: Suchanfrage fuhrt zu einer Vereinigungsmenge von zwei

Und-Verknupfung: Suchanfrage fuhrt zu einer Schnittmenge von zwei oder

Und nicht-Verknupfung: Suchanfrage fuhrt zu einer Teilmenge von zwei oder

Es ist in imdas pro auch maoglich, in Hierarchien von Objekttypen zu suchen. Das Symbol @i
zeigt an, welche Hierarchieebenen in die Suche eingebunden sind. Die Standardeinstellung
bezieht keine Hierarchien in die Suche ein.

Recherche I
o Objektliste Feldauswahl:
oo HEBEE S HIIEE G [ Muscumeobicit &4
Objekttypen Eintache Suche |Vo|\tektrecherche | Thesaurussuche | Expertensuche | SOL-Modus |
Archivalie P

C i . i Suchfelder: Suchterm @

[~ i Bibliographisches Obj ok

™ g Konvolut E Nbjskthezeichrung < Tests lz“ | | [~ Trunkieruna

I il Medienobjekt Und E [B1 - Wrvertarmummer <T ext> lz“ | | [~ Trnkienng Abb:ah

=3 ﬂ, bjekt rechen
‘Und E [abl EEingangsnummer <Teut> lz“ | | [~ Trunkierung
‘Un\:l E [abl  fEammiung < Texts | | | [~ Trunkierung
Und El [abl  BThesaurus <Text> lz“ | | [~ Trunkierung

Feld
Und E [abl WOrt < Teut> lz“ | | [~ Trunkierung =
W

‘Und E [abl PPerson < Text E| | | [~ Trunkierung Snrller:ng...
W Grob-/FEmeemtitung beachten m.:
E Suchbadingungen Ischen

Ki | 2

133 o ) @
Tiefferanzeige Speichem... Laden. . Suchfelder

Abb. 55: Die Recherchemaske mit der Option Hierarchieebenen zu durchsuchen

Durch mehrmaliges Anklicken des Symbols Iasst sich die Suche auf bis zu drei
Hierarchieebenen unter %1 oder Uber &1 dem ausgewahlten Objekttyp modifizieren. Auf
diese Weise lassen sich Konvolute beispielsweise hierarchisch durchsuchen.

Das Rechercheergebnis wird in einer Objektliste angezeigt. Diese ist wiederum Uber die
und SORTIERUNG %

Buttons FELDERAUSWAHL

Felderauswahl

Sortierung...

konfigurierbar.
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11.3. Volltextrecherche

Unter Volltextrecherche versteht man die Suche nach einem Suchbegriff Gber alle
Datenfelder hinweg. Sie mussen also nicht wissen, in welchem Datenfeld der gewlnschte
Suchbegriff erfasst wurde. Da Uber alle Datenfelder hinweg gesucht wird, kann das Ergebnis
bei dieser Recherche unter Umstanden sehr umfangreich und, je nach eingegebenem
Begriff, nicht unbedingt prazise ausfallen.

Auch hier haben Sie die Mdglichkeit zur Trunkierung und zur Anzeige der voraussichtlichen
Treffermenge.

11.4. Thesaurusrecherche
Die Recherche Uber den Thesaurus ermdglicht die gezielte Suche nach Thesaurusbegriffen.
Es wird dabei immer in allen Thesaurusfeldern eines Datensatzes gesucht.

In der Thesaurussuche ist es zudem moglich, nicht nur nach einem Thesaurusbegriff,
sondern zugleich auch nach dessen untergeordneten Begriffen und nach dessen
Synonymen zu suchen.

21X

Objektliste Feldauswahl:

., Recherche: Thesaurussuche il <automatische Auswahl> [~ |
| Objekttypen Einfache Suche | Yolltestrecherche Thesaurussuche |Expertensuc:he | SOLModus |
[ gl Archivalie S p
[ gl Bibliographisches Dbj Hiehterm: oK
[ gl Konvolut | E" | |
[T gl Medienobjekt Und |
¥ gl Museumsobjekt | E" | | . Abbrechen
[Und [~ | |[x]
[0 =] | I
und [~ ] | |[r]
Felderauswahl
[ [+] | Ia e
2
Und El | Sartierung...
[ Auch nach Venweizen suchen P4
4 | | _’I [~ Grok-/Kleinschreibung beachten Suchbedingungen |&schen
13 & =l
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 56: Recherchemaske, Reiter THESAURUSSUCHE

Der Suchbegriff kann manuell eingegeben werden oder ein gliltiger Thesaurusbegriff wird
Uber das Thesaurusfenster, welches sich per Klick auf den Button THESAURUS |1 || rechts
neben dem Feld SUCHTERM 6ffnet, ausgewahlt. Es 6ffnet sich nun dasselbe
Thesaurusfenster wie bereits im Kapitel der Eingabefunktionalitdten besprochen.

Bevor Sie die Suche ausfuhren, geben Sie im entsprechenden Feld der Recherchemaske
durch Setzen oder Entfernen des Hakchens an, ob bei der Recherche nach untergeordneten
Begriffen und nach Synonymen gesucht bzw. die GroR3- und Kleinschreibung beachtet
werden soll.

v Baumsuche
[¥ &uch nach Yemeisen suchen
[+ Gral-2Kleinschrebung beachber

Abb. 57: Felder Baumsuche, Auch nach Verweisen suchen, Grof3-/Kleinschreibung beachten
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Im Thesaurusfenster haben Sie durch Auswahl der entsprechenden Reiter die Méglichkeit,
den gewinschten Begriff entweder iber die Thesaurushierarchie im Reiter HIERARCHISCH,
die alphabetische Liste im Reiter ALPHABETISCH oder in den Verweisen im Reiter
THESAURUSVERWEISE zu suchen .

Markieren und Gbernehmen Sie anschlieend den Suchbegriff per Doppelklick oder iber den
Button THESAURUSBEGRIFF UBERNEHMEN in das Feld SUCHTERM.

x
@ [ &lle Thesaur anzeigen

Sortierung: (% alphabetizch © nach Mummem

e. Systematik -
F#--£3 Pflanzen
(L3 wirbellose
148 Wirbeltiere

f- Acanthodi fossi

Agratha fossi

Amphibia fossil

Amphibia rezent

Aves fossi

- Bves rezent

B..

OG-

[—:} _Anseriformes

-
B Angtidas

B -

b Aix
B -

&

e alericulata
L5 sponza
Alopochen
Amazonetta
Anas
Anser

- Bythya -
- RiTiira
| b

Hierarchizoh | Iphabetizch | Freie Begriffe | Thezauruzverweize I

L
glugtigtagtigts

Abb. 58: Thesaurusfenster, Reiter HEERARCHISCH

Mochten Sie mehrere Suchkriterien auswahlen, konnen Sie diese in der Recherchemaske
mittels einer UND-, ODER- und UND NICHT-VerknUpfung zueinander in Beziehung setzen.

Das Rechercheergebnis wird, wie bei der Einfachen Suche, in der Objektliste angezeigt.

11.5. Expertensuche

Mittels der Expertensuche kénnen Suchanfragen mit sogenannten Kontextoperatoren
formuliert werden, die in den anderen Suchoptionen nicht zur Verfigung stehen.

So kann hier beispielsweise nach unbelegten (d. h. nicht ausgefillten) Datenfeldern bei
einfachen Eingabefeldern (z. B. Objektbezeichnung, Eingangsart, Inventarnummer) gesucht
werden. Dazu wahlen Sie in der Spalte ,Suchfeld” die Feldbezeichnung aus, nach der
gesucht werden soll, beispielsweise Inventarnummer, und setzen in der Spalte ,Operator®
den Wert auf IS NULL (siehe Abb. 59).
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21X
Objektiste Feldauzwahl:
% Recherche: Expertensucne | il <automatische Auswahl> |
| Objekttypen Einfache Suche |\-"0||te:<trec:herche I Thesauruszuche  Expertensuche |SE!L-M0dus |

W gl Archivalie Suchbedingungen: .a

v gli Bibliographisches Obj oK

% i Bildarchiv Und/Tde == | [ | Suchfeld | Operatar | Suchterm NEREE ii

¥ gli Fremdobjekte | [abl Irventamummer < Text 15 NULL[E] - Cr |

v gll Gemalde | O Abbrechen

¥ glil Konvolut | Crrr

vV il Medienobjekt || Crr

¥ gll Museumsobjekt || Crr
| rr- D

rrr Felderauswahl
= - LY
|| rrr Sortierung...
| Cr =
! G/ ... GroB/Kleinschreibung beachten
Suchbedingung I&schen Alle Suchbedingungen 1&schen B ... Baumsuche 5 ... Synanymsuche
| 2
123 ] o
iy ) o &l
Trefferanzeige 330 Obj'Ekte Speichern... Laden...

Abb. 59: Die Maske RECHERCHE mit dem Reiter Expertensuche

Die zur Verfugung stehenden Kontextoperatoren 6ffnen sich durch einen Klick auf das
kopfiber stehende Dreieck.

Auch in der Expertensuche kann eine Verknipfung der Suchkriterien durch die Boole‘schen
Operatoren und/oder/und nicht vorgenommen werden, um das Suchergebnis weiter einzu-
schranken.

Darlber hinaus ist es auch madglich, komplexe Suchanfragen mit unterschiedlichen
Operatoren zu formulieren, indem Sie einzelne Suchkriterien per Klammersetzung von
anderen trennen. So ist es mdglich, bis zu finf Suchanfragen miteinander zu kombinieren.

Das BSZ fuhrt auf Inren Wunsch spezielle Schulungen zur Recherche in imdas pro
1) durch. Ferner stellt Innen das BSZ die MusIS-Handreichung 7: Recherche in imdas
' pro auf Anfrage zur Verfigung.

11.6. Speichern und Laden einer Recherche

Mit Hilfe der Buttons SPEICHERN und LADEN kénnen haufig gebrauchte Rechercheanfragen
gespeichert werden. Wenn Sie nach dem Formulieren einer Suchanfrage auf den Button
SPEICHERN klicken, 6ffnet sich folgende Detailmaske:

Recherche speichern 2l
Recherchename:
|Testsuche| |Z|| [ Gifentlich:
K.ommentar: Letzte Andering:
Speichern und Schliefen
@
ﬂ Abbrechen

Abb. 60: Die Detailmaske RECHERCHE SPEICHERN
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Es wird empfohlen, einen sprechenden Namen fiir die zu speichernde Recherche zu
vergeben, also z. B. ,Inv.Nr. der Jahre 2000-2005%. Im Feld KOMMENTAR kdnnen Sie eine
Erklarung oder Beschreibung zu dieser Recherche notieren.

Wenn Sie in die Kontrollbox OFFENTLICH ein Hakchen setzen, haben auch alle anderen
Nutzer der Datenbank Zugriff auf Ihre Suchanfrage.

Im Aufgabenbereich, den Sie per Klick auf den Button AUFGABENBEREICH OFFNENE in der
linken Buttonzeile 6ffnen, sind alle als offentlich gekennzeichneten bzw. die eigenen
gespeicherten Recherchen aufgelistet und direkt auswahlbar.

M A
"-! AUfg abenberE|Ch @ Aktualisieren Einstellungen

£ 'a Erste Schritte:

¥ Administration / Priifungen:

1 ‘%) imdas pro Makros: 53 Makro bearbsiten
= ol Objekt-/Medientypen laden:

# 4, Recherche:

= ] Gespeicherte Recherchen: 4z -= Eigene Recherchen Letzter Zugriff
pﬁ_ Testsuche Recherche dFFnen 05.08.2010 15:12:36
g{ﬁ_ Objekte ohne Bildverknipfung Recherche &ffnen 04.08,2010 16:35:55
ﬁr Obijekte aus Gold, Silber, Branze Recherche &ffnen 02.08.2010 16:30:27
pﬁ_ Objektbezeichnung Thesaurus) Recherche dffnen 02.08.2010 15:11:49
B{B_ Kontralle, ob inventarisiert | Slg. Handschriften  Recherche &ffnen 02.08.2010 14:35:45
g{ﬁ_ Geméldesammlung: 1750-1850 Recherche &ffnen 29.07,2010 13:40:32
g{ﬁ_ mik_geo_Fundort Recherche &ffnen 27.04.2006 15:17:22

Abb. 61: Ubersicht {iber alle gespeicherten Recherchen im AUFGABENBEREICH

Uber den Button LADEN Lda in der Recherchemaske oder Uber ,Recherche offnen im
Aufgabenbereich gelangen Sie zur Auswahl aller 6ffentlich gespeicherten und zu lhren
personlich gespeicherten Suchanfragen:

Gespeicherte Recherchen

Recherchename: Kommentar:

B% Al standorte abosleht -
&g Alle Standorts hestatigt
ELI Alle Standorte 2u bestatigen
. Gemaldesammlung: 1750-1850
8, Kontrolle, ob inventarisiert f Sk, Handschrifter
£ Meine Standorte abgelehnt L
&2 Meine Standorte bestatigh
ETJ Meing Skandorte zu bestatigen
W mi_gea Fundart EI W Oifentich
nﬁ Objektbezeichnung(Thesaurus)
1, Objekte aus Gold, Siber, Bronze Berutzer I:l
1, bjskts hins Bildverknipfun
;o prn Letate Anderung: | 29.07.2010 12:09:26
o, Testsuche
<,
Recherche ausfiihren
=
Recherche anzeigen
=

| .

™ Mur eigene Recherchen laden Schliefen

Abb. 62: Fenster Gespeicherte Recherchen

Markieren Sie eine Recherche und fuhren Sie einen der beiden folgenden Schritte durch:

= Durch Driicken des Buttons RECHERCHE AUSFUHREN wird die Suchanfrage
ausgefuhrt und die Ergebnisse in die Objektliste geladen,

= Durch Dricken des Buttons RECHERCHE ANZEIGEN wird die Recherchemaske
mit der dazugehdrigen Suchanfrage geladen, so dass Sie noch Anderungen
vornehmen kdnnen.

Sie kénnen nur lhre eigenen Recherchen mittels des Buttons I6schen.
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12. Objektliste

In der Objektliste werden ausgewahlte Informationen zu Objekten in Form einer Tabelle
angezeigt.

Die Objektliste 6ffnet sich automatisch beim Aufrufen der Objektbearbeitung mit allen
vorhandenen Datensatzen des zuvor ausgewahlten Objekttyps (KONVOLUT,
MUSEUMSOBJEKT, MEDIENOBJEKT etc.) und beim Ausflihren einer Recherche mit den
gefundenen Datensatzen.

Ist die Objektbearbeitung geodffnet, befindet sich die Objektliste immer hinter der Objekt-
bearbeitungsmaske. Mdchten Sie also zwischen Liste und Objektbearbeitung wechseln,
mussen Sie jeweils eines der Fenster minimieren _ oder verkleinern\ﬁ\ .

i . -t : 4
Datel Bearbeiten Recherche Oh]akt Navigation Ansicht Stammdsten Thessurus Fenster 7

[mobjektliste -(11620bjekte) =10l x|
li“il@“i“ﬁ“ﬂ [l [« |[@][i2] geladene Datensétze: 12 von 1162

Objektliste |0b]ektdeta\\s| # [¥) Administration / Priffungen: |
[ Bild | oniektbezsichnung Sammiung [ Entstehungszeit [ Funktion [ s .
[# 4# imdas pro Makros:

) Import-Astranomisch |Uhren
Uhr
= olll Objekt-/Medientypen laden:

i Akte

wianduhr Lhren U Alte Karteikarte

il Archivalie

ol Bibliographisches Cbjekt
CE
| B (] Atorleucrter Liturgisches Gerst | | CEC
T
MgrEn
8 Karteikarte

[ Schale Antike [FERTRR ol Korwolck

@ =~

“ll Mediencbielt
T T

EEEOSIEE0N]

| @ (] Spiegel Ostasien |Friihe Han-Dynastie | 18 Rantgenbid
T
= 4, Recherche:
1 T @ Einfache Suche In der sinfachen Suche legen Sie
Impart-Stuhl Makel
mper-si he! A Suchbeariff (=5uchterm) fest.
@, Volkextrecherche Die Volkextrecherche sucht unal
I @, Thesaurussuche Die Thesaurussuche sucht in alle
Import-Stubl Mikel X Begriff inkl. Baum- und Synonym
@, Exerten suche Die Expertensuche erlaubt 2us3l
Feldern zu suchen,
| @ S Modus Mit dem SQL-Madus kiinnen Spe
(] Tablett Keranik 177580 Datenbankkemntnisse natwend

® ) Gespeicherte Recherchen: Figene - alle Recherc
| @ (] Pokal Glas lum 1926725 | & 2 Objektauswahl laden: s - Eigene Obyshtausiiah
@ 2 Standortverwaltung:

(] ase Glas |um 19231928 =2 web Liste: s ek Listen

keine Wweh Liste worhanden =

_';l ® ¥ Importierte Offline-Daten: 4l mporte
»

o

1 Objektbearb=J (=] ]

Abb. 63: Objektliste fir Museumsobjekte mit minimiertem Objektbearbeitungsfenster

Um einen bestimmten Datensatz der Liste zu bearbeiten, kann dieser tber den Button
OBJEKT BEARBEITEN | i/ oder per Doppelklick gedffnet werden.
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12.1. Konfiguration der Objektliste - Feldauswahl

Welche Felder in der Objektliste angezeigt werden sollen, ist flexibel Gber das Fenster
OBJEKTLISTE - FELDERAUSWAHL, das sich per Klick auf den Button FELDERAUSWAHL
offnet, einstellbar.

Objektliste - Felderauswahl 2=l

— Felderauswahl:
E e a—— | >-| |

Auzgewahlte Anzeigefelder: Miogliche Anzeigefelder:
SarnmiLing - _[]—m ﬂ
Objektbezeichihung [Thesaurusz) [+ E00
Inventarmummer - B10

- Abspiglgeschw, [Medienobjekt)
- fbszizzenwient [Museumsobiekt)
[+ Abteilungsleiter

- Adreszanrede

Eingangsnummer
Perzon

Perzan zum Objekt
Bilder zum Objekt [Pfad)

[«]o][=][®]~]

Leihwerkehr, Polizze [+ Adressze

Leihwerkehr, werlliehen am - Bktueller Staatename

Leithwverkehr, verllishen bis ;I - Aktueller Staatzname2 ;I
Zeilenhohe: |3 E Anzahl der fikierten Spalten: |2 E
Bilder it der Objektizte anzeigen: |2 E SchriftgroPe in der Dbjektizte: IB E

Diese Einstellungen werden erst nach einer neuen Recherche oder einer neuen OBE-Suche wirksam.

= @

Standard Speichern Schliefen

Abb. 64: Fenster OBJEKTLISTE - FELDERAUSWAHL

Hier mussen Sie zunachst den auf die angezeigten Daten zutreffenden Objekttyp
(KONVOLUT, MUSEUMSOBJEKT, MEDIENOBJEKT etc.) aus der Liste FELDERAUSWAHL auswahlen.

Die im Auswahlfenster MOGLICHE ANZEIGEFELDER enthaltenen Felder kénnen markiert und
durch Klicken auf den Button mit dem grinen Pfeil oder per Doppelklick in das Fenster
AUSGEWAHLTE ANZEIGEFELDER Kkopiert werden.

Die Reihenfolge der dort aufgelisteten Felder wird in die Objektliste Gbernommen. Mdchten
Sie die Reihenfolge andern, markieren Sie im linken Fenster ein Feld und verschieben Sie es
Uber die Buttons mit den blauen Pfeilen. Um unerwinschte Felder in der Feldauswahl zu
entfernen, markieren Sie diese und klicken Sie anschlielRend auf den Button mit dem
einzelnen orangefarbigen Pfeil.

Daruber hinaus kann in diesem Fenster die Zeilenh6he der Objektliste festgelegt werden und
eine Fixierung von bis zu drei Spalten eingestellt werden. Eine solche Fixierung kann
natzlich sein, wenn die Liste so viele Spalten enthalt, dass nicht alle gleichzeitig auf dem
Bildschirm darstellbar sind und gescrollt werden muss. Die fixierten Spalten bleiben dann
jeweils stehen und sind immer sichtbar. Zusatzlich kénnen Sie bestimmen, wie viele Bilder
(maximal 4) in der Objektliste erscheinen sollen.

Haben Sie eine Feldauswahl vorgenommen, werden die Einstellungen nach dem
Speichern nicht sofort aktiv, sondern es muss z. B. die Recherche erneut
ausgefuhrt werden.
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Sie koénnen sich auch eine personalisierte Feldauswahl fiur die Objektliste anlegen.
. Dricken Sie hierflr den Neueingabebuttor{ﬂl und vergeben Sie in der sich
"lr) offnenden Eingabemaske einen eindeutigen Namen und speichern Sie diese ab.
Danach stellen Sie sich — nach der Vorgehensweise wie oben erlautert — Ihre
eigene Feldauswahl zusammen.

. Soll die Objektliste Daten aus mehreren Objekttypen enthalten, z. B. aus
'*-11) MUSEUMOBJEKT und KONVOLUT, dann ist fur jeden dieser Objekttypen eine
Feldauswahl vorzunehmen.

12.2. Konfiguration der Objektliste - Sortierung

Neben der Feldauswahl kann auch die Reihenfolge der angezeigten Objekte in der
Obijektliste aufsteigend oder absteigend sortiert werden. Es gibt zwei Mdglichkeiten die
Obijektliste zu sortieren:

a) Klicken Sie auf den Button SORTIERUNG | #;| und wahlen aus dem Fenster OBJEKTLISTE -

SORTIERUNG das gewtinschte Feld aus und ob die Sortierung AUFSTEIGEND oder ABSTEIGEND
erfolgen soll. Bestatigen Sie die Auswahl Uber den Button OK.

—_——
Objektliste - Sortierung ﬂil

Objektiste sartieren nach:

D argestelter/e ﬂ * Aufsteigend
D arstellungzort X

D atierung von (" Absteigend
D atigrungs bis

D esigner -

D ezigner/in 5‘
Drirektor

D okumentardin z
EBEME 1 - Farderkreiz - Mitgl.~ers.
EBEME 1 - Farderkreis - regelm. Infoz
Ehrenamtliche(r] @
Eigentiimer Aktualisieren
Eing.-Mr. BLM-ECHT
Einganozdatum
:E Ingangsnummer

Dieze Einstellungen werden erst nach einer neusn Ok
Recherche oder einer neuen BBE-Suche wirksam. 7]

Abbrechen

Abb. 65: Fenster Objektliste — Sortierung
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b) Doppelklicken Sie in der Objektliste mit der linken Maustaste auf den Spaltenkopf der
betreffenden Spalte. Das Fenster AUSWAHL AKTION 6ffnet sich, in dem durch Markieren der
jeweiligen Option das gewlnschte Feld in der Objektliste auf- oder absteigend sortiert wird.

2 s R CW O bjek thezeichnung

i+ optimale Breite bestimmen

{ alphabetizch sotieren [aufsteigend)

{ alphabetisch sotieren [absteigend)

2 3

Ok Abbrechen

Abb. 66: Fenster AUSWAHL AKTION

Diese zweite Variante der Sortierung ist nicht zu empfehlen, wenn die Objekiliste
mehr als 200 Objekte enthalt, weil sie in diesem Falle sehr lange dauert!

Im Fenster AUSWAHL AKTION kénnen Sie darliber hinaus mit der Option OPTIMALE BREITE
BESTIMMEN die Spaltenbreite an die maximale Lange des Feldinhaltes anpassen, so dass in
der Darstellung der Objektliste auf dem Bildschirm alle Feldinhalte des jeweiligen Feldes

lesbar sind.

Die neu eingestellte Sortierung wird jeweils erst nach nochmaligem Ausfuhren einer
Recherche oder beim Laden einer Objektauswahl aktiv.
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13. Objektauswabhl

Unter einer Objektauswahl versteht man die recherchierten und abgespeicherten
Datensatze, die sozusagen als ,Untermenge” des Datenbestandes zusammengefasst
werden. Sie werden in einer Ergebnisliste unter einem eigenen Namen abgespeichert.
Wahrend eine Recherche zu verschiedenen Zeitpunkten unterschiedliche Ergebnisse liefert,
stellt die Objektauswahl den IST-Zustand zu einem bestimmten Zeitpunkt (i. d. R. in der
Vergangenheit) dar. Sie ist also statisch.

Wenn Sie z. B. eine Ausstellung planen, kénnen Sie alle Objekte dieser Ausstellung in einer
Objektauswahl zusammenfassen, und diese danach weiter bearbeiten (z. B. Ausdruck,
Export). Die Objektauswahl gewahrt so einen wiederholten und schnellen Zugriff auf
Objektdaten, ohne wiederholende Recherchen durchfiihren zu missen.

Eine Bearbeitung der Objektauswahl ist nur durch den Benutzer moglich, der die
Objektauswahl angelegt hat.

13.1. Objektauswahl anlegen

Um eine Objektauswahl zu erstellen, fihren Sie folgende Schritte aus:

Fuhren Sie eine Recherche durch und wechseln Sie in die Objektliste. Markieren Sie die
Objekte, die Sie der Objektauswahl hinzufligen méchten. Um mehrere ausgewahlte Objekte
zu markieren, halten sie die Steuerungstaste (Strg) wahrend des Markierens gedrickt.
Klicken Sie anschlief3end auf den Button OBJEKTE ZUR OBJEKTAUSWAHL HINZUFUGEN ,
woraufhin sich die folgende Detailmaske 6ffnet:

Objektauswahl: Speichern i 7] x]
Objektauzwahl - Hame: [ web
Hn:ni'uln:lla:s:-Trir'|l=:.|:|Eef-'5i:5::s:: E| v Oifentlich
Letzte fndemng: .t ~ Ubjekte:
|28.EIE|.2EI'I'I 13:10:55 —E}j}' " akhueller D atenzatz

o oy i
Objektizte Feldauswahl; * St st el

| ol Museumsobjekt E| " alle Datensatze
[ inkl werknupfter Datensatze
K.ommentar:
Imdaz pro Einarbeitung/Ubung _ﬂ >

Speichern und Schliefen

@
Ahbrechen

=

Abb. 67: Maske: OBJEKTAUSWAHL: SPEICHERN

Vergeben Sie im Feld OBJEKTAUSWAHL - NAME: einen neuen Namen fur lhre Objektauswahl
oder wahlen Sie einen schon bereits bestehenden Namen aus der Liste aus.
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Ist der Name einer bestehenden Auswahl voreingetragen, entfernen Sie diesen und
vergeben einen neuen Namen. Tun Sie dies nicht, werden die ausgewahlten
il) Objekte keiner neuen, sondern einer bestehenden Objektauswahl hinzugefligt. Dies
ist nur sinnvoll, wenn die bestehende Objektauswahl von lhnen als Bearbeiter
stammt. Nur dann kénnen Sie die Objektauswahl fur den Druck oder Export weiter
bearbeiten.

Unter der Rubrik ,Objekte“ auf der rechten Seite der Maske kénnen Sie festlegen, welcher
Datensatz zur neuen Objektauswahl hinzugefugt werden soll, der ,aktuelle Datensatz®, der
.,markierte Datensatz", ,alle Datensatze® oder ,verknlpfte Datensatze“. Mit ,[...] verknipften
Datensatzen® sind dabei die Objektdaten gemeint, die durch eine Objektbeziehung
gekennzeichnet sind. Es kann sich dabei sowohl um Einzelobjekte als auch um Konvolute
handeln.

Im Feld OBJEKTLISTE FELDAUSWAHL kdnnen Sie festlegen, dass beim Laden der
Objektauswahl in der Objektliste eine von lhnen vorgegebene Feldauswahl verwendet wird.
Wenn Sie den Eintrag auf <automatische Auswahl> belassen, wahlt imdas pro die
Feldauswabhl flr den jeweiligen Objekttyp selbst.

Zusatzlich kénnen Sie lhre Objektauswahl auch anderen Anwendern zur Einsicht zur
Verfligung stellen, indem Sie die Kontrollbox OFFENTLICH anklicken.

Klicken Sie abschlieRend auf den Button SPEICHERN UND SCHLIEREN.

13.2. Objektauswahl laden

Klicken Sie in der Objektliste auf den Button OBJEKTAUSWAHL LADEN | oder im Meni
RECHERCHE auf den Unterpunkt OBJEKTAUSWAHL LADEN.

=Y
Y
—j Objektauswahl - Mame: Kammentar:
2 abe = ;I

) Ainderung Masse Carinna
3 finderung_titel-kinstler_cp
¥} 2usstellung WWappensteine

2 corinna und Rebekka Massan

J deakzession ~|
J Fundort ver&ndern
) Fundort_&ndern [~ 'web
7 giovanna_leo_id v Ciffentlich
2 konstanz
2 Massenanderung Test Benutzer
) Meuer Standort Letzte Yenvendung:
2 neuer Standart: Senderausstellung )

Anzahl Objekte:

J Objekkauswahl Standort zumeisen
2 Objekkauswahl_KM

) Cbjekkauswahl_Standert_zuardnen
J Objektteil: Gesamtabjektfgesamt

|8l richental i
2 Sonderausstellung 1 Laden
5] test L
4» TEST F]
% Test Lill j Schliefen
) PR TR Tk

Abb. 68a: Fenster Objektauswahl: Laden

In diesem Fenster kdnnen Sie |hre eigenen und alle als 6ffentlich markierten
Objektauswahlen laden.
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Um eine bestimmte Objektauswahl zu 6ffnen, markieren Sie diese und klicken Sie
anschliel’end auf den Button LADEN ‘ o ‘ Es werden nun alle Objekte der Auswahl in
die Objektliste geladen; in der Statuszeile der Objektliste erscheinen der Name der
Objektauswahl sowie die Anzahl der darin enthaltenen Objekte.

2 || B[ @[l ][@]l2] [s]fw][] (][] .Eeladene B LAY |
L] Objektliste (Museumsobjekt) |Ob]ektdeta\|s|6a\er|e |
& Bild | Inventarnummer COhjekthereichnung ‘ Eingangsdatum | Invertarizierungsdatum |
[ uj 123456 Bauplastik 17.03.2011 30.05.201
uj W-01234 Wappen 16.02.2012
uj knmulf-wph-2 Wappenstein 30.06.2009 30.06.2009
uj knimulf-wpb-1 Wappen 30.06.2009 30.06.2009

Abb. 68b: Objektauswahl: Objekiliste

Zusatzlich kénnen Sie mit dem Léschbutton |ﬂ (nur) die Objektauswahl Idschen, die Sie
auch selbst erstellt haben.

Das Speichern von Objektauswahlen 6ffentlicher Anwender unter dem eigenen
Benutzernamen ist mdglich. Gehen Sie daflr wie im vorangegangen Abschnitt 73.7.
Objektauswahl anlegen vor.

Unter BENUTZER und LETZTE VERWENDUNG sehen Sie auch, wer eine Objektauswahl wann
erstellt hat bzw. wann diese zuletzt bearbeitet wurde.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 69



B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

13.3. Hinzufiigen von Objekten zu einer Objektauswahl

Sind beim Erstellen einer Objektauswahl mehrere Rechercheanfragen notwendig oder
mochten Sie zu einem spateren Zeitpunkt weitere (aktuellere) Objektdatensatze in einer
bestehenden Auswahl erganzen, kdnnen diese nachtraglich hinzugefligt werden.

Dazu muss zunachst die identische Recherche durchgefihrt werden. Statt Ihre Suchanfrage
im Recherchefenster erneut einzugeben, haben Sie die Moglichkeit, Ihre Objektauswahl als
Suchfeld auszuwahlen:

Recherche EES
3 - Objektliste Feldauswahl
4, Recherche: Einfache Suche (il <automatische Auswahl> 7]
| Dbjekttypen Einfache Suche |Vo||textrecherche Thesauruzsuche | Espertensuche | SOL-Modus |
¥ i Archivalie P - ~
[+ gl Bibliographisches Obj HchIener. bl
[V g Bildarchiv | |Z|| [i6] | Obisktauswahl <T ext> |z|| |Neine Favariten | [~ Trunkisnng ot
[ gl Fremdobjekte | |Und |z|| ||E ‘Bllder zum Objekt [Pfad) <Text: |Z|| | | [ Trunkierung F]
¥ gl Gemailde Ahbrechen
¥ i Konvolut |Und |Z|| [abl ‘Eingangsnummerdexb |Z|| | ||_ Trunkienng
edienobjel Und abl | Sammlung <T ext> Trunkierung
¥ gl Med bjekt [abl I
¥ i L
W |Und |z|| [abl ‘ |Z|| | ||_ Trunkierung
. Felderauswahl
|Und |Z|| [abl ‘Drt<Text> |Z|| | ||_ Trunkierung ”
|Und |Z|| [abl ‘Person <Test> |Z|| | | [~ Trunkienng Sortierung..
[ Grok-Aleinschreibung beachten a
Suchbedingungen lzchen
4| o
3 @ =]
Trefferanzeige Speichern... Laden...

Abb. 69: Recherche nach einer Objektauswahl

Wahlen Sie auf der linken Seite den gewunschten Objekttyp aus und im Suchfeld Gber die
Liste den Eintrag "Objektauswahl (Text)". Geben Sie als Suchterm den Namen |hrer
Objektauswahl ein. Starten Sie die Recherche durch Klick auf den Button | & | . Es 6ffnet
sich dann die Objektauswahl als Objektliste. Nun haben Sie wie im Abschnitt 13.7.
Objektauswahl anlegen beschrieben, die Mdglichkeit, die Objektauswahl erneut zu
speichern. Statt der Vergabe eines neuen Namens im Feld OBJEKTAUSWAHL — NAME wahlen
Sie hier den Namen der Auswahl an, zu der Sie Objekte hinzufiigen mdchten.

Stand: Juli 2012 Schulungsunterlagen: Einfiihrung in imdas pro Seite 70



B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

13.4. Objekte aus einer Objektauswahl entfernen

Méchten Sie aus einer bestehenden Objektauswahl Datenséatze wieder entfernen, laden Sie
dazu als Erstes die betreffende Objektauswahl in die Objektliste. Markieren Sie als Zweites
mittels Steuerungs- (Strg) und linker Maustaste alle Datensatze, die entfernt werden sollen
und klicken Sie danach in der oberen Buttonleiste auf den Button OBJEKTE AUS DER
OBJEKTAUSWAHL ENTFERNEN |« |, es Offnet sich das Fenster OBJEKTAUSWAHL: OBJEKTE
ENTFERNEN.

Objektauswahl: Objekte & llll

Obijektauzwahl - Marme:

v Giffentlich

Letzte Andemng: r— Obijekte:

=Y
23.06.2009 17:13:26 w £ aktueller D atenszatz

¢ markierter Datenzatz

Kammenktar:

Export fiir K.atalog “ |

 alle Datensatzs

I | itk serkntipfter D aterz Stze

oy
Speicher und Schliefen
= G

Abbrechen

Abb. 70: Fenster Objektauswahl: Objekte entfernen

Prifen Sie im Fenster OBJEKTAUSWAHL: OBJEKTE ENTFERNEN ob im Feld OBJEKTAUSWAHL —
NAME die richtige Objektauswahl ausgewahlt ist.

Wahlen Sie anschlie3end rechts daneben unter OBJEKTE durch Markieren der kreisrunden
Optionsfelder aus, ob nur der aktuelle Datensatz, die markierten oder alle Datensatze der
Obijektliste entfernt werden sollen. _

Klicken Sie auf den Button SPEICHERN UND SCHLIEREN | spsichemundsehicsen|, WENN Sie Datensatze
aus der Liste endgultig entfernen wollen oder auf den Button ABBRECHEN Abbiih ,um
den Vorgang riickgangig zu machen.
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14. Druck und Export von Objektlisten und Objektdatensatzen

14.1. Druck liber Druckformulare

Uber den Button DRUCKEN in der Buttonzeile der Objektliste/Objektbearbeitungsmaske
ist sowohl der Druck als auch der Export von Objektlisten/Objektdatensatzen moéglich. Es
kdnnen dabei die imdas pro-Standardformulare sowie benutzerdefinierte Vorlagen, die mit
dem imdas-Layout Modul erstellt wurden, genutzt werden.

. Nahere Informationen zum Layout Modul vom imdas pro entnehmen Sie bitte dem
'*-11) dazugehorigen Handbuch. Grundsatzlich Gbernimmt das BSZ auf Wunsch die
Erstellung benutzerdefinierter Druckvorlagen.

Im Folgenden wird der Druck/Export anhand der Standardformulare erlautert, bei
benutzerdefinierten Vorlagen ist analog zu verfahren.

Fur den Druck/Export ausgewahlter Objekte in der Objektliste, missen Sie diese vorher
mittels Steuerungs- (Strg) und linker Maustaste markieren.

Nach Betatigen des Druckbuttons erscheint das Fenster DRUCKEN/EXPORTIEREN, wahlen Sie
dort aus einer Liste das gewulinschte Druckformular (Objektinformation, Objektliste,
Registrierbeleg, etc.) aus.

y =z =
Drucken / Exportieren = el
Farmular: >
=iLayout Ausdrucke; - Drucken
= IMDAS Standardausdrucke
i Inwentarliste (Mumismatik)
jstest ) EI
- Kartaikarte (Murmismatik) Einstellungen
o Objektinfarmation (Museum) =
- Objektliste (Mussum) E
-~ Registrierbeleg (Mussum) Lapout Generatol
= \Ward-Dakument: Mumismatik Kakalag
jnrmal‘iprl‘n Menminfelder _lj Ii
1 4 Schlishen
Drucken:
Optionen: = aktueller Datensatz
[¥ mit Druckworschau f* markierte D atenzatze Anzshl Exemplare:
[ in Expartdatei umleiten " alle Datensatze I-I E

Abb. 71: Fenster Drucken / Exportieren

Fir den Druck ist unter OPTIONEN, links unter der Liste der Druckformulare, das Hakchen fur
das Drucken MIT DRUCKVORSCHAU standardmaflig gesetzt, rechts daneben wahlen Sie unter
DRUCKEN durch Markieren des entsprechenden Optionsbuttons aus, ob nur der aktuelle, der
markierte oder alle Datensatze der Objektliste gedruckt werden sollen.

Um die Auswahl der zu druckenden Felder der einzelnen Formulare einzusehen und/oder zu
verandern, sowie das Layout des Druckformulars auszuwahlen, klicken Sie auf den Button
EINSTELLUNGEN.

Sind alle Einstellungen vorgenommen, starten Sie den Druckvorgang tber den Button
DRUCKEN.
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B8S7

Es o6ffnet sich nun die DRUCKVORSCHAU. Mithilfe der blauen Navigationspfeile kénnen Sie
zwischen den Datensatzen oder den Seitenanzahlen eines Objekts navigieren.

[ @O

s st
[@][a][=] (K]

<>

03082010

Landesmuseum

Samrmang Plakst

i 04.05.2010

Status Inventarisien

hruing Plakat
) Plakat

Insentarnurarier Pl 20101

Bersich Musik

Blaves Gewtlbe

Eun
Ber
Or
O

eriF

Vreigentamer

er. 162010

Schenkung

Datensatzsammiung Rebekka
euts chiand

210

Lill Jens

ion Song Cor

Lena Mey

Pkt 20101 Pkt 201011
e/ Datw Lill, Jens
. Vorsigentumer Lill Jens

Bung: Datierung, 2010,
Obyektbezeschrung, Plakat

Abb. 72: Fenster DRuckvORSCHAU fur das Formular-Layout ,Objektinformation (Museum)

3)

Wabhlen Sie als Standarddruckformular OBJEKTINFORMATION (MUSEUM), wird
jedes weitere Objekt auf ein neues Blatt gedruckt. Im Unterschied zum
Standarddruckformular OBJEKTLISTE (MUSEUM) werden die verschiedenen
Objekte nicht abgrenzt, sondern fortlaufend auf der gleichen Seite gedruckt.

Sie kénnen sich in dem Fenster DRUCKEINSTELLUNGEN auch selbst eine personliche
Feldauswabhl fir Ihr individuelles Druckformular zusammenstellen. Klicken Sie daflir auf den
Button NEU und geben Sie lhrem personlichen Druckformular einen eindeutigen Namen.
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Ausdrucke |Trennzaichen I

21x

AT Auzveahl Felder: ﬂ

Adiessliste L o v | Absz.. Ord. Tiefermert

Inventarliste [Mumismatik]

istest [+ | Abtragung

Karteik arte [Mumismatik] [v | Altbestand

Leihechein [Mugeum] v | alte lithost. B

Objektinformation [Archivalie) Il el Bm

DObjektinformation [Bibl.-Objekt) [ | Anbringungsart

Objektinfarmation ienobjekt [V | Anbringungsort

sjeklinformation [Museum]

Dbiskliste [Archivalie] 5l A

Obijektliste [Bibl -Objekt] I | At

Dot Hederee) x

Dbkl (Museum] euer Formularname : x|

Personeninformation @
Farmularnarne: 0K,

At/ Lapout des Formulars:

) Layout: Objektinto. (Medienobjel Il Fl

® Layout: Dhieklinfo. (Museum) Abbrechen

) Layout: Objektiste [Archivalis)
() Layout: Objektiste [bibl. Objskt]

) Layout: Objekdiste: (Museum]
1) Layout: Personeninfa

| i Artgruppe -» URLs
% ¥ | Atgruppe -> Venweise

) Layout: Objektiste [Medienabiekt] W | Authentizitaet

[+ | Bemerkungen
¥ | Ben.-def. Felder

) Ward-Dakument: Mumismatik K.atalog ¥  Bereich

< [+ | Beschreibung

“w'ahlen Sie unter Formulamame einen Namen fiir [hren Ausdiuck aus, oder geben
Sie einen neuen mit dem Meu-Button ein. Wahlen Sie anschliefend ein Layout und
2um Abschluf die Felder aus, die in lhrem Formular ausgedruckt werden sallen.

| 2]
Neu
"
Lidschen
5 =
_I

T
Schiiefen

Abb. 73: Fenster Druckeinstellungen
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Anschlieend bestimmen Sie das Layout durch Klicken eines Optionsbuttons und legen die
Feldauswahl durch Markieren der entsprechenden Hakchenfelder fest.

ANDERN SIE BITTE KEINE BEREITS BESTEHENDEN DRUCKFORMULARE.

Bitte beachten Sie zudem, dass bei lhrem individuellen Druckformular nur
diejenigen Informationen gedruckt werden kénnen, die Sie als Felder
ausgewahlt haben. Im Gegensatz dazu werden bei dem vorgegeben

& Druckformularen [OBJEKTLISTE (MUSEUM) und OBJEKTINFORMATION (MUSEUM)]
alle Informationen aus Imdas pro gedruckt, da alle Felder zuvor ausgewahit
wurden, und nicht nur ganz bestimmte.

14.2. Export der Objektliste

Fur den Export von Daten aus imdas pro sollten Sie auf lhrem lokalen Laufwerk einen
zentralen Ordner anlegen.

Aus technischen Griinden kdnnen Daten aus den vom BSZ betreuten
Datenbanken nur auf lokale, nicht aber auf Netzlaufwerke exportiert werden!
Standardmalig ist der Export auf das lokale Laufwerk ,C:“ mdglich.

Legen Sie vor dem Export der Objektliste die zu exportierenden Felder sowie die
gewunschte Sortierung der Liste fest und laden Sie die zu exportierenden Datensatze tber
eine Objektauswahl oder Recherche in die Objektliste.

Klicken Sie anschlief3end auf den Exportbutton [y in der Buttonleiste der Objektliste; es
offnet sich das Fenster DATENEXPORT:

Exportdatei XML-Export |

Y

Dateiname der Exportdatei; H

In:\prugramme\imdas-prn\liste.tut L"]l Eggtoit deelilisn
Mit dieser Funktion werden die Daten aus der zur Zeit gedffneten
Objektliste in eine Exportdatei geschrieben, Abbrechen
Dptionen

* Alle Datensitze exportieren

" Nur markisrte Datensitze exportisren

W Exportdatei mit Steusrzeile erstellen

Abb. 74: Fenster Datenexport

Imdas pro schlagt in dem sich 6ffnenden Fenster DATENEXPORT ein Verzeichnis und einen
Dateinamen vor, unter dem die Exportdatei gespeichert werden soll. Um das Verzeichnis
und den Dateinamen zu andern, 6ffnen Sie Uber den DATEI- Buttongl den Explorer und
geben Sie dort das gewlinschte Zielverzeichnis bzw. einen Namen fur die Datei ein. Nach
dem Speichern dieser Einstellungen gelangen Sie wieder zum Fenster DATENEXPORT. Uber
den Button EXPORT STARTEN@ wird der Export lhrer gewahlten Objektliste in Ihr
gewunschtes Zielverzeichnis ausgelost.
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Es wird empfohlen, vor dem Export die Option EXPORTDATEI MIT STEUERZEILE
ERSTELLEN durch ein Hakchen anzuwahlen, vor allem, wenn die Daten spater in

einem anderen Programm weiterverarbeitet werden sollen.

Das Standardexportformat von imdas pro ist ASCII (*.txt) und als Trennzeichen

1 zwischen Feldern wird standardmaRig das Tabulatorzeichen (TAB) verwendet.
Somit kénnen die Exportdateien problemlos in Formulare von Open Office

Calc[ulator] bzw. in Open Office Writer tber die Seriendruckfunktion importiert und
weiterverarbeitet werden. Beim BSZ erfolgte der Umstieg von Microsoft Office auf
Open Office, eine sogenannte Open-Source-Software, die kostenlos ist. Open

Office Calc kann als gleichwertig zu MS Excel betrachtet werden.

Export der Obijektliste Uber direkte Schnittstelle:

Sie kénnen den Export der Objektliste auch Uber eine direkte Schnittstelle in Open Office
Calc[ulator] anzeigen lassen. Wahlen Sie dafir in lhrer ausgewahlten Objektliste die
Datensatze durch Markieren aus und betatigen Sie die rechte Maustaste. Es &ffnet sich das

folgende Fenster:

markiertes Objekt bearbeiten

Drucken der Objektliste

Recherche, ..

Yollkextrecherchendatenbank akkualisisren

Markierte Objekte in die Zwischenablage kopisren
Markierte Objekte senden an ...
Markierte Objekte an das Media Madul schicken. ..

Markierte Datensatze in Excel anzeigen
Markierte Datensatze in Word anzeigen

Markierte Datensatze zu Merkliste hinzufiigen

Abb. 75: Export der Objektliste nach Open Office Calc anzeigen

Méchten Sie zusatzlich Bilder zu den Objekten exportieren, empfehlen wir Ihnen den Export
nach Open Office Writer. Markieren Sie die Datensatze, klicken Sie wiederum die rechte
Maustaste. Wahlen Sie aus dem Beschreibungsmeni den entsprechenden Befehl ,Markierte
Datensatze in Open Office Writer anzeigen® aus.

Anschlieend 6ffnet sich Ihre exportierte Objektliste im ausgewahlten Programm.

Bild

Inventarnummer Objekibezeichnung E um

Invent

123456 Bauplastik 17.03.2011

01234 Wappen

knraulf-wp b2 Wappenstain 30.06.2009

knmulfwpb-1 Wappen 30.06.2009

30.05.2011

16.02.2012

30.06.2009

30.06.2009

Abb. 76: Ansicht der exportierten Objektliste in Open Office Writer
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15. Schlussbemerkungen

Das BSZ stellt Ihnen auf Anfrage folgende Handreichungen zur Verfugung:

MuslS-Handreichung 1:
Empfehlungen und Hinweise flr die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

MusIS-Handreichung 2:
Datenfeldkatalog imdas pro. LITERATURHINWEISE und BIBLIOGRAPHISCHES OBJEKT

MuslS-Handreichung 3:

Ubernahme von bibliographischen Angaben aus Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client
nach imdas pro

MuslS-Handreichung 4:

Markierte Objekte in imdas pro gemeinsam bearbeiten (Eine Anleitung fur
Massenanderungen mittels benutzerdefinierten Masken)

MuslS-Handreichung 5:
imdas pro-Media-Modul

MuslS-Handreichung 6:
Datenfeldkatalog imdas pro-Leihverkehr

MuslS-Handreichung 7:
Recherche in imdas pro

MuslS-Handreichung 8:
Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro

Bei Fragen, Anregungen oder dem Wunsch nach weiterfiihrenden und vertiefenden
Schulungen wenden Sie sich bitte an:

Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wurttemberg (BSZ)
Universitat Konstanz

78457 Konstanz

E-Mail: m-team@bsz-bw.de

URL: http://www.bsz-bw.de/museenarchive/musis.html
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