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B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Benutzungshinweise

Der vorliegende Datenfeldkatalog ist Teil des BSZ-Projektes ,Objektverwaltung mit
imdas pro: Leihverkehr.

Im Rahmen dieses Projektes wurden in imdas pro folgende Bereiche (Objekttypen) neu
definiert: LEIHABGABE, LEIHANNAHME, AUSSTELLUNG, VERSICHERUNG und FREMDOBJEKT.

In den Bereichen LEIHABGABE, LEIHANNAHME, AUSSTELLUNG, VERSICHERUNG und
FREMDOBJEKT kommen ebenfalls neu definierte Erfassungsmasken zum Einsatz, die
durch imdas-pro-Standardmasken erganzt werden. Der imdas-pro-Standardobjekttyp
MuUSEUMSOBJEKT wurde um eine fiir den Leihverkehr relevante benutzerdefinierte Maske
erweitert.

Der Datenfeldkatalog soll die Qualitat der Dokumentation und Verwaltung von
Leihvorgéngen in den oben genannten, neu definierten Bereichen und Masken
sicherstellen. Er ist eine Ergéanzung zu den imdas-pro-Schulungsunterlagen des BSZ fur
die Objektbearbeitung.

Gliederung des Datenfeldkataloges:

Bereich Jeder Bereich enthalt eine kurze allgemeine Erlauterung zu den
darin erfassten Informationen.
Maske Den Bereichen sind die entsprechenden Erfassungsmasken

zugeordnet. Deren Reihenfolge entspricht der Anordnung im
imdas-pro-Maskenexplorer.

Feld Die Reihenfolge der Felder entspricht der Anordnung auf den
Erfassungsmasken.

Erlauterungen zu den Feldern:

Definition Bestimmung des Feldinhaltes.

Eingabebeispiel(e) Beispiel(e) fir den Feldinhalt.

Feldfunktion(en) Hinweise auf fur die Eingabe wichtige Feldfunktionen;

und Eingabe Hinweise fir die inhaltliche Eingabe

Besondere Feld mit Historienfunktion (Es erfolgt eine Protokollierung der

Feldeigenschaften | Eingabe auf Feldebene);

Pflichtfeld (Das Feld muss ausgeflllt werden, damit der
Datensatz gespeichert werden kann.);

Verkniipfungsfeld mit Tabelle (Uber das Feld kann eine
eindeutige Beziehung mit einem Datensatz aus einem anderen
Bereich [Objekttyp] erstellt werden.);

Verstecktes Feld (Das Feld ist fur den Benutzer nicht sichtbar.).
Feldformat Datum (TT.MM.JJJJ)

Memofeld (freie Eingabe);

Optionsfeld (Auswahl oder Abwahl eines fest definierten
Kriteriums);

Stammdatenfeld (dem Feld ist eine alphabetisch sortierte,
offene Wortliste hinterlegt);

Textfeld (freie Eingabe);
Thesaurusfeld (dem Feld ist ein Thesaurus hinterlegt);
Zahl (freie Eingabe).
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Bereich Leihabgabe BQZ | minsercezenn

Bereich Leihabgabe

Leihabgabe (,Loans out®) meint die ,Verwaltung und Dokumentation der Leihabgabe
von Objekten an andere Institutionen oder Personen fur einen bestimmten Zeitraum und
fur einen bestimmten Zweck, normalerweise Ausstellungen, aber auch fur Forschung,
Konservierung und Restaurierung, Fotografie und Museumspadagogik“.t

Leihabgabe ist demnach der Verleih von Objekten aus dem eigenen
Sammlungsbestand. Alle in der imdas-pro-Datenbank erfassten Museumsobjekte sind
somit potenzielle Leihgaben.

Maskenkopf

Leihvorgangsnummer (Leihabgabe)

Definition Die LEIHVORGANGSNUMMER (LEIHABGABE) dient der eindeutigen
Kennzeichnung der Leihabgaben.

Eingabebeispiel(e) 2009/45

Feldfunktion(en) Beim Speichern eines neu angelegten Leihvorgangs wird

und Eingabe automatisch eine Leihvorgangsnummer eingetragen, sofern
handisch kein Eintrag vorgenommen wurde. Das
voreingestellte Schema ist ,Jahr/Ifd. Nr.“. Dies kann ggf.
angepasst werden. Die Nummer kann nachtraglich geandert
werden. Max. 240 Zeichen.

Sowohl bei automatischer als auch bei h&ndischer Eingabe
von Leihvorgangsnummern erfolgt die automatische Kontrolle
auf Eindeutigkeit.

Fir die automatische Vergabe von Leihvorgangsnummern gilt:
Leihvorgangsnummern fur Leihabgaben und Leihannahmen
werden getrennt voneinander fortlaufend vergeben.

Besondere Pflichtfeld

Feldeigenschaften

Feldformat Textfeld

Zweck

Definition Grund der Leihanfrage.

Eingabebeispiel(e) Ausstellung; Forschungsprojekt; Restaurierung
Feldfunktion(en) Im Feld Zweck werden allgemeine Schlagworte ftr den Grund
und Eingabe der Leihanfrage vergeben und keine konkreten Titel und/oder

Beschreibungen erfasst!

Fur die Eingabe der offiziellen Bezeichnung von
Ausstellungsprojekten und weiterer Informationen zur
Ausstellung siehe Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG)!

1Vgl. SPECTRUM: The UK Museum Documentation Standard, Version 3.1, S. 181
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Bereich Leihabgabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ort (Leihabgabe)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihvorgang)

Definition
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Stammdatenfeld

Politische/Geographische Ortsangabe. In welches Land,
welchen Staat oder welche Stadt soll das Objekt verliehen
werden?

Bayern; Japan; Freiburg

Ort muss im Ortsthesaurus vorhanden sein/angelegt werden.

Thesaurusfeld, Mehrfachfeld

Aktueller Bearbeitungsstand des gesamten Leihvorgangs.
O-abgesagt; 1-angefragt; 2-laufender Leihvorgang; 3-
Leihvorgang abgeschlossen

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geléscht werden!

Die Nummerierung vor den Statusangaben zeigt die
Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Personen zur Leihabgabe

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Involvierte Personen zu dem Leihvorgang

Bearbeiter, Kuratoren, Ansprechpartner, Leihgeber,
Leihnehmer etc. missen in den Personenstammdaten
angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Bearbeiter und weiterer
Ansprechpartner wie Telefonnummer, E-Mail werden in den

Personenstammadaten angegeben und sind Uber die
Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld
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Bereich Leihabgabe BOZ e

Sammlung

Definition Uber das Feld SAMMLUNG erfolgt die Rechtevergabe auf den
Objekttyp LEIHABGABE.
Eingabebeispiel(e) | Leihabgabe

Feldfunktion(en) Das Feld SAMMLUNG wird beim Anlegen eines neuen

und Eingabe Leihvorgangs automatisch mit dem Eintrag Leihabgabe
ausgefullt.

Besondere Verstecktes Feld

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld
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Bereich Leihabgabe BQZ | minsercezenn

Maske Leihabgabe Detail

Angefragt am

Definition Datum der schriftlichen Leihanfrage.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Angefragte Leihfrist von

Definition Wunschtermin des Leihnehmers fir den Beginn der Leihe.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die ANGEFRAGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM VON.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum

Angefragte Leihfrist bis

Definition Wunschtermin des Leihnehmers fir das Ende der Leihe.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die ANGEFRAGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM BIS.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum

Bewilligte Leihfrist von

Definition Beginn der Leihfrist. Datum, an dem das Objekt der
Verantwortung des Leihnehmers tbergeben wird.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die BEWILLIGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM VON.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum
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Bereich Leihabgabe

Bewilligte Leihfrist bis

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Antwort Anfrage
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Geantwortet am

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Ende der Leihfrist. Datum, an dem das Objekt (spatestens)
wieder der Verantwortung des Leihgebers Ubergeben werden
muss.

Die BEWILLIGTE LEIHFRIST BIS ist nicht identisch mit dem
AUSSTELLUNGSDATUM BIS.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Grundsatzliche Entscheidung dartber, ob die Leihanfrage
bearbeitet wird.
abgelehnt; genehmigt

Stammdatenfeld

Datum des Antwortschreibens zur Leihanfrage.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Bemerkungen (Leihanfrage)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Bemerkung(en) zur Leihanfrage, z. B. Ablehnungsgrund.

Max. 240 Zeichen

Textfeld
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Bereich Leihabgabe

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Ausstellungstitel (Ausstellung)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Offizieller Titel der Ausstellung.

Uber den Ausstellungstitel erfolgt die Verkniipfung zu einem
Ausstellungsdatensatz. Es ist die Auswahl einer bestehenden
oder das Anlegen einer neuen Ausstellung méglich.

Max. 240 Zeichen.

Zu Auswahl oder Eingabe des Ausstellungstitels und weiterer
Informationen der Ausstellung siehe Text im Fenster HILFETEXT
am Ende der Maske, der per Mausklick in das Feld
AUSSTELLUNGSTITEL aufgerufen wird.

Anderungen an den Informationen zu Ausstellungen sind nur
Im Ausstellungsdatensatz selbst und nicht im Tabellenfeld
maglich.

Per rechter Maustaste auf das Verknupfungszeichen rechts
neben dem Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) kann
beliebig zwischen Leihvorgang und dem verkntpften
Ausstellungsdatensatz navigiert werden.

Per Mausklick auf den entsprechenden Spaltenkopf ist eine
individuelle auf- und absteigende Sortierung des
Tabellenfeldes AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) nach
AUSSTELLUNGSTITEL, AUSSTELLUNGSNUMMER,
AUSSTELLUNGSDATUM VON oder AUSSTELLUNGSDATUM BIS
maoglich.

Verknupfungsfeld mit Tabelle

Textfeld

Verknipfungstabelle Ausstellung

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

In der VerknlUpfungstabelle ,Ausstellung“ werden folgende
Felder angezeigt, bzw kdnnen zu einer neuen Ausstellung
eingetragen werden:

Ausstellungstitel, Ausstellungstyp (Pflichtfeld),
Ausstellungsnummer, Ausstellungsdatum von,
Ausstellungsdatum bis, Ausstellungort (Institution).

Die genauen Felddefinitionen sind im Bereich Ausstellung
beschrieben.

Siehe Feld AUSSTELLUNGSTITEL.

Verknupfungstabelle
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Bereich Leihabgabe

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Versicherungspolice-Nr. (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Die Nummer des Versicherungsscheins dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Versicherungsvertragen einer
Versicherung.

MU 3987.56; Landeshaftung 2009/04

Uber die Versicherungspolice-Nr. erfolgt die Verknuipfung zu
einem Versicherungsdatensatz. Es ist die Auswahl eines
bestehenden oder das Anlegen eines neuen
Versicherungsvertrages moglich.

Zu Auswahl oder Eingabe der Versicherungspolice-Nr. und
weiterer Informationen zur Versicherung siehe Text im Fenster
HILFETEXT am Ende der Maske, der per Mausklick in das Feld
VERSICHERUNGSPOLICE-NR. aufgerufen wird.

Beim Anlegen eines neuen Versicherungsvertrages erfolgt
eine Prifung auf Eindeutigkeit Uber die Felder
VERSICHERUNGSPOLICE-NR. und VERSICHERUNG.

Anderungen an den Informationen zu Versicherungspolicen
sind nur im Versicherungsdatensatz selbst und nicht im
Tabellenfeld mdglich.

Per rechter Maustaste auf das Verknupfungszeichen rechts
neben dem Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
kann beliebig zwischen Leihvorgang und dem verknupften
Versicherungsdatensatz navigiert werden.

Per Mausklick auf den entsprechenden Spaltenkopf ist eine
individuelle auf- und absteigende Sortierung des
Tabellenfeldes VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
nach VERSICHERUNGSPOLICE-NR., VERSICHERUNG VON oder
VERSICHERUNG BIS mdglich.

Ist die Versicherungspolice ,Landeshaftung®, sollte diese durch
das Jahr und eine fortlaufende Nummer (z. B. Landeshaftung
2009/04) innerhalb einer Versicherung (z. B. Land Baden-
Wirttemberg) eindeutig gekennzeichnet werden.
Verknupfungsfeld mit Tabelle

Textfeld

Verknupfungstabelle Versicherung

Definition

MuslS-Handreichung 6

In der Verknupfungstabelle ,Versicherung“ werden folgende
Felder angezeigt, bzw. kdnnen zu einem neuen
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Bereich Leihabgabe BQZ | minsercezenn

Versicherungsdatensatz eingetragen werden:
Versicherungspolice-Nr, Versicherung, Versicherung von,
Versicherung bis, Status

Die genauen Felddefinitionen sind im Bereich Versicherung
beschrieben.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Siehe Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR..
und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat VerknuUpfungstabelle

Versicherungsnachweis erhalten

Definition Mit diesem Feld wird dokumentiert, dass der
Versicherungsnachweis flir diesen Leihvorgang vorliegt.

Eingabebeispiel(e) | Haken gesetzt = ja, Haken nicht gesetzt =nein

Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Optionsfeld

Besondere Leihvertragsbedingungen

Definition Zusatzliche, d. h. von den institutionsiblichen Bedingungen
abweichende Leihbedingung(en), auf die zu achten wére
sowie sonstige Vereinbarungen zwischen Leihgeber und
Leihnehmer, z. B. Vorfuhrung/Betrieb technischer Objekte,
konkrete Restaurierungsmaflnahmen, Sonderfihrung fur
Leihgeber durch Wissenschaftler.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen
und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Bemerkungen (Leihvertrag)

Definition Bemerkung(en) zum Leihvertrag.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 12 von 73



Bereich Leihabgabe

Datum (Leihvertrag)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihvertrag)

Definition

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Datumsangabe auf dem Leihvertrag

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Bearbeitungsstand des Leihvertrages: Wem liegt der
Leihvertrag zur Bearbeitung vor und liegt ein von allen
Parteien unterschriebenes Exemplar des Vertrages vor?
Leihverfahren Leihgeber; Leihverfahren Leihnehmer;
Leihvertrag liegt vor

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Angefragte Leihfristverlangerung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ende der angefragten Leihfristverlangerung.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Feld mit Historienfunktion

Datum

Bewilligte Leihfristverlangerung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

gemahnt

Definition

MuslS-Handreichung 6

Ende der Leihfristverlangerung.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Feld mit Historienfunktion

Datum

Wurde der Leihnehmer wegen Uberschreitung der Leihfrist
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Bereich Leihabgabe BOZ e

gemahnt?
Eingabebeispiel(e) | Haken gesetzt = ja, Haken nicht gesetzt =nein
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Optionsfeld

gemahnt am

Definition Datum des Mahnungsschreibens.
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere Feld mit Historienfunktion
Feldeigenschaften

Feldformat Datum

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 14 von 73



Bereich Leihabgabe

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Maske Objekte Leihabgabe

Status (Leihanfrage)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihe)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bearbeitungsstand der Leihanfrage pro Objekt.

1l-angefragt; 2-abgesagt; 3-zugesagt

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geléscht werden! Die Nummerierung vor den
Statusangaben zeigt die Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Bearbeitungsstand der Leihe pro Objekt.

1-verliehen; 2-verlangert; 3-gemahnt; 4-zuriick

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geldscht werden! Die Nummerierung vor den
Statusangaben zeigt die Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Leihbedingungen zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Endgultig zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ergebnis der Leihverhandlungen. Wird den Leihbedingungen
fur das Objekt XY von Leihnehmerseite zugestimmt?

Eingabe erfolgt auf der Maske ,Leihbedingungen Leihabgabe
zugest”

Gesperrt; es erfolgt eine Spiegelung des Feldes aus der
Maske ,Leihbedingungen Leihabgabe zugest*

Optionsfeld

Ergebnis des internen Zustimmungsprozesses auf
Leihgeberseite fur jedes angefragte Objekt.

Objekte, bei denen im Feld Endgultig ZUGESTIMMT ein Hakchen
gesetzt wurde, werden automatisch in das Makro
»2Ausstellungsobjekte“ auf der Ausstellungsebene und in die
Maske ,Leihabgabe abschliessen® GUbernommen.

Feld mit Historienfunktion

Optionsfeld
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Bereich Leihabgabe

Zugestimmt am

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Zustimmer
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Inv.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Inv.Unternummer
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Datum der Zustimmung der Leihanfrage pro Objekt.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Name des fur die Genehmigung der Leihanfrage autorisierten
Mitarbeiters.

Zustimmer missen in den Personenstammdaten angelegt
sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Zustimmer wie Adresse,

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Zahl
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Bereich Leihabgabe

Sammlung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Eing.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektbezeichnung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Titel
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

BS7Z

Baden-Wiirttemberg

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Stammdatenfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT (ggf. durch
automatische Vergabe)
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Es werden sowohl Text- als auch Thesauruseintrage
angezeigt.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Stand: Juli 2026 Seite 17 von 73

Bibliotheksservice-Zentrum



Bereich Leihabgabe

Taxon
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Personen zum Objekt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Fundort/Herkunft
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Thesaurusfeld, Mehrfachfeld

Status des Objektes

Registriert; Inventarisiert; Deakzessioniert

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Stammdatenfeld
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Bereich Leihabgabe

Verfugbarkeit

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Standort

Definition
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Vorbehalte

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Gibt dartiber Auskunft, ob das Objekt grundséatzlich von
konservatorischer, fachlicher, o. a. Seite fur die ,Nutzung“ z. B.
in Ausstellungen freigegeben ist oder nicht.

Siehe auch interne Festlegung(en) fur die wissenschaftliche
Dokumentation.

verfligbar; nicht verfugbar

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.

Max. 50 Zeichen

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Aktueller Objektstandort
Gebaude A/Etage 2 /Raum 3

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.

Der Leihgeber muss jederzeit Uber den genauen Standort des
Objektes Auskunft geben kdnnen solange er fur das Objekt
verantwortlich ist. Siehe dazu auch die Felder BEWILLIGTE
LEIHFRIST VON und BEWILLIGTE LEIHFRIST BIS.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Stammdatenfeld

Einschrankungen, Bedingungen, Voraussetzungen rechtlicher
und/oder konservatorischer Art fur die ,Verwendung“ des
Objektes.

Siehe auch interne Festlegung(en) fur die wissenschaftliche
Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Max. 2000 Zeichen

Memofeld

Sortierfeld zugestimmt Status L

Definition

MuslS-Handreichung 6

Uber das Feld SORTIERFELD ZUGESTIMMT STATUS L ist die
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Bereich Leihabgabe

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Reihenfolge der mit einem Leihvorgang (Leihabgabe)
verknuUpften Objekte festgelegt. Die Objekte werden
aufsteigend nach ZUGESTIMMT und STATUS (LEIHANFRAGE)
sortiert.

Verstecktes Feld
[Momentan funktioniert diese Funktion nicht.]
Textfeld

Stand: Juli 2026 Seite 20 von 73



Bereich Leihabgabe

BS7Z

Baden-Wiirttemberg

Maske Leihbedingungen Leihabgabe zugest

Inv.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Inv.Unternummer
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Eing.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Zahl

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Leihbedingungen zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ergebnis der Leihverhandlungen. Wird den Leihbedingungen

fur das Objekt XY von Leihnehmerseite zugestimmt?

Feld mit Historienfunktion

Optionsfeld
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Bereich Leihabgabe

Objektbezeichnung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Taxon
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Raumtemperatur

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

BS7Z

Baden-Wiirttemberg

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Es werden sowohl Text- als auch Thesauruseintrage
angezeigt.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
18-22 °C

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Relative Luftfeuchtigkeit

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
50-55 %

Max. 240 Zeichen

Textfeld
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Bereich Leihabgabe

Lichtintensitat

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

UV-Schutz

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
max. 200 Ix

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
390 nm

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Leihbedingungen (Restaurierung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bedingungen des Leihgebers zu den konservatorischen
Maflnahmen fir die Zeit, in welcher der Leihnehmer fur das
Objekt verantwortlich ist. Siehe dazu auch die Felder
RAUMTEMPERATUR, RELATIVE LUFTFEUCHTIGKEIT,
LICHTINTENSITAT und UV-SCHUTZ.

Sofern vereinbart, Bedingungen zu restauratorischen und/oder
konservatorischen MaRnahmen am Objekt durch den
Leihnehmer.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Leihbedingungen (Transport)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

MuslS-Handreichung 6

Leihbedingungen des Leihgebers zum Transport des
Objektes, z. B. zu Verpackung, Transportmittel,
Transportbegleitung und Transportkosten.

>10.000 Zeichen
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Bereich Leihabgabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Memofeld

Leihbedingungen (Prasentation)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Auflagen des Leihgebers zu Montage und Prasentation des
Objektes, z. B. Aufhdngung, Aufstellung, verwendeten
Materialien und Hilfsmitteln.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Leihbedingungen (Sicherheit)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Vorgaben des Leihgebers fur die zu treffenden Schutz- und
SicherheitsmalRhahmen des Objektes vor Diebstahl und
Beschadigung, z. B. zu Vitrinenausstattung, Raum- und
Gebéaudesicherung.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Leihbedingungen (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Vers.Wert (Euro)

Definition
Eingabebeispiel(e)

MuslS-Handreichung 6

Vorgaben des Leihgebers, zu denen das Objekt versichert
werden soll.
Siehe dazu auch Feld VERSICHERUNGSWERT.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Vom Leihgeber genannter aktueller Wert des Objektes in Euro.
1.000,00
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Bereich Leihabgabe

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektwerte

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Textfeld

Anzeige der Werte auf Museumsobjektebene

Hinweis: es muss eine Felderauswahl ausgewahlt werden, in
der die ,Werte zum Objekt“ zu sehen sind.
Makro

Leihbedingungen (Veroffentlichung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Auflagen des Leihgebers zu Reproduktion und Publikation der
Leihgabe, zugehdoriger Informationen und Bilder, z. B. zur
Vero6ffentlichung in Katalogen, Fachzeitschriften, Film;
Nennung des Leihgebers; Art der Reproduktion,
Reproduktionskosten; Bildrechte.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Leihbedingungen (Sonstiges)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Weitere Konditionen des Leihgebers zur Leihgabe, die nicht
unter PRASENTATION, RESTAURIERUNG, SICHERHEIT, TRANSPORT,
VEROFFENTLICHUNG und VERSICHERUNG fallen.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Bemerkungen (Leihbedingungen)

Definition

Eingabebeispiel(e)

MuslS-Handreichung 6

Bemerkung(en) zu den Leihbedingungen und Protokollierung
der Leihverhandlungen pro Objekt.
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Bereich Leihabgabe

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihanfrage)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

>10.000 Zeichen

Memofeld

Uber das Feld STATUS (LEIHANFRAGE) wird gepriift, ob alle in
der Maske LEIHBEDINGUNGEN LEIHABGABE ZUGEST aufgelisteten
Objekte im Feld STATUS (LEIHANFRAGE) auf der Maske OBJEKTE
LEIHANNAHME den Eintrag 3-ZUGESAGT enthalten.

Verstecktes Feld

Optionsfeld
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Bereich Leihabgabe

BS7Z

Baden-Wiirttemberg

Maske Leihabgabe abschliessen

Inv.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Inv.Unternummer
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Eing.Nr.
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektbezeichnung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Zahl

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT (ggf.
automatische Vergabe).
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Es werden sowohl Text- als auch Thesauruseintrage
angezeigt.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekits.

Textfeld
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Bereich Leihabgabe

Taxon
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Zuriickgegeben am
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Endgiltig Zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich MUSEUMSOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Museumsobjekts.

Textfeld

Datum, an dem das Objekt wieder in die Verantwortung des
Leihgebers tGibergeben wurde.
Datumsformat: TT.MM:JJJJ

Datumsfeld

Ergebnis des internen Zustimmungsprozesses auf
Leihgeberseite fur jedes angefragte Objekt.

Objekte, bei denen im Feld Endglltig ZUGESTIMMT ein
Hakchen gesetzt wurde, werden automatisch in das Makro
»Ausstellungsobjekte auf der Ausstellungsebene und in die
Maske ,Leihabgabe abschliessen® GUbernommen.
Verstecktes Pflichtfeld

Optionsfeld
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Bereich Leihannahme 897 e e

Bereich Lethannahme

Leihannahme (,Loans in“) meint die ,Verwaltung und Dokumentation der Leihannahme
von Objekten, fur welche die Institution fir einen bestimmten Zeitraum und fir einen
bestimmten Zweck, normalerweise Ausstellungen, aber auch fir Forschung,
Konservierung und Restaurierung, Fotografie und Museumspéadagogik, verantwortlich
ist“.2

Leihannahme ist demnach das Ausleihen von fremden, nicht zum eigenen
Sammlungsbestand gehdrenden Objekten. In imdas pro werden diese Objekte als
FREMDOBJEKTE bezeichnet.

Maskenkopf

Leihvorgangsnummer (Leihannahme)

Definition Die LEIHVORGANGSNUMMER (LEIHANNAHME) dient der
eindeutigen Kennzeichnung der Leihannahmen.

Eingabebeispiel(e) | 2009/5

Feldfunktion(en) Beim Speichern eines neu angelegten Leihvorgangs wird

und Eingabe automatisch eine Leihvorgangsnummer eingetragen, sofern
handisch kein Eintrag vorgenommen wurde. Das
voreingestellte Schema ist ,Jahr/Ifd. Nr.“. Dies kann ggf.
angepasst werden. Die Nummer kann nachtraglich geandert
werden. Max. 240 Zeichen.

Sowohl bei automatischer als auch bei h&ndischer Eingabe
von Leihvorgangsnummern erfolgt die automatische Kontrolle
auf Eindeutigkeit.

Fir die automatische Vergabe von Leihvorgangsnummern gilt:
Leihvorgangsnummern fur Leihabgaben und Leihannahmen
werden getrennt voneinander fortlaufend vergeben.

Besondere Pflichtfeld

Feldeigenschaften

Feldformat Textfeld

Zweck

Definition Grund der Leihanfrage.

Eingabebeispiel(e) | Ausstellung; Forschungsprojekt; Restaurierung
Feldfunktion(en) Im Feld Zweck werden allgemeine Schlagworte fir den Grund
und Eingabe der Leihanfrage vergeben und keine konkreten Titel und/oder

Beschreibungen erfasst!

Fir die Eingabe der offiziellen Bezeichnung von
Ausstellungsprojekten und weiterer Informationen zur
Ausstellung siehe Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG)!

2Vgl. SPECTRUM: The UK Museum Documentation Standard, Version 3.1, S. 53
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Bereich Leihannahme

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ort (Leihannahme)
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihvorgang)

Definition
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Stammdatenfeld

Politische/Geographische Ortsangabe. Aus welchem Land,
Staat oder welcher Stadt soll das Objekt geliehen werden?
Frankreich; Japan; Freiburg; Bayern

Ort muss im Ortsthesaurus vorhanden sein/angelegt werden.

Thesaurusfeld, Mehrfachfeld

Aktueller Bearbeitungsstand des gesamten Leihvorgangs.
0-abgesagt; 1-angefragt; 2-laufender Leihvorgang; 3-
Leihvorgang abgeschlossen

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geldscht werden! Die Nummerierung vor den
Statusangaben zeigt die Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Personen zur Leihannahme

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Involvierte Personen zu dem Leihvorgang

Bearbeiter, Kuratoren, Ansprechpartner, Leihgeber,
Leihnehmer etc. missen in den Personenstammdaten
angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Bearbeiter und weiterer
Ansprechpartner wie Telefonnummer, E-Mail werden in den

Personenstammdaten angegeben und sind Uber die
Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld
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Bereich Leihannahme 897 e e

Sammlung

Definition Uber das Feld SAMMLUNG erfolgt die Rechtevergabe auf den
Objekttyp LEIHANNAHME.
Eingabebeispiel(e) | Leihannahme

Feldfunktion(en) Das Feld SAMMLUNG wird beim Anlegen eines neuen

und Eingabe Leihvorgangs automatisch mit dem Eintrag Leihannahme
ausgefullt.

Besondere Verstecktes Feld

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld
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Bereich Leihannahme 897 e e

Maske Leihannahme Detail

Angefragt am

Definition Datum der schriftlichen Leihanfrage.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Angefragte Leihfrist von

Definition Wunschtermin des Leihnehmers fir den Beginn der Leihe.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die ANGEFRAGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM VON.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum

Angefragte Leihfrist bis

Definition Wunschtermin des Leihnehmers fir das Ende der Leihe.
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en) Die ANGEFRAGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM BIS.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum

Bewilligte Leihfrist von

Definition Beginn der Leihfrist. Datum, an dem das Objekt der
Verantwortung des Leihnehmers tbergeben wird.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die BEWILLIGTE LEIHFRIST VON ist nicht identisch mit dem
und Eingabe AUSSTELLUNGSDATUM VON.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Datum
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Bereich Leihannahme

Bewilligte Leihfrist bis

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Antwort Anfrage
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Geantwortet am

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Ende der Leihfrist. Datum, an dem das Objekt (spatestens)
wieder der Verantwortung des Leihgebers Ubergeben werden
Muss.

Die BEWILLIGTE LEIHFRIST BIS ist nicht identisch mit dem
AUSSTELLUNGSDATUM BIS.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Grundsatzliche Entscheidung dartber, ob die Leihanfrage
bearbeitet wird.
abgelehnt; genehmigt

Stammdatenfeld

Datum des Antwortschreibens zur Leihanfrage.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Bemerkungen (Leihanfrage)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bemerkung(en) zur Leihanfrage, z. B. Ablehnungsgrund.

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Ausstellungstitel (Ausstellung)

Definition

Eingabebeispiel(e)

MuslS-Handreichung 6

Offizieller Titel der Ausstellung.
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Bereich Leihannahme

Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Uber den Ausstellungstitel erfolgt die Verknipfung zu einem
Ausstellungsdatensatz. Es ist die Auswahl einer bestehenden
oder das Anlegen einer neuen Ausstellung moglich

Max. 240 Zeichen.

(Siehe dazu auch Feld AUSSTELLUNGSTYP.)

Zu Auswahl oder Eingabe des Ausstellungstitels und weiterer
Informationen der Ausstellung siehe Text im Fenster HILFETEXT
am Ende der Maske, der per Mausklick in das Feld
AUSSTELLUNGSTITEL aufgerufen wird.

Anderungen an den Informationen zu Ausstellungen sind nur
im Ausstellungsdatensatz selbst und nicht im Tabellenfeld
moglich.

Per rechter Maustaste auf das Verknupfungszeichen rechts
neben dem Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) kann
beliebig zwischen Leihvorgang und dem verknupften
Ausstellungsdatensatz navigiert werden.

Per Mausklick auf den entsprechenden Spaltenkopf ist eine
individuelle auf- und absteigende Sortierung des
Tabellenfeldes AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) nach
AUSSTELLUNGSTITEL, AUSSTELLUNGSNUMMER,
AUSSTELLUNGSDATUM VON oder AUSSTELLUNGSDATUM BIS
moglich.

Verknupfungsfeld mit Tabelle

Textfeld

Versicherungspolice-Nr. (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

MuslS-Handreichung 6

Die Nummer des Versicherungsscheins dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Versicherungsvertragen einer
Versicherung.

MU 3987.56; Landeshaftung 2009/04

Uber die Versicherungspolice-Nr. erfolgt die Verkniipfung zu
einem Versicherungsdatensatz. Es ist die Auswahl eines
bestehenden oder das Anlegen eines neuen
Versicherungsvertrages maoglich. Max. 240 Zeichen.

Zu Auswahl oder Eingabe der Versicherungspolice-Nr. und
weiterer Informationen zur Versicherung siehe Text im Fenster
HILFETEXT am Ende der Maske, der per Mausklick in das Feld
VERSICHERUNGSPOLICE-NR. aufgerufen wird.

Beim Anlegen eines neuen Versicherungsvertrages erfolgt

eine Prufung auf Eindeutigkeit tber die Felder
VERSICHERUNGSPOLICE-NR. und VERSICHERUNG.
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Bereich Leihannahme 897 e e

Anderungen an den Informationen zu Versicherungspolicen
sind nur im Versicherungsdatensatz selbst und nicht im
Tabellenfeld mdglich.

Per rechter Maustaste auf das Verknipfungszeichen rechts
neben dem Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
kann beliebig zwischen Leihvorgang und dem verknupften
Versicherungsdatensatz navigiert werden.

Per Mausklick auf den entsprechenden Spaltenkopf ist eine
individuelle auf- und absteigende Sortierung des
Tabellenfeldes VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
nach VERSICHERUNGSPOLICE-NR., VERSICHERUNG VON oder
VERSICHERUNG BIS mdglich.

Ist die Versicherungspolice ,Landeshaftung®, sollte diese durch
das Jahr und eine fortlaufende Nummer (z. B. Landeshaftung
2009/04) innerhalb einer Versicherung (z. B. Land Baden-
Wirttemberg) eindeutig gekennzeichnet werden.

Besondere Verknupfungsfeld mit Tabelle
Feldeigenschaften
Feldformat Textfeld

Verknupfungstabelle Versicherung

Definition In der Verknlpfungstabelle ,Versicherung“ werden folgende
Felder angezeigt, bzw. kbnnen zu einem neuen
Versicherungsdatensatz eingetragen werden:
Versicherungspolice-Nr., Versicherung, Versicherung von,
Versicherung bis, Status

Die genauen Felddefinitionen sind im Bereich Versicherung

beschrieben.
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en) Siehe Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR..
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Verknupfungstabelle

Versicherungsnachweis erhalten

Definition Mit diesem Feld wird dokumentiert, dass der
Versicherungsnachweis fur diesen Leihvorgang vorliegt.

Eingabebeispiel(e) | Haken gesetzt = ja, Haken nicht gesetzt =nein

Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften
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Bereich Leihannahme

Feldformat

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Optionsfeld

Besondere Leihvertragsbedingungen

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Zusatzliche, d. h. von den institutionsublichen Bedingungen
abweichende Leihbedingung(en), auf die zu achten wére
sowie sonstige Vereinbarungen zwischen Leihgeber und
Leihnehmer, z. B. Vorfuihrung/Betrieb technischer Objekte,
konkrete Restaurierungsmalinahmen, Sonderfuhrung fur
Leihgeber durch Wissenschaftler.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Bemerkungen (Leihvertrag)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Datum (Leihvertrag)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihvertrag)

Definition

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe

MuslS-Handreichung 6

Bemerkung(en) zum Leihvertrag.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Datum der Unterschrift des Leihvertrages

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Bearbeitungsstand des Leihvertrages: Wem liegt der
Leihvertrag zur Bearbeitung vor und liegt ein von allen
Parteien unterschriebenes Exemplar des Vertrages vor?
Leihverfahren Leihgeber; Leihverfahren Leihnehmer;
Leihvertrag liegt vor
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Bereich Leihannahme

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Angefragte Leihfristverlangerung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ende der angefragten Leihfristverlangerung.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Feld mit Historienfunktion

Datum

Bewilligte Leihfristverlangerung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

gemahnt
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

gemahnt am

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ende der Leihfristverlangerung.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Feld mit Historienfunktion

Datum

Wurde der Leihnehmer wegen Uberschreitung der Leihfrist
gemahnt?
Haken gesetzt = ja; Haken nicht gesetzt = nein

Optionsfeld

Datum des Mahnungsschreibens.

Feld mit Historienfunktion

Datum
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Bereich Leihannahme

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Maske Objekte Leihannahme

Status (Leihanfrage)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Leihe)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bearbeitungsstand der Leihanfrage pro Objekt.

1l-angefragt; 2-abgesagt; 3-zugesagt

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geldscht werden! Die Nummerierung vor den
Statusangaben zeigt die Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Bearbeitungsstand der Leihe pro Objekt.

1-verliehen; 2-verlangert; 3-gemahnt; 4-zuriick

Die Eingabebeispiele sind vorgegebene Stammdateneintrage
und durfen nicht geldscht werden! Die Nummerierung vor den
Statusangaben zeigt die Bearbeitungsreihenfolge an.

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld

Leihbedingungen zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Endgultig zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ergebnis der Leihverhandlungen. Wird den Leihbedingungen
fur das Objekt XY von Leihnehmerseite zugestimmt?
Siehe dazu Maske LEIHBEDINGUNGEN LEIHANNAHME ZUGEST.

Eingabe erfolgt auf der Maske ,Leihbedingungen
Leihannahme zugest*

Gesperrt; es erfolgt eine Spiegelung des Feldes aus der
Maske ,Leihbedingungen Leihannahme zugest®
Optionsfeld

Ergebnis des internen Zustimmungsprozesses auf
Leihnehmerseite fur jedes angefragte Objekt.

Objekte, bei denen im Feld endgtiltig zuGESTIMMT ein Hakchen
gesetzt wurde, werden automatisch in das Makro
»1Ausstellungsobjekte“ auf der Ausstellungsebene und in die
Maske ,Leihannahme abschliessen“ Ubernommen.

Feld mit Historienfunktion

Optionsfeld
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Bereich Leihannahme

Inv.Nr. (Fremdobjekt)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektbezeichnung

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Taxon

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Titel

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Personen zum Objekt

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Inventarnummer des geliehenen Objektes.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Max. 240 Zeichen

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.
Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.
Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Max. 250 Zeichen

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT. Die Personen
missen vorab in den Personenstammadaten angelegt
sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zu den Personen wie Adresse,
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Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Kurzbeschreibung

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Fundort/Herkunft

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Standort

Definition
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Max. 4000 Zeichen

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Memofeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Thesaurusfeld, Mehrfachfeld

Aktueller Objektstandort
Gebaude A/Etage 2 /Raum 3

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Der Leihnehmer muss jederzeit Uber den genauen Standort
des Objektes Auskunft geben kdnnen solange er fur das
Objekt verantwortlich ist. Siehe dazu auch die Felder
BEWILLIGTE LEIHFRIST VON und BEWILLIGTE LEIHFRIST BIS.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Stammdatenfeld
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Bereich Leihannahme

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Maske Leihbedingungen Leihannahme zugest

Inv.Nr. (Fremdobjekt)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Inventarnummer des geliehenen Objektes.
Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Leihbedingungen zugestimmt

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektbezeichnung

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Taxon

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ergebnis der Leihverhandlungen. Wird den Leihbedingungen
fur das Objekt XY von Leihnehmerseite zugestimmt?

Feld mit Historienfunktion

Optionsfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.
Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.
Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld
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Bereich Leihannahme

Raumtemperatur

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

BS7Z

Baden-Wiirttemberg

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
18-22 °C

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Relative Luftfeuchtigkeit

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Lichtintensitat

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

UV-Schutz

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
50-55 %

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
max. 200 Ix

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Vom Leihgeber vorgegebene klimatische
Umgebungsbedingung fur die Aufbewahrung des Objektes.
Siehe dazu auch Feld LEIHBEDINGUNGEN (RESTAURIERUNG).
390 nm

Max. 240 Zeichen

Textfeld
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Bereich Leihannahme 897 e e

Leihbedingungen (Restaurierung)

Definition Bedingungen des Leihgebers zu den konservatorischen
Malinahmen fir die Zeit, in welcher der Leihnehmer fur das
Objekt verantwortlich ist. Siehe dazu auch die Felder
RAUMTEMPERATUR, RELATIVE LUFTFEUCHTIGKEIT,
LICHTINTENSITAT und UV-SCHUTZ.
Sofern vereinbart, Bedingungen zu restauratorischen und/oder
konservatorischen Mal3nahmen am Objekt durch den

Leihnehmer.
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat Memofeld

Leihbedingungen (Transport)

Definition Leihbedingungen des Leihgebers zum Transport des
Objektes, z. B. zu Verpackung, Transportmittel,
Transportbegleitung und Transportkosten.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Leihbedingungen (Prasentation)

Definition Auflagen des Leihgebers zu Montage und Prasentation des
Objektes, z. B. Aufhdngung, Aufstellung, verwendeten
Materialien und Hilfsmitteln.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen
und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 43 von 73



Bereich Leihannahme

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Leihbedingungen (Sicherheit)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Vorgaben des Leihgebers fur die zu treffenden Schutz- und
SicherheitsmalRinahmen des Objektes vor Diebstahl und
Beschadigung, z. B. zu Vitrinenausstattung, Raum- und
Geb&udesicherung.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Leihbedingungen (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Vers. Wert (Euro)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektwerte

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Vorgaben des Leihgebers, zu denen das Objekt versichert
werden soll.
Siehe dazu auch Feld VERSICHERUNGSWERT.

>10.000 Zeichen

Memofeld

Vom Leihgeber genannter aktueller Wert des Objektes.
1.000,00

In der Recherche als ,Vers.Wert(Euro)“ angezeigt

Textfeld

Anzeige der Werte auf Fremdobjektebene

Hinweis: es muss eine Felderauswahl ausgewahlt werden, in
der die ,Werte zum Objekt“ zu sehen sind.
Makro
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Bereich Leihannahme 897 e e

Leihbedingungen (Verdffentlichung)

Definition Auflagen des Leihgebers zu Reproduktion und Publikation der
Leihgabe, zugehdoriger Informationen und Bilder, z. B. zur
Veroffentlichung in Katalogen, Fachzeitschriften, Film;
Nennung des Leihgebers; Art der Reproduktion,
Reproduktionskosten; Bildrechte.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Leihbedingungen (Sonstiges)

Definition Weitere Konditionen des Leihgebers zur Leihgabe, die nicht
unter PRASENTATION, RESTAURIERUNG, SICHERHEIT, TRANSPORT,
VEROFFENTLICHUNG und VERSICHERUNG fallen.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen
und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Bemerkungen (Leihbedingungen)

Definition Bemerkung(en) zu den Leihbedingungen und Protokollierung
der Leihverhandlungen pro Objekt.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen
und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Status (Leihanfrage)

Definition Uber das Feld STATUS (LEIHANFRAGE) wird gepruft, ob alle in
der Maske LEIHBEDINGUNGEN LEIHANNAHME ZUGEST
aufgelisteten Objekte im Feld STATUS (LEIHANFRAGE) auf der
Maske OBJEKTE LEIHANNAHME den Eintrag ZUGESAGT enthalten.
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Bereich Leihannahme 897 e e

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere Verstecktes Feld
Feldeigenschaften

Feldformat Optionsfeld
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Bereich Leihannahme

BS7Z

Maske Leihannahme abschliessen

Inv.Nr. (Fremdobjekt)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Objektbezeichnung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Leihgeber

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Taxon
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Es werden Eintrage des Feldes Objektbezeichnung
(Thesaurus) angezeigt.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Thesaurusfeld

Leihgeber des Fremdobjekts

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.

Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld

Definition siehe interne Festlegung(en) fur die
wissenschaftliche Dokumentation.

Die Eingabe erfolgt im Bereich FREMDOBJEKT.
Gesperrt. Dient nur zur Identifikation des Fremdobjekts.

Textfeld
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Bereich Leihannahme 897 e e

Zuriickgegeben am

Definition Datum, an dem das Objekt wieder in die Verantwortung des
Leihgebers tubergeben wurde.

Eingabebeispiel(e) | Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Datumsfeld

Ruckgabebestatigung erhalten

Definition Schriftliche Bestatigung des Leihgebers, dass Objekt
zurtckgegeben wurde.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Optionsfeld

Endgiltig Zugestimmt

Definition Ergebnis des internen Zustimmungsprozesses auf
Leihgeberseite fur jedes angefragte Objekt.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Objekte, bei denen im Feld Endgultig ZUGESTIMMT ein Hakchen

und Eingabe gesetzt wurde, werden automatisch in das Makro
»Ausstellungsobjekte“ auf der Ausstellungsebene und in die
Maske ,Leihabgabe abschliessen® Ubernommen.

Besondere Verstecktes Pflichtfeld
Feldeigenschaften
Feldformat Optionsfeld

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 48 von 73



Bereich Ausstellung

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Bereich Ausstellung

Im Bereich AUSSTELLUNG werden interne und externe Ausstellungen, die im
Zusammenhang mit einem Leihvorgang stehen, dokumentiert.

Maskenkopf

Ausstellungsnummer

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ausstellungstyp

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Art der Ausstellung

Definition

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Die AUSSTELLUNGSNUMMER dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Ausstellungen.

2009/4

Beim Anlegen eines neuen Ausstellungsdatensatzes wird
automatisch eine eindeutige Ausstellungsnummer nach dem
Schema ,Jahr/Ifd. Nr.“ vergeben, wenn nicht handisch eine
Nummer eingetragen wird. Diese kann nachtréglich verandert
werden.

Pflichtfeld

Textfeld

Uber den AUSSTELLUNGSTYP wird definiert, ob es sich um eine
institutionseigene (interne) oder eine institutionsfremde
(externe) Ausstellung handelt.

Externe Ausstellung; Interne Ausstellung

Pflichtfeld

Stammdatenfeld, Radiobuttons

Auf welchen ,Ausstellungsbereich” bezieht sich das
Ausstellungskonzept, auf die Sammlungsausstellung
(Dauerausstellung) oder auf den Bereich der
Sonderausstellungen?

Mit welchem Ziel wird die Ausstellung erstellt, z. B. als
Wanderausstellung, im Rahmen der Landesausstellungen?
Sammlungsausstellung; Sonderausstellung;
Landesausstellung; Wanderausstellung

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld
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Bereich Ausstellung

Ausstellungstitel

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Kurztitel

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Sammlung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Offizieller Titel der Ausstellung.

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Arbeitstitel zur Ausstellung.

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Uber das Feld SAMMLUNG erfolgt die Rechtevergabe auf den
Objekttyp AUSSTELLUNG.

Ausstellung

Das Feld SAMMLUNG wird beim Anlegen eines neuen
Leihvorgangs automatisch mit dem Eintrag Ausstellung
ausgefullt.

Verstecktes Feld

Stammdatenfeld
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Bereich Ausstellung BO7Z ussenicezenun

Maske Ausstellung Detail

Ausstellungsdatum von

Definition Offizielles Datum der Ausstellungseroffnung.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Ausstellungsdatum bis

Definition Offizielles Datum, an dem die Ausstellung endet.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Ausstellung verlangert bis

Definition Datum, an dem die Ausstellung nach der Verlangerungsfrist
tatsachlich endet
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ
und Eingabe

Besondere Historienfunktion
Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Ausstellungsort (Institution)

Definition Name der Institution, in welcher die Ausstellung zu sehen
sein wird.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Die Institution muss (als Kérperschaft) in den

und Eingabe Personenstammadaten angelegt sein/werden.

Auch die Adresse zum Ausstellungsort wird in den
Personenstammdaten erfasst und ist tiber die
Personeninformationen abrufbar.

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld, Mehrfachfeld
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Bereich Ausstellung

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Wanderausstellung von/bis

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Im Feld WANDERAUSSTELLUNG VON/BIS wird erfasst, von wann
bis wann an welchem Ort Wanderausstellungen zu sehen sein
werden.

Siehe dazu auch Feld ART DER AUSSTELLUNG.

>10.000 Zeichen

Memofeld

ausstellende Korperschaft

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Initiator(en) der Ausstellung.

Die Initiatoren missen vorab (als Personen oder als
Korperschaften) in den Personenstammdaten angelegt
sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zu den ausstellenden Kérperschaften
wie z. B. Adresse, Telefonnummer, E-Mail werden in den
Personenstammdaten erfasst und sind tber die
Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Betreuer (Ausstellung)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Personen zum Objekt
Definition

MuslS-Handreichung 6

Person, die die Ausstellung betreut.

Der Betreuer muss vorab in den Personenstammdaten
angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Betreuer der Ausstellung wie z. B.
Adresse, Telefonnummer, E-Mail werden in den

Personenstammdaten erfasst und sind Uber die
Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Im Feld PERSONEN werden die neben der wissenschaftlichen
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Bereich Ausstellung BO7Z ussenicezenun

Projektleitung in die Ausstellungsplanung involvierten
Personen wie wissenschaftliche Mitarbeiter, wissenschatftlicher
Beirat, Architekt, Museumspadagoge, Presse und
Offentlichkeitsarbeit sowie die Ausstellung begleitende und
unterstitzende Personen wie Sponsoren und Schirmherren

erfasst.
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en) Alle Personen missen in den Personenstammdaten angelegt
und Eingabe sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zu den Personen wie Telefonnummer,
E-Mail werden in den Personenstammdaten angegeben und
sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld

Beschreibung (Ausstellung)

Definition Ausstellungskonzept; inhaltliche Beschreibung der
Ausstellung.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Bemerkung (Ausstellung)

Definition Bemerkung(en) zur Ausstellung.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) >10.000 Zeichen

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Memofeld

Ausstellungsobjekte

Definition Endgultig zugestimmte Museums- und Fremdobjekte der
Ausstellung

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Anzeige als Obijektliste, je nach Ausstellung(styp)

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 53 von 73



Bereich Ausstellung BO7Z ussenicezenun

und Eingabe Museumsobjekt- oder Fremdobjekt-Liste oder beides
Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Makro

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026 Seite 54 von 73



Bereich Versicherung

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Bereich Versicherung

Im Bereich VERSICHERUNG werden die im Zusammenhang mit einem Leihvorgang
geschlossenen Versicherungspolicen dokumentiert und verwaltet.

Maskenkopf

Versicherungspolice-Nr.

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Versicherer
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Die Nummer des Versicherungsscheins dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Versicherungsvertragen einer
Versicherung.

MU 3987.56; Landeshaftung 2009/04

Beim Anlegen eines neuen Versicherungsvertrages erfolgt
eine Prufung auf Eindeutigkeit Gber die Felder
VERSICHERUNGSPOLICE-NR. und VERSICHERUNG. [Momentan
funktioniert diese Funktion nicht.]

Ist die Versicherungspolice ,Landeshaftung®, sollte diese durch
das Jahr und eine fortlaufende Nummer (z. B. Landeshaftung
2009/04) innerhalb einer Versicherung (z. B. Land Baden-
Wirttemberg) eindeutig gekennzeichnet werden.

Max. 240 Zeichen

Textfeld

Name der Institution oder Privatperson, welche den
Versicherungsvertrag mit der Versicherung abschlief3t.

Die Versicherer missen (als Personen oder als
Kdrperschaften) in den Personenstammadaten angelegt
sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zu den Versicherern wie z. B. Adresse,

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld
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Bereich Versicherung

Versicherung

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Name der Versicherungsgesellschaft.

Die Versicherungsgesellschaft(en) muss/missen als
Kdrperschaft(en) in den Personenstammdaten angelegt
sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zu der/den
Versicherungsgesellschaft(en) wie z. B. Adresse,
Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.
Bei Versicherung von Objekten per ,Landeshaftung” wird als
Versicherungsgesellschaft das Land, welches die
Versicherung Gbernimmt, angegeben.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Ansprechpartner (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Status (Versicherung)

Definition
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Der auf Seiten der Versicherungsgesellschatft fur die
Bearbeitung des Versicherungsvertrages und Betreuung des
Versicherers zustandige Mitarbeiter.

Die Ansprechperson muss vorab in den Personenstammdaten
als Person angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zur Ansprechperson wie Adresse,

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Bearbeitungsstand des Versicherungsvertrages.

Versicherungsvertrag abgeschlossen; Versicherungsnachweis
an Leihgeber verschickt; Versicherungsnachweis vom
Leihnehmer erhalten

Feld mit Historienfunktion

Stammdatenfeld
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Bereich Versicherung BQZ | minsercezenn

Sammlung

Definition Uber das Feld SAMMLUNG erfolgt die Rechtevergabe auf den
Objekttyp VERSICHERUNG.
Eingabebeispiel(e) | Versicherung

Feldfunktion(en) Das Feld SAMMLUNG wird beim Anlegen eines neuen

und Eingabe Leihvorgangs automatisch mit dem Eintrag Versicherung
ausgefullt.

Besondere Verstecktes Feld

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld
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Bereich Versicherung

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Maske Versicherung Detail

Versicherung von

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Versicherung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Beginn der Versicherungslaufzeit.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Ende der Versicherungslaufzeit.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Versicherung verlangert bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Versicherungswert
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Ende der verlangerten Versicherungslaufzeit.

Datumsformat: TT.MM.JJJJ

Datum

Versicherungssumme, welche die Versicherungspolice im
Hochstfall abdeckt.
1.000,00

Textfeld
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Bereich Versicherung

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Bemerkungen (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Bemerkung(en) zum Versicherungsvertrag und zur
Versicherungsgesellschaft, z. B. zu besonderen
Vertragsbedingungen und Schadensfallen.

>10.000 Zeichen

Memofeld
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Bereich Museumsobjekt

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Bereich Museumsobjekt

Alle in der imdas-pro-Datenbank erfassten Museumsobjekte sind potenzielle Leihgaben.
Fur die wissenschaftliche Dokumentation von Museumsobjekten siehe imdas-pro-
Schulungsunterlagen fur die Objektbearbeitung des BSZ und interne Handreichungen

und Empfehlungen.

Alle angezeigten Eintrage in den Leihverkehrs-Masken auf Museumsobjekt-Ebene

werden gespiegelt.

Auf der Museumsobjekt-Ebene werden diese Eintrage nur angezeigt, es sind hier keine
(neuen/eigenen) Eintrage maoglich.

Maske Versicherungswert

Vers. Wert anzeigen

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Liste des Versicherungswertes auf Ebene des Leihvorgangs.

Makro

Maske Leihabgabe Tabelle Museumsobjekt

Leihvorgangsnummer (Leihabgabe)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Leihnehmer

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Die LEIHVORGANGSNUMMER (LEIHABGABE) dient der eindeutigen
Kennzeichnung der Leihabgaben.

2009/45

Die mit einem Museumsobjekt verknipften Leihvorgéange
werden nach der Leihvorgangsnummer absteigend sortiert.
Gesperrtes Feld

Textfeld

Name des privaten oder 6ffentlichen Leihnehmers.

Bei 6ffentlichen Leihnehmern wird an dieser Stelle der Name
der Institution eingetragen.

Gesperrtes Feld

Stammdatenfeld
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Bereich Museumsobjekt

Bewilligte Leihfrist von

Definition Beginn der Leihfrist.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ
und Eingabe

Besondere Gesperrtes Feld
Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Bewilligte Leihfrist bis

Definition Ende der Leihfrist.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ
und Eingabe

Besondere Gesperrtes Feld
Feldeigenschaften

Feldformat Datum

Bewilligte Leihfristverlangerung bis

Definition Ende der Leihfristverlangerung.

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en) Datumsformat: TT.MM.JJJJ

und Eingabe

Besondere Feld mit Historienfunktion
Feldeigenschaften | Gesperrtes Feld
Feldformat Datum

Ausstellungstitel (Ausstellung)

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Definition Offizieller Titel der Ausstellung.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Per rechter Maustaste auf das Verknipfungszeichen rechts
und Eingabe neben dem Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) kann

beliebig zwischen Museumsobjekt und dem verknupften
Ausstellungsdatensatz navigiert werden.

Besondere Gesperrtes Feld
Feldeigenschaften
Feldformat Textfeld

MuslS-Handreichung 6 Stand: Juli 2026
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Bereich Museumsobjekt

B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Versicherungspolice-Nr. (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Die Nummer des Versicherungsscheins dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Versicherungsvertragen einer
Versicherung.

MU 3987.56; Landeshaftung 2009/04

Per rechter Maustaste auf das Verknupfungszeichen rechts
neben dem Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
kann beliebig zwischen Museumsobjekt und dem verknipften
Versicherungsdatensatz navigiert werden.

Gesperrtes Feld

Textfeld
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Bereich Fremdobjekt BO7Z ussenicezenun

Bereich Fremdobjekt

Im Bereich FREMDOBJEKT werden alle geliehenen Objekte erfasst. Fur die
wissenschaftliche Dokumentation von Fremdobjekten siehe Informationen des
Leihgebers und interne Handreichungen und Empfehlungen.

Es stehen fur die Erfassung von Fremdobjekten z.B. die Standardmasken aus imdas
pro zur Verfugung. Dies kann aber auch individuell abgesprochen werden.

Maskenkopf

Leihgeber

Definition Name des privaten oder 6ffentlichen Leihgebers

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Bei 6ffentlichen Leihgebern wird an dieser Stelle der Name der

und Eingabe Institution eingetragen.
Die Leihgeber bzw. die leihgebenden Institutionen mussen
vorab in den Personenstammdaten (als Person(en) oder
Kdrperschaften) angelegt sein/werden.
Auch die Kontaktdaten zum Leihgeber wie Adresse,
Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind tber die Personeninformationen abrufbar.

Besondere Pflichtfeld

Feldeigenschaften

Feldformat Stammdatenfeld, Mehrfachfeld

Inv.Nr. (Fremdobjekt)

Definition Inventarnummer des geliehenen Objektes.

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en) Es erfolgt eine Nummernkontrolle auf Leihgeberebene.

und Eingabe [Momentan funktioniert diese Funktion nicht richtig.]
Max. 240 Zeichen

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Textfeld

Objektbezeichnung

Definition Siehe Information(en) des Leihgebers.
Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)

und Eingabe

Besondere

Feldeigenschaften

Feldformat Thesaurusfeld
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Bereich Fremdobjekt

Taxon

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Titel

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Kiunstler

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Hersteller

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Max. 250 Zeichen

Textfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Kunstler missen vorab in den Personenstammdaten (als
Person(en) angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Kinstler wie Adresse,

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld

Siehe Information(en) des Leihgebers.

Die Hersteller miissen vorab in den Personenstammdaten (als
Person(en) angelegt sein/werden.

Auch die Kontaktdaten zum Hersteller wie Adresse,

Telefonnummer, E-Mail werden in den Personenstammdaten
erfasst und sind Uber die Personeninformationen abrufbar.

Stammdatenfeld
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Bereich Fremdobjekt

Standort

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Sammlung
Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

BS7Z

Aktueller Objektstandort

Gebaude A/Etage 2 /Raum 3

Der Leihnehmer muss jederzeit Uber den genauen Standort
des Objektes Auskunft geben kdnnen solange er fur das
Objekt verantwortlich ist. Siehe dazu auch die Felder
BEWILLIGTE LEIHFRIST VON und BEWILLIGTE LEIHFRIST BIS.

Stammdatenfeld

Uber das Feld SAMMLUNG erfolgt die Rechtevergabe auf den
Objekttyp FREMDOBJEKT.

Fremdobjekt

Das Feld SAMMLUNG wird beim Anlegen eines neuen
Fremdobjektes automatisch mit dem Eintrag Fremdobjekte
ausgefullt.

Verstecktes Feld

Stammdatenfeld
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Maske Leihannahme Tabelle Fremdobjekt

Alle angezeigten Eintrage in den Leihverkehrs-Masken auf Fremdobjekt-Ebene werden
aus den entsprechenden Objekttypen hierhin gespiegelt.

Auf der Fremdobjekt-Ebene werden diese Eintrage nur angezeigt, es sind hier keine
(neuen/eigenen) Eintrage maoglich.

Leihvorgangsnummer (Leihannahme)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Leihgeber

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Die LEIHVORGANGSNUMMER (LEIHANNAHME) dient der
eindeutigen Kennzeichnung der Leihannahmen.

2009/45

Die mit einem Fremdobjekt verkniipften Leihvorgange werden
nach der Leihvorgangsnummer absteigend sortiert.
Gesperrtes Feld

Textfeld

Name des privaten oder offentlichen Leihgebers.

Bei 6ffentlichen Leihgebern wird an dieser Stelle der Name der
Institution eingetragen.

Gesperrtes Feld

Stammdatenfeld

Bewilligte Leihfrist von

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Bewilligte Leihfrist bis

Definition

Eingabebeispiel(e)

Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Beginn der Leihfrist.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Gesperrtes Feld

Datum

Ende der Leihfrist.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Gesperrtes Feld

Datum
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Bewilligte Leihfristverlangerung bis

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe
Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Ende der Leihfristverlangerung.
Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Feld mit Historienfunktion

Gesperrtes Feld
Datum

Ausstellungstitel (Ausstellung)

Definition
Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

Offizieller Titel der Ausstellung.

Per rechter Maustaste auf das Verknupfungszeichen rechts
neben dem Feld AUSSTELLUNGSTITEL (AUSSTELLUNG) kann
beliebig zwischen Museumsobjekt und dem verknipften
Ausstellungsdatensatz navigiert werden.

Gesperrtes Feld

Textfeld

Versicherungspolice-Nr. (Versicherung)

Definition

Eingabebeispiel(e)
Feldfunktion(en)
und Eingabe

Besondere
Feldeigenschaften
Feldformat

MuslS-Handreichung 6

Die Nummer des Versicherungsscheins dient der eindeutigen
Kennzeichnung von Versicherungsvertragen einer
Versicherung.

MU 3987.56; Landeshaftung 2009/04

Per rechter Maustaste auf das Verkniupfungszeichen rechts
neben dem Feld VERSICHERUNGSPOLICE-NR. (VERSICHERUNG)
kann beliebig zwischen Museumsobjekt und dem verkntipften
Versicherungsdatensatz navigiert werden.

Gesperrtes Feld

Textfeld
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Weiterfuhrende Schulungsunterlagen

Das BSZ stellt weitere Handreichungen zum Download im MusIS-Wiki zur Verfligung.

MuslS-Handreichung 1:
Empfehlungen und Hinweise fiir die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

MuslS-Handreichung 2:
Datenfeldkatalog imdas pro: LITERATURHINWEISE und BIBLIOGRAFISCHES OBJEKT

MuslS-Handreichung 3:
Ubernahme von bibliogr. Angaben aus Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client nach imdas pro

MuslS-Handreichung 4:

Markierte Objekte in imdas pro gemeinsam bearbeiten (Eine Anleitung fir Massenanderungen mittels
benutzerdefinierten Masken)

MuslS-Handreichung-5 (01/2023)
imdas-pro Media-Modul (Version 7)

MuslIS-Handreichung 6:
Datenfeldkatalog imdas pro-Leihverkehr

MuslS-Handreichung 7:
Recherche in imdas pro: Beispielsammlung

MuslS-Handreichung 8:
Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro

MuslS-Handreichung 9:
Datenexporte aus imdas pro

MuslS-Handreichung 10:
Digitale Kataloge

MuslS-Handreichung 11:
Standort und Standortédnderung in imdas pro

MuslS-Handreichung 12:
Kopieren von Daten in imdas pro

MuslS-Handreichung 13:
Ubernahme und Aktualisierung von Personen und Korperschaften aus Normdaten in imdas pro (Version 7)

MuslS-Handreichung 14:
Web-Formular zur Erfassung von Personen & Kdrperschaften in der GND

MuslS-Handreichung 15:
Datenfeldkatalog imdas pro-Provenienz

Bei Fragen, Anregungen oder dem Wunsch nach weiterfihrenden und vertiefenden Schulungen wenden Sie
sich bitte an:

Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wirttemberg (BSZ)
Universitat Konstanz

78457 Konstanz

E-Mail: m-team@bsz-bw.de

URL: https://www.bsz-bw.de/MusIS.html
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