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Allgemeines zu Standorten in imdas pro

Feld STANDORT

Das Feld STANDORT befindet sich im bereichstubergreifenden Maskenteil, dem
sogenannten ,Maskenkopf“. Es ist grau hinterlegt, das bedeutet, es kdnnen keine

Daten direkt eingetragen werden:

gli Datel Bearbeiten Recherche oObjekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

§| (@[] I 71 1] Emeaii Museumsobjekt: Gesarntansicht {Standard)

=2 el 1T T Rlals] slolalz(@[el[=][ [+ =] 7] [=]w[=](]

‘Museumsobiekt‘ : BI Institution: |Kurturhistorisches Museum |Z||Elereich: |Kuﬂur E‘Sammlung: |Ku|turgeschicl"rte IZ”

-

IZI T Museamsobiekt =] |obiektosz: | | B2 stiek g [ |

e 2 Dbjektbearbeitung Personen: | |Tite|JEig_: | |
Q Inventarisisrung " " Sammiungs

@ QGesamtansicht (Zoologie) Entsteh.zet:| | [] verilg.| [ Puslioun glieceruny | |

— QGesamtanslcht (Bokanik) Standaort: | | e ME m"’_ﬂlmaaﬂﬂ

¥ [ Gesamtansicht (Palaontologie) I~ Invertarisieren
[ Fundort Gesamtansicht (Standard) |

Die Dateneingabe im Feld STANDORT erfolgt tber den [Z] -Button rechts neben dem
Feld, es 6ffnet sich die Detailmaske STANDORT. Uber den Klick auf den NEUEINGABE-
Button kénnen Standorte eingetragen werden. Der schwarze Pfeil zeigt die Zeile
an, die fur Eingaben vorgesehen ist. Eintrége in Zeilen ohne diese Markierung
konnen beim Speichern Probleme verursachen. Bei der ersten Spalte STANDORT
handelt es sich um ein Stammdatenfeld, so dass nur eine Auswahl aus einer Liste
vorgesehen ist. Diese 6ffnet sich beim Anklicken des Feldes mit einem auf der Spitze

stehenden Dreieck:

ol Datel Bearbeiten

Recherche  Ohjeki Mavigation

Ansichk  Stammdaten Thesaurus Fenster 7

ST o] e Museumsahjekt: Gesamtansicht (Standard)
7 1 —T1- 1 T ; T lalals _ B R z o
U el T ) [lels] meRlplae] =l - [T 1-] =I=[F]]
; W‘E““‘“"iekt‘ — ] [istiuton [1aturristorisches museum [+ [eereich: [t [~ ] samniung: [Kuturgeschicrte [~
@ | [ Fuseumsobjeke =] [ouioez: | | Pl stk [+ Jengws [ ]
eIl "20bjektbearbeitung [ T
g
Sl e ‘ |rmass: | |
LQl| ([ cesamtansicht (Zoolagie) Entsteh -zot | 2] verfia:] | pubtkarn g | i)
||| 2 sesamtansiht (Gotani) Stardort: | [l | ]/ stats [Regstren [~
L2 4] Gesamkansicht (Paléortalogie) I
] Arurdort — _ [ O | x || mentarseren
= E Standard) = =
El ) - | ) AEE
= 1 Registrierung- Eingangstuch (Erweiter! ] ol | I oousrstandort
= igitaler Katslog
[} 852 Digitaler Katsh
2| (2 eszonsthesauns-infe Voreige | Entromm \ || paverstanort faschen)
j [} B52-Personenstammdaten-Info Uherbrir | Giitigkeitsddtum I:| Status: | E
o [ Bsz-Thesaurus-Info Uberriet | Leinverkehr] [
[ Karteikarte mit Bid
2] Terte zm Chick: Worbehe Standort [ Zusatzangaben [ bestét. Persan | Sortierung |
[ katalogisierung tkunst) |
% Objektbeziehungen Herkunl |||
Materialien 2um Objekt
Herstelle |||
() Materialien zum Chiekt (Bild) ]
% Geschaftsprozesse SRR =
[0 Man Restaurierung Darstell. ||—|
‘% Ausdrucke eschre ||
2 Lehschein (Museur) | oooe ||
o
» Objektinformation {Museum) || i
%5 Objektliste (Museum) Zustan [} \
W 2u Merkliste hinzufiigen (1) — 4
r =1 L=
] ot Huttur =
| |Dauerausstellung =
| |pepct Kultur Schioss
Fach
1" |Heuptgenaude (-
Hartan
Hasten
HLturhaus
Leiherkehr
huseumseepot kutw ¥
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Anlegen von Standortangaben in den Stammdaten

Existiert noch keine Auswabhlliste bzw. fehlen Standortbezeichnungen, missen diese
in den Stammdaten angelegt werden. Das geschieht im Menl STAMMDATEN unter
INSTITUTION, SAMMLUNGEN, STANDORTE:

ill Datei Eearbeiten Recherche Ohbjekk  Mavigation Ansichtl| Stammdaten IThesaurus Fenster 7

BEONEE

IRE A T2 T T —

(e L[ M

Sammlungsbereiche

Institutionen, Sammlungen und Standarte

Institutionsunabh&ngige Standorte

Personen | Korperschaften

=
[ TEMSET

|Museumsoh]ekt| = Iz“ Institution EBereichsabhéngige Personenanzeige
%] Museumsobjekt =] [Phiektae: Ersignisse

g&?ﬂit::,:;ﬁ:;ng Personer  iliagraphische Obiskte | Archiv -
gGesamtansicht (Zoologie) Ertsteh.-: Me.dienobjekte e _—
|2 Gesamtansicht {Eotanik) Standort: GlbjEidisen . X i
QGesamtansicht (Paldontologie) el P i
Q Fundort Gesarr  Analyse [ Konstanten 3

B 5=sarntansich (5t Datum | Datierung 4

|2 Gesamtansicht (Kulbur) Eingsng  Mineralogie * i,
[#] Registrizrung- Eingangsbuch (Erweiter! Katalogisierung { Beschreibung Y
(21 BS2 Digitaler Katalog Systematik g -
[} B5z-Ortsthesaurus-Infa WOreie  pndork »
[£] BS2-Personenstammdaten-Info Uberkbri . E
g BSZ-Thesaurus-Info [Iberne s ' E
@ karteikarte mit Bild Vorbeh  eitere Stammdaten ... 4 =

[] Texte zum Objekt . ﬂ
|2 Katalogisisrung funst) Benutzerdefiniert .. F=

Zum Lesen, Neuanlegen und Andern von Institutionsstammdaten sind die

A

entsprechenden Rechte INSTITUTIONSSTAMMDATEN notwendig. Diese
gehdren in aller Regel zu den Administratoren-Rechten und das BSZ

empfiehlt daher nachdrticklich, sie den MusIS-Koordinatorinnen
vorzubehalten.

Es o6ffnet sich die Detailmaske INSTITUTIONSSTAMMDATEN mit dem Reiter LISTE im
Vordergrund. Mit einem Klick auf die Zeile die entsprechende Institution markieren:

Institutionsstammdaten

(G [vel[&|[ ][] 7 | || [ eratton ] [ sumners |
[ -

7 x|

L\ﬂE,lw biitutionsdetails |Adressa |Mltsrhe|lar |Sammlungan |Siandur|a |

MuslS-Handreichung 11

20.08201210:04.37 KOCHBSZ  Te

13.08.2012 11:54:39 | SCHWEIBENZ| Te:

]
Gedndert am: | gedndert von;| Institutionsname Abkiirzung
15082012 12:30:17 KOCHBSE Archaologiemuseum Arch
B 15082012 14:51:57 KOCHBSE Hauptmuseum Haupt
| |2201201317:09.07 | 5vSA0M_BS] Kuturhistorisches Museum Kutur
B 20082012 10:03:30 KOCHBSE Kunstmussum Hunst
B 20082012 10:04:02 KOCHBSE Naturmuseur Matur

Tech
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Dann ist auf den Karteireiter STANDORTE zu wechseln:

? | x|

b
(@] ][vo][&][ ][I L] ] -] [betrechien

Liste | nstitutionssetsit | Adresse | Miarbeter | Sammlunge

| [wmins |
—

Insttution: | Testmuseun | oAbk [rEsT |

pol[x][ (5]

Standortbezeichnung Akiirzung Hotiz [

In der Spalte STANDORTBEZEICHNUNG sind die Elemente einzugeben, die das
Abbilden einer absteigenden Standortkette ermdéglichen. Das bedeutet, man gibt hier
die Einteilung der Standorte von der gro3ten zur kleinsten Einheit an. Man beginnt
beispielweise mit der grol3ten Einheit ,Haus"®, dann folgt als nachste Einheit
~Stockwerk®, ,Zimmer“ etc. bis zu den kleinsten Einheiten ,Kasten®, ,Regal“, ,Fach®.
Dabei ist fur das Anlegen jedes einzelnen Elements jeweils der -Button
anzuklicken:

ERIERIE I 1] [ Amem | [[sammtaen |

Liste | \nsmunnnsﬂetansl&\nresse | Mnarbenerlsammlungen Standorte |

nstiution: | | apk: [TEsT |

=i AEREY

T Standortbezeichnung Abkirzung Notiz [

[TTTTT T T T el T T

Elemente einer Standortstruktur ein, denn in der Standortverwaltung
werden keine spezifischen Standortbenennungen verwaltet. Die exakte
und individuelle Festlegung des Objektstandortes — z. B. die Vergabe von
Haus- oder Zimmer-Nummern — wird erst jeweils bei der Erfassung der
einzelnen Objekte selbst vorgenommen (siehe Kapitel ,Anlegen eines
Standorts).

j Unter STANDORTBEZEICHNUNG trdgt man ausschliel3lich die einzelnen
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Nach dem Anlegen des Standorts werden die ausgewahlten Standortbezeichnungen
alle einzeln und durch ein Trennzeichen (im Falle der MuslIS-Museen durch ein ,/“)
getrennt im Feld STANDORT im bereichsubergreifenden Maskenteil angezeigt:

Standort: | Haus/Stockwerk/Zimmer/Regal |

Eine Standortangabe kann so von Fall zu Fall sehr umfangreich und unubersichtlich
werden. Daher ist es sinnvoll, fir jedes Standortelement in den Institutionsstamm-
daten eine Abkurzung in der gleichnamigen Spalte festzulegen:

(B[ |[po][88][ ][=:|[me] €]~ |- ] [ Betrachten | | stammdaeenss |

Liste | Institutionsdetails IAdr?.-;sE I Witarbeiter I Sammiungen Standorte |

Institution: | Testmuseum ‘ Abk.: | TEST ‘
Dol
Standortbezeichnung Abkiirzung Notiz |
Haus HA
Regal RE
| | stockwerk st
m Zimmer zl

Danach sieht man bei Verwendung von Abkirzungen in der Objektbearbeitungs-
maske im Feld STANDORT jeweils die Kurzform HA/ST/ZI/RE:

Instituticn: ||z||Elereich: |Ku|tur E“Sammlung: |Sﬂmmlung Kultur E"
Objektbez.: | Gefdl | Stick: Eing.Nr:
Personen: | | Titel'Eig.: | |
Entsteh.—zeit: Verfﬁg.::“_ Publikum ;i:ﬂﬂ:gs [ =]
Standort: | HASSTIZIRE I |Inv.Nr.: | 12372013 "I‘m Stﬂtus:

Die Eintrage im Karteireiter STANDORTE werden pro Institution verwaltet,
sodass man bei einer weiteren Institution gegebenenfalls eine ganzlich
andere Standorthierarchie aufbauen kann.
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Zuweisung von Standorten

Anlegen eines Standorts

Um den Standort eines Objektes anzulegen, 6ffnet man in der
Objekterfassungsmaske tber den [.7| -Button neben dem Feld STANDORT die
entsprechende Detailmaske und klickt dort auf den Neueingabe-Button [u:|:

6l Datei Bearbeiten Recherchs Objsk Navigation Ansicht Stammdatsn Thesaurus Ferster 7

H

(@[] ] me] €] [1][ Anden |Museumscbjekt Gesamtansicht (Standard)

\_II_U \_M\@II 0 A = 2 5 5 e 0 5 ) ) o o e A A

[ Gesamtansicht (Palgontalogie)

[A sz Digitaler Katalog
[ Bsz-Ortsthesaurus-Info
[ B5Z-Personenstammdaten-Info

[AB52-Thes

L[]l [@]e]= \@IQM@J\!

[ Katalogisierung (Kunst)
% Objektbeziehungen
) materialien zum Objekt
[2) materialien zum Obiekk (Bild)
D Geschaftsprozesse
[7) Mon. Restaurienung
% Ausdrucke
3 Leihschein (Museurn)
5 Objektinfarmation (Mussum)
2 Obiektliste (Museum)
W, 2u Merkliste hinzufugen (1)

] Registrierung- Eingangsbuch (Erweitert

Ges
¥ Standort

S F— : I Dt
e
" | Entrommen fi Daverstandort lgschen!
Ube:
e |:| Status:
o
oy | Letverkenr [ | ]
Standort [ | zubestit Person | Sortierung|
Herl |~
Her: ||
Mat ||
Dar: [ |
Bes|| |
Zu:
= r
= =l

: ‘ [ fnsttution: [Testruseun |~ Jgereict: [1utur |~ Jsammiune | sammiung Kutur -]
&1 Museumsol bjekt =] [ooiskibez | Geran | [FITIE2]] stock Enghr: (12013 |
2 Objektbearbeitung P TitelEi
[2) tnwentarisierung e | Il Eségmm‘u‘”gs l
[ Gesamtansicht (zoclogie) Entsteh..zei: | [2] vertin] “— Publkum e erung [
[ Gesamtansicht (Botaniky Standart: |

In der Spalte STANDORT kann mit Klick auf das auf der Spitze stehende Dreieck aus
einer Auswabhlliste ein Standort ausgewahlt werden. Dabei ist es wichtig, jeweils
immer durch Klick auf den Neueingabe-Button eine neue Zeile zu erzeugen, fir jede

Hierarchie-Ebene eine:

Gesa My
I
Erty 1 von:
imen filr:

hotsdtum: [

=lolx]

enitarisi

[%][] FH[=][<]

‘ [v Daverstandort:

‘ Dauerstandor 15zchen
Status: “

hverkehr |
Stancort Zusstzangaben | zu hestét. Person |Smierung‘
F i I
Er
4
#)
nift
= |Haus
(B[]
Stockwerk
> | -
uBendenct Kutur, Raum B, Reaal2 |
Haus
Leihverkehr
oo Person ][ ][=]
FRestaurator =l Msterial
Sonderauzstellung
Stockwerk ;I
Zimmer
ﬂml;‘ Beschreibung: = =
g T ||
o [l
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In der Spalte ZUSATZANGABEN kann nun zu jedem Zeileneintrag die Haus- oder
Raumnummer, die Bezeichnung des Kastens usw. als Freitext eingegeben werden.
Durch den Button /=1 kann man eine markierte Zeile in der Reihenfolge anderen vor-
oder nachordnen und die Anzeige der einzelnen Eingaben im Feld STANDORT
verandern. Dasselbe kann auch durch Festlegung einer (Zahlen-)Reihenfolge in der
Spalte SORTIERUNG erzielt werden:

W Standort - I [m] | X I
ONENAE =

-
Ertnommen vor: | ) ) T~ | I Daverstandort

.

Entnommen fiir: | Dauerstancort [dschen
Gitigkeitsdatum: Status: ]
Leiwerkehr | ]

1 T~ 1_[|: i
Standort Zuzstzangsken Zu bestét, Person Sortierung

AuEendepat Kuttur 1
Fach 2 2
Karton 45 3

Die Buttons in der Buttonzeile der Detailmaske STANDORT beziehen sich
immer auf eine Zeile der darunter dargestellten Tabelle. Das heif3t, dass

& mit dem Button [»2| in der Detailmaske lediglich eine neue Hierarchiestufe
zu einem (bestehenden) Standort erfasst wird und nicht ein neuer Standort
an sich. Ebenso bezieht sich der Button & in der Detailmaske lediglich
auf eine Zeile der Tabelle des Standortes und nicht auf die gesamte
Standortangabe.
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Standardeintrage verwenden

Um bei der Eingabe eines neuen Standortes nicht immer wieder dieselben Eingaben
machen zu mussen, gibt es die Méglichkeit, Standardeintrage festzulegen. Diese
werden jeweils mit einem Klick auf den |i.| -Button automatisch in die Zeilen der
STANDORT-Detailmaske eingeftigt und sind dann sinnvoll, wenn viele Objekte mit
demselben Standort erfasst werden. Diese Standardeintragungen mussen in den

OPTIONEN gemacht werden:

Standardeintrége fir Stancorte:

Dptinnen ? x
Allgemein | hummernvergabe | Recherchel_ Standarceintragungen | Spracheinstelung |Wertena |

Objekimane | Objektwerts |E|nhertenNnrgabeWer1e Standorte | |

Standiorthezeigklinge”

Depot Kultur Schioss :/
Funiidepot Archl

= ]
Speicherm Schliefen

A

Um den MenlUpunkt OPTIONEN sehen und bearbeiten zu kdnnen, ist das
den BSZ-Systemadministratoren vorbehaltene Recht auf die OPTIONEN
notwendig. Das bedeutet, die Standard-Eintrage kdnnen nur von diesen
gemacht werden. Will eine Institution also Standardeintrédge nutzen, muss
dies der zustandigen Ansprechperson im BSZ mitgeteilt werden, diese legt
die gewiinschten Eintrage in der jeweiligen Institution an.

Sind diese Standortbezeichnungen erfasst, kann man sie beim Anlegen eines
Standorts alle mit einem Klick auf den|s.] - Button in die STANDORT-Tabelle

=N

| I™ Dauerstandart;

| Dauerstancort Iﬁschenl

Status: E

ubernehmen:
OFE = JElEIon
Ertrnomimen wony |
Ertrnomimen fliry |
Glttigketsdstuym l:l
Leihwerkehr |
I Stancart

Fusatzangaben

‘ 7u bestét. Person ‘ Sortierung

I TT T T

Depot Kultur Schioss

Fundcepat Archl

e
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Gegebenenfalls sind diese Standardeintragungen noch durch weitergehende

Standortangaben zu erganzen, indem man den Neueingabe-Button drickt und
die gewtinschten STANDORTE aus der Liste auswahlt. Die ZUSATZANGABEN sind fur
alle Standorte jeweils handisch auszufillen:

2 standort

05 = YNARERRA

Entn Dmmeivun: |

| I~ Dauerstandort:

far: |

| Dauerstandort ldsch enl

Gili

Leihverk’hr |

o

Status: |Z|

] Standort

Zusatzangaben |

Zu bestét. Person

| Sortierung |

Haps
Stpckwerk

Zjnmer

[

N\

1
2
3

Zusatzangaben
handisch ausfiillen

/

Drauerausstelung

Depot Kulur Schioss
Fach I I
Hauptogigdude
Kart Ht7li

zerbr K:ﬁ?ﬂ\ Auswahl zusatzlicher ] o
Kuturhaus Standortbezeichnungen

| |Leihverkehr aus der Liste LI
Museumsdepot . ... .

Standortanderung

Um einen komplett neuen Standort zu erfassen oder um einen bestehenden Standort
zu andern, kénnen Eintrage in der Tabelle einfach tberschrieben werden. Dazu ist
das Anklicken des Neueingabe-Buttons [ nicht notwendig. In der Spalte STANDORT
den Eintrag mit dem Cursor l6schen und einen neuen aus der Auswahl auswéhlen
und die Spalte ZUSATZANGABEN mit einem adaquaten Wert versehen:

O - lojx]
- [B][u][vo]v.. [ ][] F
Ertnommen von: | | [~ Dauerstandort:
+| Entnommen far. | | [paverstandart 16schen|
1| Gittigketsdatum: Status; E
N
(S 1. Zeile mit dem Cursor |6schen
N~ = bestat. Person | Sartierung|
v i 10
I HAUS ] 3 10
| Leibrerkehr
Restaurstor
1 _Snnderausstellung f
|—{stockwerk _< 2. Aus der Liste neuen
| Fimmer \ Standort auswihlen
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Es ist auch auf diesem Weg nicht mdglich, einen neuen Standort handisch
einzugeben. Beim Versuch eine manuelle Eingabe zu speichern, erhalt

man die Meldung:

]
! E Dieser Wert ist nicht korrekt |

Neue Standorte mussen jeweils zuvor in den Stammdaten (siehe Kapitel
,Standortangaben in den Stammdaten anlegen®) angelegt werden.

Es kann notwendig sein, eine Zeile des alten Standorts ganz zu l6schen, statt sie mit
einem Neueintrag zu uberschreiben. Dies geschieht entweder durch Loschen des

Zeileninhalts mit dem Cursor:

rE— o]
- [ERpeD&e Helle]  [Fle]
[ | T peverstandort:
I | Entnommen fir: | || [pauerstansiort ischen|
b | Gt Status: -
b | Lelrwerkene [
Standort \ Zusatzangaben \ Zu bestit. Persan ‘Sumerung‘
| ||+ sonerausstetung 10
E v zimmer 3 10
b |Lae 5tol =l

Léschen
der Zeile mit
dem Cursor

Oder durch komplettes Léschen der Zeile Uber das Loschkreuz. Dazu muss jedoch
das Benutzerrecht STANDORT (LOSCHEN) zugewiesen sein:

¥ standort

tansicht (Standard)

Datensatz [gschen

- 1O x|

I~ Dauerstandort

1 <. I

]
r 'Hurm/ ‘ Dauerstancort lischen)
. nf | 21082013 | Status | -
e | Leiverkehr [
L / Standort \ Zusatzangaben \ 2u bestét. Person |Snr’tierung‘
b Sunfﬁusstellung 0

zimAer 3 1
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So verfahrt man nacheinander mit allen zu &ndernden Zeilen des Standorts und
speichert das Ergebnis ab. Der auf diese Weise neu eingegebene Standort wird
automatisch in die Standorthistorie tbernommen, der alte Standort ist nicht geldscht,

sondern bleibt dokumentiert:

T T T T
e _lo|x]
b | -3 || @ ‘ | markierten Standort sls aktuellien Standort Gbernehemen ‘

b Stanciorte Guniﬁkensdatum Dauerst,  Kiop Bearbeter Status: zu hest, Person EMtNOMMEn von: entnommen flr: Bearbetungsdatum

\ Sonderaussteluna/sl 3 |l [ (KOCHEST 21.08.201313.31:35

< HATIST 21T 23 ~ ¥ IKOCHESI 21.08.201310:24:12

Alle im Feld STANDORT gemachten Eintrage und Anderungen kénnen
Historienfunktion mit dem Button 1] lickenlos nachvollzogen werden:

so Uber die

i Datei Bearbsten Recherche Objekt Mavigation Ansicht Stammdaten Thesaurus Fenster 7

[l [7 [9]50] [ petrachten | Museumsobjekt; MEY-Gesamtansicht far das web freigegebent
el @FIEET T elafs] [slolas[m][e][==|[=[slee «[o] [=T=][x]

\Museumsohiektl | L= fretruton [ uturistoriscres tuseum [+ [gereicre [rutur =l ‘ icht -]
>

W] Museumsabickt =] |ooettosz. [Weppen | 2] stuck: Engti

2 Objektbhearbeitung
4

Personen: [ Aul: Acht, Birbel, VE: Kirchengemeinde Konstanzer Wi [@] Titelio: | Papstwappen Basilka Unserer Lishen Frau - Lowe; Liwenscl|

3 o Sermmh
[ Gesamtansih_neu Ertstenzet[un 1665 | [2]erts |7 pusitom (CEA | i)

[ zusatzangaben_neu Standort | Raum v = i Mr: | 1980-234 b [ ][ stetus: [Invertarisiert ||
[ inventarisierung e

[ Gesamtansicht (Zaolagie) '
B ARSI 15! standorthistorie (12 Datensiitze)

I Inventarisiersn

=10l x|

LIS [ee]s llolels s [l]<

%fj:::f"s““ FaRenied (5 (1] (3] (] (3] (58] (@] [T Betmetion | makieten Staeion ds skt Sandat herehinen |

[ Gesamtansicht (standard) -

O sosantsmi: e H g't;':fdré%i Gilltigkeitsdatl Dauerst Kap Status éiff;ﬂt SQ;””mmE” ?u”rt_mmm” Datum Benutzer
[ Registrierung- Eingangshel

[ 85 Digitaler Katalog DARaum v 22.08.2013 I I bestétigt Koch 22.08.201313:29 | Kach, Ulrike
[ B5z-Crtsthesaurus-Info DARaUM ¥ 2208203 [ v 27U bestitinen Koch

[ BS2-Personenstammdaten-] DaRaum v 22.08.2013 ~ ~

[ Bsz-Thesaunus-Inf DARaUm v 22062013 r 4

[ Karteikarte mit Bld Mo GiRaum 9Fa 1 06.08.2013 ] 2

[ Texte aum Objek: DaRaum 4 07.05.2013 r cd

[ katalogisierung frunst) Sonderausstell | 07.06.2013 [m] ~

A Gesantaneicht AuKCIDAFaar. . |07 062013 [m] [

[ Gesamtansicht (Rahmen) T TR I =

[ spezielle Sammlungsbersich

2] SHF-Gesamtansicht-kHw AuKGFalarion | 13.022013 r 2

[ 7] SMF-Gesamkansicht-Kunst (oD A ] i

[ sMF-Gesamtansicht-wolksku DKSchiRa 4/5k 15 r ~

[ Lza-kortrolle

[ MwK-Gesamt ansicht T o = [ roTSTET I
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Dauerstandort

Das Kontrollkéastchen DAUERSTANDORT legt fest, ob der gerade eingegebene Standort
jener Standort ist, an dem sich das Objekt normalerweise innerhalb der Institution

befindet:

i & standort

- lo| x|

(@ sancore
[B]C Jooln.][#][ ] B4 (][]
[ am— [ |

* | Entriommen fiir: | | Dauerstancort 16schen

| cikigkesdetum || Status: =

- | Leihwerkehr | |
Standort ‘ Zusatzangaben | zu bestét. Person | Sorierung ‘

Haus 1 1

Stockverk 2 10

Zimmer 23 n

Wird das Hakchen gesetzt, ist der Standort als Dauerstandort fur ein Objekt
dokumentiert:

ausgewiesen. Das wird auch in der Standorthistorie #,

T

B

joai=) MBA-Gesa
ik . =
oae (G J[vololas]]
I
Enitroimi won:
dard) l atum: Autnatmesiatum
) 9.08.2013 ]

)

Notiz
mmmmm
sty
=lolx]
S p— —
bersi (@] ()] (98] (2] (] (=8 (@) rachten markisrten Standort als akhusllen Standort ibernshmen
N
:;’I‘z ggﬁ;‘?ﬁe GulngkewtsnatLIIDauerst op Status: é:genﬁr: SQH?”mmEm feun;nnmmem Daturm Benutzer
HA1JST 202123 1 icd I 09.0.2013 11:07 | Koeh, Ulike
Person I ™ [
Persan Urrke Kach [ [} 2
ke Persan Lirke Koch I [m] [
:;t EE Sonderausstellu | [m] 2
HA1JST 2071 25 | [m] ~
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Dauerstandort zurticksetzen

Wenn beispielweise fir eine Ausstellung etc. eine temporare Standortanderung
durchgefiihrt wurde, kann durch die Aktion DAUERSTANDORT ZURUCKSETZEN der
ursprungliche Standort automatisch wieder hergestellt werden. Dies jedoch nur bei
Objekten, die zuvor einen Dauerstandort zugewiesen bekommen haben. Das ist in
der Standorthistorie mit einem Hakchen in der Spalte DAUERSTANDORT ersichtlich.

oologie)

Stendort | ]

| 2] i [1252013

B es.

" B Ieh % s

T st fromonsat [=]

_ [ O | > |ferte

o wor: I™ Dauerstandart —
. Dersitiger Standort = | s oD p—
N C i auerstandort ldschen o 052015 )
d [os 102015 | Status: ‘ E|
e Leihwerkehr [ ]
jus-Info Standort Zusatzangaben | subestat Person | Sortierung |
1 Motir
3 2

N dtze -0 %
hr
post | @] (|| |36 ][5 [=2] (@] Betrachten markierten Standort als aktuslien Standort Ubemehmen
el
hi-l Bisherige Zu hest. entnommen entnommen
b standorte Gilltigkeitsdat.| Dauerst. Kop Status: Ferson et Datum Benutzer

Sonderausstelll.. 09102013 i 09.10.2003 1:14 | Kach, Uinke
jcht HA 15T 207123 ~ | v

gen
bie:
bie:
bl

g

Der Standort von Objekten, die keinen Dauerstandort zugewiesen haben,
kann nur durch Neueingabe oder durch Zuordnung eines Standorts zu
mehreren Objekten veréndert bzw. zuriickgesetzt werden.

Die Funktion DAUERSTANDORT ZURUCKSETZEN ist sinnvoll, wenn mehrere Objekte
gleichzeitig wieder auf den Dauerstandort zuriickgesetzt werden sollen. Handelt es
sich nur um ein einzelnes Objekt, empfiehlt sich eher eine einfache
Standortanderung (siehe Kapitel ,Standortanderung®).
Um die Funktion zu nutzen, missen zunéachst alle Objekte, bei denen der
Dauerstandort zuriickgesetzt werden soll, in einer Objektauswahl zusammengefasst

werden:

| Bild

‘UIT'[HZ 92012 82013

I hr.

Bereich

Ei

g ‘ Voreigentimer

Standart

N\

20131233 Feuttur

1960-234

Feittur

1950-456

Feuittur

2013M 234 Futtur

1720

Aktuelle Standorte, die
zuriickgesetzt werden
sollen

22012

32012

42012

Kirchenogemeinde
Unsere Liebe Frau

(Minster) Konstanz;

Franz Jozeph <1.,
Bsterreich, Kaisers

BSZ Hauptmuseum

ik Raum 3iFa 1

Izoncieraus stellungRaum 3

DA Raum &

[SonderausstelunogRaum 5
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Per Doppelklick o6ffnet man einen beliebigen Datensatz der Objektauswabhl:

Wappenschilde (4 Datensatze)

‘ Bild 1!%012 92012 62013 ‘ Irv. M.
o ! ' ‘

| Bereich

Eing.Mr.

‘ Woreigentdmer

| Standort

20134 235

Doppelklick éffnet den
Datensatz

1980-234

1980-456

20134 234

Kultur

Huttur

Kuttur

Kultur

142012

202012

32012

412012

Kirchengemeinde

MdK.GiRaum 3/Fa 1

Unzere Liebe Frau
(MOnster) Konstanz,

Hofmann, M.;

Lindemann, &nna

Kirchengemeinde

SonderausstelungRaum 3

Unzete Liebe Frau
(MUnster) Konstanz;
Franz Joseph =,
Osterreich, Kaizers

BZX Hauptmuseum

D& Raum &

SonderausstelungRaum 5

AnschlieRend die Detailmaske STANDORT 6ffnen und auf den STANDORTE ZUORDNEN-
Button |=2 klicken. In dem sich 6ffnenden Fenster werden auf der linken Seite die
Objektauswahlen aufgefiuihrt, die der imdas-pro-Benutzer zu sehen berechtigt ist:

TETTOTT. ] )

ESE=I e

Eingpang @D lzl E Im

e s o kb

[ Invertarisiersf

=loj x|

Entnommen wvan: |

e

‘ I™ Daverstandort:

Entnommen fiir: |

—

‘oreige
Giltigkeftsdatum: | 07 05.2013

‘ Dauerstandort lGschen
Status: E

¥ Standorte zuordnen

Ohjektaussvahl - Mame:

Alle_Datensatze

Kommeritar

Alle_Datensdtze_mit_Bild

Amzelin

Falken

Filim

Gertalken in Gotthardschule

Haputte_Pfade

Tumismatik

Ohjekte mit Bild

Gllampen

Sarmmiung Kulturgeschichte

Tondokumente

W prmrmrerms

[
7 Orttentich
Letzte Anderung: Im

Benutzer:

;I Anzahl Objekte: 575

2uordnen

Bitte beachten Sie die Hilfe zur Zuordnung von 5tandorten !

Beschre
Leihwerkehr | /
Stancort / | Fusatzangaben | zu bestét. Person |SUr1iErung|
. Sonderausstelupd 10
Raum 3 "
Matiz: |

—Folgende Funktion ausfithree

@ Zuricksetzen auf Dauerstandort

Der Stancort aller Ohjekte in der

ausgewahiten Objektauswahl wird

auf den Dauerstandort
zurickyesetzt

" Aktuglen Standart Ghernehmen

Die Standorttangabe des aktuell

ausgevwahiten Chiektes wird fur alle

Ohjekte der Chjektauswahl
{ibernommen.
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In der Liste OBJEKTAUSWAHL — NAME die Objektauswahl wéhlen, die fir diese Aktion
angelegt wurde und unter FOLGENDE AKTION AUSFUHREN den Punkt ZURUCKSETZEN
AUF DAUERSTANDORT auswahlen. Dann auf den Button ZUORDNEN klicken:

LU L L B e LU L B = BPLL= T S T TSTHITT T T

W | Standorte zuordnen LILI

—Folgende Funktion ausfithrene——

t

Ohjektauswahl - Mame:

2. "Zuricksetzen auf
& |Falken Dauerstandort” anklicken % Zuriicksetzen auf Dauerstandort '
Film Der Stancort aller Objekte in der
Gerfalken in Gotthardschule ausgewahiten Ohjektauswahl wird
auf den Dauerstandort
Waputte_Pfade zurickyesetzt.
| Numisr]/ 1 Vorher = Altuelen Standort Gbhernehmen
€| | Ohjekt angelegte Die Standortangabe des aktuel
Cillam i auzgevwdhiten Ohjektes wird 1ir alle
Objektauswanl -] Ohjekte der Objektausyahl
by | SEmm anklicken GRErnommen.
Tondok ¥ Sttentlich
Benutzer: [Réile, Sophiz
I
Vappenschilde Letrte Anderung: o7 05 2013 11:03:25
Werte_zum_Objekt e
- 3. Button "Zuordnen”
anklicken
=2
Zuordnen Schliefen

Bitte beachten Sie die Hilfe zur Zuordnung von Standorten Il

Es erscheint ein Kontrollfenster, in dem sowohl die Anzahl der Objekte, die auf den
Dauerstandort zurlickgesetzt werden kénnen, als auch die Anzahl der Objekte, bei
denen der Standort nicht gedndert werden kann, angezeigt werden:

x

Dauerstandort zurticksetzen

3 Objekte werden auf den Dauerstandort zurickgesetzt,
k 1 Ohijekte der Chjekkauswahl haben keinen zugewiesenen Dauerstandort, und kinnen somit nicht zorickgesetzt werden!

Sollen die 3 gefundenen Objekte auf Thren Dauerstandart zuriickgesetzt werdeny

Ja | Mein I

Sind die genannten Angaben korrekt, klickt man auf JA, um die Anderung
durchzuftihren, wenn nicht, klickt man auf NEIN, um keine Anderung durchzufiihren.

Im obigen Beispiel wirden von den vier Objekten der Objektauswahl drei auf ihren
Dauerstandort zurtickgesetzt werden und ein Objekt wirde seinen aktuellen Standort
unverandert beibehalten, da es keinen Dauerstandort besitzt.
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Uber JA kehrt man zur Objektliste zuriick und sieht, dass drei Objekte ihren
Dauerstandort (zuriick-) erhalten haben (in Abbildung 20 zur besseren Ubersicht
grun markiert) und bei dem Datensatz, zu dem keine Dauerstandortangaben
vorliegen, keine Veranderungen erfolgt sind (in Abbildung 20 markiert):

5 Wappenschilde (4 Datensétze)

-~ — T
| Bild 173012 92012 62013 N, Id Drei vorige Standorte wurden zugunsten des Y~ stando N\
. 3 201341235 L[)auerstandorts geandert, bei einem Datensatz, Mk GRaum 3Fa 1

bei dem es keinen Dauerstandort gibt, blieb der

aktuelle Standort bestehen |

1980-234 Fultur 22012 Kirchengemeinde DARaUm W
Unzere Lishe Frau

(Minster) Konstanz;
Franz Joseph <.,
Gisterreich, Kaizers

1980-456 Kultur 352012 BSF Hauptmuseum LukiGFalarton

20131234 Kultur 452012 Sonderausstellung/Raum 5

N——

Zuordnen eines Standorts zu mehreren Objekten

Es gibt auch die Méglichkeit, zentral mehreren Objekten einen Standort zuzuweisen.
Das ist beispielsweise der Fall, wenn Objekte gemeinsam in einer Ausstellung
gezeigt werden.

Dazu sind alle Objekte, denen derselbe Standort zugewiesen werden soll, in einer
Objektauswahl zusammenzufassen. In diesem Beispiel heil3t die Auswahl
~Wappenschilde“ und enthalt vier Datensatze mit unterschiedlichen Standorten:

Startseite G wappen @ x [

3 Wappen (4 Datensdtze) --> sortiert nach: Inwv.-Nr. | e— EW@pen
| ‘ Ohjekthezei... ‘ Inv.Nr. ‘ Eing.Mr. Standort oreigentimer | Sammlung
i Wappen 1980-234 212012 DHSchRaum 455k 15 irchengemeinde Unsere Liebe Frau Kutturgesehichte
(hircster) Honstanz
;1 Wappen 1860-456 ar012 AuKGMartonFa BS7 Hauptmuseum Kutturgeschichts
o

Vier Objekte haben
unterschiedliche Standorte,
nun soll allen Vieren der
Standort "DA/Raum V"
zugewiesen werden

Wiappenschild 20131234 412012 Mk GRaum 9Fa 1

Wappenschid 201311235 172012 DARaum v Fehengemeinde Lnsere Liebe Frau
(hinster) Konstanz, Hofmann, M

Lindemann, 4nna

Hulturgeschichte
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Um dieser Objektauswahl den gemeinsamen Standort zuzuweisen, muss man

entweder:

a) EINEM Objekt der Auswahl den neuen Standort vergeben oder
b) EIN Objekt 6ffnen, das bereits den gewlinschten Standort hat:

@& 0 7@ (62 (%
Startseite () Wappen 2 i}
'3 Wappen (4 Datensatze) —> sortiert nach: Inv.-Nr. @ wappen
| Bild | Objekthezei.. | I, M. | Einglr. Standart | varaigentimer | sammung
1960-234 22mz DHSchRaum 43k 15 Hirchengemeinde Unsere Liskhe Frau Kulturgeschichte
(Mnster) Konstanz
1980-456 sRM2 AUKGHartonFa BSZ Hauptmuseum Kuturgeschichte
: Datensatz mit der Inv. Nr.
wiappenschild 20131234 42012 Mok GIRaUm SF & 1 2013/1235 hat den Standort, der geschicite
allen zugewiesen werden soll ==
Datensatz mit Doppelklick dffnen
Wappenschild 20131235 12mz2 DA/Raum ¥ Kirchengemeinde Linsere Lieke Frau Kulturgeschichte
(Miinster) Konstanz; Hotmann, M.
Lincemann, Anna

Den Datensatz mit Doppelklick 6ffnen und die Detailmaske STANDORT Uber den

STANDORT BEARBEITEN-Button [z 6ffnen:

Institution: |KURUI’HISTDF\SCHBS Museum |Z||Elereich: |Kurtur E|Samm\ung ‘Kunurgeschlcma |E||
Chigkthez : |Wappensch\ld ‘ |’<‘i||T ||Z||E| Stiick Eing Mr.:
Personen: | E: Hotmann, M ; %E: Kirchengemeinde Konstanzer wwappen Basilika Unserer Lishen Frau - Taube; Tauhensc‘
i
Standort: | DARsum ¥ [l nae [ 20131235 ] stetus:
=
rertarisieren
MBY-Gasa =lol x|
_ (G J[volv ][ ] B
% | Entnommen van: | | [~ Dauerstandort b
L | | " | aturm: Aufnahmedatum:
Entrommer il Dauerstandort [8schen 3042013 | | |:)
Gltigketsdaturm: Status: |z|
Leifvverkehr | |
Standaort Tusatrangaben | U bestat. Person |Snmerung‘
Dauerausstellung 1 Motiz
Raum W 2 r, Joh
MEY-Fatoma ||
____|I= ’ -
| nster) Kanstanz
EEE !
#1 =
I0hjel :
Z0hjel || nft
Ohjektgeschi ||
Siehe umfa |||
Zustand MG

Dann den STANDORT ZUORDNEN-Button anklicken, die erzeugte Objektauswabhl
auswahlen und unter FOLGENDE FUNKTIONEN AUSFUHREN die Aktion AKTUELLEN

MuslS-Handreichung 11
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STANDORT UBERNEHMEN anklicken und abschlieRend den ZUORDNEN-Button

anklicken:

rentarisieran

1. Button "Standorte

zuordnen" anklicken

Entnommen van:

- Taube

Entnommen filr.

atum

| ‘Dauerslandurt I\':lscher||

Giitigketscatum: | 22082013

3.04.2013
Status: E

Leihverkehr |

Standort

Fusatrangaben ‘ zu bestat. Person | Sortisrung |

Dauerausstelung

Raum

1

2

¥ standorte zuordnen

-
]

Chijektauswahl - Name:

Kammentar:

Falken

: | Film

7

2 Vorher angelegte

Objektauswahl
tie| auswéhlen
ie

utturgeschichte

Sammlu’l

3. "Aktuellen Standort
Ubernehmen”
anklicken

Funktion ausfihren:

uriicksstzen auf Dauerstancort

er Standort aller Objekte in der
usgevahiten Obiektausweahl wird

aut den Dauerstandart
Zurickgesetzt.

W shtuelen Standort tbermehimen

Die Standortangabe des aktuel
ausgewahiten Ohiektes wird fOr alle
Ohjekte der Objektauswahl
dhernommen.

E

Tondokuiente
| Wappen |

7 Offertlich

IKn:h, Ulrike:

Berwtzer:

Wappenschilde

Letzte Anderunc: |29 052013 14:47:46

Werte_zum_Ohbjekt

| Anzahl Ohj

4. Button "Zuordnen"
anklicken

-
-=
Zunrdnen

Bitte beachten Sie die Hilfe zur Zuordnung von Standorten !

Es offnet sich ein Kontrollfenster:

Standort zuweisen

@ Sind Sie sicher, dass Sie bei 4 Objekten den Standort auf den beim aktuell gedffneten Objekt eingegebenen Standort zuordnen michten?

Ja

| ein I

x|

Falls die Angaben korrekt sind, mit JA bestatigen. Nach Abschluss der Anderung

erscheint auf der Maske die

Meldung FERTIG!

¥ Standorte zuordnen

x|

Objektausvrahl - Name:

sl wommertsr: F

Falken

1 Zurlicksetzen auf Dauerstandort

Bl

| Film

Der Stanclort aller Obiekte in der

KapLite_Pfade

ausgewihten Objektausvahl wird

Minze

auf den Dauerstandort
urlickgssstzt

Mumismatik

¥ aktuellen Standort ibermehmen

Otbjekte mit Bild

Die Standortangabe des aktuel

Bllampen

ausgewihiten Objeltes wird for alle

Sammiung Kulturgeschichte

Ohjekte der Obiektauswahl
Ghernammen.

E

Tondokumerite:

[~ Oftertich

Wappen

Benutzer:

och, Uirike

wiappenschilde

Letzte Anderung: |0g.10.2013 12:01:02

Wierte_rum_Objskt

- Anzahl Ohickte:

—

Zuordnen

Schliefen

| FERTIG! |

Schliefien
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Mit dem Button SCHLIEREN gelangt man zurlick zum Datensatz und von dort
wie gewohnt zur Objektliste. Die gemachten Anderungen sind direkt zu sehen:

Startseite (3 Wappen 2 x .0
' Wappen (4 Datensatze) --> sortiert nach: Inv.-Nr. . ﬁw_appgﬂ
| Bild | Objektbezei.. | T N, Eing.Nr. Standart Voreigentimer | Sammiung

Wappen 1960-234 20M2 DA Raum Y firchengemeinde Unsere Lishe Frau Kullurgeschichts
Miinster) Konstanz

1980-456 302012 DaRaum v ps 7 Heuptmuseum Kullurgeschichte
| Weppenschid  2013/1234 42012 DaRaum v Hulturgeschichte
7| Wappenschild 20131235 12012 DaRaum v firchencemeinde Unsere Liehe Frau  Kullirgeschicrte

Miinster) Konstanz; Hafmann, M;
Jinciemann, Anna

Ein Ruckgéangig-Machen der Standortéanderung ist nicht moglich. Wurde

& beim aktuell gedffneten Objekt kein Standort eingegeben, dann werden bei
der Zuordnung auch alle Standorte der ausgewahlten Objekte geléscht und
diese Standortanderung in der Standorthistorie vermerkt.

Markierten Standort als aktuellen Standort ibernehmen

Will man einen frilheren Standort wieder als aktuellen Standort Ubernehmen, 6ffnet
man Uber den Button | die STANDORTHISTORIE:

L T=T T T Giederung | TT=T
Standart: |DAREU”"V ‘ \ e p; | 1980-234 [ 0[] [ ] Status: | Invertarisient
e —
FE M Standorthistorie (7 Datensitze) =R
L —— —
e (@) [E)] (][] (5] [%2] (@] [ Betrachten | maikietten Standort als aktulen Standart ibemehmen |
)“" Egﬁgﬂz GlltigkeltsdatL| Dauerst. Kap. Status é“efszsﬂt 32;{‘“"‘&” ?u”s””mme” Daturm Benutzer
st DARaum 09.10.2013 r Iv abgelehrt koch 09.10.2013 13:37 | Koch, Ulrike
DHSchRaum 415 |08.10.2013 - 2
fo AuKGIDAFaiar.. 09102013 - ¥
ke DARaum 22.08.2013 Icd ~
DARauUm v 22.08.2013 r v
AUKGIDAFaMar. |07 08.2013 - v
) DKSchiRa 4/5k 15 | o
En
Bre
Hv
Ln
Ik

In der Maske STANDORTHISTORIE sind alle bisherigen Standorte durch ein Hakchen in
der Spalte ,Kop.“ markiert. Dieses wird automatisch beim Anlegen eines Standorts
gesetzt. Das Hakchen ist nétig, um den Standort in die Maske kopieren und somit
einen ehemaligen Standort wieder als aktuellen Standort Gbernehmen zu kénnen:
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" standorthistorie (7 Datensatze)

akiaten Standort s akuslen Stardrt ibemahmen |

=

' ggﬁ%ﬂé Glltigkeitstiat | Daerst Kip | tatus é”efgg' 32;”0"1"79” %}mmme” Datum Benutzer
DARaum Y 09.10.2013 r v gelehrt Koch 09.10.2013 13:37 | Koe, Ulrike
DKSchiRaum 415... 03102013 [m] v
AUKGIDAFaMar... 03102013 [m] v
Dt /Raum 22082013 2 2
DR 22082013 ] 2
AUKGIDAFalar... |07 062013 [m] Icd
DkSchiRa 4/5k 15 r 4

Die Standorte, bei denen in der Standorthistorie das automatisch gesetzte
Hakchen in der Spalte ,Kop.“ handisch entfernt wurde, kébnnen nicht in die

& Maske STANDORT kopiert werden und somit nicht als aktueller Standort
zugewiesen werden. Zuséatzlich dirfen sich die Stammdaten der Standorte
unter INSTITUTIONEN/SAMMLUNGEN/STANDORTE nicht gedndert haben.

Aus der Standorthistorien-Liste den gewtinschten Standort auswahlen und ihn durch

Anklicken markieren:

—loix]
(@] ] (%) 2] (S [=8][@] Betrachten markierten Standort als aktuellen Standort Ubemshmen |
BISEOe | Gpigkeitadaty| Dauerst Kop Status: o2 [0 gnmommen | emnommen | oy Benutzer
Standorte Person van fir:
DARaum Y 09.10.2013 ] = ahgelehnt Koch
ﬁDKSchJRaum 45... 09.10.2013 r I 03.10.2015 11:58 | Kach, Ukike
AUKGDAFaKar... 09102013 (] I
DARaum Y 22082013 I ~
DARaum 22082013 r ~
AUKGDAFaKar.. |07 06.2013 [m] o
DKSchiRa 4/5k 15 r W~
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Auf den Button MARKIERTEN STANDORT ALS AKTUELLEN STANDORT UBERNEHMEN klicken.
Es erscheint ein Kontrollfenster:

o
(@] (][] (@] (2] [~a|(@] ]WI [ matkierten Standort ais aktuslen Standart iibernetmen | I
(EERER Glltigketsdat.| Dausrst Kop St\us eet ENMnoMmMmen | entnomimen | ooy Benutzer
Standorte Persan wan: fiir:
13 DARaum 09.10.2013 [ 17 abge\é‘mt Koch
D o<schmaum 455, 03102013 r ~ 09.10.2013 1155 | Kach, Uike
AuKGIDAFaKar. |09.10.2013 [m] ¥ A
DARaum Y 22.08.2013 (] V¥ @ imdas pra x|
AUKGIDAFakEr... |07 062013 ] = Sicherheitsabfrage
DKSchiRa 475k 15 (] 2
. f}l Sind Sie sicher, dass i den ausgewahiten Standort: ‘DKSch/Raum 4/5K 15
F als aktusllen Standort Cbernshmen méchten?
-

Sind die Angaben korrekt, auf JA klicken. Die Anderungen erscheinen direkt im Feld
STANDORT:

L I E=)
> 1 dliedlerung
Stencort; | [ DHSehRaum 415k 15 | | (2] Ml [ 1980-234 [P [ stetus: | inventariziert | -]
| |

Gl standorthistorie \ - ol x
L —
orte (@) |1l (X)) (] (=] () =5 Neuer Standortwird direki ~ p dbemetmen |

= nach Ausfihrung im Feld T .
ndar isherige . o STANDORT sichtbar Entnommen Entnomimen
7 StandoTte Glltigkeitsciat.| Daverst. von fir Datum Benutzer
ngst | D&RaUm v 09.10.20M3 r

DHSchiRaum 45 |091020M3 u 1= 091020131158 Kook, Ulrike
Info AUKGIDAFaKsar... (09102013 r o
daté | paRaum v 2208203 ~ ~

DA&Raum v 2208203 C W

AUKGIDAFaKear... [07.062013 r o
- DHSchiRa 4/5k 15 C 2
men
ber
I-KHY
-Kun
-valk

T T T

Person als Standort

Der Standort eines Objektes muss nicht notwendigerweise ein tatséachlicher,
physischer Standort sein, sondern als Standort kann auch eine Person angegeben
werden.

Das ist zum Beispiel der Fall, wenn ein Gemalde sich im Museums-Depot befindet,
aber von einem Museums-Mitarbeiter zu Forschungszwecken entnommen wird.
Diese Standortanderung muss in imdas pro dokumentiert werden. Um allerdings
sicherstellen zu kénnen, dass das Gemalde nun bei einem Mitarbeiter und (temporar)
nicht im Depot ist, muss dieser Mitarbeiter bestatigen, dass er das Gemalde
tatsachlich bei sich bzw. in seinem Biro hat. Nur so kann eine luckenlose, fehlerlose
Standortverwaltung im System gespeichert sein.

Der Aufwand, eine Person als Standort anzugeben, ist jedoch relativ grof3. Denn
diese Person muss:
a) einen Zugang zur imdas-pro-Datenbank haben,
b) in den Personenstammdaten und in den Institutionsstammdaten erfasst sein,
c) das Benutzerrecht STANDORTHISTORIE innehaben.
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Voreinstellungen flir PERSONEN ALS STANDORT

Die Funktion PERSONEN ALS STANDORT kann nur fur Personen verwendet
& werden, die einen imdas-pro-Zugang haben, damit sie den Erhalt der
Objekte bestatigen/ablehnen kénnen.

Um die Funktion PERSONEN ALS STANDORT verwenden zu kénnen, muss man einige

Grundeinstellungen vornehmen:

1) Alle Personen, denen Objekte zugewiesen werden sollen, miissen unter den

Personenstammdaten erfasst sein:

&) =¥ Betrachten | s

ke Pexsanen f Kerperschatien »| =

I

Gesrvletam: | Gedrvdert van: Hame Vorname
21012013 205217 MPORTESZ Joost E

AHL D0kt Nr_ 005004110008

2) Diese Personen missen als Museumsmitarbeiter gekennzeichnet werden, indem
man in den INSTITUTIONSSTAMMDATEN die Personen dem bzw. einem Museum
zuordnet. Die genaue ROLLE/FUNKTION, die dabei verwendet wird, ist irrelevant.
Das heil3t, man kann als RoLLE/FUNKTION sowohl ,Mitarbeiter” als auch ,Direktor”

oder jede andere Rolle verwenden:

2| x|

(G [vo][ag][ 7 |[=:][Me] & - [ ] [Coetractien

| | stammdatens» |

Liste | mstiutionsaetais IAdrassEl Mtarbeiter Hamm\ungen | standorte |

nstution: [ Testmuseum |

| ape: [TEsT |

ClLimie
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3) Zuletzt muss man in der Benutzerverwaltung dem imdas-pro-Benutzer noch einen
Benutzernamen zuordnen, so dieses nicht bereits geschehen ist. Ein
BENUTZERNAME ist unabdingbar, damit die Person in der Liste bei STATUS zU
BESTATIGEN ZUORDNEN aufscheint (siehe nachfolgendes Kapitel, Abb. 35):

Benutzerverwaltung

|Elenutzergruppen | Kenmweort andern |

Benutzer:
m \KOCHBSZ [~]
Benutzername:
'Kach Uirike [+] IE

A

werden soll.

Im Einzelfall muss dieser Benutzername vom Systemadministrator (BSZ)
nachgetragen werden, wenn eine bestimmte Person als Standort bestimmt

Wie wird eine Person zum Standort?

Folgendes Vorgehen bezieht sich in der Regel darauf, nicht nur ein einziges, sondern
mehrere Objekte einer Person zuzuordnen. Es funktioniert aber auch mit nur einem

Objekt.

Alle Objekte, die einer Person zugeordnet werden sollen, in einer Objektauswahl

zusammenfassen und diese Objektauswahl laden:

[ Datel Bearbeiten Recherche Objekt Modde Navigation Ansicht Stammdaten Thesaurus

Fenster 7

2 Objektauswahl laden

X Aufgabenbereich o|®

Wappen

I Eigene Objekiauswah

=

= fnde..

| objektezai.. | Inv.Nr.

Standort

% 4091020131356
% 13 091020131356
% 53 081020131056
% 3 041020031152
X6 011020130031

X 115 12092013 10:39
X 18 05082013 08:01
% 1 050920130800
% 34 05032013 08:00
% 2 200820131502
# 456 20082013 14:47
X 5 290820131447
X 575 29082013 14:47
X 524 26082013 16:51
% 4 0820131432
% 216 26082013 14:31

LN @le[=[[oe]sR] 1]

X 27 120020131054 -

Wappen 1980.234 2202

180-456 3mm2

ol Wappenschid 20131234 apm2

i \
l
o peEs Wappenschid 20131235 112012

DKSchiRaum 415k 15

DARaum v

AUKCFakarton

MOHGRaum 9Fa 1

BSZ Hauptmuseun

Kuturgeschichte

Kuturgeschichte
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Im Aufgabenbereich unter STANDORTVERWALTUNG auf den Punkt STANDORTE EINER
PERSON ZUORDNEN gehen. Es 6ffnet sich eine Detailmaske:

[ Datei Bearbeiten Recherche Objekt Module Novigation Ansicht Stammdaten Thesauus Fenster 7

(X Aufgabenbereich ’

&/ Standortverwaltung

Standart

05042013 10:26.05

1980-458 an012 DARaum BEZ Hauptmuseum Kuturgeschichte

][] [efe =] [lo]e] [~ <[]

(Veppenschicl 201371234 a1z AuKGFaarton Kuturgeschichte

Weppenschicl 201371235 10012 MK GRaum GFa 1

L} ()hlekl—/Memlmlmen\-

g

jen

) Objektauswahlladen

2 Recherche

In der Maske STATUS ,zU BESTATIGEN" ZUORDNEN die Person auswahlen, der die
Objekte der Objektauswahl zugeordnet werden sollen. Zusétzlich kann man noch
auswahlen, ob man den aktuellen Datensatz, nur die markierten oder alle Datensatze
der Objektliste dieser Person zuordnen mochte. Dann auf den OK-Button klicken:

x|

zu hestatigende Person:

|3 Koch, Ulrike =

Krause, Eleen
& Lil, Jens Michsel
& Ratini, Giowanna
i Rélle, Sophie
% Schweibenz, Werner

.
Schliefen

oK

Den Erhalt von Objekten bestatigen oder ablehnen

Die Person, der Objekte zugeordnet wurden, sieht nach dem Einstieg in imdas pro
oder wenn die Person den Aufgabenbereich 6ffnet, das folgende Hinweisfenster:
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1) Auf OBJEKTE LADEN klicken. Die Liste mit den Objekten 6ffnet sich. Im
Aufgabenbereich gibt es die Rubriken MEINE ZUGEWIESENEN STANDORTE
BESTATIGEN und MEINE ZUGEWIESENEN STANDORTE ABLEHNEN:

) Datei Bearbekon Rechorche Objekt Modue Naviomion Anscht Stammdaten Thesauris Fenster 7

0k

L[] @

X Aufgabenbereich JEROEzEEE &)@ e
_ 2159 standortverwaltung sunsete @ Recnecnez < [
> p— R 3 Recherche 2 (4 Datenstze) —> sortiert nach: Inv.-r. BET5
== /1" 53) Meine Standorte zu bestatinen InvNr Eing Nr. Objektbezelchaung Material Kunstierin
€ || 9 memne standorte bestatiot 1990-23¢ 20012 Wagpen
@i|| G Meioe standorte sbactennt
6"1 aen

2a) Sollen alle angezeigten Objekte auch tibernommen werden, im Aufgabenbereich
auf den Punkt MEINE ZUGEWIESENEN STANDORTE BESTATIGEN klicken, auf ALLE
DATENSATZE gehen und OK driicken. Sollen nur einzelne Objekte tibernommen
werden, diese markieren und dann im Aufgabenbereich auf den Punkt MEINE
ZUGEWIESENEN STANDORTE BESTATIGEN Klicken, auf MARKIERTE DATENSATZE gehen

T5 O mawberen edathe OO s Wewgwhn Aceih =
N X Aufgabenbereich J@E @ e ) @ @@
7 |:# standortverwaltung Sasete @) Rec 2 9.0
e ) Recherche 2 (4 Datensatze) —> sortiert nach: Inv.-\r. W Museumsobjekt B
B | Bilg InvAr. Eing Nr Objektvezelchnung Waterial Sammiung Standort Kanstlern
€ TR 1800-224 22012 Kuburgeschirte. OWSchiReum 475K 15
|8
e
(o] 32012 v herte wn
5 1. Gewlinschte
i Datensitze
al markieren
£
= 012 Vieppanachid Farbrtel Sandsten Kustugeschichte AuGFakerton Schickherd, Herrich
2. Bei "Meine (1558 Bhamertal, Adohe.
zugewiesenen
Standorte bestatigen”
den Punkt "markierte
D -
] n
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2b) Man kann Standorte auch ablehnen, wenn man Objekte nicht erhalten hat. Dazu
ebenfalls die abzulehnenden Objekte in der Objektliste markieren und
anschlieRend im Aufgabenbereich auf den Punkt MEINE ZUGEWIESENEN
STANDORTE ABLEHNEN Klicken, auf MARKIERTE DATENSATZE gehen und OK dricken:

; : 5
= ! Aufgabenbereich
" | ¥ standortverwaltung
B %]
£ Sammiung Kanstierfin
) ugescrichee
(%)
Le)
(o] Kitugssctictte AR
v
=)
z
3 . ek
1. Abzulehnende
| Obekte markieren
Jr—
A4 Objekt Medientypen faden
) Objektauswiahi aden

Man kann auf einfache Weise kontrollieren, wie viele und welche Objekte man
bestétigt oder abgelehnt hat, in dem man auf die entsprechenden Punkte im
Aufgabenbereich klickt:

gAufgabenbereich

i Standortverwaltung

Standort Anzahl Letzte Werwen...
ET_! Meine Standorte zu bestatigen 09102013 15:08:31
£ Meine Standorte hestﬂ'?gt 2709102073 141744
fa Meine Standorte abgelehnt 2 0910.20131510:24
] Alle Standorte zu bestatinen 0910 2013150815
&g alie Standorte bestétiot 2
fa Alle Standorte shgelehnt 2 09102013 1510:.08
EQ Standorte einer Person zuordnen

Ebenso kann man kontrollieren, wie viele Objekte insgesamt bestatigt, abgelehnt
oder noch zu bestatigen sind, indem man die Punkte ALLE STANDORTE ZU BESTATIGEN
usw. anklickt:

|

|' — -
\A Aufgabenbereich 4
:# standortverwaltung
I Standort Anzahl Letzie Verwen...
5‘1, Meine Standorte zu bestitigen 091020135 1508 31
5@ Meine Standorte bestatigt 2 09102013 14:11:4

{5 Meine Standorte abgelehnit 2 09102013 1510:24

=il Alle Standorte zu bestatinen 09.10.201315:08:15
§g 2iie Standnrte heststin 2

{a Alle Standorte abaelehnt 2 09102013 15:10:08
Standorte einer Person zuordnen
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Falls der Punkt STANDORTVERWALTUNG nicht im Aufgabenbereich angefuhrt ist, kann
man diesen Uber EINSTELLUNGEN aktivieren, indem man bei STANDORTVERWALTUNG
ein Hakchen setzt:

& Objekt-Medientypen laden

2} Objektauswahl laden

2, Recherche

3l Gespeicherte Recherchen

% Module

4 Personentypen laden

&2 Personenauswahl laden

&, Recherche Personen

53 Makros

{2 Masken in Objektdetails Gffnen

.7 Favoriten

e

Weitere Menis anzeigen
Weniger Meniis anzeipén

Sortierung Mends,

3§

Einstellungen

Einstellungen Aul

[m]
u]

EEEEEEER

=l

=

HEEEON

@ Erste Schrite
Administration / Prifungen
43 imdas pro Makre

ki objekt-Medientypen lad

& Personentypen lade

! Hékchen
Q. setzen
3 bieldauswahl fden

Farbthema auswahlen

A

Die Punkte STANDORT EINER PERSON ZUORDNEN, ALLE STANDORTE ZU
BESTATIGEN, ALLE STANDORTE BESTATIGT und ALLE STANDORTE ABGELEHNT
sind nur dann aktiviert, wenn man das Benutzerrecht STANDORTHISTORIE

besitzt.

Anlegen einer Person als Standort in den Stammdaten

Eine PERSON ALS STANDORT muss ebenfalls vorher in den Institutionsstammdaten als
STANDORT angelegt werden (siehe Kapitel ,Anlegen eines Standorts“). Um nicht jede
Person namentlich als Standort zu erfassen, wird empfohlen, einen Standort

.Person”in die Stammdatenverwaltung aufzunehmen:

G [R[@ 1 17 [ [-}] [ Andom ] [sommssm |

2 x|

Liste |Ins1'rtuhonsdetails |Adrasse IMitarba'rter ISamqungenI Standorte |

Insitution: | Testmuseumn

Ak

[TEST

B EEY
Standortbezeichnung Abkirzung | Motiz |
Haus Ha,
| Stockwerk sT
| Zimmer Pl
— |Person|
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Wenn eine Person STANDORT werden soll, wéahlt man diesen Eintrag PERSON in der
Spalte STANDORT aus. Unter zu BESTAT. PERSON muss aus der Liste der
Benutzernamen der entsprechende Eintrag ausgewahlt werden:

W Standort - I O I X I
= [&][2] i
- L
Ertriommen for: | | I Dauerstandort:
Entnommen Fiir: | | Dauerstandart [6=chen
Gltigkstsdftum: | | Status: [~] H
Leitwerkeh | I
Standort | Zusstzangahen | zu hestat. Person | Sortierung | I'_
ol t
=+ | Person
L Lil 8
Featini |
= Ridlle
Schweibenz — -
Schweibenz Material

Nach dem Speichern erscheint der Benutzername im Feld STANDORT, es ist also

sichtbar, dass eine PERSON ALS STANDORT ausgewabhlt ist:

Emsteh.-zerE| _ [[Z]Vertig| [T Puslicum i derun‘: [
Standort | [oen | (e [ [l
MBY . =
¢ Stancort — I O I x I
(G Jvole. (][] B4 n
Ertrommen vor: | | [ Dauerstandart: I
I Ertnommen fir: | | Dauerstandort [Gzchen |:
1 -
Gitgketbdatum: | | Status: [~ =
Leihwerkghr | |
= 1 Standort | Zusatzanﬁaben | zu bestét. Person | Sorierung | Q
Perzon Kach 10 ]
b e
BN B -
- e
= ™=
Ohigke | e
Zusta I—— |
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Weitere Felder in der Detailmaske STANDORT

Die ENTNOMMEN-Felder

Die Detailmaske STANDORT enthalt noch weitere Felder, die ebenfalls fir die Funktion
PERSONEN ALS STANDORT relevant sein kdnnen, so auch die beiden Felder
ENTNOMMEN VON und ENTNOMMEN FUR;

@[ Jve]n

=13

=lolx|
=<9l

[ Dossrstanciet.
Deerstandort Kschen|

“Statu:

“Stander! Tusatzangsben

21 bectdl Person | Sertierung

Im Feld ENTNOMMEN VON kann angegeben werden, wer das Objekt entnommen hat.
Dies muss nicht unbedingt dieselbe Person sein, die als Standort erfasst wird. Wenn
beispielsweise ein Kollege der Person das Objekt aus dem Depot holt und zu ihr
bringt, wird der holende Kollege unter ENTNOMMEN VON eingetragen, um
nachvollziehen zu kdnnen, wer tatséchlich das Objekt aus dem Depot geholt hat.
Wenn zusatzlich der Grund fur die Enthnahme erfasst werden soll, tragt man das in
das Feld ,ENTNOMMEN FUR® ein.

Auch die beiden Felder GULTIGKEITSDATUM und STATUS gehéren in diesen
Zusammenhang. Im Feld StaTus wird vermerkt, ob die Person, die als Standort
definiert wurde, den Erhalt des Gegenstandes bestétigt oder abgelehnt hat oder
eines von beiden erst noch tun muss. Das Feld GULTIGKEITSDATUM dient dazu, um zu
vermerken, bis wann dieser Standort verwendet wurde. Das muss nicht identisch mit
dem Zeitpunkt der Dateneingabe sein. Der Wert wird auch in der Standorthistorie
angezeigt.

(o] x|
(G Jivo]w]" ][]
Ertnammen won: | | [ Dauerstandort:
Ertnamimen filr: | | Dauerstandart Iu'jschenl
GiMtigketsdatum: Status: -
Leihwerkehr
ahgelehnt
Standart | Zuzstzangaben | I hestétiot Htierung |
zu hestitigen
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Feld LEIHVERKEHR

Falls ein Objekt zur Zeit gerade verliehen ist, wird in diesem Feld der Detailmaske
STANDORT die Leihvertragsnummer und die Zeitspanne (VERLIEHEN VON, VERLIEHEN
BIS) eingeblendet. Dadurch ist es nicht notwendig, fur jede Leihe den Standort zu
andern. Voraussetzung fur die korrekten Angaben im Feld LEIHVERKEHR ist, dass in
der Maske des Geschéftsprozesses LEIHVERKEHR die entsprechenden Datenfelder

(VERLIEHEN VON, VERLIEHEN BIS

) ausgefillt sind:

Sandort | HST

T I

T

TP St |

=T

cht (Zoologie)

I~ | Invertarisieren

Zolbestimmungen:

Nutzungsrechte:

[ SHF-Gesamtansicht-KHW

[ 4] SMF-Gesamkansicht-Kunst

= wers -Police:
(4] 5MF-Gesamtansicht -velkskur

[ALza-kontrolle

4] sap-gesamtansicht

(] pvek-Gesamtanisicht
% Objektbezichungen

5] Materialien zur

Tz [ce][] Versicherung: | il Alianz

& Gesa Leibwerkehr | e
F————" CEETEE -lojx
[2) Gesamtansicht (Paléontologie) irags-Nr: [ 123412013 ] |Bterme ausstenng [+ [=2][0][ | 7l vo[n|[38 n E nm El.
- o[ ] B[] (2]
Grundat 01.01 2013 nehmer. RExE
o eum 5
2 cecamanscht (sandach rihen on Preesiwgen BB [ T T | I oot
2 fshen b 01122013 _|—laperson | ATET- e a[7]
2 Gesamtansiht (Kukur) | B Eninommen fir: Daverstandrt [schen)
[ Registrierung- Eingangsbuch (Erweitert Zurdck am: Lehgsher: Alfr e YVEGEneT TrENTer-Rekaciar LT i
65z oigeser kardog | cutigketisdatum: | 09102013 Status: | estetiot ~
[ Bsz-ntst us-Info = Leirwer Leinwertrags-Nr - 12342013, Yerlishen am: 11 2013, Verlighen bis: 1 1]
h i3 Zweck:
oz nfo Standort | Zuselzangaben | zubestét Person | Sortierung
[ Bsz-Thesaurus-Info Zustan: =
= = Depot Kulur Schioss 1001
[ Karteikarte mit Bild
Raum 4 1002
et Beschriftung: -
B Schrank 15 1003

‘2 Ausdrucke
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Weiterfuhrende Schulungsunterlagen

Das BSZ stellt weitere Handreichungen zum Download zur Verfiigung. Diese sind zu finden
unter dem Link:

https://wiki.bsz-bw.de/doku.php?id=mare-team:museums-archivsysteme:musis:schulungen:start

MuslS-Handreichung 1:
Empfehlungen und Hinweise flr die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

MuslS-Handreichung 2:
Datenfeldkatalog imdas pro: LITERATURHINWEISE und BIBLIOGRAFISCHES OBJEKT

MuslS-Handreichung 3:

Ubernahme von bibliographischen Angaben aus Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client
nach imdas pro

MuslS-Handreichung 4:

Markierte Objekte in imdas pro gemeinsam bearbeiten (Eine Anleitung fur
Massenanderungen mittels benutzerdefinierten Masken)

MuslS-Handreichung 5:
imdas pro Media-Modul

MuslS-Handreichung 6:
Datenfeldkatalog imdas pro-Leihverkehr

MuslS-Handreichung 7:
Recherche in imdas pro: Beispielsammlung

MuslS-Handreichung 8:
Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro

MuslS-Handreichung 9
Datenexporte aus imdas pro

MuslS-Handreichung 10
Leitfaden fur Digitale Kataloge

Bei Fragen, Anregungen oder dem Wunsch nach weiterfiihrenden und vertiefenden
Schulungen wenden Sie sich bitte an:

Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wirttemberg (BSZ)
Universitat Konstanz

78457 Konstanz

E-Mail: m-team@bsz-bw.de

URL: http://www.bsz-bw.de/mare/museen/index.html
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