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1 Ablauf

1. Ausgehend vom Startbildschirm der Koha-Dienstoberflache wird die Schaltflache
Ausleihe ausgewahilt.

2. Im gleichlautenden Feld der Suchleiste wird die Ausweisnummmer oder der Name des
Benutzers eingegeben. Bei der Eingabe eines Namens wird automatisch trunkiert bzw.
nach verschiedenen Varianten in den Benutzerdatensatzen gesucht.

3. Noch vor Einlesen des Exemplarbarcodes wird auf das Reglersymbol rechts im Feld
geklickt und in der Checkbox Vor-Ort-Ausleihe ein Haken gesetzt. Dadurch wird
automatisch ein festgelegtes Falligkeitsdatum im Feld darliber eingetragen.

Ausleihe an Herr Christian Stelzenmiiller - BSZ (20204217001)

Ausleihe

Falligkeitsdatum festlegen (TT.MM.JJJJ) :
‘ 04.02.2025 23:59 ® Fir Sitzung speichern:

[] Autematische Verlangerung

Vor-Ort-Ausleihe

4. Der Barcode wird eingelesen, das Exemplar wird als Vor-Ort-Ausleihe auf das Konto
verbucht.

Hinweis: die Frist des festgelegten Falligkeitsdatums lauft voreingestellt immer bis zum Ende
des aktuellen Tages.

Die Frist kann auch manuell vor der Verbuchung geéndert werden durch einen Klick auf das
Datumsfeld bzw. das Kalendersymbol. Dadurch 6ffnet sich der Kalender und ein anderes
Falligkeitsdatum inklusive Uhrzeit kann ausgewahlt werden.
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Hinweis 2: im Konto wird in der Ubersicht der ausgeliehenen Ny 2 3 4
Exemplare in der Spalte Titel mit roter Schrift angezeigt, wenn es ; e 9 10 11 12 13
sich um eine Vor-Ort-Ausleihe handelt.
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oder Gestern Heute Morgen

Ausgelichen

Falligkeitsdatum Titel Medientyp Ausleihdatum von Signatur

Heutige Ausleihen

01.10.2024 Reclams Jazzfiihrer / von Ausleihbestand | 01.10.2024 14:38 | Bibliothek M LS 48200
Bohlander, Carlo, fo01021 B&TE

(Vor-Ort-Ausleihe)

In der Detailansicht des Titels wird der Hinweis eingeblendet, dass sich das Exemplar in lokaler
Benutzung befindet.

. Aktuelle . . .
Medientyp Bibliothelk Heimatbibliothek Exemplargruppe Signatur Status
0 Ausleihbestand = Bibliothek M Bibliothek F LS 48200 Aktuell in lokaler Benutzung durch Micolas

B&76 Hunstein - BSZ (bsznh) : Fallig 01.10.2024

2 Aktuelle Vor-Ort-Ausleihen

Sie kénnen sich einen Uberblick tiber alle aktuell als Vor-Ort-Ausleihen entliehenen Exemplare
verschaffen.

1. Gehen Sie dazu ausgehend vom Startbildschirm der Koha-Dienstoberflache in das
Modul Ausleihe.

2. Unter der Uberschrift Ausleihe finden Sie ganz unten den Punkt
Offene Vor-Ort-Ausleihen.
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Ausleihe
Ausleihe Vormerkungen Bestellungen
& Ausleihe = Vormerkliste Artikelbestellungen
& Riickgabe ©) Zu bearbeitende Vormerkungen Transporte
= Transfer
£ Verléngern B Abholbereite Vormerkungen
@ Zu versendende Transporte
# Bibliothek und Theke wihlen o Vormer] kratio
# Eingehende Transporte
+ Schnellaufnahme Budcute .
= Uberfilligkeiten
WP Ausleihnotizen Uberfalligkeiten
) Zu bearbeitende Riickrufe

@ Uberfallige Riickrufe
£ Abholbereite Riickrufe

= Erledigte Riickrufe

3. Durch einen Klick auf den Link gelangen Sie auf die Ubersicht der aktuell entliehenen
Vor-Ort-Ausleihen mit Falligkeitsdatum, Ausleihende Person, Titel, Signatur, Barcode,
Bibliothek und Standort.

Uberfallige Exemplare werden mit einem roten Datum angezeigt.

3 Voraussetzungen und Einstellungsmdglichkeiten

Ob die Mdglichkeit der Vor-Ort-Ausleihe Uberhaupt angezeigt wird, wird im Systemparameter
OnSiteCheckouts im Modul Administration festgelegt.

In den Systemparametern bzw. den Ausleihkonditionen kann auch festgelegt werden

e 0b Vor-Ort-Ausleihen mdglich sein sollen wenn der Benutzer gesperrt ist
(Systemparameter: OnSiteCheckoutsForce)

e 0b Vor-Ort-Ausleihen zu der Gesamtzahl der maximal zu entleihenden Ausleihen dazu
gezahlt oder diese separat berechnet werden sollen
Beispiel: eigentlich sind keine Ausleihen erlaubt, jedoch sollen maximal flnf
Lesesaalausleihen mdglich sein. Oder: Es sind insgesamt 10 Ausleihen erlaubt, dabei
ist es egal, ob es sich um normale oder um Lesesaalausleihen handelt.
(Systemparameter: ConsiderOnSiteCheckoutsAsNormalCheckouts)

e wie viele Vor-Ort-Ausleihen insgesamt, pro Benutzerkategorie und in der Kombination
Bibliothek — Benutzertyp - Medientyp gleichzeitig erlaubt sind.
Beispiel: 3 Biicher, 2 DVDs maximal aber nur 2 Vor-Ort-Ausleihen gleichzeitig fiir den
Benutzertyp STUDENT
(Ausleihkonditionen)

BSZ Geéandert 11.02.2025, Koha 3



