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1  Ablauf 

1. Ausgehend vom Startbildschirm der Koha-Dienstoberfläche wird die Schaltfläche 

Ausleihe ausgewählt. 

2. Im gleichlautenden Feld der Suchleiste wird die Ausweisnummmer oder der Name des 

Benutzers eingegeben. Bei der Eingabe eines Namens wird automatisch trunkiert bzw. 

nach verschiedenen Varianten in den Benutzerdatensätzen gesucht. 

3. Noch vor Einlesen des Exemplarbarcodes wird auf das Reglersymbol rechts im Feld 

geklickt und in der Checkbox Vor-Ort-Ausleihe ein Haken gesetzt. Dadurch wird 

automatisch ein festgelegtes Fälligkeitsdatum im Feld darüber eingetragen. 

 

 
 

4. Der Barcode wird eingelesen, das Exemplar wird als Vor-Ort-Ausleihe auf das Konto 

verbucht. 

 

 

Hinweis: die Frist des festgelegten Fälligkeitsdatums läuft voreingestellt immer bis zum Ende 

des aktuellen Tages. 

Die Frist kann auch manuell vor der Verbuchung geändert werden durch einen Klick auf das 

Datumsfeld bzw. das Kalendersymbol. Dadurch öffnet sich der Kalender und ein anderes 

Fälligkeitsdatum inklusive Uhrzeit kann ausgewählt werden. 
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Hinweis 2: im Konto wird in der Übersicht der ausgeliehenen 

Exemplare in der Spalte Titel mit roter Schrift angezeigt, wenn es 

sich um eine Vor-Ort-Ausleihe handelt. 

 

 

 
 

In der Detailansicht des Titels wird der Hinweis eingeblendet, dass sich das Exemplar in lokaler 

Benutzung befindet. 

 

 

 
 

2 Aktuelle Vor-Ort-Ausleihen 

 

Sie können sich einen Überblick über alle aktuell als Vor-Ort-Ausleihen entliehenen Exemplare 

verschaffen. 

 

1. Gehen Sie dazu ausgehend vom Startbildschirm der Koha-Dienstoberfläche in das 

Modul Ausleihe. 

2. Unter der Überschrift Ausleihe finden Sie ganz unten den Punkt  

Offene Vor-Ort-Ausleihen. 
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3. Durch einen Klick auf den Link gelangen Sie auf die Übersicht der aktuell entliehenen 

Vor-Ort-Ausleihen mit Fälligkeitsdatum, Ausleihende Person, Titel, Signatur, Barcode, 

Bibliothek und Standort. 

Überfällige Exemplare werden mit einem roten Datum angezeigt. 

 

 

3 Voraussetzungen und Einstellungsmöglichkeiten 

 

Ob die Möglichkeit der Vor-Ort-Ausleihe überhaupt angezeigt wird, wird im Systemparameter 

OnSiteCheckouts im Modul Administration festgelegt. 

 

In den Systemparametern bzw. den Ausleihkonditionen kann auch festgelegt werden  

 

 ob Vor-Ort-Ausleihen möglich sein sollen wenn der Benutzer gesperrt ist 

(Systemparameter: OnSiteCheckoutsForce) 

 

 ob Vor-Ort-Ausleihen zu der Gesamtzahl der maximal zu entleihenden Ausleihen dazu 

gezählt oder diese separat berechnet werden sollen 

Beispiel: eigentlich sind keine Ausleihen erlaubt, jedoch sollen maximal fünf 

Lesesaalausleihen möglich sein. Oder: Es sind insgesamt 10 Ausleihen erlaubt, dabei 

ist es egal, ob es sich um normale oder um Lesesaalausleihen handelt. 

(Systemparameter: ConsiderOnSiteCheckoutsAsNormalCheckouts) 

 

 wie viele Vor-Ort-Ausleihen insgesamt, pro Benutzerkategorie und in der Kombination 

Bibliothek – Benutzertyp - Medientyp gleichzeitig erlaubt sind. 

Beispiel: 3 Bücher, 2 DVDs maximal aber nur 2 Vor-Ort-Ausleihen gleichzeitig für den 

Benutzertyp STUDENT 

(Ausleihkonditionen) 

 


