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In Koha werden ausgehend vom Lieferanten Bestellungen angelegt. Jede Bestellung
besteht aus einem Bestellkopf?, fir jeden zu bestellenden Titel wird darunter ein
Bestellposten angelegt. Es kdnnen damit Sammelbestellungen an einen Lieferanten
angelegt werden. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit mehrere Bestellkbpfe zu einer
Bestellgruppe zusammen zu fassen, z.B. fur den Druck der Bestellungen.

Lieferant Lieferant
Bestellung Lieferung
Bestellgruppe l'
l Rechnung
Bestellung Bestellung

|

Rechnung
Bestellposten Bestellposten

Bestellposten

Die Lieferungs- und Rechnungserfassung erfolgt in der Erwerbung erneut ausgehend
vom Lieferanten. Die Rechnungen sind separat von der Bestellung, damit kbnnen
Bestellposten aus mehreren Bestellungen in einer Rechnung erfasst werden.

Sowohl in der Administration als auch in der Erwerbung findet sich der Eintrag
Wahrungen, bzw. Wahrungen und Wechselkurse in der Navigation.

Wahrungen kdnnen unabhéngig von der Administration mit einer separaten
Berechtigung angesteuert werden.

1 In Koha auch als Bestellung oder Korb bezeichnet.
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Wahrungen
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Auf der Startseite der Erwerbung befindet sich links unter Administration u. a. Wahrungen bei

vorliegender Berechtigung

Bestellung und Abrechnung kdnnen auch in Fremdwéhrungen erfolgen. Die
Umrechnung erfolgt hier anhand einer Umrechnungstabelle. In dieser Tabelle kénnen
neue Wahrungen eingetragen und Wechselkurse manuell aktualisiert werden.

Wahrungen und Wechselkurse

Q Spalten

CAD

EUR

GBP

usD

YEN

Wihrung

iExpm‘I

#F Konfigurieren

Kurs

1.44

13116

3

Symbol

15.02.2022

10.03.2011

15.02.2022

15.02.2022

24.03.2020

15.02.2022

Letzte Anderung Alkdiv Aktionen

\i, Bearhel(en] \ ] L-:Ischeni‘

v ‘:IBearbelten:H:tl L-:schen:‘

\:1 Bearheiten] \ L] L-nsmen:\

\’I Bearheuten] \ o L-:Ismen“

\:; Bearbenen] \ o L-:schen:‘

\:; Bearbenen] \ @ L-:smen:\

Uber den Button Neue Wahrung oberhalb der Tabelle kann eine neue Wahrung
angelegt werden. Die bestehenden Wahrungen kdnnen Uber die entsprechenden
Buttons bearbeitet oder geldscht werden.
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Neue Wahrung

Wihrung: [I ] Pflichtfeld

Kurs: Pflichtfeld

Symbol: Pflichtfeld
1SO-Code:

. Letzte
Anderung:

Leerzeichen
zwischen
Symbeol und
Wert:

Aktiv: Die aktive Wahrung muss einen Kurs von 1.0 haben

Bestatigen Abbrechen h\

Hier wird die Bezeichnung der Wahrung eingegeben, die angezeigt wird, sowie Kurs
und ISO-Code. Die Letzte Anderung wird nur angezeigt, wenn eine bestehende
Wahrung bearbeitet wird. Das Datum wird automatisch gesetzt und kann nicht manuell
geandert oder erfasst werden.

Ein Hakchen in der Checkbox im Feld Aktiv gibt an, das dies die Standardwahrung ist.
Die aktive Wahrung muss einen Kurs von , 1 haben.

Der Haushalt setzt sich aus Etats und Konten zusammen. Die oberste Ebene bildet der
Etat, dem beliebig viele Konten und Unterkonten zugeordnet werden kdnnen. Die
Haushaltsstruktur kann mit beliebig vielen Ebenen definiert werden. Sinnvoll ist aber
zumeist eine Haushaltsstruktur mit zwei Ebenen, die aus Etat und den dazugehdrigen
Konten besteht.

Der Etat ist die oberste Ebene der Haushaltsstruktur und kann einzelnen Jahren oder
beliebigen Zeitabschnitten zugeordnet werden. Ausgehend von der Startseite tber
Erwerbung / Etats oder den Pfad Mehr / Administration /Erwerbungsparameter / Etats
kdénnen die Etats aufgerufen werden
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Erwerbungsparameter
Wihrungen und Wechselkurse
Definieren Sie Wahrungen und Wechselkurse fiir die Erwerbung
Etats
Definieren Sie |hre Etats
Konten

Definieren Sie Konten innerhalb |hrer Etats

Zum Beispiel kann fiir ein Haushaltsjahr oder ein Drittemittelprojekt tber einen
bestimmten Zeitraum ein Etat angelegt werden:

Lag*
Etatverwaltung
Wahrung = EUR
Zeige 1 bis 1 von 1 Eintragen
Zeige| 20 v |Eintrége < Zuriick Weiter » Suche: ®
Etatname - Anfangsdatum Enddatum Gesperrt Gesamt Aktionen
2023-kF 01.01.2023 31.12.2023 12 000,00

Gibt es bereits Etats werden diese hier aufgelistet. Uber den Button Neuer Etat kann
ein neuer Etat angelegt werden.

=+ Neuer Etat

Etatverwaltung
Wéhrung = EUR
Pasnt A I

Das Anfangs- und Enddatum muss dabei nicht dem gleichen Kalenderjahr
entsprechen.



Erwerbungshandbuch Version22.11

Neuer Etat

Anfangsdatum: 01.01.2024

(TT.MM.11)

Enddatum: 31.12.2024
(TT.MM.1)
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®  Pllichtfeld

® FPflichtfeld

Beschreibung: |projektmittel

Pflichtfeld

Gesamtsumme: |25000
Etat aktivieren:

Etat sperren: [ |

Spe[chern Abbrechen

Wenn das Hakchen im Feld Etat aktivieren gesetzt ist, kbnnen in der Erwerbung
Bestellungen auf diesen Etat vorgenommen werden. Der Etat kann auch Uber das
Haushaltsjahr hinaus Gultigkeit haben und aktiv bleiben. Die Bestellungen, die in
einem vorangegangenen Haushaltsjahr bestellt wurden kénnen so immer noch
bearbeitet werden. Umgekehrt kann auch ein Etat fur das Folgejahr vor der
eigentlichen Laufzeit aktiviert werde, so dass Bestellungen, die erst im nachsten Jahr
geliefert werden, bereits auf den neuen Etat gebucht werden koénnen.

Ausgehend von der Etatverwaltung kdnnen tber den Button Aktionen dem Etat Konten

hinzugefltigt werden:

Etatverwaltung

Wshrung = EUR

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintragen

Zeige| 20 v |Eintrége < Zuriick Weiter »
Etatname - Anfangsdatum

2023-KF 01.01.2023

Praojektmittel 01.01.2024

# Bearbeiten

Suche: »® @ Ldschen
) Kopie
Enddatum Gesperrt 4 en
© Schliefen
SlE02 #+ Konto hinzufiigen
31.12.2024 25 000,00 Aktionen a

Auch nach dem Abspeichern kdnnen die Etats und Konten nachtraglich bearbeitet

werden.
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Eine Ebene unter dem Etat befinden sich die Konten. Auf der Ebene des Etats kdnnen
Uber den Button Neu und im Auswahlment unter Neues Konto fur [Name des Etats]

ein neues Konto angelegt werden.

Konto hinzufiligen fiir Etat '2023-KF'
s

Kontocode: |ZSS |

Kontoname: |Zeitschriﬂen

Betrag: | 10000 |

Warnung bei |}'0 |CI um zu deaktivieren
%)y

Warnung bei |0.00 |CI um zu deaktivieren
(Summe): ———

Besitzer: Q Besitzer auswihlen W Besitzer entfernen

Benutzer: 4 gonytzer hinzufiigen

Bibliothek: | w

Zugang | Keine v
beschrinken
auf:

Hinweise:

Kategorie v |
Statistik 1:

Kategorie v |
Statistik 2:

Bestatigen Abbrechen

Uber den Kontocode kénnen zum Ende der Etatlaufzeit noch offene Bestellungen auf
den Nachfolgeetat umgebucht werden. Daher sollte dieser so gewahlt werden, dass er
keine Angabe zum Jahr oder ahnliches enthalt, sondern mdglichst dauerhaft giltig ist.

Der Betrag fur ein Konto kann beliebig gewahlt werden, darf die im Etat angegebene
Gesamtsumme bzw. die nach Anlage weiterer Konten noch nicht verteilten Mittel nicht
uberschreiben.

Die Felder Warnung bei (%) und Warnung bei (Summe) beziehen sich auf die Summe
aus gebundenen und ausgegebenen Mitteln fiir das jeweilige Konto. Ubersteigt diese
Summe den hier angegebenen Wert, wird eine Warnmeldung erzeugt, die aber
Uibergangen werden kann. Es ist moglich, Konten zu Uberziehen.
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‘Warnung! Sie Gberschreiten die Mittel auf diesem Konto mit 75.00%.
Warnung! Sie Uberschreiten das Maximum auf diesem Konto (30000.00 €).
Machten Sie die Bestellung bestatigen?

‘ + Ja. ich bestatige ‘ ‘ ® Nein, ich bestatige mcht|

Die Felder Besitzer, Benutzer und Bibliothek und Zugang beschranken auf spielen
zusammen.

Uber die Links Besitzer auswahlen und Benutzer hinzufiigen kann eine
Bibliotheksmitarbeiterin gesucht und hinzugefuigt werden, der dieses Konto zugeordnet
wird.

Im Feld Bibliothek wird die Bibliothek angegeben, der dieses Konto zugeordnet ist
sofern es mehrere Bibliotheksstandorte gibt. Wird keine Bibliothek angegeben, kann
dieses Konto an allen Standorten eingesehen und verwendet werden.

Fur die eigentliche Zugriffsbeschrankung ist dann die Auswahl im im Drop-Down-Meni
Zugang beschranken auf entscheidend. Die moglichen Optionen sind:

e Keine = Vollzugriff fur alle Mitarbeitenden

e Besitzer = Nur fir Besitzer einseh- und verwendbar

e Besitzer und Benutzer

e Besitzer, Benutzer und Bibliothek

Bitte beachten Sie, dass zusatzlich immer auch die entsprechenden Berechtigungen
fur das Erwerbungsmodul erforderlich sind.

In den Feldern Kategorie Statistik 1 und 2 kdnnen Kategorien von normierten Werten
angegeben werden, Uber die sich beliebige Auswahllisten definieren lassen. Diese
werden unter Administration / Normierte Werte definiert. . Wenn keine Liste verknUpft
wird, kann auch eine Freitexteingabe erfolgen. Z.B. Erwerbungsarten, Informationen
zum Bestellenden, Statistikklassen fiir die DBS usw.

Nach dem Bestéatigen gelangt man auf die Ubersicht fiir die Konten:

Konten fiir "2023-KF'

Wahrung = EUR
Zeige 1 bis 4 von 4 Eintrégen
Suche: % Filter [5schen & Export

Basis-Level Basis-Level Total Basis-Level Total Basis-Level Insgesamt

Zugewiesen bestelit bestelit verfiighar verfiigbar Aldtionen

Kontocode Kontoname

Etat 2023-KF [Id=13]

DIGI Digitales 2 000,00 0,00 0,00 10,70 10,70

+30 | (ationen - |

¥ MONO Monografien € 000,00 162,97 162,97 89,25 89,25
EBOCK | E-Books 4 000,00
88 Zeitschriften 4 000,00 64,60 64,60 €4, 60 64,60
Zugewiesene Mittel 12 000,00 12 000,00 227,57 164,55 11 607,88
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Jedem Konto kénnen beliebig viele Unterkonten zugeordnet werden.
Uber den Button Aktionen, und im Auswahlmenii Neues Unterkonto kann bei diesem
Konto ein Unterkonto angelegt werden.

,aar verfiighar +h--onen

1 989,30 1 J64,30 |i.kti-:|nenA|

¢ 998, 50 + Meues Unterkonto |

# Bearbeiten

@ Léschen

870,80 [Aktionen - |

Das Anlege- bzw. Editierformular des Unterkontos ist identisch zu dem fir Konten.

An verschiedenen Stellen fiir die Ebene der Konten und Unterkonten gibt es den
Button Planung.

+ MNeu ~ # Bearbeiten = # Plapung ~

Planung nach Monaten

Konto bearbe """ iir Etat '2023-KF'

Planung nach Medientypen

.. Planung nach ERWART
Uberkonto: Monografie
Kontocode: (300K —  Planung nach JANEIN

—  Planung nach RELTERMS -
Kontoname: | pogls

Betrag: |4000.00

T T T P L . T S T T

atena

Planung nach Monaten: es 6ffnet sich das Formular Planung fiir Etat [Name des Etats].
Hier kann man die fur das Konto bzw. Unterkonto vergebene Summe auf die
verschiedenen Monate verteilen. Dies kann manuell durch Eingabe erfolgen, oder das
System beflllt die Monate automatisch gleichmafig nach einem Klick auf den Button
Reihe automatisch fllen.

Uber das Setzen oder Entfernen des Hakchens bei einzelnen Monaten, kénnen
entsprechend Monate aus dieser Liste eingeblendet oder entfernt werden. Uber Alle
Spalten ausblenden kénnen mit dem Setzen des Hakchens entsprechend alle Spalten
ausgeblendet und dann einzelne Spalten wieder eingeblendet werden.

Planung nach Bibliotheken: Wenn es mehrere Bibliotheksstandorte gibt, kann die
Summer fir das Konto/Unterkonto auf die entsprechenden Standorte verteilt werden.
Hier ebenso entweder durch manuelle Eingabe in den Feldern der entsprechenden
Bibliothek, oder gleichmafig tiber den Button Reihe automatisch fullen.

10
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Planung fiir 2023-KF nach Bibliotheken

Wahrung = EUR

Zellen enthalten nur geschitzte Werte. . I/\\}
Zeige/Verberge Spalten: [f Zeige all&?pa\ten Alle Spalten ausblenden - [0~ [EF] IB-184
Verbleibender .
Kontoname Summe DE-1834 DE-1834b DE-1834f B4 Aktionen
Y Betrag
Digitakes 2 0.0 0.00 0.0 ) 2000,00 ( Reihe automatisch fiillen H Léschen |
000,00 A L )
& Monografien 6 0.00 0.00 0.00 M ] 6 000,00 kein Besitzer
000,00
& E-Books 4 0.00 0.00 0.00 3 4 000,00 kein Besitzer
000,00
& Zeitschriften 4 0.00 0.00 0.00 ) 4 000,00 kein Besitzer

000,00

Speichern

Planung nach Medientypen: Uber Planung nach Medientypen kann nach dem gleichen
Prinzip das Budget nach Medientypen aufgeteilt werden.

Planung nach ... : Es kann hier auch eine Planung nach verschiedenen Normierten
Werten (z. B. Erwerbungsart) vorgenommen werden, sofern diese Normierten Werte
dem Konto, Ubergeordneten Konto oder Unterkonto zugewiesen wurden.

Um einen Etat nach Ablauf des Haushaltsjahres oder relevanten Zeitraums
abzuschliel3en, sollte dieser zundchst auf inaktiv gesetzt werden. Damit wird
verhindert, das neue Bestellungen auf Konten in diesem Etat angelegt werden. Zugang
und Rechnungsbearbeitung eingehender Bestellungen ist weiterhin moglich. Dazu wird
im Etat Uber Aktionen und Bearbeiten das Hakchen im Feld Etat aktivieren entfernt.
Damit landet dieser Etat in der Ubersicht der Etatverwaltung unter dem Reiter Inaktive
Etats.

11
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Etat bearbeiten2023-KF

Anfangsdatum: 01.01.2023 X Pflichtfeld
(TT.MM.J1)
Enddatum: 31.12.2023 ®  Pflichtfeld
(TT.MM.L)
Beschreibung: |2023—KF | Pflichtfeld

Gesamtsumme: |120[][],00
Etat aktivieren: [ ]

Etat sperren: [

Speichern Abbrechen

Im Bearbeitungsmodus dieses Formulars (Uber Bearbeiten) ist es im nachsten Schritt
auch maglich, den Etat zu kopieren und damit die Kontenstruktur beispielsweise fur
das Folgejahr zu tbernehmen.

Alternativ kdnnen Sie dies auch aus der Etatlibersicht heraus tun: Aktionen /
Duplizieren.

+ Neu # Bearbeiten = # Planung =

Etat beal Bearbeite Etat 2023-KF
Etat 2023-KF kopieren

Anfangsdatum: 01.01.2023 ®  Pflichtfeld
PO S F Y Y - W Y W Vg

Im folgenden Formular muss dann nur noch das neue Anfangs- und Enddatum
angegeben, sowie wenn gewinscht die Etat-Beschreibung geéndert werden.

Es kann auRerdem der Original-Etat auf inaktiv, und / oder alle Konten des neuen Etats
auf Null gesetzt werden.

12
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Kopiere Etat

Anfangsdatum: | 01.01.2024 % Pflichtfeld
(TT.MM.JIL)
Enddatum: [ 31,12,2024 % Plichifeld
(TT.MM.JIL)
Beschreibung |fiat 2024 Pflichtfeld
Betrége &ndern %a

um . . i
\Kann positw oder negativ sein)

Wenn Betrige

gndern, runde
auf ein (Betrdge werden abgerundet)

Vielfaches von
Original-Etat als

inaktiv

markieren

Alle Konten auf
Null setzen

Speichern Abbrechen

Im Feld Betrédge andern um kdnnen die dem kopierten Etat zu Grunde liegende
Gesamtsumme sowie die auf die Konten verteilten Mittel prozentual erhoht (positiver
Wert) oder reduziert (negativer W ert) werden.

Wird hier ein Wert eingetragen, kann auch festgelegt werden, wie die einzelnen
Betrdge gerundet werden sollen im Feld Wenn Betrédge andern, runde auf ein
Vielfaches von. Hier sollte ein positiver Wert stehen.

Beispiel: Wenn Sie einen Etat duplizieren, der einen Gesamtsumme von 999 hat und
sich entscheiden den Wert um 2,6% zu verandern (1024,974), und dieser zu einem
mehrfachen von 0,5 gerundet wird, dann ist das Resultat 1024,5 (es wird abgerundet).

Voraussetzung fur das Umbuchen der offenen Bestellungen von einem Etat auf einen
anderen ist, dass die Codes der Konten zwischen den Etats ubereinstimmen. Hilfreich
ist hierbei die Funktion zum Kopieren von Etats unter 4.4.

Unter dem Reiter Inaktive Etats den abgeschlossenen Etat auswahlen und unter
Aktionen auf Schliel3en klicken.

13
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# Bearbeiten

@ Lschen
. A Kopie
Zeige | 20 v |Eintrage « Erste < Zuriick Weiter » Letzte » Suche: ¥ Filter 16schen
© SchlieBen
Etathame Anfangsdatum Enddatum - Gesperrt Gesal 4+ Konto hinzufiigen ktionen
2022-KF 01.01.2022 31.12.2022 10 0oo,00 “Aktlonen‘l

Ed wird eine Liste aller Konten mit der Anzahl der jeweils noch offenen Bestellungen
angezeigt. Nur diese Bestellungen sind vom Jahresabschluss betroffen.

Anschlielend wird der Etat ausgewahlt, auf den die offenen Bestellungen umgebucht
werden sollen:

Et%t 2022-KF schliefRen

Die nicht zugegangenen Bestellungen der folgenden Konten werden umgebucht

Konten des Etats 2022-KFR:

Konto-ID a Kontocode Kontoname Bestellungen ohne Zugang
2 26 MONO Monaografien 14
27 ZS5 Zeitschriften 5
28 EBOOK E-Books 2

Etat auswiihlen |o023_kp v
Verbliebene

Mittel
umbuchen

Nicht zugegangene Bestellungen umbuchen Abbrechen

Uber das Setzen des Hakchens bei Verbliebene Mittel umbuchen kann entschieden
werden, ob ggf. Restmittel aus dem Ausgangsetat in den neuen Etat umgebucht
werden sollen. Konkret wird dabei die Gesamtsumme um die Summe der nicht
ausgegebenen Mittel aus dem Varjahr erhéht. Diese Option sollte nur verwendet
werden, wenn eine Mittelibertragung maglich ist.

Nach dem Bestétigen des Buttons Nicht zugegangene Bestellungen umbuchen erfolgt
eine Abfrage die bestétigt oder abgebrochen werden kann.

Sie haben entschieden, alle nicht zugegangenen Bestellungen von "Etat2017" nach 'Etat 208" zu verschieben.
DieserVorgang kann nicht riickgangig gemacht werden. Méchten Sie forffahren?

| OK | | Abbrechen |

Wird der
Vorgang bestatigt, sucht das System fur jedes Konto in einer offenen Bestellung tber
den Code das entsprechende Konto im neuen Etat. Wird eine Ubereinstimmung

14
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gefunden, wird die Bestellung dem neuen Konto und Etat zugewiesen. Kénnen alle
offenen Bestellungen umgebucht werden, steht die Summe der gebundenen Mittel im
Ausgangsetat anschliel3end auf Null und die Mittel sind im neuen Etat gebunden.

Auf der Erwerbungsstartseite werden alle verfigbaren Konten fiir die Bibliothek
angezeigt. Es handelt sich um eine stets aktuelle Liste mit allen gebundenen
(bestellten), ausgegebenen und noch verfligbaren Geldmitteln:

Kontocode Kontoname Betrag Bestellt Ausgegeben Insgesamt verfiigbar

Etat 2023-KF [Id=13]

DIGI Digitales 2 000,00 0,00 10,70 1 989,30

v MONO Monografien 6 000,00 (162,87) 162,97 (89,25) 89,25 (5 747,78) 5 747,78
EBOOK E-Books 4 000,00 0,00 Q2,00 4 000,00

Z58 Zeitschriften 4 Q00,00 64,80 g4, 80 3 870,80
Gesamt 12 000,00 227,57 164,55 11 607,88

Hinweis: die Spalten ,Besitzer” und ,Bibliothek® sind hier ausgeblendet.

Wird in der Suche ein einzelner Etat eingegeben, wird die Summe und die Anzeige der
Etats entsprechend der Eingabe angepasst.

Hinweis: die Sichtbarkeit der Spalten in der Haushaltsuibersicht ist anpassbar. Welche
Spalten voreingestellt ein- und ausgeblendet sind, und welche eingeblendet werden
kénnen, ist konfigurierbar.

Um Bestellungen anlegen zu kdnnen, muss mindestens ein aktiver Lieferant
vorhanden sein. Lieferanten kénnen auf der Startseite des Erwerbungsmoduls
angelegt und gesucht werden. Die Lieferanten aus der Erwerbung werden auch im
Zeitschriftenmodul verwendet.

Uber die Schaltflache Neuer Lieferant wird ein neuer Lieferantendatensatz angelegt.

Das Formular fur die Erfassung eines Lieferanten unterteilt sich in die 3 Bereiche:
Lieferantendetails, Kontaktdetails und Bestellinformationen.

Die Abschnitte werden anhand der folgenden 3 Tabellen naher erlautert.

Es miussen mindestens der Lieferantennamen erfasst werden:
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Lieferantendetails

Name: |Antiquariat Becker Pflichtfeld

Postanschrift:

Besuchsadresse:

Telefon:

Fax:

Wehbseite:

Kundennummer:

Art des
Lieferanten:

Warschauerstr, 34
... Berlin ]:

Name*

Bezeichnung des Lieferanten

Postanschrift

Mehrzeiliges Eingabefeld fir die Postanschrift des
Lieferanten

Besuchsadresse Mehrzeiliges Eingabefeld fiir die Lieferanschrift des
Lieferanten

Telefon Telefonnummer

Fax Faxnummer

Webseite URL der Firmenwebsite. Diese ist mit http:// bzw. https://
angeben, damit die URL nachher anklickbar ist.

Kundennummer

Art des Lieferanten

Anpassbare Auswahlliste mit Lieferantenarten. Bsp.:
Buchbinder, Tauschpartner, Buchhandel,...

16



Erwerbungshandbuch Version22.11

Kontakte

Kontaktdetails

Kentaktname

Telefon

Alternative
Telefonnummer:

Fax:

Hinweise:

Primérer

Ba’Z

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

3
Position: |
-

a

Erwerbungskontakt:

Primérer

a

Zeitschriftenkontalt:

Kontakt bei
Bestellungen?

Kontalkt fiir
verspitete
Bestellungen?

Kontakt fiir
verspitete
Hefte?

a

a

a

+ Einen weiteren Kontakt hinzufligen

Es konnen beliebig viele Kontakte hinzugeflgt werden. Dartiber hat man die
Maoglichkeit separate E-Mail-Adressen fur Mahnungen von Zeitschriftenheften und

Bestellungen festzulegen.

Kontaktname Zustandiger Ansprechpartner beim Lieferanten
Position Position des Ansprechpartners, evtl. auchAbteilung
Telefon Telefonnummer

Alternative Zweite Telefonnummer, z.B. Handynummer
Telefonnummer

Fax Faxnummer

E-Mail E-Mail-Adresse, an die Reklamationen und

Bestellschreiben verschickt werden sollen.

Hinweise

Notizfeld fir Hinweise zum Lieferanten

Priméarer

Dieses Hakchen und Kontakt fir Bestellungen und/oder
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Bibliotheksservice-Zentrum
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Ba’Z

Erwerbungskontakt Kontakt fir verspatete Bestellungen mussen angehakt
sein, damit die Schreiben verschickt werden kdnnen.
Priméarer Dieses Hakchen und Kontakt fir verspéatete Hefte missen

Zeitschriftenkontakt

angehakt sein, damit Reklamationen verschickt werden.

Kontakt flir Bestellungen

Dieses Hakchen und Primérer Erwerbungskontakt
missen angehakt sein, um Erwerbungsbestellungen an
diesen Kontakt zu verschicken.

Kontakt flr verspéatete
Bestellungen

Dieses Hakchen und Primérer Erwerbungskontakt
missen angehakt sein, um Reklamationen flr verspétete
Bestellungen an diesen Kontakt zu verschicken.

Kontakt flr verspatete
Hefte

Dieses Hakchen und Primarer Zeitschriftenkontakt
mussen angehakt sein, um Reklamationen flr verspatete
Hefte zu verschicken.

Bestellinformationen

Lieferantist: @ Aktiv

Listenpreise
sind:

EUR w
Rechnungspreise | fyp
sind:

Registrierte Ja
Steuernummer:

Nein @

Inaktiv

Listenpreise: Enthdlt MWSt (@ Enthilt keine Steuer

Rechnungspreise: Enthdlt MWSt (& Enthilt keine Steuer

MWS5St-Rate: | 72
Rabatt: |5 or
Lieferzeit: |14 |Tage

Hinweise:

Lieferant ist aktiv/inaktiv

Bestellungen kénnen nur ausgehend von einem aktiven
Lieferantendatensatz erstellt werden. Ist ein Lieferant
inaktiv, kann fur diesen keine Bestellung erstellt werden.

Listenpreise sind

Wahrung, in der die Bestellpreise der Medien angegeben
sind.

Rechnungspreise sind

Wahrung, in der die Rechnungspreise angegeben sind.

Registrierte
Steuernummer

Keine Funktion
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Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Listenpreise ...

Angabe, ob die Listenpreise bei Bestellung bereits die
MW St enthalten oder nicht.

Rechnungspreise ...

Angabe, ob die Rechnungspreise bei
Rechnungsbearbeitung bereits die MW St enthalten oder
nicht.

MWSt-Rate

Eine Auswahlliste der mdglichen Steuerraten, die aus
dem Systemparameter gist belegt wird. In der Regel sind
0%, 7% und 19% vorkonfiguriert. W eitere Werte kdnnen
erganzt werden. Der angegebene Steuersatz wird als
Voreinstellung fir neue Bestellungen verwendet, kann
dort aber Uberschrieben bzw. geandert werden.

Rabatt

Rabattangabe in Prozent, z. Bsp. 5.0 %.

Der angegebene Rabattwert wird als Voreinstellung fur
neue Bestellungen verwendet, kann dort aber
Uberschrieben bzw. geadndert werden.

Lieferzeit

Die normale Lieferzeit in Tagen. Dieser Wert wird fur die
Berechnung des voraussichtlichen Lieferdatums
verwendet, dass wiederum fur die Ermittlung verspateter
Bestellungen herangezogen wird.

Hinweise

Ein zusatzliches Hinweisfeld fir Angaben zum
Lieferanten.

Vereinbarungen kénnen verwendet werden um Sonderkonditionen bei einzelnen
Lieferanten abzubilden und diese Uber Reports auszuwerten.

Die Vereinbarung wird im Lieferanten erfasst. Uber den Button Neu und
Vereinbarungen 6ffnet sich das Fenster flr die Erfassung einer neuen Vereinbarung.

Neue Vereinbarung mit Osiandersche Buchhandlung

Name:
Beschreibung:
Anfangsdatum:
(TT.MM.LILL
Enddatum:

(TT.MM.LILL

Speichern Abbrechen

8 Fflichtfeld

¥ Fflichtfeld
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Der Name sowie das Anfangs- und Enddatum der Vereinbarung sind Pflichtfelder. Die
angelegte Vereinbarung erscheint auf der Detailansicht des Lieferanten im unteren
Bereich, unter Vertrage.

Vertrdge

Name a Beschreibung Anfangsdatum Enddatum Aktionen

Vereinbarung 2023-1 01.01.2023 31.12.2023

Beim Anlegen einer neuen Bestellung kann die angelegte Vereinbarung aus der
Auswahlliste als fur diese Bestellung geltend ausgewéhlt werden.

Neue Bestellung fiir Osiandersche Buchhandlung

Name der Bestellung: |gy,gg.2923 s | Pflichtfeld
Rechnungsstelle: | rachbibliothek Hia v
Lieferadresse: | Fachbibliothek Hic v
Lieferant: | Osiandersche Buchhandlung v

Interne Notiz:

Lieferantennotiz:

Y
Vereinbarung: [Vereinbarung 2023-1 V[k
[
Standing Order:
Permaner| Vereinbarung 2023-1 werden bei Erhalt der Lieferung nicht geschlossen.

Exemplare erzeugen bei: | siandardeinstellung verwenden (Bestellung) v |

Es gibt zwei Moglichkeiten nach bestehenden Lieferantendatenséatzen zu suchen:

- Uber die Suchoption Lieferantensuche im Kopfbereich des Erwerbungsmoduls
- Uber das Suchfeld auf der Startseite des Erwerbungsmoduls:

20



Erwerbungshandbuch Version22.11
B S Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Lieferantensuche: 5 Resultate fiir '‘Buchhandlung’

Wiahlen Sie einen Lieferanten aus der Liste,%m direkt zu diesem zu springen. | ABC Buchhandlung

Alle Bestellungen | Nur aktive Lieferanten anzeigen

ABC Buchhandlung 22 Bestellungen, 3 Abonnements

+ Neu - # Lieferant bearbeiten & Lieferung erhalten
Nr. Name - Anzahl Titelanzahl Erwartete Angelegt Datum Bestellgrur
Exemplare Exemplare von
75 04.07.2023 bszkf- | 4 2 2 Katrin 04.07.2023
EILT Fischer - BSZ

74 21022023 cs 2 1 2 Christian 21.02.2023
Stelzenmdiller
- BSZ

N Y Sy e e g R W Ry S S Sy g

Tipp: Wenn die Suche nach Lieferant ohne Eingabe eines Suchbegriffs abgeschickt
wird, wird die komplette Liste aller erfassten Lieferanten angezeigt. Dies kann bei
Systemen mit sehr vielen Lieferanten etwas Zeit in Anspruch nehmen.

Auf der Startseite im Erwerbungsmodul kann im oberen Bereich unter dem Punkt
Bestellungen durchsuchen nach Bestellungen gesucht werden. Das
Einstellungssymbol ist aufklappbar, im Feld Bestellung kann nach der Bestellnummer

gesucht werden.

Bestellungen durchsuchen Tite Lieferant = &, Lieferantensuche & Bestellungen durchsuchen

# > Erwerbung Bestellung
Erwerbung + Neue| Rechnungsnummer
I Startseite Erwerbung Erwerl A
Erweiterte Suche
Uberfallige Bestellungen i
Bestelluongemverwarenmr——— Unbearbeitete Vorsch

Uber die Erweiterte Suche darunter kann detaillierter gesucht werden, z.B. nach
Bestellungen in einem bestimmten Zeitraum, oder nach einem bestimmten

Bestellstatus.
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Bestellungen suchen

Titel: |

Verfasser:

ISBN.

|
|
ISSN:|
|

Lieferant:

Bestellung: |

Interne Notiz: |

Lieferantennotiz: |

Bestellung |
erstellt von:

Verwaltende | ajle Bibliotheken b
Bibliothek:

Rechnungsnr.:

Bestellgruppe:

Prioritéit: v | (Normierte Werte fiir PRIO)
Zustéindiger ~ | (Normierte Werte far ACQFIELD1)
Bestellposten: | | O pli B

Bestellstatus |A\Ies ausser "storniert" v ‘ [] standing Order

Konto: | Alle Konten i |
Von: | 20.07.2022 x
(TT.MM.I)
Bis: [ 20,07.2023 x
(TT.MM.J)

Hinweis: die Suchfelder ,Prioritat* und ,Zusténdiger Buchbinder” hier sind Beispiele fur konfigurierte
Zusatzfelder fur die Erwerbung. Zusatzfelder sind frei konfigurierbar und kénnen auch ganzlich anders
lauten.

Ausgehend von der Startseite der Erwerbung muss zunachst ein Lieferant gesucht,
bzw. wenn der gewilinschte Lieferant noch nicht vorhanden ist, dieser zuerst angelegt
werden (siehe dazu Punkt 4).

Erwerbung

Bestellungen verwalten

Lieferant: | Bucherschiff Suche

Ist der Lieferant vorhanden, wird dieser zusammen mit evtl. bereits vorhandenen
offenen Bestellungen angezeigt. Uber den Button Neu und in der Auswahlliste
Bestellung kann eine neue Bestellung angelegt werden.
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Biicherschiff s Bestellungen, 5 Abonnements

+ Neu - # Lieferant bearbeiten & Lieferung erhalten
Anzahl X Erwartete
Nr. Name Exemplare Titelanzahl Exemplare Angelegt von Datum Bestellgrupp.
24 28.4.2021 5 2 2 Katrin Fischer - 17.09.2020
BSZ
47 Doku12 1 1 1 Alexandra Speer - 17.12.2020
BSZ
45 Ko&j bestehender 1 1 1 Katrin Fischer - 10.12.2020
Bestellung BSZ

e WSS S NP I W S e S e P PV W -

In Koha wird der Begriff Korb an einigen Stellen synonym zu Bestellung verwendet.

Es erscheint anschlieRend ein Gbergeordnetes Bestellformular, genannt der
Bestellkopf.

Neue Bestellung fiir Blicherschiff

Name der Bestellung: [240}-.2023 sl ] Fflichtfeld

Rechnungsstelle: | pachpibliothek HKA v |

Lieferadresse: | Fachbibliothek HKA v)
Lieferant: | Buicherschiff v

Interne Notiz:

Lieferantennotiz:

4

Standing Order: [ ]

Permanente Bestellungen (standing) werden bei Erhalt der Lieferung nicht geschlossen.

Exemplare erzeugen bei: | Siandardeinstellung verwenden (Bestellung) v |

Zusatzfelder

Prioritit: | v | (Normierte Werte fiir PRIO)

Zustéindiger Buchbinder: | v | (Normierte Werte fiir ACQFIELD1)

Speichern Abbrechen

Das Pflichtfeld Name der Bestellung muss fir jede Bestellung angegeben werden und
kann z.B. fir eine manuell vergebene interne Bestellnummer genutzt werden. Es ist
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auch maglich, dass Feld automatisch mit dem Tagesdatum belegen zu lassen. Es wird
dartber hinaus eine Bestellnummer automatisch vom System generiert.

Im Feld Lieferant kann der Lieferant nachtraglich noch geandert werden.

Rechnungsstelle und Lieferadresse werden mit der Bibliothek vorbelegt, unter welcher
der Ersteller der Bestellung aktuell angemeldet ist. Die Information wird an
verschiedenen Stellen in der Erwerbung angezeigt und wird bei der Erzeugung der
PDF-Drucke verwendet, hat dartiber hinaus aber keine Funktion.

Interne Notiz und Lieferantennotiz werden durch alle Schritte der
Erwerbungsbearbeitung angezeigt und kdnnen auch dort jeweils noch geéndert oder
aktualisiert werden. Die Lieferantennotiz wird auf den PDF-Drucken mit ausgegeben.
Vereinbarungen kdénnen verwendet werden um Sonderkonditionen bei einzelnen
Lieferanten abzubilden und diese Uber Reports auszuwerten. Vereinbarungen werden
im Lieferantendatensatz hinterlegt. Mehr dazu finden Sie im Abschnitt Vereinbarungen.

Standing Order-Bestellungen bleiben immer ,offen” und erlauben es, dass man
jederzeit weitere Rechnungen zu dieser Bestellung und den Bestellposten verbucht.

Exemplare erzeugen bei legt fest, ob im Erwerbungsprozess bei Bestellung oder bei
Zugang Exemplare angelegt werden sollen. Alternativ kann man auch ganz auf die
Erzeugung von Exemplaren verzichten (z.B. auch bei elektronischen Ressourcen), in
dem man bei Katalogisierung wabhlt. Die Voreinstellung fur diesen Wert wird aus den
Systemparametern gezogen.

Wurden Zusatzfelder konfiguriert werden diese hier ebenfalls angezeigt und kdnnen
ausgefullt werden.

Wenn der Bestellkopf ausgefillt und abgespeichert ist, kdnnen Einzelbestellungen
bzw. Bestellposten zum Korb hinzugefigt werden.
Dafir gibt es mehrere Moglichkeiten:

Bestellung 24.07.2023 cs (76) bei Biicherschiff

Allgemeine Informationen Einstellungen

Lieferadresse: Fachbibliothek HKA Bearbeitet von: + Benutzer hinzufigen
Rechnungsstelle: Fachbibliothek HKA Verwaltende Keine Bibliothek #* Bibliothek festlegen
Angelegt von: Christian Stelzenmiiller - BSZ Bibliothek:

Gedffnet am: 24.07.2023

EDI Status: Nicht bestellt

Standing Order: Mein

Exemplare Exemplarzugang

erzeugen bei: l}

Prioritat:

Zustiindiger
Buchbinder:

Ubernahme aus einer externen Quelle, z.B. K10plus
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Uber den Button Neuer Bestellposten gehen, und aus den anschlieRend angebotenen
Moglichkeiten Aus einer externen Quelle wéahlen.

Neuer Bestellposten fiir 24.07.2023 cs

* Aus einem vorhandenen Satz: Bestitigen

* Aus einem Anschaffungsvorschlag

e Aus einem Abonnement

« Aus einer Bestellaufnahme (neuer Datensatz)

* Aus existierenden Bestellungen (Kopie)

« Aus einer externen Quelle

e Aus einer neuen Datei

» Aus einer zwischengespeicherten Datei L\\,
* Aus Liste der Titel mit hochster Vormerkungsrate

Abbrechen

Uber die Z39.50- oder SRU-Schnittstelle kann nun in einer externen Quelle gesucht
werden.

Bestellung liber Z39.50-Download

ISEN: |

ISSN: |

Titel: |Inf0rmati0nsressourcen

Erscheinungsjahr: |

Schlagwérter: |

|
|
|
Verfasser: | Lauber-Reymann |
|
|
|

Stichwort
(beliebig):

LC-Signatur: |

Dewey: |

|
Kontrollnr.: | |
|
|

Standard-ID: |

MARC- | Standard v |
Framework —
auswihlen:

1@ Formular leeren

Suche Abbrechen

Bestatigen Sie abschlieRend die Suche mit der Eingabetaste oder klicken Sie auf
Suche.
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Hinweis: Verwenden Sie die Suchoption Kontrollnr.:, wenn Sie nach einer PPN aus
K10plus oder einer anderen Identhnummer aus MARC21 001 suchen mdchten.
Wenn mit Ihrer Suchanfrage Treffer erzielt wurden 6ffnet sich jetzt die Trefferliste.

Server Titel « | Verfasser Jahr Auflage ISBN LCCN Zusatzfelder Aktionen
K10PLUS  Informationsressourcen | Lauber- 2017 9783110403480 | 001: |
(290) Reymann, 311040348X 866238301
M. it
aran 338%a:
Band

K10PLUS | Informationsressourcen | Lauber- 2010 9783110231205 001: |

(290) Reymann, 1655591312
Margrit
338%a:
Online-
Ressource

K10PLUS  Informationsressourcen | Lauber- 2010 9783110231205 | 001: |

(290) Reym;nn, 9783110231199 1651569193
Margrit 3388a:
Cnline-
Ressource

Hinweis: ob und welche MARC-Felder in der Spalte Zusatzfelder zusétzlich in der
Trefferliste angezeigt werden, kann in der Konfiguration angepasst werden.

Um mehr Informationen tber den Titel zu erhalten, konnen Sie Uber die Links MARC
und Karte eine Vorschau im MARC21- oder ISBD-Format aufrufen. Wenn Sie den
korrekten Titel identifiziert haben, kdnnen Sie den Titel in die Bestellung und damit
auch den Katalog Ubernehmen.

Neue Bestellung

Details der Bestellung

Bearbeitet von: Christian Stelzenmiiller - BSZ

Gedffnet am: 2407.2023
Benutzer
Bei Zi

Katalogdetails Datensatz bearbeiten

(00800) 16082452017 gw ||[|| 00| |lger c

(020a) 9783110403480; 311040348X

(100a) Lauber-Reymann, Margrit

(245a) Informationsressourcen

(245b) ein Handbuch fir Bibliothekare und Informationsspezialisten
(250a) 2., vollstandig Gberarbeitete und erweiterte Auflage

(264a) Berlin: Boston

(264b) De Gruyter Saur

(264<) [2017] © 2017

(490a) Bibliotheks- und Informationspraxis

Y PP O DR G WU G NI
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Buchungsdetails

Anzahl:

Konto:

Wéhrung:
Lieferantenpreis:

Ungewisser Preis:

MWS5t-Rate:
Rabatt:
Verkaufspreis:
Ersatzkosten:

Preis bei Bestellung:
Gesamt:
Istkosten:

Interne Notiz:

Lieferantennotiz:

Voraussichtliches
Lieferdatum:

|2

Monografien

|EUR |

|69.95

O
7% v|

R

|69.95

|69.95

B S Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Pflichtfeld

w v | Pflichtfeld Zeige Inaktive: [

Nur Lieferantenpreis
ausfillen. Ungewisser
Preis nicht anklicken
(wenn Bestellung
geschlossen werden
soll). Istkosten leer
lassen

(exkl. Steuer)

|(angepasst an EUR, 518

& 66.45

(exkl, Steuer)

|& 132.90

|0.00

(berechnete Kosten * Anzahl)

(inkl. Steuer)

(TT.MM.L)

Die folgenden 2 Felder sind zu lhrer eigenen Verfilgung. Sie kénnen fiir statistische Vorhaben nitzlich sein

Statistik 1:

Statistik 2:

|_la v

|2

Das eigentliche Bestellformular ist in 4 Teile unterteilt: Der Bestellkopf, die Angaben
aus dem Katalog, die Angaben fur das Exemplar (wenn in der Konfiguration, bzw. im
Bestellkorb, eingestellt ist, dass Exemplare bereits bei der Bestellung angelegt werden)
und die Buchungsdetails.

Im Exemplar-Teil werden die Angaben, die fir das Exemplar benétigt werden
eingetragen. Es kann tUber den Button Exemplar hinzufligen ein Exemplar hinzugefiigt
werden oder mehrere Exemplare Uber den Button Mehrere Exemplare hinzufligen.
Nach Betétigung dieses Buttons erscheint ein Feld in dem die Anzahl der Exemplare
entweder eingetragen werden kann, oder Uber die Pfeile neben diesem Feld die Anzahl
entsprechend verandert werden kann. Anschlief3end den Button Hinzufligen wéahlen.
Die Exemplare werden in der eingegebenen Anzahl anschlieend generiert.
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Exemplar

3 - Beilagenotiz |

a - Permanenter Standort | Eachbibliothek HKA

b - Aktueller Standort | p;chbibliothek HKA

h - Jahrgang/Heft |

i - Inventarnummer |

o - Signatur |

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Mehrere

Exemplare
hinzufiigen:
Reihenfolge

beim

Hinzufiigen

p - Barcode | 1

| 3

X - Interne Notiz |

Yy - Medientyp |

z - OPAC-Notiz |

|
v | Pflichtfeld
|

|4

Exemplar hinzufiigen ] [ Loschen ] [ Mehrere Exemplare hinzufiigen

)

Danach wird unten in den Buchungsdetails automatisch die gewéhlte Exemplaranzahl

eingetragen.

Hinweis: Das Formular fir den Exemplarsatz kann frei konfiguriert werden, d.h. Felder
kénnen ausgeblendet und mit Voreinstellungen versehen werden. Es wird empfohlen
nur die erforderlichen Felder anzuzeigen, um das Formular méglichst einfach

handhabbar zu halten.

Wenn es keinen Bereich zum Hinzufligen an dieser Stelle gibt, wird die Anzahl der
Exemplare in den Buchungsdetails von Hand eingetragen. Dies ist der Fall, wenn
konfiguriert ist, das Exemplare noch nicht mit der Bestellung generiert werden sollen

(sondern erst mit der Inventarisierung oder Katalogisierung).

In den Buchungsdetails wird der Preis eingetragen (Feld Lieferantenpreis). MW St-Rate
und Rabatt werden aus dem Lieferantendatensatz gezogen und kénnen an dieser
Stelle geandert werden. Im Feld Konto wird das zu belastende Konto ausgewahlt.

Es kann ein voraussichtliches Lieferdatum eingegeben werden. Wird keines
angegeben, kann dieses auch noch nachtraglich nach dem Speichern im Bestellposten
erganzt werden, ohne dass der gesamte Bestellposten erneut aufgerufen werden

muss.
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Voraussichtliches H Bestellung
Kento Lieferdatum Andern stornieren
Monografien | #* Bearbeiten Andern | Bestellung

Transfer | stornieren
Bestellung kann
nicht storniert
und Titel nicht
geldscht
werden
1 Exemplar(e)

e T JGRT T N PR

Sollen Mehrfachexemplare von unterschiedlichen Konten angelegt werden, ist dies
moglich, indem ein Titel mehrfach in einem Korb angelegt wird.

Nach Abspeichern der Bestellung kénnen auf diesen Bestellkopf weitere Bestellposten
(Bestelltitel) angelegt werden.

Wurden samtliche Bestellposten fiir eine Bestellung an einen Lieferanten angelegt,
wird die Bestellung Uber den Button Bestellung schlieRen oberhalb des Bestellkorbs
geschlossen. Aushahme: es handelt sich um eine Standing-Order-Bestellung.

=+ Neuer Bestellposten # Bestellung bearbeiten i Bestellung loschen © Bestellung schlieBen & CSV-Export - = E-Mail-Bestellung sender
Bestellung 24.07.2023 cs (76) bei Biicherschiff

Allgemeine Informationen Einstellungen

Lieferadresse: Fachbibliothek HKA Bearbeitet von: + Benutzer hinzufiigen _g

Rechnungsstelle:  Fachbibliothek HKA Verwaltende Keine Bibliothek #* Bibilothe!

Angelegt von: Christian Stelzenmdller - BSZ Bibliothek: 1

Gedffnet am: 24.07.2023

EDI Status: Nicht bestellt

Standing Order: Nein

Prioritdt:

Zustindiger

Buchbinder:

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Bestellungen zu ,versenden®.

Es gibt die Moglichkeit, PDF-Dateien zu generieren. Die Konfigurationsmoglichkeiten
dabei sind begrenzt. Die Bestellung muss dazu zu einer Gruppe hinzugefugt werden,
mehr dazu unter Abschnitt 6: Bestellgruppen.

Fur vom BSZ betreute Bibliotheken gibt es noch die Mdglichkeit, eine Druckoption
einzurichten, die direkt von der Bestellung ausgehend ausgelost werden kann. Die
Bestellung kann dann tber die Druckfunktionen des Browsers ausgedruckt oder
weiterverarbeitet werden. Wenn Sie daran Interesse haben, wenden Sie sich gerne an
den Koha-Support des BSZ.
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+ Neuer 2 bearbeiten @ Bestellung lsschen @ Bestellung schlieBen & CSV-Export  ~ @ E-Mail-Bestellung senden | & Bestellung drucken
Bestellung 05.09.2023 cs (81) bei Osiandersche Buchhandlung

Allgemeine Informationen Einstellungen

Lieferadresse: Fachbibliothek HKA k Bearbeitet von: + Benutzer hinzufigen

Rechnungsstelle:  Fachbibliothek HKA Verwaltende Keine Bibliothek # Bibliothek festlegen

Angelegt von: Christian Stelzenmiller - BSZ Bibliothek:

Gedffnet am: 05.09.2023

Standing Order: Nein

Prioritit:

Zusténdiger

Buchbinder:

Bestellungen

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintragen
T S Y T — e S e ST S N W = W S

Abb.: eingerichtete BSZ-Bestelldruckfunktion

Osiandersche Buchhandlung BSZ-Beispielbibliothek
Musterstrale 7
77T Musterstadt
06.09.2023Tel +49 (0) 7531 88 2929

Bestellung 81 - 05.09.2023
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bestellen wir folgende Titel zur sofortigen Lieferung:

Enterprise Resource Flhnnmg - Architektur, Funktionen und Management von ERP-Systemen { Norbert Gronau
3. Aufl.

AV, 328 5. ¢

ISBN 9783486755749 : 3486755749

Bestellnummer: 161
Anzahl: 1

Einzelpreis: 29,00 EUR
Gesamtpreis: 26,10 EUR

Kostenstelle: 2023-KF / Monografien

Vermittlung von Informationskompetenz in der bibliothekansch-orientierten Hochschulausbildung Ute Kraul3-Leichert

Bestellnummer: 162
Anzahl: 1

Einzelpreis: 39,00 EUR
Gesamtpreis: 35,10 EUR

Kostenstelle: 2023-KF / Monografien

Vielen Dank und mit freundlichen Griiken, Ihr Team der BSZ-Beispielbibliothek

Abb.: Beispiel eines generierten Bestellschreibens tber die eingerichtete Druckfunktion
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Die Bestellung kann auch per Mail versendet werden Uber den Button E-Mail-
Bestellung senden oberhalb des Bestellkorbs.

<+ Neuer Bestellposten # Bestellung bearbeiten 1@ Bestellung I6schen @ Bestellung schlieBen & Csv-Export  ~ i E-Mail-Bestellung senden & Bestellung drucken

Bestellung 05.09.2023 cs (81) bei Osiandersche Buchhandlung

Allgemeine Informationen Einstellungen

Lieferadresse: Fachbibliothek HKA L Bearbeitet von: + oliler hinzufigen
Rechnungsstelle: Fachbibliothek HKA Verwaltende Kein liothek # Bibliothek festlegen
Angelegt von: Christian Stelzenmiiller - BSZ Bibliothek:

Gedffnet am: 05.09.2023

Standing Order: MNein

Prioritdt:

Zustindiger

Buchbinder:

Bestellungen

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintragen
e BT e T s e B 2 i P i AT TN A T e B A P e o

Die Bestellung wird dabei an die E-Mail-Adresse gesendet, die im Lieferanten als
Kontakt angegeben ist. Entscheidend ist, das fir diese Kontaktadresse die Hakchen
gesetzt sind bei Primérer Erwerbungskontakt und Kontakt bei Bestellungen?, damit
Bestellungen per Mail an diese Adresse gesendet werden.

Kontaktdetails

Kontaktname: |Mire|la Musterfrau |

Position: | |

Telefon: |35 123456789
Attemative [ |

Telefonnummer:

E-Mail: |christian.stelzenmueller@bsz-bw.de

Hinweise:

Primérer
Erwerbungskontakt:

Primérer []
Zeitschriftenkontakt:

Kontakt bei
Bestellungen?

Keontakt fiir
verspitete
Bestellungen?

Kontakt fiir [
verspitete
Hefte?

o Kontakt lschen

l + Einen weiteren Kontakt hinzufigen

Abb.: Kontaktdetails im Lieferanten

31



Erwerbungshandbuch Version22.11
B S Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Der Text fur die Bestellmail kann in den Werkzeugen unter Benachrichtigungen und
Quittungen angepasst werden. Der Textbaustein heiRt ACQORDER.

# > Werkzeuge ¥ Benachrichtigungen und Quittungen ¥ Benachrichtigung bearbeiten

Benachrichtigung bearbeiten

Speichem = X Abbrechen

Bibliothek: alle Bibliotheken
Koha-Modul: | Bestellung Erwerbung |

Code: ACQORDER

Name: |Acquisition order | Pilichtfeld
Standard English (en) Deutsch (de-DE) Frangais (fr-FR) duy=) (ar-Arab) EAAnvixé (el-GR)
= E-Mail

Letzte 123032023 15:58
Aktualisierung:

HTML-
Benachrichtigung:

Betreff: | Bestellung

Benachrichtigungstext:

---BRANCHES--- ~
e bt ~ br, E"I‘Eib‘r chcode

Einfugen —

[%- USE Price -%]
Dear..<br>
A St A e

Ist die Bestellung angelegt, gibt es verschiedene Moglichkeiten diese z.B. zu andern
oder zu stornieren.

Total
.. | Preis | Ermittelter | Ermittelter -
Nr. Bestellung Verkaufspreis . | Preis exil. © | Preisinkl. ©  Ersatzpreis ©  Anz. + | S0 o MWSt. ey Konte Voraussichtliches . 5, Bestellung
exid. MWSt. MWst % Lieferdatum stornieren
MWSst. Steuer Steuer
(EUR)
89 | riliers Licsch 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 1 0,00 0 0.00 E-Books # Bearbeiten Andern | Bestellung
Mullers Lieschen (tiberzogen) Transfer | stornieren
ist schén
Bestellung
+ Interne Notiz stornieren und
hinzufigen + Titelsatz
Lieferantennotiz loschen
hinzufugen
0 g 12.00 0.00 11.40 12,20 12,00 1 1140 7 0,00 Monographien | # Bearbeiten Andern | Bestellung
in gutes Omen Transfer | stornieren
Eomanon Bestellun
Pratchett, Terry |
- 9783492281669 | s el
3492281664, Piper
Titel nicht
2018 ;
geldscht
+ Interne Notiz werden
hinzufigen 4 1
Lieferantennotiz Bestellung(en)
hinzufugen
|y 12,00 0,00 11,40 12,20 12,00 1 1140 7 0,00 Monographien | # Bearbeiten Andern | Bestellung
in gutes Omen Transfer | stornieren
Roman von
Bestellung
Pratchett, Terry o e
- 9783492281669 | o g
3492281664, Piper Titel nicht
2018 geloscht
+ Interne Notiz werden
hinzufiigen 1
Lieferantennotiz Bestellung(en)
hinzufugen

Die Bestellung kann hier storniert werden (Bestellposten und Exemplar)
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ho Voraussichtliches Andern Bestellung

Lieferdatum stornieren

5 # Bearbeiten Andern | Bestellung

wgen) Transfer | stornieren
Bestellung
stornieren und
Titelsatz
lgschen

yraphien | # Bearbeiten Andern | Bestellung
B At e e e, MULENSEERN STOTNIEIED oy

Die Bestellung kann storniert, und der Titel geldscht werden (Bestellposten, Exemplar
und Titel)

ho Voraussichtliches Andern Bestellung

Lieferdatum stornieren

5 # Bearbeiten Andern | Bestellung

gen) Transfer | stornieren
Bestellung
stornieren und
Titelsatz
|6schen

sraphien | # Bearbeiten Andern | Bestellung
N st e e, MUE0SEERR SOTNICISN oy

Die Bestellung kann gedndert werden. Es 6ffnet sich wieder die Maske Bestellposten
andern. Von hier aus kann auch der Titel nochmals bearbeitet werden.

to Voraussichtliches Andern Bestellung

Lieferdatum stornieren

5 # Bearbeiten Andern | Bestellung

wgen) Transfer | stornieren
Bestellung
stornieren und
Titelsatz
laschen

Jtaphien | # Bearbeiten Andern | Bestellung

B e e e, aall30S[RRM storpiefen o .

Transfer einer Bestellung: einen Bestellposten in eine andere Bestellung verschieben.
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bo Voraussichtliches Andern Bestellung

Lieferdatum stornieren

E # Bearbeiten Andern | Bestellung

1gen) Transfer | stornieren
Bestellung
stornieren und
Titelsatz
|dschen

Jtaphien | # Bearbeiten Andern | Bestellung
N e e g adl[NSEERM STOTNIEIED oy .

Standing Order-Bestellungen bleiben immer ,offen“ und erlauben es, dass man

jederzeit weitere Lieferungen/Rechnungen zu dieser Bestellung und den Bestellposten
verbuchen kann.

Ein mogliches Anwendungsbeispiel dafir ist die Bestellung der Gesamtaufnahme einer
Reihe, zu der die einzelnen Bande mit den Rechnungen verbucht werden. Im
Folgenden wird zunachst dieses Beispiel genauer beschrieben. Standing-Order-
Bestellungen kénnen aber unter anderem zum Beispiel auch mit Abonnements
verknUpft werden.

Der Bestellprozess ist im Wesentlichen identisch zu einer normalen Bestellung. Es wird
ein Lieferant gesucht, und ein Bestellkopf angelegt.

Neue Bestellung fiir Biicherschiff

Name der Bestellung: |07.09.2023 - Standing Order Pflichtfeld
Rechnungsstelle: | gachpibliothek HKA v|
Lieferadresse: | Fachbibliothek HIA v|
Lieferant: |EUchersch|ff V:

Interne Notiz:

Lieferantennotiz:

A

Standing Order:

Permanente Bestellungen (standing) werden bei Erhalt der Lieferung nicht geschlossen.

Exemplare erzeugen bei: | 75ang v |

Der Hauptunterschied ist, dass Standing Order angehakt wird. Damit bleibt die
Bestellung immer ,offen” und kann nicht geschlossen werden.
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AuBerdem empfiehlt es sich — wie fir das erwéhnte Beispiel der Bestellung einer
Gesamtaufnahme — bei Exemplare erzeugen bei in der Liste Zugang auszuwabhlen.

Hinweis: Bei Standing-Order-Bestellungen ist ein Anlegen von Exemplaren bei
Bestellung nicht méglich und wird auch bei Auswahl nicht angeboten.

AnschlielRend werden die Bestellposten tber den Button Neuer Bestellposten oberhalb
des Bestellkopfes angelegt.

Neue Bestellung
Details der Bestellung

Bearbeitet von: Christian Stelzenmiiller - BSZ

Gedffnet am: 07.09.2023
Benutzer
Bei Zi
infilrmui Era:,,g: Benutzer hinzufiigen

Katalogdetails Datensatz bearbeiten

(00800) 060208n20uuuuuugw [[||| 00| |lger ¢
(100a) Lenk, Fabian

(245a) Die Zeitdetektive

(264a) [Ravensburg]

(264b) Ravensburger Buchverl.

(264¢) 20%X-

Buchungsdetails

Anzahl: |a 1 Pflichtfeld

Konto: Monografien . v | Plichtfeld Zeige Inaktive:

Wahrung: |EuR ~
Lieferantenpreis: |pog (exkl. Steuer)
Ungewisser Preis:
MWSt-Rate: | 7op

Rabatt:

10
0
e PO v R Sy - RO S TR | p

Im Beispiel wird die Titelaufnahme einer Gesamtaufnahme bestellt. Als Preis wird 0
angegeben, weil verhindert werden soll, das ein Betrag dauerhaft als gebunden im
Haushalt verzeichnet ist.

Wourden alle Felder wie gewlinscht ausgefillt, kann gespeichert werden.

Dem Beispiel weiter folgend, soll nun der Zugang einzelner Bande erfolgen.
Ausgehend vom Lieferanten Gber den Button Lieferung erhalten werden anschlie3end
die Rechnungsdetails ausgefullt.

Im nachsten Schritt wird aus der Liste der offenen Bestellung fir den Zugang die
Standing-Order-Bestellung der Gesamtaufnahme ausgewahlt.
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Offene Bestellungen

Zeige 1 bis 6 von 6 Eintragen (Auswahl von 53 Eintragen)

Zeige[20 v |Eintrage  «Erste < Zurick | 1 Weiter > Letste »  Suches X Filter l6schen & Export
Z Anzeig i Anzahl Einzelpreis Kosten der Bestellung Konto
Bestellung sear| |Bestellgruppe sei| [Bestellposten se|| [Zusammentassung sear| [Ersatzpreis se| [Anzahi 5| [Einzelpreis se Konto search
07.09.2023 - Keine 163 Die Zeitdetektive von @ Anzeigen « | 0,00 1 0,00 0,00 Monografien  Zugang Beste.\\ung
Standing Order Bestellgruppe Lenk Fabian Transfer stornieren
(@3) N Bestellung
Verlag: Ravensburger
O D stornieren und
' Titelsatz
[Interne Notiz hinzufligen] lgschen
[Lieferantennotiz
hinzufigen]

LU R NP e SR W e P I e T ST S e e g Y

Hinweis: bei vielen Bestellungen kann die Filterfunktion oberhalb der Tabelle der
offenen Bestellungen genutzt werden. Mdgliche Eingaben bleiben oft langer stehen.
Wenn beim nachsten Zugang die Bestellung nicht erscheint, uberprifen Sie das Feld
Suche auf mogliche Eingaben, und klicken Sie ggf. auf Filter I6schen.

Auf der Zugangsseite missen mindestens die Felder Gelieferte Anzahl und Istkosten
eingetragen werden. Wurde im Bestellkopf die Einstellung Exemplare anlegen bei
Zugang gewabhlt, kann ein Exemplar Uber den Button Exemplar hinzufigen erganzt
werden.

Exemplarzugang von: Biicherschiff [BU2023-567] (Bestellnr. 163)

Katalogdetails Buchungsdetails
Titel: Die Zeitdetektive Zugangsdatum: | 57092023 x
Verfasser: |enk Fabian (TT.MM.1I1T)
Erscheinungsjahr:2000
ISEN: Konto: Monografien « w | Pfiichtfeld Zeige
Reihen: (Aktuell: - Monografien)
Exemplarliste Bestellt von: Christian Stelzenmiller - BSZ (20204217001)
) A Aktuelle Nicht Bestellte |2 1
Aktionen Barcode Heimathibliothek Bibliothek ausleihbar Gesperrt Anzahl:
# Bearbeiten || @ Loschen BSZ9852687 | Fachbibliothek Fachbibliothek Bestellt Gelieferte |2 1
foch o efene
< > e
MWSt-Rate: |75 |
Exemplar Verkaufspreis: 0,00(angepasst an EUR inkl. Steuer)
% Ersatzpreis: ‘D.DD |
Preis bei 0,00 (inkl. Steuer)
Bestellung:
Istkosten: ‘7 |Unkl‘ steuer) []wahrung wechseln

Interne Notiz:

Auf der folgenden Seite kann der Zugang des ersten Bandes vermerkt werden, indem
in der Tabelle Tabelle Bereits zugegangen eine Lieferantennotiz hinzugefugt wird.
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Bereits zugegangen

Zeige 1 bis 1 von 1 Eintragen

Zeige[20 v |Eintrige € Erste < Zurlick  Weiter »  Lefrte »  Suche %€ Filter I5schen

Ermittelter

Mehr Preis

Istkosten GESAMT

tzpreis | Anzahl Konto

07.09.2023 - Keine 164 (163) 0 Die Zeitdetektive / Lenk,

Standing Order Bestellgruppe Fabian

(3) Verlag: Ravensburger Buchverl
2000
[Interne Notiz hinzufugen]
[Lieferantennotiz hinzuftigen]

1 Monografien | 0,00 7,00 7,00 Zugang
aufheben

Hier kdnnten Informationen zum gelieferten Band eingetragen werden.

Bestellnotiz Lieferant dndern (Bestellnr. 164)

Hinweis:

Band 1, Verschwdrung in der Totenstadﬂ

1 4

Speichern Abbrechen

Der Ewerbungsprozess fur den Zugang eines ersten Bandes ist damit abgeschlossen.
Allerdings muss das bei Zugang angelegte Exemplar noch von der Gesamtaufnahme
an die tatséchliche Bandaufnahme umgehangt werden.

Notieren Sie sich zunachst den Barcode des angelegten Exemplars oder kopieren Sie
diesen in die Zwischenablage. Wechseln Sie anschlie3end in die Katalogsuche bzw.
Katalogisierung.

Ist der Bandtitel schon im lokalen Katalog vorhanden, suchen Sie diesen. Wenn er
noch nicht vorhanden ist, gehen Sie in die Katalogisierung und laden Sie diesen in
Ihren lokalen Katalog herunter. Naheres dazu finden Sie im Handbuch Katalogisierung,
im Abschnitt Z39.50-Download in der Katalogisierung.

Rufen Sie den Bandtitel in der Detailansicht auf. Klicken Sie auf den Button Bearbeiten
und wahlen Sie im Menu Exemplar anhangen.
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+ Neu ~

Versck
Kuner
Von: Lenk,
Materialty|
Inhaltstyp:
Sprache: O
Reihen: Le
verlag: [Re
Auflage: [P
Beschreibt
ISBMN: 9783
Bearbeitur
OPAC-Sich

B S Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

# Bearbeiten ~ & Speichern ~ ™ Zum Korb hinzufigen = Zur Liste hinzufigen & Druck 21 Artikel bestellen

Datensatz bearbeiten

Datensatz mit Template bearbeiten
Exemplare bearbeiten

Exemplare im Stapel bearbeiten
Stapelldschung von Exemplaren
Exemplar anhangen

Bild hochladen @
Datensatz duplizieren

Datensatz via 739.50/SRU iiberschreiben
Titel laschen

Alle Exemplare |Gschen

MARC-Vorschau: Zeigen

Exemplare (0) FuBnoten (1) Erwerbungsdetails Bilder (0)

Dieser Titel hat keine Exemplare

tin Krimi aus dem alten Agypten] Fabian Lenk. Mit Ill. von Almud

atentragertyp: Band

jewahrleistet PEBW

Geben Sie auf der nun angezeigten Seite den Barcode des Exemplars ein oder fugen
Sie es aus der Zwischenablage ein.

Exemplar anhiingen an Verschwérung in der Totenstadt [ein Krimi aus dem alten Agypten]

Barcode des anzuhingenden Exemplars:

Das gewahlte Exemplar wird an den Zieldatensatz umgehangt.

I BS79852687

Bestatigen

Klicken Sie auf Bestéatigen.
Sie erhalten anschliel3end noch einmal eine Bestatigung, an welchen Titel das
Exemplar umgehangt wurde. Wenn es der richtige Titel war, bestéatigen Sie mit OK.

In der Ausleihe unter Ausleihreports findet sich der Menlpunkt Vormerkrate:

Ausleihe

Ausleihe

L. Ausleihe

& Riickgabe

13 Verlingern

& Bibliothek

und Theke

+ Schnellaufnahme

I Ausleihmitteilungen

9 Aktuelle Vor-Ort-Ausleihen
e T e )

Vormerkungen

£ Liste der Vormerkungen
QO Zu erledigende Vormerkungen
[ Bereitgestellte Vormerkungen

|#7 Vormerkrate
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Vormerkraten zur Ermittlung der Anzahl benétigter Exemplare
Berechnet am 24.07.2023. Zeitspanne von 24.07.2020 bis 24.07.2023

Diese Exemplare haben eine Vormerkratio = 1.5.

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintrigen l}

Zeige|20 v |Eintrage  «Erste < Zurick  Weiter > letzte »  Suche: ¢ Filter 13schen
Vormerkungen Exemplare Vormerkrate v Titel -
5 1 2.00 Das groBBe Hi Schrader-Bewerk dbuch : alles, was Sie fiir ein

erfolgreiches Berufsleben wissen miissen ; die perfekten
Bewerl lagen, das ik de Vi &ch, neue
Bewerbungsstrategien: Internet, Telefon, Stellengesuch, Networking, die
ichti i die hick hal die
ersten 100 Tage im neuen Job / von Hesse, Jlrgen,
2.00 Vincent will Meer. [Drehbuch], Vincent will Meer : [das Drehbuch] /

Florian David Fitz von Fitz, Florian David,

£ Spalten K3 Export /& Konfigurieren

Erforderliche

Medientyp Signaturen

Exemplare
Ausleihbestand B 200
usiemnbestan SES 1 zu bestellen
Ausleihbestand AP 50700
c 1 zu bestellen
F548

Beim Anlegen eines neuen Bestellpostens kann die Funktion Aus Liste der Titel mit

hochster Vormerkrate genutzt werden:

Neuer Bestellposten fiir 24.07.2023 cs %

= Aus einem vorhandenen Satz Bestatigen

* Aus einem Anschaffungsvorschlag

* Aus einem Abonnement

* Aus einer Bestellaufnahme (neuer Datensatz)

» Aus existierenden Bestellungen (Kopie)

* Aus einer externen Quelle

* Aus einer neuen Datei

* Aus einer zwischengespeicherten Datei Ik
« Aus Liste der Titel mit hochster Vormerkungsrate

Abbrechen

Mit Klick auf den Link wird man auf den Report weitergeleitet. Dieser hat, wenn er von
der Erwerbung aus aufgerufen wird, eine Schaltflache in der letzten Spalte, tber die
ein Bestellposten fur den jeweiligen Titel generiert werden kann.

. . . Erforderliche
andort Medientyp Signaturen Exemplare
Ausleihbestand QB 200

% b*tg—ﬂﬂ*‘—'\“ﬁ_ﬂw A

Wahlen Sie im Fenster Neuer Bestellposten den Eintrag Aus einem Abonnement:
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Neuer Bestellposten fiir 03.08.2023 cs

=S V4

* Aus einem vorhandenen Satz ] Bestatigen

» Aus einem Anschaffungsvors
* Aus einem Abonnement
® Aus einer Bestellaufrahme (n
* Aus existierenden Bestellungen (Ko
* Aus einer externen Quelle

* Aus einer neuen Datei

* Aus einer zwischengespeicherten Datei

» Aus Liste der Titel mit hochster Vormerkungsrate

Erweiterte Suche

ISSN:

Titel:

| I

Abbrechen

Zeitschriftenabonnements.

Verlag:

Lieferant:

Bibliothek:

| Alle v|

Suche

Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

‘ Es 6ffnet sich das Suchformular fur

Die Treffer werden angezeigt mit der Mitteilung, ob die gefundenen Titel bestellt
werden kdnnen. Die Meldung Kann nicht bestellt werden heif3t, dass das
entsprechende Abonnement mit einem anderen Lieferanten als dem gewdahlten

verknupft ist.

Osiandersche Campus Sid T234
Buchhandlung
Buchhandlung Wolkenstein | Campus Nord BSZ 333

Fachbibliothek DH | Z 123
Karlsruhe

in | Osiandersche
Buchhandlung

31.03.2024

28.07.2099

+ Bestellen

Kann nicht bestellt werden

4+ Bestellen

Bei einer angelegten Bestellung werden im Zeitschriftenmodul Abonnement fir...
Erwerbungsdetails in einem eigenen Reiter angezeigt:
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=+ Neues Abannement fir diese Zeitschrift # Bearbeiten = = Verlangern & 7ugang @ SchlieBen

Abonnement fiir Photonews Zeitung fiir Fotografie

Abo-Nrf 27 Standort: Zeitschriftenauslage

Bibliothekarin: cs Anzahl angezeigter Hefte 10
in der Dienstoberfliche:

Lieferant: Osiandersche Buchhandlung Anzahl angezelgter Hefte 5

Titel: Photonews Zeitung fiir Fotografie (15062} im OPAC:

OPAC-Sicht: In neuem Fenster &ffnan. Benachrichtigung: SERIAL_ALERT (Abonnenten)
Exemplare: Bei Zugang wird ein Exemplar angelegt.

Heftnummer: Es wird normal gezahlt, wenn eine UnregelmaBigkeit gefunden wird,

Gnadenfrist: 0

Hinweis: Unabhangig davon, was fiir die Exemplargenerierung im Bestellposten
festgelegt wurde, wird bei dieser Bestellvariante nie ein Exemplar angelegt.
Stattdessen kann eine Anzahl ,Hefte* angegeben werden. Hefte kann in diesem Fall
auch als ,Rechnungen” verstanden werden, da es festlegt, wie viele Rechnungen mit
dieser Bestellung verknipft werden kénnen. Bei einer vierteljahrlichen Abrechnung,
bietet es sich daher an, 4 anzugeben.

Um einen Bestellposten zu verschieben, wird die entsprechende Bestellung in der sich
der Bestellposten befindet gesucht. In der entsprechenden Zeile wird der Link Transfer
ausgewahilt.

Ermittelter Ermittelter Total

N Verkaufspreis N . . exkl. MwWst . Voraussichtliches - Bestellung
Nr. Bestellung exkl. MWSL. Preis exkl. Preis inkl. Ersatzpreis Anz. MWSt % MWwWst: Konto Lieferdatum Andern stornieren
Steuer Steuer
(EUR)
74 . 12,00 12,00 12,00 12,00 4 48,00 0 0.00 Testversion1 # Bearbeiten Andern | Bestellung
Lexikon
Transfer | stornieren
Eventmanagement :
— ! Bestellung kann
Py richt stormiert
reativitit, Logistik, und Titel nicht

Verwaltung / von
Henschel, Oliver
-9783410167181 : |
3410167188 :, Beuth,
2010, 2., Gberarb. Aufl.

geléscht werden
1 Exemplar(e)
1

Bestellung(en)

Es offnet sich die Lieferantensuche. Der Lieferant wird gesucht und ausgewahit.
Anschlielend werden die vorhandenen offenen Bestellungen angezeigt, in welche der
Bestellposten verschoben werden kann...
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Bestellposten verschieben

Suchen Sie einen Lieferanten zu dem Sie transferieren mdchten

* Von Lieferant: ABC Buchhandlung
+ Bestellung: Mehrfachbestellung
+ Bestellung: 74

Lieferant: | | Suche

Wiéhlen Sie den Ziel-Lieferanten [s

Name

Osiandersche Buchhandlung
Abbrechen

Bestellungen fiir Osiandersche Buchhandlung

Bestellnr. Angelegt von Datum

03.08.2023 ¢s (¥77) | Stelzenmiller - BSZ Christian | 03.08.2023

Im ,alten” Lieferanten wird der transferierte Bestellposten ausgegraut als stornierte
Bestellung mit Datum des Transfers angezeigt. Im ,neuen® Lieferanten wird der

verschobene Bestellposten mit einer entsprechenden Meldung Uber den Transport
angezeigt:

Verkaufspreis Ermittelter
Nr. « Bestellung exkl. MWSE. Preis inkl. Anz.
Steuer
L
155; 12,00 12,00 4 )
. Lexikon Eventmanagement : / ¢

Wissen Strategie, Kreativitét,

Logistik, Verwaltung / von

Henschel, Oliver I,\\,
- 9783410167181 :| 3410167188 .,

Beuth, 2010, 2., Gberarb. Aufl.

=+ Interne Motiz hinzufiigen 4+
Lieferantennotiz hinzufigen

Verschoben aus Bestellung:
Mehrfachbestellung (ABC
Buchhandlung) am 03.08.2023

Suchen Sie zunachst den Lieferanten bei dem die entsprechende Bestellung getatigt

wurde. Klicken Sie anschlie3end in der Zeile der entsprechenden Bestellung auf den
Button Zeige.
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Im unteren Bereich Bestellungen kann uber den Link Lieferantennotiz hinzufigen bzw.
Interne Notiz hinzufligen eine Notiz hinzugeflgt oder auch geandert werden:

weSe  JdNgun

Zeige 1 bis 3 von 3 Eintrégen

Zeige| 20~ | Eintrage « Erste < Zurick Weiter » Letzte » Suche:

Verkaufspreis Ermittelter
Nr. « Bestellung exkl. MWSL. Preis exkl.
Steuer
123 12,00 10,80
Das Knistern von Eis / [Max Madlener] |
emons: Krimi | Bodensee Krimi / [4] ein 1
Fall fiir Kommissar Max Madlener : -
Bodensee Krimi von Karger, Walter
Christian

- 9783740801854, emons: 2017,
Originalausgabe

=+ Interne Notiz hinzufiigen 4+
Lieferantennotiz hinzufligen

Eine Moglichkeit in Koha Geschenke zu bearbeiten ist, einen eigenen Lieferanten fur
,Geschenke” anzulegen und auf diesen mit Preis 0,00 zu bestellen. So kénnen Sie die
Geschenke einfach mit in den Erwerbungsstatistiken mitbericksichtigen und es liegen
Ihnen alle Informationen von der ggf. Anforderung des Titels bis zum Erhalt im System
mit den jeweiligen Daten vor.

Alternativ kdnnen Sie Geschenke auch Uber die Katalogisierung einarbeiten und auf
andere Weise, wenn erforderlich, kennzeichnen. Z.B. tber ein entsprechendes
Prafix/Suffix zur Inventarnummern, einen Vermerk im Hinweisfeld etc.

Fur den PDF-Druck werden die Bestellungen zu Gruppen zusammengefasst. Wurden
alle gewiinschten Bestellposten angelegt, kann der Korb im Bestellkopf geschlossen
werden:
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= Neuer Bestellposten # Bestellung bearbeiten 1 Bestellung l6schen © Bestellung schlieBen X CSV-Export  ~ i E-Mail-Bestellung sender
A . [ r
Bestellung 24.07.2023 cs (76) bei Biicherschiff

Allgemeine Informationen Einstellungen L4
Lieferadresse: Fachbibliothek HKA Bearbeitet von: + Benutzer hinzufiigen _»
Rechnungsstelle: Fachbibliothek HKA Verwaltende Keine Bibliothek ¢ Bibliothel
Angelegt von: Christian Stelzenmller - BSZ Bibliothek: 1
Gedffnet am: 24.07.2023

EDI Status: Nicht bestellt

Standing Order: Nein b
Prioritét:

Zustindiger

Buchbinder:

Abhangig von der Konfiguration ist es mdglich, die Bestellung mit dem Schliel3en
automatisch einer generierten Bestellgruppe zuzuweisen.

Ist der Korb geschlossen, wird zum Lieferanten gewechselt.

Hier bestellt die Mdglichkeit die Bestellung einer Bestellgruppe zuzuordnen, wenn dies
nicht schon erfolgt ist. Dazu wird auf der linken Seite die Bestellgruppe ausgewahilt:

+ Neu ~ # Lieferant bearbeiten & Lieferung erhalten
Bestellungen
sestelanupee I Biicherschiff
Vereinbarungen
Rechnungen Lieferant
Typ: P

Ungewisse Preise ] .
Firmenname: Bicherschiff

Postanschrift:
Besuchsadresse:

Telefon:

. N B one ottty s AN M, A P e T |
e - -

Uber den Button Neue Bestellgruppe kann eine neue Bestellgruppe angelegt werden.
Alle Bestellungen, die in dem geschlossenen Korb liegen, werden hier angezeigt.
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=+ Meue Bestellgruppe k

= »
Bestellgruppe fii
Zeige 1 bis 1 von 1 Eintrdgen .
Zeige [20 w |Eintr'ége « Erste < Zuriick » Letzte ¥
-
Name - Nummer Rechnungsstelle L
Bestellgruppe 1 Campus MNord Camy

Die Bestellungen im Feld Ungruppierte Bestellungen kénnen tUber die Schaltflache Zur
Gruppe hinzufigen in das Feld Bestellungen in dieser Gruppe hinzugefiigt werden.

Ungruppierte Bestellungen

Bestellung = Gesamt
Abobestellung 108,00 [+zur Gruppe hinzufﬂgen]
kf, 16.6.2020 26,92 (4 zur Gruppe hinzufugen |
Monographienbestellung 10,40 [.|.z._.r Gruppe hinzufﬂggn]
Versuch 4 0,00 [-'I-Iur Gruppe hinzufﬂgen]

Nach dem Abspeichern kénnen die Bestellungen als PDF exportiert und ggf. gedruckt
werden. Werden diese Funktionen nicht genutzt, ist die Verwendung von
Bestellgruppen nicht erforderlich und rein optional.

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintragen

Zeige|20 v |Eintrage  «Erste < Zurick  Weiter > Letzte »  Suche: % Filter [&schen

Name -

Bestell 1 C Nord C Nord 0
estellgruppe ampus Nor AL e SchlieBen und als PDF expd j Bearbeiten Loschen

C5-Testd& 1 Fachbibliothek HKA Fachbibliothek HKA 2

R |1 Li Anzahl Bestellungen Aktion

[ SchlieBen und als PDF exportieren J Bearbeiten

Hinweis: Das Format des PDF-Druck kann aktuell nur bedingt konfiguriert bzw.
angepasst werden. Wenn ein konfigurierbarer Druck bendtigt wird, kann eine
Druckfunktion vom BSZ eingerichtet und konfiguriert werden, die etwas mehr
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Freiheiten erlaubt. Dartiber hinaus steht die Moglichkeit des E-Mail-Versand zur
Verfligung, der von den Anwendern selbst iber Werkzeuge / Benachrichtigungen und
Quittungen angepasst werden kann.

Zunéachst wird der Lieferant bei dem die entsprechende Bestellung aufgegeben wurde
gesucht.

Uber den Button Lieferung erhalten wird eine neue Lieferung angelegt.

Das ist sowohl von der Trefferliste der Lieferanten aus madglich, sofern nach einer
Lieferantensuche mehrere Lieferanten gefunden wurden, als auch von der
Detailansicht eines Lieferanten.

Osiandersche Buchhandlung 5 Bestellungen, 11 Abonnements

+ Neu - # Lieferant bearbeiten &a Lieferung erhalten

Anzahl
Exemplare

Erwarte

Nr. Name - Exempla.

77 03.08.2023 cs 4 1

t..._---l-Jn.;.----—--.q,\l’/r-t--'---—“-lc.\__",""“"\ o H\..\___“f,p"‘"‘-‘-_‘l\_ﬂ\

Eine neue Lieferung annehmen

Rechnungsnr.: | R20230078

Lieferdatum: 09.08.2023 *®
(TT.MM.L)

Versandkosten: |5907|

Versandkosten: | ponografien v | Zeige Inaktive: [

Zusatzfelder

Zusatzfeld: |

Weiter Abbrechen

Im Feld Rechnungsnummer wird die Rechnungsnummer des Lieferanten angegeben.
Es offnet sich ein Formular, in der alle Bestellungen angezeigt werden, fur die der
Zugang gemacht werden kann:

Hinweis: Es werden nur Bestellposten aus geschlossenen Bestellungen bzw. Standing

Order angezeigt. Wenn Sie einen Bestellposten vermissen, uberprifen Sie, ob der
Status der Bestellung korrekt ist.
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Liqferung von Osiandersche Buchhandlung bearbeiten
R : R20230078 Lis : 09.08.2023

Offene Bestellungen

Zeige 1 bis 6 von 6 Eintragen (Auswahl von 49 Eintragen)

Zeige[20 v |Eintrage  «Erste < Zurick | 1 Weiter > Lleizte »  Suche: % Filter loschen & Export
R Kosten der
Bestellung Bestellgruppe I Z i Ersatzpreis Anzahl Einzelpreis Bestellung Konto
Bestellung search | | [Bestellgruppe 1| [Bestellposten s| |zusammenfassung 5| [Ersatzpreis | | [Anzani | [Einzelpreis: Konto searct
03.08.2023 ¢s (77) Keine 125 Lexikon @ Anzeigena | 12,00 4 12.00 48,00 Testversion1 Zugang Bestellung
Bestellgruppe Transfer  stornieren

Eventmanagement :
Bestellung kann

nicht storniert
und Titel nicht
geléscht werden

wvon Henschel, Qliver —
9783410167181 :|
3410167188 :

Verlag: Beuth,2010
1 Exemplar(e)

[Interne Notiz verbleiben
hinzufugen] 1 Bestellung(en)
[Lieferantennotiz verbleiben

hinzufigen]

Ein von der Abrechnung getrennter Zugang ist in Koha derzeit leider nicht méglich.

Beim Zugang 6ffnet sich das Formular Exemplarzugang:

Exemplarzugang von: ABC Buchhandlung [R1235] (Bestellnr. 153)

I
Katalogdetails Buchungsdetails
Titel: Learning Perl making easy things easy and hard things possible Zugangsdatum: [ 05092023 x®
Verfasser: Schuartz, Randal L. (TT.MM.1)
Erscheinungsjahr: 2021 ‘
onto: _ . . ive:
ISBN: 9781492094951 | 1492094951 Monografien x Fllichifeld Zeige Inaktive:
Reihen: (]
(Aktuell: - Monografier)
Exemplarliste
Bestellt von: Frau Katrin Hildegard Maria Fischer - BSZ (if)
Aktionen Barcode l:\lﬂ.uelle N“.:h‘ Gesp Bestellte |5 2
Fachbibliothek Fachbibliothek | Bestell Anzahl:
7 Bearbeiten |[ @ Loschen achbibliothel achbibliothel estellt
HKA HKA Gelieferte [a 1
< > Anzahl:
MWSt-Rate: |7% |
Exemplar

Verkaufspreis: 13,00(angepasst an EUR, exkl. Steuer)
Ersatzpreis: ‘13 00 ‘

Preisbei 13,00 (exkl. Steuer)
Bestellung:

Istkosten: |13 0p | (exkl. Steuer) [J Wahrung wechseln

Interne Notiz:

Fur den Zugang muss angegeben werden, wie viele der bestellten Exemplare geliefert
wurden. Dies erfolgt im Feld Gelieferte Anzahl.

Wenn Exemplare bei Bestellung erzeugt wurden, kénnen die einzelnen Exemplare
Uber die Checkboxen ausgewahlt werden. Die Anzahl im Feld Gelieferte Anzahl auf der
rechten Seite &ndert sich entsprechend. Die Exemplare kdnnen hier auch nochmals
bearbeitet werden.

Wurde die Option Exemplar bei Zugang gewahlt, wird an dieser Stelle das
Exemplarformular angezeigt. Die Daten fur das Exemplar kbnnen eingegeben und
gespeichert werden. Das Feld Gelieferte Anzahl ist dabei ausgegraut, die Anzahl der
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gelieferten Exemplare wird Uber das Ausfullen des Exemplarformulars und die
Schaltflache Exemplar hinzufigen gesteuert.

In den Buchungsdetails ist es auferdem moglich nochmals ein anderes Konto
auszuwahlen sowie die MW St-Rate zu verandern. Der tatsachliche Rechnungspreis
wird im Feld Istkosten erfasst. Abh&ngig davon, was im Lieferantendatensatz hinterlegt
wurde, muss der Preis inklusiv oder exklusiv MW St eingegeben werden.

Nach dem Speichern erscheint der Bestellposten mit den zugegangenen Exemplaren
im unteren Bereich der Seite unter der Uberschrift Bereits zugegangen. An dieser
Stelle ist es auch moglich den Zugang aufzuheben.

Handelte es sich um eine Teillieferung, bei der nur ein Teil der bestellten Exemplare
geliefert wurde, wird der Bestellposten geteilt. Es gibt dann weiterhin einen Eintrag
unter Offene Bestellungen fiur die Lieferung mit den restlichen Exemplaren. Die
Bestellposten sind weiterhin miteinander verknipft und die Bestellpostennummer des
urspringlichen Bestellpostens wird in Klammern hinter der neuen Bestellposten-
nummer angezeigt:

Bereits zugegangen

Zeige 1 bis 1 von 1 Eintragen

Zeige 20 v |Eintrige € Erste < Zurick  Weiter > Letzte »  Suche: % Filter 15schen

- grupp a Zusafry Mehr  Ersatzpreis: Anzahl s Konto ¢ FNSISr. | igouen: | gesamT
21022023 | Keine 160 (153) 0/1 Learning Perl making  Bestelung 13,00 1 Monografien | 13,00 13.00 1300 Zugang
s (74) Bestellgruppe casy things easyand  MARC aufheben

hard things possible / | Karte
Schwartz, Randal L. -
9781492094951 |
1492094951
Verlag: OReilly 2021
[Interne Notiz
hinzufigen]
[Lieferantennotiz
hinzufagen]
(MWSt exkl.) Zwischensumme fiir Monografien 13,00 13,00

Uber den Button Lieferung abschlieRen werden alle Informationen zur Rechnung
aufgelistet. Die Rechnungsdetails kénnen hier erneut bearbeitet werden:
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Rechnung: R1235
Lieferant: ABC Buchhandlung

Rechnungsnumm{mggsi| Pfiichifeld
Lieferdatum: | = ;500 2023 x
(TT.MM.1LI)
Rechnungsdatum{ =
TT.MM.LLL
Versandkosten: ‘F‘
Versandkosten: [Digitsles v | Zeige Inaktive:
Status: Offen
SchlieBen: ||

Zusatzfelder

Zusatzfeld: |

Speichern

Anpassungen
+ Meue Anpassung
Zur Inventarisierung | Rechnungsdateien verwalten

Rechnungsdetails
) Zeige alle Details

. . Preis exkl. : Total exkl. MWSt .

Zusammenfassung Bibliothek MWSt. Ersatzpreis Anz. MWSt (€ o5 MWSt: Konto
Learning Perl making easy things easy and hard 13,00 13,00 1 13,00 7 091 Monografien
things possible Konto
von Schwartz, Randal L. — 9781492094951 | 1492094951 bearbeiten
O'Reilly 2021

Total (MWSt 7 %) 1 13,00 0,91
Summe (€) 1 13,00 0,91
Total ~ Anpassungen + Versandkosten (€) 1 13,00 0,91

Versandkosten kdnnen jederzeit in der Rechnung/Lieferung, auch noch nachtréglich,
erfasst werden. Die Versandkosten werden dabei zusammen mit dem dazugehdrigen
Konto flr die Versandkosten eingetragen.

Eine neue Lieferung annehmen

Rechnungsnr.: |2923.'|4g |

Lieferdatum: 07.09.2023 x
(TT.MM.JILLY

Versandkosten: |50

Versandkosten: | Monografien | Zeige Inaktive: [

Weitere zusatzliche Kosten unabhangig von den Versandkosten kénnen nach dem
Zugang in der Rechnung im Bereich Anpassungen erfasst werden.
Klappen Sie dazu das entsprechende Formular Giber Neue Anpassung auf.
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Anpassungen

=+ MNeue Anpassung

Neue Anpassung

Betrag: | 1374

Grund: | 70ligebihren ¥
Hinweis: | ginfyhrumsatzsteuer

Konto fiir Monografien v | Zeige Inaktive:
Versandkosten:

Kento bei

offener
Rechnung
belasten?

Anpassungen aktualisieren X Abbrechen

Geben Sie den Betrag ein. Wird ein positiver Betrag angegeben, sind dies Kosten die
vom Haushalt abgezogen werden. Wird ein negativer Betrag mit vorangestelltem
Minuszeichen eingegeben, handelt es sich um eine Gutschrift, die dem Konto
gutgeschrieben wird.

Die Auswahlliste von Griinden fiir die zusatzlichen Kosten kann im Normierten W ert
ADJ_REASON der Administration gepflegt, angepasst und erweitert werden.

Sie kdnnen optional einen Hinweis eingeben.

Darunter geben Sie das Konto fur die zusatzlichen Kosten an.

Konto bei offener Rechnung belasten: wird hier ein Hakchen gesetzt, wird das
gewahlte Konto mit dem eingetragenen Betrag direkt belastet. Wird kein Hakchen
gesetzt, wird das Konto erst dann belastet, wenn die Rechnung geschlossen wurde.
Zum SchlieRen der Rechnung wird das Hakchen in der Checkbox SchlieRen im

daruber liegenden Abschnitt gesetzt und gespeichert.

Klicken Sie abschlieRend um die Anpassung zu speichern auf Anpassung
aktualisieren.
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In der Navigationsleiste links gibt es den Eintrag Rechnungen. Dariiber 6ffnet sich ein
Suchformular fiir Rechnungen. Uber dieses Formular kann nach verschiedenen
Kriterien einer Rechnung gesucht werden:

Suchfilter Rechnungen
Rechnungsnummer Verwenden Sie das Suchformular im linken Bereich um Rechnungen anzuzeigen.
Lieferant:

Alle v

Lieferdatum

Von:

B x

[TT.MM.1II)

Bis:

=] x

[TT.MM.1II)

Rechnungsdatum

Von:

=) x

[TT.MM.1II)

Bis:

=) x

[TT.MM.I

ISEN / EAN / ISSN:
Titel:

Verfasser:

Verlag:
Erscheinungsjahr:

Bibliothek:
Alle v

In Koha ist es mdglich, zwei Rechnungen zusammenzufiihren. Dazu wird zunachst der
Eintrag Rechnungen in der Navigationsleiste links im Modul Erwerbung ausgewahit.

Mit dem Suchfilter werden die Rechnungen gesucht oder das Formular leer
abgeschickt um alle Rechnungen zu erhalten.

Die Rechnungen die zusammengefuhrt werden sollen werden mit einem Haken in den
entsprechenden Checkboxen markiert:
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Rechnungsnummer Lieferant Lieferdatum Rechnungsdatum

R20230078 Osiandersche 09.08.2023 0
Buchhandlung

R20230079 Osiandersche 05.09.2023 [
Buchhandlung

Zeige 1 bis 2 von 2 Eintrdgen

# Ausgewshlte Rechnungen verschmelzen H © Ausgewshlte Rechnungen schliefen .

Rechnungen verschmelzen

Rechnungsnummer Lieferdatum Rechnungsdatum Versandkosten
R20230078 09.08.2023 5.900000
R20230079 05.09.2023

Rechnungsnumme 30230078 | Pflichtfeld

Lieferdatum: ‘ 28.08.2023 x

(TT.MM.1L)

Rechnungsdatum:| 05.09.2023 x

(TT.MM.1)

Versandkosten:

5.900000

Konto: | ponografien %

Status: Offen

Verschmelzen
Nach einem Klick auf den Button Ausgewahlte Rechnungen verschmelzen erscheint
das Formular Rechnungen verschmelzen.

Hinweis: Sie kdnnen, &hnlich wie beim Verschmelzen von Titeln auch hier bestimmen,
welche Rechnung ,gewinnt®. Daflr kdnnen Sie mit der Maus die gewiinschte
Rechnungszeile in der Tabelle anklicken, Diese wird dann gelb hervorgehoben.

Nach dem Verschmelzen 6ffnet sich das Formular Rechnungsdetails.

Erfasst man eine doppelte Rechnungsnummer des gleichen Lieferanten, zeigt Koha
einen Warnhinweis wenn der Systemparameter AcqWwarnOnDuplicatelnvoice aktiviert ist.

Lieferant auswahlen - Lieferung erhalten - Lieferantenrechnungsnummer eingeben:
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Diese Rechnungsnummer wurde bereits verwendet. Méchten Sie auf eine bestehende Rechnung
zugehen lassen?

Rechnungsnummer Lieferdatum

R20230078 28.08.2023 Zugang

Trotzdem neue Rechnung erstellen

Wenn Sie gezielt nach Rechnungen ohne Rechnungsposten suchen mdchten, kann
die Suche leer abgeschickt werden. In einem System mit vielen Rechnungen kann ides
ggf. einige Zeit in Anspruch nehmen. Es kann dann sinnvoll sein, die Treffermenge
Uber Verwendung der Suchfilter herunter zu brechen.

Alle Rechnungen, die im Feld Zugegangene Titel eine ,0“ stehen haben, sind
Kandidaten fur eine Loschung. Bevor diese geldscht werden, sollte noch tberpruft
werden, ob ggf. Anpassungen eingetragen wurden, die noch erforderlich sind. Z.B.
Gutschriften des Lieferanten.

R 145252 Bucherschiff 12.05.2020 0 Offen Aktionen -

O
Detail
O | standing Bicherschiff 12.05.2020 1 1 SRS \
© SchlieBen
O | Versuch4 Biicherschiff 25.05.2020 0 i} Lbscher@ ‘
[ | 2020-567 Buchhandlung Wolkenstein | 25.05.2020 0 Offen | Aktionen o |

Es wird der entsprechende Lieferant gesucht und der gewiinschte Bestellkorb
aufgerufen.

Uber den Link Bestellung léschen oder Bestellung und Titel Idschen kann
entsprechend geldscht werden. Es erfolgt in beiden Féallen vom System eine
Nachfrage, ob die Bestellung wirklich storniert werden soll.

Voraussichtliches - Bestellung
Konto Lieferdatum Andern stornieren

Monografien | 27.09.2023 #” Bearbeiten | Andern | Bestellung
- Transfer | stornieren
o Bestellung
stornieren
und Titelsatz
lGschen

53



Erwerbungshandbuch Version22.11
B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

In dieser Meldung kann ein Stornierungsgrund ausgewahlt werden. Die auswéahlbaren
Begriindungen kénnen im normierten Wert ORDER_CANCELLATION_REASON frei
definiert werden.

Hinweis: Gibt es fur den Titel weitere Exemplare, Bestellungen oder Abonnements wird
dies angezeigt. In diesem Fall kann nur die Bestellung geléscht werden, nicht jedoch
der Titel.

Sind Sie sicher, dass Sie diese Bestellung stornieren
mochten (162)

Der Titel wird nicht geldscht.

| Keine Begriindung [¥ |

« Ja, stornig Keine Begrandung stornieren (N)

Micht am Lager
Micht lieferbar

Sind Sie sicher, dass Sie diese Bestellung stornieren
mochten (162)

Der Titel wird ebenfalls geldscht.

| Keine BegrUndurIg v |

« Ja, stornig Keine Begriindung stornieren (M)

Micht am Lager
Micht lieferbar

Werden uberféllige Bestellungen vom Lieferant nicht geliefert, kbnnen Mahnungen
erstellt werden.

Diese werden im Men(punkt Uberfallige Bestellungen in der Erwerbung bearbeitet:

# > Erwerbung

Erwerbung
Startseite Erwerbung
Uberfallige Bestellungen
Anschaffungsvorschlage

Rechnu

n
H.._.--'m\qu?‘"‘u'h‘\

.
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Die Liste der hier angezeigten Bestellungen kann gefiltert werden. Es kann der
Zeitraum und der Lieferant eingetragen werden:

Ergebnisse filtern: Uberfillige Bestellungen
Bestelldatum:
‘20 ‘ Reklamation mit Benachrichtigung: | Reklamation (Erwerbung) w | L4
vor Tagen
g Zeige 1 bis 20 von 32 Eintrdgen
Voraussichtliches
Lieferdatum ab: Zeige| 20 v | Eintrage < Zuriick Weiter » Suche:
E .
(TT.MM. 1L ichtli
: : Bestellposten Bestelldatum ~ Vnr_ausswhtlll:hes Liefe.
) Lieferdatum
Bis: -
% 0 | 155 09.08.2023 (27 Osiar
‘ Tage) 23.08.2_023 s ey
(TT.MM.IILT) Bearbeiten )
Lieferant:
| v)
v
Filtern

-
MWM‘ H_'A‘_F‘-“—W‘ mm 2

Das voraussichtliche Lieferdatum berechnet sich dabei aus dem Bestelldatum
(Zeitpunkt, an dem die Bestellung geschlossen wurde) und der Lieferzeit, die im
Lieferanten definiert wurde.

Hinweis: Ist noch kein Reklamationsbrief definiert, so kann dieser unter Werkzeuge /
Benachrichtigungen und Quittungen neu angelegt werden. Als Modul muss dabei
Reklamation Erwerbung ausgewahlt werden.

Es wird ausgewabhlt, welche Bestellungen reklamiert werden sollen und unten der
MenUpunkt Bestellungen reklamieren angeklickt:

155 09.08.2023 (27 Osiandersche | Lexikon 4
Tage) 23'08'2_02;” Buchhandlung | Eventmanagement o
Bearbeiten (1) : Strategie,
Kreativitit,
Logistik,
Verwaltung /
Verfasser: Henschel,
Oliver
Erschienen bei:
Beuth,

Gesamt 80

Zeige 21 bis 32 von 32 Eintrdgen < Zuriick Weiter >

& CSW-Export | - Bestellung reklamieren
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Es wird direkt eine E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse des Lieferanten geschickt.

Hinweis: Erhalten Sie trotz im Lieferanten hinterlegter E-Mail-Adresse eine
Fehlermeldung, tberprifen Sie, ob die Hakchen bei Primarer Erwerbungskontakt und
Kontakt fiir verspatete Bestellungen beim Kontakt gesetzt sind.

Es ist auch moglich die Uberfalligen Bestellungen als ,CSV-Datei“ zu exportieren. Zum
Offnen der Datei empfehlen wir LibreOffice zu verwenden. Falls Excel verwendet wird,
nutzen Sie die Funktion ,Daten importieren®, da dort angegeben werden kann, dass die
Daten in Unicode/UTF-8 vorliegen und dann Umlaute und Sonderzeichen korrekt
dargestellt werden.

Anschaffungsvorschlage kénnen im OPAC durch den Benutzer oder durch
Bibliothekspersonal in der Dienstoberflaiche angelegt, und anschlie3end in der
Erwerbung zu einer Bestellung weiterbearbeitet werden. Benutzer erhalten dabei
Feedback zum aktuellen Status im OPAC und kénnen zusatzlich noch per E-Mail tGber
Statusanderungen informiert werden.

Im OPAC kénnen Anschaffungsvorschlage in der Regel nur von angemeldeten
Benutzern angelegt werden. Wenn gewlnscht, kann die Funktion auch zusatzlich fur
unangemeldete Benutzer freigegeben werden. Diese Anschaffungsvorschlage werden
in Koha dann einem ,Anonymen Benutzer zugeordnet.

Das Formular fur die Erstellung von Anschaffungsvorschlage ist auf zwei Arten
erreichbar:

1) Unterhalb der Trefferliste, bzw. auch wenn kein Treffer gefunden wurde, weist
eine Textbox auf das Formular zur Erstellung von Anschaffungsvorschlagen
hin:
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Social Media im Kulturmanagement : Grundlagen, Fallbeispiele, Geschaftsmodelle, Studien 7 Hrsg.: Karin Janner ... &
=
von Janner, Karin [Hrsg.]
Materialtyp: [ Text; Format: Druck L\\) -y =

Sprache: Deutsch

Verlagsnummer: Best.-Nr. 82669110

‘Verlag: Heidelberg ; Munchen ; Landsberg ; Frechen ; Hamburg : mitp, 2011 Buchhandel.de
Online-Ressourcen: Inhaltsverzeichnis Verlag

Verflgbarkeit: Nicht verfiigbar: Fachbibliothek Architektur: Vermisst {1).

[ Ruckrufen B Artikel bestellen % Tag hinzufigen = In Listen speichern ™ Zum Korb hinzufugen

Finden Sie nicht, was Sie suchen?
+ Machen Sie einen Anschaffungsvorschlag
+ Machen Sie eine Fernleihbestellung

2) Im Benutzerkonto des Benutzers gibt es den separaten Reiter
Anschaffungsvorschlage. Dartiber kbnnen gemachteVorschlage nachverfolgt,

Bibliotheksservice-Zentrum

und neue Vorschlage aufgegeben werden:

Anschaffungsvorschlage

Zusammenfassung h h
Suche nach:

Gebihren
<+ Neuer Anschaffungsvorschlag

Personliche Daten

Vorschlég&auswﬁhlen fir:

Alle auswahlen  Auswahl aufheben Léschen
Tags
p tand
asswort andern T
X . Zusammenfassung . am Hinweis Status
Suchhistorie
(1 Fakt und Vorurteil 16.02.2022 Angefragt

Ausleihverlauf

Ulrike Schiesser und Holm Gera Hammler, -

Datenschutzopt\onen 2021,

o P Rk MmN g o e, e st P i e i, By Tt B (2 ot it o b P s e nen,

Im Formular kénnen durch den Benutzer Informationen zum Titel angegeben werden.
Uber das Feld Hinweise konnen auBerdem zusatzliche Informationen hinterlegt
werden. Die Auswahl der Bibliothek wird nur bei mehreren Standorten angeboten und

ist optional. Die Pflichtfelder kbnnen tber den Systemparameter

OPACSuggestionMandatoryFields definiert werden.
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Neuen Anschaffungsvorschlag machen

Bitte fullen Sie dieses Formular aus, um der Bibliothek einen Titel zur Anschaffung vorzuschlagen. Sie erhalten
eine E-Mail, wenn die Bibliothek Ihren Vorschlag bearbeitet hat.

Nur rot markierte Felder sind Pflichtfelder, aber je mehr Informationen Sie eingeben, um so leichter wird es fur
die Bibliothek den Vorgescrﬁagenen Titel zu finden. Das Notizfeld kann fur zusatzliche Informationen verwendet
werden.

Titel: | |
Pflichtfeld

Verfasser: | |

Erscheinungsjahr: |

Copyright- oder Publikationsjahr, zum Beispiel: 2022

Standardnummer |
(ISBN, ISSN oder
andere):

Verlag:

Reihe: | |

Erscheinungsort: | |

Medientyp:

- v |

Bibliothek: | Fachbibliothek HKA ~

Begriindung fiir die | -- Auswahlen -- M
Vorschlage:

Hinweise:

Wurde der Anschaffungsvorschlag abgeschickt, ist dieser danach im Benutzerkonto mit
dem jeweils aktuellen Status hinterlegt.

Uber die Links kénnen jederzeit weitere Anschaffungsvorschlage erstellt und einzelne
oder alle vorhandenen Anschaffungsvorschléage durch den Benutzer geléscht werden.

In der Spalte Status wird jeweils angezeigt, wie der aktuelle Bearbeitungsstand des
Vorschlages ist. Der Status kann nur durch Aktionen der Bibliotheksmitarbeiter in der
Dienstoberflache geandert werden.

Es ist optional mdglich zusatzlich zu den eigenen auch die Anschaffungsvorschlage
anderer Benutzer im Benutzerkonto sicht- und suchbar zu machen. Dabei werden die
Anschaffungsvorschlage anonymisiert angezeigt.

in der Dienstoberflache kdnnen Anschaffungsvorschlage sowohl erstellt, als auch in
der Erwerbung weiterbearbeitet werden.
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Neue Anschaffungsvorschlage werden auf der Startseite angezeigt:

13 Femnleihbestellungen 0 Uber Koha
ERM

Artikelbestellungen: 1

Unbearbeitete Anschaffungsvorschlige: Fachbibliothek HKA: 4 / Alle Bibliotheken: 6
Zu moderierende Kommentare: 4

Zu moderierende Tags: 1

Zu bearbeitende Entlastungsantrige: 1

Unbearbeitete Problemmeldungen: 2

Ein weiterer Hinweis auf unbearbeitete Anschaffungsvorschlage findet sich auf der
Startseite des Erwerbungsmoduls. Im Modul Erwerbung findet auch die weitere
Bearbeitung der Anschaffungsvorschlage statt:

Erwerbung + Neuer Lieferant

‘ Startseite Erwerbung Erwerbung

Uberfallige Bestellungen L

Bestellungen verwalten Unbearbeitete Vorschlige

Anschaffungsvorschlige

Lieferant: ‘

| SR Anschaffungsvorschlige verwalten: Fachbibliothek HKA: 4 / Alle Bibliotheken: &
Rechnungen
Reports .
Alle verfiigbaren Konten
Erwerbungsstatistik
Alle aufklappen | Alle einklappen | Inaktive Etats verbergen | Inaktive Etats anzeigen H Nach Bibliothek filtern v
Bestellungen nach Konten
Zeige 1 bis 4 von 4 Eintragen (Auswahl von 28 Eintragen)
Vormerkrate
Suche: X Filter l6schen ¥ spatten & Export & Konfic
inistration
o T T S Y T U P I VI P WP . NPT e e e

Uber beide Links erreicht man das Werkzeug zur Bearbeitung von
Anschaffungsvorschlagen. Hier werden auf einer zentralen Ubersichtsseite alle

Anschaffungsvorschlage in den verschiedenen Bearbeitungsstadien angezeigt.
Maogliche vordefinierte Status sind:

e Vorgeschlagen = Anschaffungsvorschlag wurde noch nicht bearbeitet

o Geprift = Zwischenstadium, z. B. fur Titel Uber deren Anschaffung zu einem
spateren Zeitpunkt entschieden werden soll

e Abgelehnt = Anschaffungsvorschlag wurde abgelehnt und wird nicht beschafft

e Bestellt = Anschaffungsvorschlag wurde Uber die Erwerbung bestellt.
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¢ Verfuigbar = Anschaffungsvorschlag wurde bestellt und ist nun im
Erwerbungsmodul zugegangen

Vorschlagsbearbeitung

Anschaffungsvorschldge fur die Bibliothek: | Alle

Alle markieren | Alles abwihlen

Zeige 1 bis 5 von 5 Eintrdgen

ZE|ge|20—|E|ntrage « Zuriick Weiter » Suche: % Filter |5schen
Vorgeschlagen Vorgeschlagen Begriindung Bearbeitet Bearbeite
Vorschlag Benutzertyp =~ des
von am von am
EBenutzers .
[ | Fakt und Stelzenmiller - Bibliothekspersonal | 16.02.2022
Vorurteil, von BSZ, Christian
Ulrike Schiesser | (20204217001)
und Holm Gero
Hammiler
© 2021
[] | Schwerkraft ist | Stelzenmller - Bibliothekspersonal | 19.06.2023
kein BSZ Christian
Bauchgefiihl, (20204217001)
von Aigner,
Florian
........ e
gute Erganzung _
[J | Qualitative und | Stelzenmidiller - Bibliothekspersonal | 19.06.2023 Erganzung zum
quantitative BSZ, Christian Bestand

Sozialforschung | (202042170071)
Hmmmww A-&-——"‘MMH)"

Dariiber hinaus kann man auch eigene Status flr Anschaffungsvorschlage definieren.
Daflr werden in der Administration in den Normierten Werten unter der Kategorie
SUGGEST_STATUS neue Werte angelegt:

Normierte Werte fiir Kategorie SUGGEST_STATUS

Eine Liste zusatzlicher Status fiir Anschaffungsvorschlige, die zusatzlich zu den Standard-Status verwendet werden kann.

¥ ACHTUNG: Wenn Sie den Code eines normierten Werts dndern, werden die Datensitze, die diesen Code verwenden nicht automatisch aktualisiert. Anderungen in der Beschreibung werden direkt
angezeigt.

Kategorie zeigen: ‘ SUGGEST_STATUS ~
Zeige 1 bis 1 von 1 Eintragen
Zeige| 20 v |Eintrage  « Erste < Zuriick  Weiter > Letzte »  Suche: ¢ Filter 16schen &, Export
Normierter Wert -~ Beschreibung Beschreibung (OPAC) leon Einschrinkung auf Bibliotheken Aktionen
1 Prio 1 Keine Einschrankung

Diese werden in der Vorschlagsbearbeitung in den Reitern angezeigt und kénnen auch
in der Auswahlliste ausgewéahlt werden:
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Warum wir Stelzenmiller - Bibliothekspersonal | 05.09.2023
nicht durch B5SZ Christian
Wande gehen, | (20204217001)
von Aigner,
Florian
Zeige 1 bis 3 von 3 Eintragen < Zuriick  Weiter »

Ausgewdhlte Vorschldge bearbeiten

Markieren als: Medientyp Bearl

[ ] aktualisieren zu: aktuz
| -- Status ausj},éhlen - v Q ben
| Ausleinbestand v |

-- Status auswahlen -- B
Best

Zu Bearbeiten Bestatigen
Akzeptiert

Geprift

Abgelehnt

Bestellt

Prio 1

Es ist jeweils ersichtlich, wer einen Vorschlag gemacht und wer diesen bearbeitet hat.

Statusadnderungen kénnen tber Alle markieren fir mehrere Vorschlage oder fir
einzelne Anschaffungsvorschlage vorgenommen werden.

Wird ein Anschaffungsvorschlag in der Dienstoberflache angelegt, werden zuséatzlich
weitere erwerbungsrelevante Felder angeboten. Aul3erdem gibt es eine Historie, in der
die einzelnen Schritte der Bearbeitung nachvollzogen werden kénnen:

Ly
+ Meuer Anschaffungsvorschlag
Vorschlagsbearbeitung
Anschaffungsvorschlage fur die Bibliothek: | Fachbibliothek HKA v
Zu Bearbeiten (3)
Alle markieren | Alles abwahlen
Zeige 1 bis 3 von 3 Eintrdgen
Zeige |20 ~ |Eintrége < Zuriick Weiter » Suche: ¢ Filter IGschen
Vorgeschlagen Vorgeschlagen Begriindung Bearbeitet F
Vorschlag Benutzertyp = des /
von am von
Benutzers

B ow T e e e e e ™ e Wy w =
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Bibliographische Information

Titel: |Amerikas Gotteskrieger : wie die Religidse Rechte die Demokratie gefdhrdet Pflichtfeld

Verfasser: |Brockschmidt, Annika |

Erscheinungsjahr:

ISBN, ISSN oder | |
andere
Standardnummer:

Verlag: | Rohwolt LE |

Erscheinungsort: |Hamburg |

Reihe: | |

Dokumenttyp: | Ausleihbestand b |

Begriindung fiir | -- Auswiahlen -- v |
die Vorschlige: - )

Hinweise:

Interne Notiz:

Vorschlagsbearbeitung

Datum Von

| 05.09.2023 x Stelzenmiller - BSZ, Christian (20204217001)
(TT.MM.L1) Fachbibliothek HKA (Bibliothekspersonal)

Angenommen | X (TT.MM.I)
am:

Angelegt von:

. Letzte
Anderung am:

Bearbeitet am: ® (TT.MM.ILL)

von: Sie
Q, Bearbeiter auswahlen
Bearbeiter
benachrichtigen:

Erwerbungsinformationen

Bibliothek: | campus Nord v]

Konto: | Monografien V| Zeige Inaktive: [

Wshrung: [Eyr v |

Preis: |‘|5.gg |
Gesamt: |& 32,00

Anschaffungsveorschlag abschicken Abbrechen

B S Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

Altion

Verknipfen
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Aus der angegebenen Anzahl und dem Preis berechnet das System automatisch die
Gesamtsumme. Wird eine andere Wahrung ausgewahlt, wird der Preis auRerdem
anhand der hinterlegten Wahrungstabelle in der Administration in Euro umgerechnet.

Mitarbeiter kbnnen daruber hinaus Anschaffungsvorschlage im Benutzerdatensatz fur
Benutzer erstellen:

# Bearbeiten & Passwort dndern ] Kopie & Drucke,
U % Frau

Anschaffungsvorschlidge

4+ Neuer Anschaffungsvorschlag

7

. Zusammenfassung - Hinweis

Felix-Wankel-Str. 4
Frs

Bibliotheken... _
Geboren: 01.01.1900 (123 Jahre) =3
Keine Stadt gespeichert. - DOZENTLZ ’
Keine Telefonnummer gespeichert
Benutzertyp: Bibliothekspersonal Er
(DIENST) Das groBe Koha-Kompendium

Heimatbibliothek: Campus Sid
Benutzernummer: 22617
Aktualisiert am 04.09.2023 16:16

Cormack, Chris, - 2022, - H - NORMAL
- . Fri
Der kleine Hobbit
- MORMAL
\&Eleihe

po LRI SRS Y RO g T S W S S Eee L PR R

Anschaffungsvorschlage kdnnen einzeln tber einen Klick auf den Titel oder im Stapel
bearbeitet werden. Bei der Einzelbearbeitung konnen alle Felder bearbeitet und
erganzt werden. Bitte beachten Sie, dass neu angelegte Anschaffungsvorschlage
immer zundchst den Status Vorgeschlagen haben.

Anschaffungsvorschlage kénnen unabhangig vom Bearbeiter bestellt werden, missen
aber zuvor akzeptiert worden sein.

Dazu verwendet man beim Anlegen des Bestellpostens die Option Aus einem
Anschaffungsvorschlag:
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Neuer Bestellposten fiir 05.09.2023 cs %

+ Aus einem vorhandenen Satz: ‘ Bestatigen

s Aus einem Anschaffungsvorschlag
+ Aus einem Abonnement

+ Aus einer Bestellaufnahme (neuer Dat
= Aus existierenden Bestellungen (Kopig)
s Aus einer externen Quelle

s Aus einer neuen Datei

» Aus einer zwischengespeicherten Datei
e Aus Liste der Titel mit hdchster Vormerkungsrate

Abbrechen
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