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Unter Werkzeuge > Kalender befindet sich der Kalender fur die SchlieBtage der Bibliothek.
Abhéngig von der gewahlten Konfiguration gilt im Regelfall:

e Es fallen keine Félligkeiten auf Schlief3tage (useDaysMode)

e Eswerden an SchlieBtagen keine Mahngebiihren berechnet (finesCalendar)

e Eswerden an Schlie3tagen keine Mahnschreiben versandt (OverdueNoticeCalendar)

e Das Abholdatum fur Vormerkungen féllt nicht auf einen Schliel3tag (ExpireReserves OnHolidays)
und die Schlie3tage werden bei der Abholfrist berticksichtigt
(ExcludeHolidaysFromMaxPickUpDelay)

Die Bibliothek kann auch an einem Schlietag normal mit dem System arbeiten und Benutzer kénnen den
OPAC wie gewohnt nutzen.

Bitte beachten Sie, das Hinzufligen oder Loschen von Schlieldtagen die Berechnung der Mahngebihren
beeinflusst, da die Geblihren jeden Tag neu berechnet werden.
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Wabhlen Sie uber die Pfeile die richtige Seite im Kalender, auf der Sie den Schlie3tag eintragen méchten.
Klicken Sie anschlief3end auf das Datum, damit sich die Maske fir den eigentlichen Eintrag 6ffnet.
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Sie konnen fur den SchlieRtag einen Titel (Bezeichnung) und eine Beschreibung hinterlegen, die dann
nach dem Speichern in der Liste der SchlieBtage neben dem Kalender angezeigt werden. Ein SchlieRtag
kann aber auch gespeichert werden, ohne dass eines der beiden Felder belegt ist.

Danach missen Sie die Art des Schliel3tages festlegen. Sie kénnen aus derzeit funf Moglichkeiten wéahlen:
¢ Nur an diesem Tag kdénnen Sie unter anderem fiir Feiertage verwenden, die in jedem Jahr auf
ein anderes Datum fallen kénnen. Diese Eintrage erscheinen im Kalender rot. Auch einmalige
Schlief3tage fur den Betriebsausflug oder Umbauarbeiten in der Bibliothek kénnen so abgebildet
werden.

e Anjedem gleichen Wochentag verwenden Sie fur die reguléaren wochentlichen Schlief3tage,
zum Beispiel Samstag und Sonntag am Wochenende. Diese Eintrage erscheinen im Kalender
gelb. Sollten Sie an diesen Tagen doch einmal geéffnet haben, lassen sich hierzu entsprechende
Ausnahmen definieren.

e Jedes Jahr am gleichen Datum koénnen Sie fur Schlie3tage wie Neujahr und die
Weihnachtsfeiertage verwenden, die in jedem Jahr auf das gleiche Datum fallen. So miissen
diese Tage nur einmalig im Kalender hinterlegt werden. Die Eintrdge werden im Kalender
ebenfalls gelb angezeigt.

e Schliel3zeitraum kdnnen Sie fur einen langeren SchlieRzeitraum verwenden, z. B. flr einen
Schliel3zeitraum zwischen Weihnachten und Neujahr. Wéahlen Sie im Feld Bis tUber das Kalender-
Symbol das Enddatum aus. Die Eintrage im Kalender werden rot angezeigt.

e Jedes Jahr sich wiederholender Schlie3zeitraum: hier kdnnen Sie SchlieRzeitraume wahlen,
deren Tage sich dann fur dieses Jahr und alle Folgejahre als Schlie3tage eingetragen werden.
Die Eintréage im Kalender werden orange angezeigt.
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Wenn lhre Bibliothek mehrere Standorte bzw. Zweigstellen hat, kdnnen Sie den Eintrag Uber das Hakchen
bei an alle Standorte kopieren gleich in allen Standorten auf einmal eintragen.

Neuer Schlieftag
Bibliothek: Berlin
Von: Dienstage, 5.5.2020
Bis: | |

Titel:

Beschreibung:

@® Schlieftag nur an diesem Tag. [7]

O Schliefitag, der sich jede Woche an diesem Tag wiederholt. [?]
(O Schlieftag, der jedes Jahr auf das gleiche Datum fallt. [?]

(O SchlieBzeitraum. [7]

(_) Jahrlich wiederholter SchlieRzeitraum. [?]

[]An alle Standorte kopieren. [7]

Abbrechen

Hinweis: wenn Sie einen Schlie3tag in die Vergangenheit eintragen, berechnen sich dadurch die
Mahngebiihren am nachsten Offnungstag neu. Mahngebiihren von bereits zuriickgegebenen Medien und
Medien die bereits lange die maximale Gebihrenhohe erreicht haben, sind davon nicht betroffen.

Wenn Sie fiir einen wiederholten Schlief3tag eine Ausnahme eintragen mochten, klicken Sie dazu auf den
gelben Eintrag im Kalender. AnschlieRend werden Ihnen die Optionen Ausnahme fiir diesen Schlief3tag
erstellen und Eine Ausnahme fiir einen Datumsbereich erstellen angeboten. Wenn Sie eine dieser
Optionen auswahlen und anschlieend speichern, bleibt der wiederholte Schlief3tag bestehen, lediglich fur
das angeklickte Datum bzw. den Datumszeitraum wird eine Ausnahme eingetragen.



B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Werkzeuge: Kalender Baden-Wiirttemberg

SchlieRtag bearbeiten

Wiachentlich wiederholter Schlief3tag

Bibliothek: Minchen
Von: Samstags, 1.5.2021

Bis: |

Titel:

|Elib|iuthek geschlossen

Beschreibung:

() Eine Ausnahme fiir diesen Schliebtag erstellen. [7]

() Eine A h fiir einen Dat bereich erstell [
(O SchlieBtag loschen [?]
() Einzelne SchlieBtage in Datumsbereich léschen. [7]

O Jahrlich wiederholter Datumsbereich. [?]
O Ausnahmen in Datumsbersich Iéschen. [7]
(® SchlieBtag bearbeiten [7]

[ Fiir alle Bibliotheken kopieren. [7]

Speichern | Abbrechen

Hinweis: wenn Sie ein Hakchen setzen bei Fir alle Bibliotheken kopieren kénnen Sie diese Ausnahme fiir
alle Bibliotheksstandorte auf einmal eintragen

Wenn es mehrere Bibliotheksstandorte gibt, kdnnen die SchlieRtage von vorneherein fur alle Standorte
eingetragen werden, indem beim Eintragen von einem oder mehrerer neuer Schlie3tage der Haken bei An
alle Standorte kopieren gesetzt wird.
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@® SchlieRtag nur an diesem Tag.- [?]

O Schliebtag, der sich jede Woche an diesem Tag wiederholt. [?]
() SchlieBtag, der jedes Jahr auf das gleiche Datum fallt. [7]

(O SchlieRzeitraum. [?]

O Jahrlich wiederholter Schliefzeitraum. [?]

[] An alle Standorte kopieren. [7]

Abbrechen

Das nachtragliche Kopieren von einem oder mehreren Schlief3tagen zu einem anderen Standort erfolgt
unterhalb des Kalenders. Wahlen Sie einen Standort an den Sie die Kalendereintrage des aktuell
angezeigten Standorts kopieren mdchten und klicken Sie anschlieRen auf den Button Kopieren.

Hinweis: das nachtragliche Kopieren von Schlie3tagen umfasst nur SchlieBtage die in der Zukunft liegen.
Eingetragene Schlie3tage in der Vergangenheit werden nicht kopiert.
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Durch einen Klick auf einen bestehenden Eintrag kénnen Sie diesen auch l6schen oder den Titel und die

Beschreibung bearbeiten.

Schlieftag bearbeiten

Einmaliger Schliel3tag
Bibliothek: Minchen
Von: Montags, 3.5.2021

Titel:

|Tesﬁag

Beschreibung:

() Eine A h fiir einen Dat bereich erstellen. [?]

() SchlieBtag loschen [?]

() Einzelne Schlieftage in D bereich losch

() Jahrlich wiederholter Datumsbereich. [7]
OA h in D bereich loschen. [7]
@ SchlieBtag bearbeiten [7]

[ Fiir alle Bibliotheken kopieren [7]

Speichemn | Abbrechen

Gl

Hinweis: wenn Sie Hakchen setzen bei Fir alle Bibliotheken kopieren kénnen Sie diesen Schliel3stag fiir
alle Bibliotheksstandorte I6schen (sofern dieser in allen Standorten eingetragen ist).

Wenn Sie einen SchlielRtag in der Vergangenheit I16schen, berechnen sich dadurch die Mahngebiihren am
nachsten Offnungstag ggf. neu. Mahngebiihren von bereits zuriickgegebenen Medien und Medien die
bereits lange die maximale Gebuhrenhdhe erreicht haben, sind davon nicht betroffen.



