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Ba’Z

Koha 16.11 - Katalogisierung mit SWB

In diesem Handbuch werden die wesentlichen Funktionen der Katalogisierung in Koha beschrieben. Der
Schwerpunkt liegt dabei auf dem Workflow fur Bibliotheken, die als Verbundteilnehmer im SWB katalogisieren. In
diesem Fall stammen Titel- und Normdaten aus dem SWB-Verbund, wahrend nur die Erfassung und Pflege der
Exemplardaten in Koha erfolgt.

Hier erhalten Sie einen Uberblick tiber den Workflow zwischen dem Verbundsystem und Koha. Erklart wird das
Zusammenspiel zwischen Titelkatalogisierung im Verbund und Exemplarverwaltung in Koha und wie Sie mit
Schnellaufnahmen umgehen.

Fur Verbundteilnehmer gilt, dass Titeldaten, Normdaten sowie lokale Schlagworte, Notationen und URLs aus dem
Verbund nach Koha Gibernommen und nicht im Lokalsystem erfasst werden. Exemplardaten hingegen werden
lokal erfasst und gepflegt. Im Verbund wird daher nur ein Lokalsatz benétigt, der kennzeichnet, dass die
Bibliothek diesen Titel besitzt, und ob dieser gegebenenfalls fiir die Fernleihe verfiigbar ist.

Die Ubernahme der Titel- und Normdaten aus dem Verbund erfolgt Giber einen néchtlichen Datenimport, bei dem
die jeweils am Tag geanderten und neu aufgenommenen Datenséatze nach Koha importiert werden. Dabei
werden die Datenséatze anhand der PPN mit den vorhandenen Daten abgeglichen:

e |[stdie PPN bereits in Koha vorhanden, werden die Titeldaten Uiberlagert/aktualisiert, die Exemplardaten
bleiben unveréndert bestehen.

e |[stdie PPN noch nicht in Koha vorhanden, wird ein neuer Titelsatz angelegt, der zunachst kein Exemplar
hat.

Alternativ zum néchtlichen Import, der die Daten erst einen Tag nach der Verbundkatalogisierung in Koha
verfiigbar macht, kdnnen einzelne Titelsatze auch direkt nach der Katalogisierung tiber den 239.50-Download
nach Koha importiert werden. Am einfachsten ist es in diesem Fall in der Z39.50-Suche nach der PPN zu suchen.
Man erhalt nur einen Treffer, den man ohne aufwendige Prifung direkt importieren kann.

Im Gegensatz zum Z39.50-Download, bei dem nur der Titel importiert wird, werden beim n&chtlichen Import auch
Normdaten, lokale Schlagworte, lokale Notationen und lokale URLs eingespielt.
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T
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Der nachtliche Datenimport findet automatisch statt. Die Bibliothek erhalt jeden Tag eine Protokoll-Email mit einer
kurzen Information Uber die Anzahl der importierten Titel als Bestatigung, dass der nachtliche Import korrekt
durchgelaufen ist.

Bei Schnellaufnahmen ist zu beachten, dass die Schritte Katalogisierung Titel und Lokalsatz im Verbund und die
Erganzung der Schnellaufnahme um die PPN immer am selben Tag erfolgen miissen, um das Entstehen von
Dubletten in der Koha-Datenbank und damit Nacharbeiten zu verhindern.

Mit einem Download tber die Z39.50-Schnittstelle kdnnen Sie nach Titeln in anderen Datenbanken suchen und
Datenséatze von dort direkt nach Koha importieren.

Damit die Datenlibernahme via Z39.50 aus einer Fremddatenquelle funktioniert, miissen einige Voraussetzungen
erfullt sein:

e Die Fremddatenquelle verfligt Gber eine Z39.50-Schnittstelle, die fir den Zugriff von auRen freigegeben
ist.

e In der Systemkonfiguration von Koha sind die Zugriffsparameter fiir die entsprechende
Fremddatenquelle eingetragen.

e Der Zugriff auf die Fremddatenquelle wird nicht durch die Firewall behindert, der entsprechende Port ist
freigeschaltet.

e Der Titel, den Sie suchen, ist in der Fremddatenquelle tatsachlich vorhanden.

Welche Datenquellen Ihnen in lhrer Installation zur Verfligung stehen ist also abh&ngig von der Konfiguration. In
den vom BSZ betreuten Einrichtungen ist der SWB als Z39.50-Datenquelle fiir Verbundteilnehmer vorkonfiguriert.

Sie kénnen an verschiedenen Stellen im System eine Z39.50-Suche bzw. die Downloadfunktion nutzen.

e In der Katalogisierung, bei Neuaufnahme tber den Button Z39.50/SRU-Suche, bei Bearbeitung eines
Titelsatzes unter Bearbeiten > Datensatz via Z39.50/SRU Uberschreiben
e Im Katalog als Button Import tiber Z39.50/SRU:
o In der Menlleiste oberhalb einer Trefferliste
o In der Menlileiste oberhalb eines Titels in der Detailansicht
o Neben der Meldung, die Sie erhalten, wenn eine Suche keinen Treffer erzielt hat
e In der Erwerbung, wenn Sie Titel bestellen méchten, die noch nicht im Katalog vorhanden sind

Exemplarisch wird hier der Aufruf und die Verwendung des Z39.50-Downloads aus der Katalogisierung erklart.
Die Funktionsweise hier ist mit den anderen genannten Moéglichkeiten vergleichbar.

Um die Z239.50-Suche zu aktivieren, klicken Sie in der Katalogisierung zunéchst auf die Schaltflache Import tiber
Z39.50/SRU.
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Ausleihe  Benutzer  Suche ~ B Korb  Anschaffungsvorschlage  Mehr -

Katalog und Datenpool durchsuchen:
Ykoha

Suche in Katalogisierung | Ausleihe Rickgabe Verlangem  Katalog durchsuchen

Start Katalogisierung

+ Neuer Titel + Q Import Gber 239.50/SRU | ~

WWW’

Die Recherchemaske der Z39.50-Suche 6ffnet sich in einem separaten Fenster.

In der oberen Halfte sehen Sie die verschiedenen Suchoptionen. Abhéngig davon aus welchem Kontext die
Suche gestartet wurde, werden hier bereits Suchbegriffe von Koha vorgeschlagen, so dass die Maske bereits
teilweise ausgefiillt sein kann. Wenn Sie die Maske bei einer Neuaufnahme in der Katalogisierung 6ffnen sind die
Felder zunachst alle leer.

In der unteren Halfte des Fensters sehen Sie die im System konfigurierten Z39.50-Server, die sie mit der Suche
einzeln oder parallel abfragen kdnnen. Welche Server beim Offnen der Suchmaske angehakt sind und wie die
Ergebnisse bei gleichzeitiger Abfrage mehrerer Server sortiert sind, kann in der Konfiguration festgelegt werden.

Z39.50/SRU-Suche

Suchziele
+ Alle auswahlen | % Auswahl aufheben
ISSN: [C1BvB (SRU)
[ BvB (229.50)
SWB

ISBN:

Titel:

Verfasser:
Schlagwérter:
Freitext (beliebig):
LC-Signatur:
Kontrolinr.:
Dewey:
Standard-ID:

m Formular leeren

Suche | Abbrechen

In diesem Beispiel ist als Zugriffspunkt die Z39.50-Recherche in der Recherchedatenbank des Sudwestdeutschen
Bibliotheksverbundes (SWB) angehakt. Geben Sie nun in den Feldern der Recherchemaske die gewiinschten
Suchbegriffe ein. Bestétigen Sie abschlieRend die Suche mit der Eingabetaste oder klicken Sie auf Suche.

In unserem Beispiel wird nach Medien mit dem Wort , Twitter” im Titel gesucht.

Hinweis: Verwenden Sie die Suchoption Kontrollnr. wenn Sie nach einer PPN aus dem SWB oder einer
anderen Identnummer aus MARC21 001 suchen mochten.

Wenn mit Ihrer Suchanfrage Treffer erzielt wurden 6ffnet sich jetzt die Trefferliste.
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ETQEDHiSSE
Sie suchten nach: Tifel: Twitter
Server Titel = Verfasser + Datum % Auflage + 1SBN % LCCN % MARC |Karte
SWB Der staatliche Twitter- Engeler, MARC  |Karte Import
Auftritt - Malte
SWB Die Teufelsaustreibung - Somm, MARC  |Karte Import
Markus
SWB Follow me! : Grabs, Anne 2017 4., 9783836241243 MARC  |Karte Import
aktualisierte
und
enweiterte
Auflage, 2.,
korrigierter
Machdruck
SWB Freunde, Fans und Schmitt, 2017 9783645205405 MARC  |Karte Import
Follower : Bernd

Um mehr Informationen tber den Titel zu erhalten, kénnen Sie Uber die Links MARC und Karte eine Vorschau im
MARC21- oder ISBD-Format aufrufen. Wenn Sie den korrekten Titel identifiziert haben, kénnen Sie mit Import die
Daten in lhren Koha-Katalog Gibernehmen.

Das Fenster mit der Z39.50-Suche wird dabei geschlossen und die Daten des importierten Titels werden in die
Felder und Unterfelder der Erfassungsmaske in der Katalogisierung tbernommen.

000 ?-Satzkennung =%

~ 00 Kontrollfeld mit g2509cam 22200493 4500 7
fester Lange *

001 7 - Kontrollnummer =%
= po Kontrollfeld 494685883

003 7- Kontrollnummer Identifier =
= po Kontrolifeld * DE-576 "

BT o T L L P RE W SRS PRSI LV VW

Beispiel: In Feld 001 wird, sofern es sich um eine Datenlibernahme aus der SWB-Verbunddatenbank handelt, die
SWB-Identnummer bzw. die PPN des Titels angezeigt.. Diese Nummer ist fir den spéteren Datenabgleich
zwischen Verbunddatenbank und lokaler Koha-Datenbank wichtig.

Wenn Sie prifen wollen, ob Sie den richtigen Titel aus der Fremddatenquelle heruntergeladen haben, klicken Sie
am besten auf den Reiter mit der Nummer 2. Dort werden lhnen die Felder des MARC21-Titelsatzes angezeigt,
die mit der Ziffer 2 beginnen, darunter auch der Hauptsachtitel in Feld 245 $a und Angaben zum Verlag und
Erscheinungsjahr innerhalb des Feldes 260.

210 7 - Kurzite] '= =
222 7 - Key-Title &= ==
240 7 - Einheitstitel =«
243 2 - Allgemeiner Einheitstitel =%

245 7 1 0 -Titel =

~ a Titel™  Follow mel -
“ b Zusatzzum Titel Erfolgreiches Social Media Marketing mit Facebook, Twitter und Co.
“ ¢ Verfasseranga.t“,e Anne Grabs, Elisabeth Vogl, Karim-Patrick Bannour
etc.
“ p Medium

Nl e I [t il ol - Pt
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Wenn Sie Uberzeugt sind, dass es sich um die richtigen bibliographischen Angaben handelt, klicken Sie auf die
Schaltflache Speichern. Damit ist die Titelaufnahme in der lokalen Koha-Datenbank gespeichert und es 6ffnet
sich das Erfassungsformular fiir Exemplare.

Hinweis: Wenn Sie in der Trefferliste der Z39.50-Suche in ein Feld klicken, wird ein Kontextmenii sichtbar, tiber
das sie dieselben Funktionen auswahlen kdnnen, wie Uber die Links am Tabellenende.

Die Maske zum Erfassen eines neuen Exemplars kénnen Sie auf unterschiedlichen Wegen aufrufen.

e Wenn Sie einen neu angelegten Titelsatz speichern, wird die Maske fur die Exemplarerfassung
automatisch im Anschluss geoffnet, z.B. wenn Sie eine Schnellaufnahme angelegt oder einen 239.50-
Download durchgefihrt haben.

e Wenn Sie zu einem bestehenden Titel ein neues oder zusatzliches Exemplar hinzufiigen méchten,
kénnen Sie von der Detailansicht des Titels aus durch Anklicken der Schaltflache Neu > Neues
Exemplar die Erfassungsmaske fiir einen neuen Exemplarsatz 6ffnen.

Exemplar fur Follow me! : von Grabs, Anne (Titelsatznr. 159799)

Exemplar hinzufiigen
Normal

MARC 4 - Beschadigt
Beschriftetes MARC 7 - Nicht entleihbar

8 - Sammiung

ISBD
a - Permanenter Standort a7-Bib -
Exemplare BSZ-Bibliothek
b - Aktueller Standort BSZ-Biblicthek
Vormerkungen (0)
d - Erwerbungsdatum
Ausleinverlauf h - HeftiJahrgang
Anderungslog i - Inventarnummer 201700042
o - Signatur BS7 100 Pliichtfeld
p - Barcode 1234567X
X - Interne Notiz =
¥ - Medientyp normale Ausleihe R ichtteld

7 - OPAC-Notiz

Exemplar hinzufligen | Hinzufiigen & duplizieren | Mehrere Exemplare hinzufiigen |

Hinweis: sowohl die Masken fir die Titelerfassung, als auch die Exemplarerfassungsmaske sind relativ frei
konfigurierbar und kénnen daher in lhrer Installation von den hier abgebildeten Screenshots abweichen.
Wenn Sie einzelne Felder ausblenden, die hinterlegten Auswabhllisten veréandern oder Pflichtfelder
definieren méchten, wenden Sie sich bitte an den Koha-Support.

Zum Abspeichern des Exemplarsatzes klicken Sie auf die Schaltflache Exemplar hinzufigen. Anschlieend
kénnen Sie das Exemplar direkt ins Regal stellen oder auch an einen Benutzer entleihen.

Wenn Sie einen Exemplarsatz in Koha bearbeiten wollen, dann kénnen Sie den zu bearbeitenden Exemplarsatz
am schnellsten anhand des Exemplarbarcodes bzw. der Mediennummer des Exemplars ermitteln. Den
Exemplarbarcode kdnnen Sie direkt im Startment von Koha in das Suchfeld fiir die Katalogrecherche eingeben:


https://wiki.bsz-bw.de/doku.php?id=l-team:koha:koha-handbuch:katalogisierung:schnellaufnahme_anlegen
https://wiki.bsz-bw.de/doku.php?id=l-team:koha:koha-handbuch:katalogisierung:z3950_download
https://wiki.bsz-bw.de/doku.php?id=l-team:koha:koha-handbuch:katalogisierung:z3950_download
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Ausleihe  Benutzer Suche ~ ™= Korb  Anschaffungsvorschlage  Mehr ~

Stichwdarter fir die Suche eingeben:
’ k O }2 a [1234567X| ] Bestatigen

Ausleihe  Rickgabe Verlangemn  Benutzer suchen | Katalog durchsuchen

Alternativ dazu kénnen Sie auch die erweiterte Suche verwenden, indem Sie im Startmeni von Koha auf die
Option Erweiterte Suche klicken und damit die Suchmaske fiir die erweitere Suche 6ffnen. In der Suchmaske fur
die erweiterte Suche kdnnen Sie ganz gezielt nach dem Exemplarbarcode, der Signatur, der Inventarnummer und
weiteren Bestandteilen aus dem Exemplarsatz recherchieren:

Erweiterte Suche

Zur Exemplarsuche

Q, Suche @&, Weitere Optionen M Felder leeren

Suche nach

‘Barcode [ =] 1234567

Stichwort -
Stichwort, Phrase B

Verfasser
Verfasser, exakt
Karperschaft
Konferenz
Korperschaft, exakt
Konferenz, exakt
Person rinken:
Person, exakt

Titel [T Mormale Ausleihe 2 || [ Prasenzexemplar | [C] normale Ausleihe
Titelstichwort, exakt
Reihe

Schlagwort

Schlagwort, exakt —ngen

Standardnummer
ISBN = Publikationstyp: - -

ISSM
Signatur -

Standort und Verfiigbarkeit

miung

m

Nur aktuell verfighare Exemplare: [[]

Nach erfolgreicher Recherche zeigt Koha zuerst den Titel an, mit dem der Exemplarsatz verknipft ist, zusammen
mit allen Exemplaren, die zum Titel gehdren.

4 Neu~ || # Bearbeiten = ﬁ Speichern = Hinzufigen zu = || & Druck || OJVormerken

Follow me! ;  Titel bearbeiten nitié:uuk, Twitter und Co. / Anne Grabs, Elisabeth Vogl, Karim-Patrick Bannour

Von: Grabs, ARES G ETREELENED]

Waterialtyp: g Exemplare im Stapel bearbeiten

Unselbststandige  gianallaschung von Exemplaren

Auflage: 4., aktuz
Exemplar anhangen

Beschreibung: 60

Titel duplizieren

Datensatz via Z39.50/SRU berschreiben

WMARC-Vorschau; teliosene

Alle Exemplare lgschen
Exemplarc

Y Filter aktivieran | «# Alle auswahlen | ® Auswahl aufheben | Exemplardetails

=~ | Medientyp + Aktueller Standort ¢ Heimatbibliothek + Signatur ¢ | Status ¢ Zuletzt gepriift #+ Barcode # Inventarnummer %

[] | normale Ausleihe | BSZ-Bibliothek BSZ-Bibliothek BSZ 100 Verfiighar | 23.01.2018 1234567X | 201700042 # Bearbeiten
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Wenn Sie die Schaltflache Bearbeiten und im Untermenti Exemplare bearbeiten anklicken, 6ffnet sich das

Bearbeitungsfenster fir die Exemplare.

Um ein bereits vorhandenes Exemplar zu bearbeiten, klicken Sie bei dem betreffenden Exemplar auf die
Schaltflache Aktionen und im Unterment auf Bearbeiten.

Exemplar fiir Follow me! : von Grabs, Anne (Titelsatznr. 159799)

Suche: Spaltensichtoareit
r i + Verloren % adigt + Nicht il %+ |F Standort = Aktueller Standort < Ei %1 +|S
Aktionen = BSZ-Bibliothek BSZ-Bibliothek 2018-01-23 201700042 B
Duplizieren Exemplar hinzufiigen
Loschen
OPAC-Sicht 4 -Beschadigt
Beschriftetes MARC 7 - Nicht entleihbar
2. Sammiung
ISBD
a - Permanenter Standort N .
Tma BSZ-Bibliothek
b - Aktueller Standort BSZ-Bibliothek
Vormerkungen (0)
d - Erwerbungsdatum
Ausleinverlauf I - HeftiJahrgang
Anderungsiog i- Inventarmummer
o - Signatur Pfiichtfeid
p - Barcode
x - Interne Notiz =
¥ - Medientyp Fernleihe . Phiichtfeld
- OPAC-Notiz

Exemplar hinzufigen ‘ Hinzufigen & duplizieren ‘ Mehrere Exemplare hinzufiigen ‘

An dieser Stelle kann leicht eine Verwechslung passieren. Denn Koha bietet an dieser Stelle immer sofort auch
eine leere Erfassungsmaske an, mit der Sie ein neues Exemplar hinzufiigen kdnnen. Kontrollieren Sie daher
immer, ob das richtige Exemplar fiir die Bearbeitung gedffnet ist.

Die Erfassungsmaske zur Bearbeitung eines bereits bestehenden Exemplarsatzes entspricht der
Erfassungsmaske zum Anlegen eines neuen Exemplarsatzes:

Bearbeite Exemplar #156430 / Barcode 1234567X

4 - Beschadigt

7 - Nicht entleinbar .
8 - Sammiung -

a - Permanenter Standort BSZ-Bibliothek .

b - Aktueller Standort BSZ-Bibliothek .

d - Erwerbungsdatum 2018-01-23

h - Heft/Jahrgang

i - Inventarnummer 201700042

o - Signatur BSZ 100 Priichtfeld
p - Barcode 1234567K

x - Interne Notiz =]

¥ - Medientyp normale Ausleihe Plichtfeld

7 - OPAC-Notiz

Anderungen speichern

Eine Beschreibung der einzelnen Felder finden Sie in tabellarischer Form im Handbuchabschnitt Exemplarfelder
(Punkt 3.3).


https://wiki.bsz-bw.de/doku.php?id=l-team:koha:koha-handbuch:katalogisierung:exemplare_verwalten#exemplar_anlegen
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Wenn Sie die Schaltflache Anderungen speichern anklicken, wird der von lhnen bearbeitete Exemplarsatz
gespeichert. Die Bearbeitungsmaske wird geschlossen. Koha prasentiert danach wieder die Erfassungsmaske
zum Eintragen von Angaben fir ein neu zu erfassendes Exemplar.

Wenn Sie jetzt ein weiteres Exemplar bearbeiten und zu diesem Zweck das betreffende Exemplar in Koha
recherchieren wollen, dann kdnnen Sie die Suchfunktion von dieser Stelle aus am schnellsten durch Anklicken
der Schaltflache Suche oder der Schaltflache Katalogisierung aufrufen:

Ausleihe  Benutzer = Suche » ¥ Korb  Anschaffungsvorschlage  Mehr -

Erweiterte Suche ol durchsuchen:
0 k O h C Exemplarsuche

1 . .
Suche in Katalogisierung | Ausleihe Riickgabe Verlangerm  Katalog durc

Start » Katalogisierung » Bearbeiten Follow me! :von Grabs, Anne (Titelsatznr. 159799) » Exemplare

Exemplar fiir Follow me! : von Grabs, Anne (Titelsatznr. 159799)
Suche: Spaltensichtbarkeit

e

= Ausgeschieden + Verloren = Beschadigt + Nicht entleihbar + Pen Standort = | Aktuell

Addionen BSZ-Bibliothek BSZ-Bi

In der nachfolgenden Tabelle finden Sie einige Informationen zu den am haufigsten verwendeten
Exemplarfeldern. Neben diesen Feldern gibt es noch einige weitere Felder, die nicht haufig gebraucht oder von
Koha selbst verwaltet werden. So wird z.B. auch die Anzahl der Ausleihen, Verlangerungen und Vormerkungen
im Exemplardatensatz gespeichert. Diese Felder kdnnen jedoch in der Regel nicht bearbeitet werden.

Bei Schnellaufnahmen sollten mindestens die Felder Barcode und Medientyp ausgefillt werden, um das Buch
entleihbar zu machen. Signatur und Inventarnummer kdnnen ebenfalls hilfreich sein.

952 | items Bedeutung Erlauterung

9 itemnumber (Exemplarsatznummer) Interne eindeutige Datensatznummer des
Exemplars.

- biblionumber (Titelsatznummer) Interne eindeutige Datensatznummer des
zugehdrigen Titelsatzes.

- biblioitemnumber (Titelsatznummer) Identisch mit der Titelsatznummer, da

zwischen den Tabellen biblio und biblioitems
eine 1:1-Beziehung besteht.

p barcode Barcode, bzw. Der Barcode bzw. die Mediennummer, Uiber
Mediennummer die das Exemplar in der Ausleihe verbucht
werden kann.
d dateaccessioned Erwerbungsdatum Das Erwerbungsdatum wird Uber ein Plugin

im Regelfall auf das Tagesdatum gesetzt,
kann aber manuell editiert werden (JJJJ-
MM-TT)

e booksellerid Lieferant Verknulipfung zum Lieferanten, wird tber die
Erwerbung belegt. Fur Bibliotheken, welche
die Erwerbung nicht nutzen, kann hier auch
der Name des Lieferanten eingetragen
werden.

a homebranch Besitzende Bibliothek Bibliothek, welche das Exemplar beschafft
hat, bzw. die Heimatbibliothek des
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Exemplars.

price

Kaufpreis

Kaufpreis, wird Giber die Erwerbung belegt,
kann aber auch manuell erfasst werden.

replacementprice

Ersatzpreis

Ersatzpreis, wird tiber die Erwerbung belegt,
kann aber auch manuell erfasst werden.
Wird bei der Verlustbearbeitung verwendet.

replacementpricedate

Datum des Ersatzpreises

Glltigkeitsdatum des Buchersatzpreises

datelastborrowed

(Letztes Ausleihdatum)

Datum der letzten Ausleihe.

datelastseen

(Letztes Systemdatum)

Datum, an dem das Exemplar im System
zum letzten Mal ,gesehen” bzw. die
Mediennummer eingelesen wurde. Wird
auch fur die Inventurfunktion verwendet.

stack

Aufstellungsnummer

Numerische Aufstellungsnummer.

notforloan

Nicht Ausleihbar

Status, Uber den ,Nicht ausleihbar gesetzt
werden kann.Ein Nicht-Ausleihbar-Status
Uberschreibt die Ausleihkonditionen, das
Exemplar kann nicht entliehen werden. . Die
verschiedenen Status werden tber den
normierten Wert NOT_LOAN gepflegt.

damaged

Beschadigt

Status, Uber den eine Beschéadigung
angezeigt werden kann. Status werden tber
den normierten Wert DAMAGED gepflegt.

itemlost

Verloren

Status, Uber den Verlust/Vermisst angezeigt
wird. Status werden Uber den normierten
Wert LOST gepflegt. Abhéngig davon, ob
der Status Uber Exemplar bearbeiten oder
Uber den Reiter Exemplare von der
Detailaussicht gesetzt wird, ist das Verhalten
unterschiedlich. Eine Ruckbuchung erfolgt
nur bei der zweiten Variante.

withdrawn

Ausgeschieden

Status, Uber den ,Ausgeschieden® angezeigt
werden kann. Status werden Uber den
normierten Wert WITHDRAWN gepflegt.

itemcallnumber Signatur Signatur des Exemplars.
coded_location_qualifier | Codierter Standort- Nicht verwendet.
Qualifier

issues (Anzahl Ausleihen) Anzahl der bisherigen Ausleihen.

renewals (Anzahl Verlangerungen) | Anzahl der bereits erfolgten
Verlangerungen.

reserves (Anzahl Vormerkungen) Nicht verwendet.

restricted Eingeschrankte Status, Uber den ,Eingeschrankte

Benutzung Benutzung“ angezeigt werden kann. Status

werden Uber den normierten Wert
RESTRICTED gepflegt.

itemnotes OPAC-Notiz Offentliche Notiz, die im OPAC und in der
Dienstoberflache angezeigt wird.

holdingbranch Aktuelle Bibliothek Bibliothek, in der sich das Exemplar zur Zeit
befindet (Standortleihe).

paidfor (Bezahlt) Wurde frilher im Zusammenhang mit der
Verlustbearbeitung belegt.

timestamp (Zeitstempel) Zeitpunkt der letzten Anderung am
Datensatz des Exemplars.

location Standort Angabe zum Standort innerhalb der

Bibliothek. Wird im OPAC unterhalb der
Bibliotheksangabe angezeigt und kann als
Suchoption in der Erweiterten Suche
verfugbar gemacht werden. Wird Uber den
normierten Wert LOC gepflegt.
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- permanent_location

(Permanenter Standort)

Erforderlich, wenn Status ,Im
Geschéaftsgang” oder ,Einstellwagen®
eingesetzt werden sollen. In diesem Fall
dient das Feld als ,Zwischenspeicher* fiir
den normalen Standort, wéhrend PROC
oder CART gesetzt sind.

q onloan

(Ausgeliehen)

Ist das Exemplar entliehen, steht in diesem
Feld das Falligkeitsdatum, sonst ist es leer.

2 cn_source

(Klassifikation)

Zugehorige Klassifikation flr die Signatur in
itemcallnumber. Wird bendtigt, um eine

sortierbare Form der Signatur zu generieren.

Wird automatisch belegt.

6 cn_sort

(Signatur in Sortierform)

Signatur in Sortierform. Generierung erfolgt
in Abhangigkeit von der angegebenen
Klassifikation in cn_source.

8 ccode

Sammlung

Angabe Uber die Zugehdrigkeit zu einer

bestimmten Sammlung oder Themengruppe.

Wird im OPAC beim Exemplar in einer
separaten Spalte angezeigt und kann als
Suchoption in der Erweiterten Suche
verfugbar gemacht werden. Wird Uber den
normierten Wert CCODE gepflegt.

3 materials

Beilagenotiz

Die Beilagenotiz wird bei Ausleihe und
Rickgabe als Hinweis angezeigt und kann
u.a. verwendet werden um bei
Medienkombinationen auf enthaltene CDs
etc. hinzuweisen, so dass an der Theke auf
Vollstandigkeit gepriift werden kann.

u uri

URL

Exemplarbezogene URL, die direkt im
Exemplarsatz angezeigt wird.

X itemnotes_nonpublic

Interne Notiz

Interne Notiz

y itype

Medientyp

Der Medientyp bestimmt in Kombination mit
Benutzertyp und Bibliothek in den
Ausleihkonditionen u.a. die Bestell- und
Entleihbarkeit. Die verschiedenen
Statusfelder kdnnen diese noch
beeinflussen. Zum Beispiel: notforloan.

- more_subfields_xml

Weitere Exemplarfelder

XML-Feld fur die Speicherung von weiteren
benutzerdefinierten Exemplarfeldern.

h enumchron Heft- und Die Angaben zu Jahrgang und Heft werden
Jahrgangsangaben flr automatisch beim Heftzugang in der
Zeitschriftenhefte Zeitschriftenverwaltung belegt, kénnen aber
auch manuell erfasst werden.
t copynumber Exemplarnummer Die Exemplarnummer kann als laufende
Zahlung bei gleicher Signatur zur
Unterscheidung verschiedener Exemplare
erfasst werden.
stocknumber Inventarnummer Inventarnummer, eine automatische

Vergabe fortlaufender Nummern ist Uber
verschiedene Plugins méglich.

Uber Schnellaufnahmen kénnen noch nicht katalogisierte Exemplareauf schnellem Wege katalogisiert werden,
um diese anschlieend direkt an einen Benutzer ausleihen zu kdnnen. Auf diese Weise kann der Benutzer das
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Buch sofort mithehmen. Nach der Riickgabe kann es dann korrekt im SWB katalogisiert oder ggf. wieder
geldéscht werden.

Zunachst wird im Ausleihkonto des Benutzers der Barcode des Buches eingelesen. Hat das Buch noch keinen
Barcode, kann entweder ein Barcode eingeklebt werden, oder auch z.B. die Signatur, die Inventarnummer oder
Titelworte als temporarer Barcode fiir die Ausleihe verwendet werden.

Ausleihe an Christian Stelzenmiiller (cs)
Exemplarbarcode oder Stichwort eingeben:

2018/042 Ausieine

» Ausleih-Parameter

Abbildung 1 Beispiel mit Inventarnummer
Koha stellt fest, dass dieser Barcode noch nicht in der Datenbank erfasst ist, und bietet an, eine Schnellaufnahme

anzulegen.

Barcode nicht gefunden
« Der Barcodewurde nicht gefunden: 2018 /042 (Schnellaufnahme)
Es wurden keine Exemplare gefunden.

Abbildung 2 Barcode ist nicht im System erfasst

Nach einem Klick auf Schnellaufnahme gelangt man in die Katalogisierung.

Die Katalogisierungsmaske fur die Schnellaufnahmen enthalt absichtlich nur sehr wenige Informationen, so dass
ein Titel méglichst einfach erfasst und gespeichert werden kann. Es ist ausreichend, wenn Sie den Titel in 245%a
eintragen. Die anderen Felder kdnnen unverandert gespeichert werden.

Neuer MARC-Datensatz (Schnellaufnahme)

Speichern £ Einstellungen ~

000 7 -Satrkennung =

A po Kontrollfgld mit nam a??  7a 4500 "
fester Lange *

008 7 -Feld mitfester Lange zur physischen Beschreibung - Allgemeine Angaben =%

- Kontrolifeld mit
% ontrolfele ™t 411201t ol 11 001 0 ger d i

100 2 - Haupteintragung - Personenname =%
a g Personenname

245 7 - Titel =%

- 3 Titel Der kleine Prinz

s p Zusatz zum Titel

Abbildung 3 Schnellaufnahmemaske in der Katalogisierung
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Nach dem Eintragen des Titels kann gespeichert werden. Als nachstes erscheint die Exemplarmaske. Hier
kénnen weitere Informationen, z. Bsp. die Signatur des Titels erganzt werden.
Wichtig ist, dass der Barcode an dieser Stelle nicht veréandert wird!

Exemplar hinzufiigen (Schnellaufnahme)

a - Permanenter Standort

BEZ-Bibliothek v
b - Aktueller Standort BSZ-Bibliothek .
h - Jahrgang/Heft
i - Inventarnummer
o - Signatur
p - Barcode 2018/042
X - Interne Notiz [ Schnellaufnahmel |=
¥ - Medientyp Fernleihe Plichtfeld

7 - OPAC-Notiz

Exemplar hinzufiigen | Hinzufiigen & duplizieren | Mehrere Exemplare hinzufiigen

Abbildung 4 Exemplarmaske fir die Schnellaufnahme

Uber Exemplar hinzufiigen wird das Exemplar gespeichert und anschlieRend automatischauf das Benutzerkonto
verbucht.

Ausleihe an Christian Stelzenmuiller (cs)
Exemplarbarcod hwort eingeben

» Ausleih-Parameter

Achtung:
Gebiihren & Entgelte Der Benutzer hat offene Gebihren in der Hohe von 7.50. | Bezahlen || Al Gebiiiren zahien

Bereitgestellte Vormerkungen:

Physik in der Sekundarstufe | / (normale Ausleihe), [Ph Il B 46,1] Vormerkung vom 16.08 2016.
Bereitgestellt in BSZ Bibliothek bis 26.08.2016

Benachrichtigungen:

> 03.03.2016 BSZ-Bibli "Hat " [@ Laschen]

> 03.03.2016 BSZ-Bibliothek "Sie haben lhren Regenschirm vergessen” [fi Laschen]
+ Neue Mitteilung

1 Ausleihe(n) | 2 Vormerkung(en) = Speren

Spaktensichibarkeit

Verlangern
Alle auswahlen | keine

Ruckgabe

Falligkeitsdatum ¢ Titel * Alle auswihlen | keine

Medientyp 4 Standort ¢ Heimatbibli & i 4 Signatur +

Heutige Ausleihen

24.01.2018 Der kleine Prinz - Schnellaufnahme! 2016/042 normale Ausleihe BSZ-Bibliathek 24.01.2018 0855 o O ]

(2 von 2 Verlangsrungen verbleiben)

Abbildung 5 Benutzerkonto mit verbuchter Schnellaufnahme

Auch nach der Rickgabe bleiben der Schnellerfassungstitel und das zugehdrige Exemplar im System und
koénnen ggf. auf einen weiteren Benutzer verbucht werden.
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